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Acuerdo N° 37
(De martes 2 de octubre de 2007)

AVISOS / EDICTOS

RESOLUCION DE GABINETE No.64
(de 5 de mayo de 2008)

Que ordena a la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos tomar las previsiones necesarias, para minimizar el impacto
del costo del combustible en el precio de la tarifa de energia eléctrica

EL CONSEJO DE GABINETE
en uso de sus facultades constitucionales y legales,
CONSIDERANDO:

Que el articulo 282 de la Constitucién Politica de 1a Republica establece que el ejercicio de las actividades econémicas
corresponde primordialmente a los particulares, no obstante, el Estado lag pedri orientar, dirigir, reglamentar, reemplazar
o crear, segiin las necesidades sociales, para hacer efectiva la justicia social;

Que el articulo 50 de la Constitucién Politica de la Reptblica establece que cuando de la aplicacién de una ley pedida por
motivos de utilidad publica o de interés social, resultare en conflicto los derechos de particulares con la necesidad
reconocida por la misma ley, el interés privado deberd ceder al interés publico o social;

Que de conformidad con lo establecido en la Ley 26 de 1996 modificada por el Decreto Ley 10 de 22 de febrero de 2006,
es funcién de la Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos realizar el eficaz control, vigilancia y verificacion del
cumplimiento de las leyes y

Reglamentos por parte de las empresas de servicios piiblicos de electricidad;

Que las actividades de generacion, transmision, distribucién y comercializacion de electricidad, destinada a satisfacer
necesidades colectivas primordiales de forma permanente, se consideran servicios publicos de utilidad piblica;

Que el incremento del costo del combustible afecta a la ciudadanifa en general, ¢ incide directamente en las tarifas del
servicio de energia ¢léctrica que se aplican a los clientes;

Que segun lo establecido en la Ley 6 de 3 de febrero de 1997 Por la cual se dicta el marco regulatorio e institucional para
la prestacién del servicio pablico de electricidad, es funcién del Ente Regulador hoy Autoridad Nacional de los Servicios
Publicos regular et ejercicio de las actividades del sector de energia cléctrica, para asegurar la disponibilidad de una oferta
energética eficiente, capaz de abastecer la demanda bajo criterios sociales, econémicos, ambientales y de viabilidad
financiera;

Que el suministro de energia eléctrica, constituye un elemento fundamental para el desarrollo de las actividades
econdmicas del pais y para ¢l logro del desarrollo sostenido;

Que también es deber del Estado dictar medidas para la proteccién de los inteveses de los usuarios del servicio publico de
electricidad, pues ellos constituyen las grandes mayorias nacionales,

RESUELVE:

Articulo 1. Ordenar a la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos a temar las previsiones necesarias para que en las
actualizaciones de los cargos tarifarios aprobados para el periodo tarifario que vence el 30 de Jjunio de 2010, se minimice
el impacto de los altos precios del combustible en la tarifa de energia eléctrica de los clientes.
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Articulo 2. La presente Resolucion comenzard a regir a partir de su aprobacion.
FUNDAMENTOQ LEGAL: Constitucién Politica de la Republica, Ley 6 de 3 de febrero de 1997.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en la ciudad de Panam4, a los 5 del mes de mayo de dos mil ocho (2008).
MARTIN TORRIJOS ESPINO

Presidente de la Republica

El Ministro de Gobierno y Justicia,

DANIEL DELGADO DIAMANTE

El Ministro de Relaciones Exteriores,

SAMUEL LEWIS NAVARRO

El Ministro de Educacién,

BELGIS CASTRO JAEN

El Ministro de Obras Publicas,

BENJAMIN COLAMARCO PATINO

La Ministra de Salud,

ROSARIO TURNER MONTENEGRO
El Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral,
EDWIN SALAMIN

La Ministra de Comercio ¢ Industrias,
CARMEN GISELA VERGARA

La Ministra de Vivienda,

encargada,

DORIS ZAPATA

El Ministro de Desarrollo Agropecuario,
GUILLERMO SALAZAR NICOLAU
La Ministra de Desarrollo Social,
encargada,

DIANA MOLO

El Ministro de Economia y Finanzas,
HECTOR E. ALEXANDER. H.

El Ministro para Asuntos del Canal,
DANI KUZNIECKY

RUBEN AROSEMENA VALDES
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Ministro de la Presidencia y

Secretario General del Consejo de Gabinete

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE SALUD
DECRETO EJECUTIVO 230
(De g de mayo de 2008)
"Que reglamenta la Ley 13 de 24 de enero de 2008 y dicta otras disposiciones”
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,
en uso de sus facultades constitucionales y legales,
CONSIDERANDO:

Que es funcién esencial del Estado velar por la salud de la poblacién de la Repiblica. El individuo, como parte de la
comunidad, tiene derecho a la promocidn, proteccion, conservacién, restitucién y rehabilitacién de la salud y la obligacion
de conservarla, entendida ésta como ¢l completo bienestar fisico, mental y social,

Que le corresponde al Estado garantizar que la poblacién viva en un ambiente gano y libre de contaminacién, en donde el
aire, el agua y los alimentos satisfagan los requerimientos del desarrollo adecusdo de la vida humana,

Que esta responsabilidad del Estado lo obligan a adoptar los mecanismos necesarios y suficientes para prevenir y detener
el aurnento del consumo de tabaco, a fin de proteger la salud de las personas, mediante la adopcién de medidas para su
control y vigilancia, a fin de reducir las tasas de enfermedad, discapacidad y muerte por patologias asociadas al tabaco.

Que el uso de los productos del tabaco constituye uno de los problemas més importantes de la salud pablica mundial. En
Panam4, siete de las diez primeras causas de muerte se asocian al consumo de tabaco y es causa de muchas otras
enfermedades agudas, crénicas y mortales.

Que la mayoria de los fumadores comienzan a fumar a una edad muy temprana, cuando no son conscientes del grado y la
naturaleza del dafio que causan los productos del tabaco y debido a las propiedades adictivas de la nicotina, se les hace
dificil dejar de fumar, ain cuando estén sumamente motivados para hacerlo.

Que se ha comprobado que el disefio, publicidad, promocidn, patrocinio, envasado y suministro estimulan el consumo de
productos del tabaco y aumnentan la prevalencia de fumadores y sus secuclas de enfermedad, discapacidad y muerte.

Que la Ley 40 de 7 de julio de 2004 aprobé el Convenio Marco de la OMS para el Control del Tabaco, aprobado en la
cuarta sesién plenaria de la Organizacién Mundial de la Saiud, el 21 de mayo de 2003.

Que la Ley 13 de 24 de enero de 2008 establece en su articulo 32 un término no mayor de 3 meses, posteriores a su
promulgacion, para que el Organo Ejecutivo la reglamente.

DECRETA:

Articulo 1. El Ministerio de Salud elaborard y ejecutard, planes quinquenales nacionales integrales de Informacién y
Educacion para el control del consumo de tabaco y de la exposicién al humo de tabaco de segunda mano. Para tal fin, la
Direccién General de Salud Piblica, la Direccion Nacional de Promocién de la Salud y el Departamento de Formacion y
Capacitacién de Recursos Humanos de la Direccién de Desarrollo Integral de Recursos Humanos, coordinardn con sus
homdlogos regionales, con el objetivo de cumplir con las siguientes funciones: -

1.Estructurar el plan quinquenal fundamentado en los siguientes componentes:
a.La educacién para la salud dirigida a informar y educar a la poblacién en general.

b.La educacién permanente y continuada del personal de salud en todos los niveles de atencidén y gestién del Sector
Publico y Privado de Salud.

c.La formacidn de facilitadores nacionales y regionales.
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d.El plan de medios en el que se incluirdn las campaflas masivas de educacién y comunicacion para la salud en materia de
control de tabaco y de la exposicion al humo de tabaco de segunda mano,

2 Las actividades de movilizacién masiva para la conmemoracion de los dfas mundial y nacional de "no fumar”.

3.Incluir en el plan el problema a tratar, los contenidos y estrategias educativas a desarrollar, la poblacién objetivo, los
indicadores de evaluacién e impacto, los facilitadores sugeridos, los recursos necesarios, costos y fuentes de
financiamiento, asi como cualquier otro criterio técnico, que a consideracion de los expertos sea requerido para un
adecuado disefio, ejecucién y evaluacién de las actividades educativas.

4.Incorporar como temas basicos del plan quinquenal: las consecuencias sanitarias, la naturaleza adictiva de la nicotina, la
situacién del consumo de tabaco a nivel nacional y mundial, las consecuencins para la salud del consumo de tabaco y de la
exposicién al humo de tabaco de segunda mano, las medidas de prevencién y control que se aplican a nivel nacional, el
tabaco y la sociedad, as{ como las disposiciones mundiales que dictamine la Conferencia de las Partes del Convenio
Marco de la OMS para el Control del Tabaco y cualquier otra que a la luz de las evidencias cientificas se considere
pertinente para garantizar que la poblacién y el personal de salud estén debidamente informados.

5.Elaborar un plan operativo anual durante el proceso de formulacién presupuestaria, a fin de garantizar los recursos
financieros requeridos para su ejecucion en cada vigencia fiscal. Cada unidad ejecutora del Ministerio de Salud incluird en
su presupuesto los recursos necesarios para dar cumplimiento al articulo 2 de la Ley 13 de 24 de encro de 2008.

Articulo 2. El Ministerio de Salud realizard anualmente un estudio para valorar las estrategias educativas ejecutadas con la
finalidad de realizar los cambios que sean pertinentes. Cada dos afios y madio, el Ministerio de Salud haré las gestiones
para medir los beneficios que ha generado el plan quinquenal en los conocimientos, actitudes y pricticas de la poblacién
objetivo, tales como poblacién en general y personal de salud, Los resultados obtenidos, serin el referente para la
planificacién de nuevas estrategias y acciones educativas y de informacién, incluida las de financiamiento,

Articulo 3. La formulacitn, ejecucién y evaluacién de los politicas y planes quinquenales a los que se refiere el articulo 2
del presente Decreto, se desarrollardn con la participacién social. El Ministerio de Salud consolidaré alianzas estratégicas
con el Ministerio de Educacién, la Caja de Seguro Social y las organizaciones no gubernamentales relacionadas con el
tema de control de tabaco, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo § de la Ley 40 de 7 de julio de
2004.

Articulo 4. Bl Consejo Nacional para la Salud sin Tabaco creado mediante Decreto Ejecutivo 63 de 27 de febrero de 2003,
constituye ¢l ente articulador para la participacién social en materia de prevencion y control del tabaco en el pals, por lo

cual el Ministerio de Salud garantizard los mecanismos administrativos necasarios para su funcionamiento permanente.
Articulo 5. Para los efectos del presente Decreto se establecen las siguientes definiciones:

1.Areas comunes; son las dreas de terreno en que s¢ encuentran construidos el o los edificios; los bienes necesarios para la
existencia, seguridad, salubridad, conservacién, apariencia y funcionamiento del edificio; que permitan a todos y a todas
¢l uso y goce de las instalaciones.

2.Produccién: es una actividad bajo ¢l control y responsabilidad de un establacimiento que utiliza mano de obra, capital y
bienes y servicios, para producir otros biencs y servicios.

3.Ventilacién Natural: es aquella que ocurre cuando sc produce un flujo de wire del exterior hacia una estructura interior,
que provoca una renovacion natural del aire interior, sin la participacién de medios mecénicos. La misma ocurre cuando
se da una de las siguientes condiciones:

a.Espacios a cielo abierto natural

b.Espacios techados sin paredes con un disefio arquitectonico que permita el flujo del aire vy su respectiva renovacion por
la parte superior, sin ¢l uso de medios mecéanicos de ventilacién.

c.Espacios que cuentan con un minimo de 3 lados abiertos y techados a una altura que facilite la renovacién natural del
aire y garantice la circulacién cruzada del mismo.

Articulo 6. Las oficinas piblicas comprenden las entidades administrativas del gobiemo central, de los gobiernos locales,
de las instituciones auténomas y semi auténomas; misiones diplomdticas, consulados y/o embajadas del Estado
Panamefio. Las mismas pueden estar ubicadas en instalaciones alquilades, arrendadas o que son propiedad del Estado
Panamefio, por 1o que en todos sus espacios interiores estd prohibido ¢l comsumo de tabaco y sus derivados.

Cuando estas oficinas estén ubicadas en instalaciones que sean patrimonio del Estado panamefio s¢ incluyen como éreas
de no fumar sus estacionamientos, jardines interiores y cualquier otro espacio abierto dentro del perimetro institucional.
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Articulo 7. En vehiculos de transporte de uso gubernamental que son propiedad del Estado, esta prohibido el consumo de
tabaco y sus derivados,

Articulo 8. Las prohibiciones establecidas en el articulo 5 de la Ley 13 de 2008, relativas a los lugares cerrados de acceso
publico donde hay concurrencia de personas, se aplicarén a los siguientes establecimientos, entre otros:

1.Cines, teatros y museos
2.Restaurantes, cafeterias, centros de expendio de alimento y similares
3.Bares, bodegas, cantinas y similares

4. Prostibulos y similares

5.8itios de Ocasién

6.Discotecas, jardines, toldos y otros centros de baile

7.Hoteles, pensiones y sitios de alojamiento temporal

8.Casinos, bingos, galleras y otros centros donde se practiquen juegos de azar.
9.Centros comerciales y almacenes

10.Supermercados, tiendas, kioscos, abarroterias y otros

I1.Centros de video juegos, juegos virtuales y similares

12.Café Internet

13.Salones de Belleza, Peluquerias y similares

14.Centros de masaje y estética

15.Iglesias, capillas y otros centros de oracién

16.Locales destinados a la celebracién de eventos tales como conciertos, fiestas y otros.
17.Circos y otros lugares en que se realicen actividades culturales o recreativas,
18.Centros de convenciones y auditorios

Pardgrafo: Se exceptian de esta prohibicién los espacios de los establecimientos previamente listados que cuentan con
ventilacién natural,

Articulo 9. Las prohibiciones establecidas en el articulo 5 de la Ley 13 de 2008, relativas a los ambientes publicos y
privados, abiertos y cerrados, destinados a actividades deportivas, se aplicarén a las instalaciones o campos de juego
donde se practican actividades deportivas sean al aire libre o no, dentro de lag que se incluyen, entre otras:

1.Gimnasios

2.Estadios

3.Piscinas

4.Boliches

5 Billares

6.Actividad Hipica

7.Rodeos

8.Canchas de tenis, frontenis, baloncesto, voleibol
9.Campos de Golf

10.Canchas de balén pie y beisbol
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I'1.Autédromos

12.Poligonos de Tiro
13.Areas deportivas de los parques

Articulo 10. Las prohibiciones establecidas en el articulo 5 de la Ley 13 de 2008, relativas a las 4reas comunes de los
edificios publicos y privados de uso comercial y doméstico, se aplicardn a los espacios de circulacién de personas
residentes o visitantes, entre otras las siguientes:

1.Las galerias, vestibulos, escaleras, corredores y vias de entrada, salida y comunicacién;
2.Los sotanos, azoteas, garajes o 4reas de estacionamiento general, patios y jardines;
3.Los locales destinados al alojamiento de empleados encargados del inmueble:

4.Los locales ¢ instalaciones de servicios centrales como electricidad, luz, gas, agua fria y caliente, refrigeracion,
cisternas, tanques y bombas de agua, depdsitos y demds similares;

5.Los ascensores, incineradores de residuos y buzones;

6.Todas las 4reas ¢ instalaciones existentes para ¢l beneficio comuin entre ellas, las reas recreativas y deportivas, piscinas,
saunas, baflos y espacios destinados a la seguridad de las instalaciones.

Articulo 11. Los gerentes y/o propietarios de los establecimientos que cuenten con espacios con ventilacién natural,
deberén garantizar la no contaminacién de los ambientes laborales cerrados por humo de tabaco de segunda mano, Estos
espacios no deben constituirse en el paso obligado de personas que busquen servicio o presten servicios en los ambientes
laborales cerrados de dichos establecimientos o en cualquier otra drea donde esté prohibido fumar,

Articulo 12. Los propietarios, gerentes o administradores de los ambientes publicos y privados donde estd prohibido
fumar, en garantia de cumplir con el deber de asegurar que el publico en general y sus empleados cumplan con las
disposiciones del articulo 5 de la Ley 13 de 2008, por cuenta propia y en un término no mayor de 3 meses contados a
partir de la promulgacién de este Decreto, deberdn:

1. Colocar letreros en lugares visibles con el siguiente mensaje; "PROHIBIDO FUMAR", Ley 13 de 24 de enero de
2008". Denuncias a la linea caliente del Ministerio de Salud.

2. El tamafio del letrero debe ser como minimo 8 % por 14 pulgadas y estar colocado a una altura de 1.5 metros de
altura del piso. Los letreros deben colocarse en todas las entradas, principales y secundarias del establecimiento;
como en aquellas dreas especificas donde se establezca la prohibicion de fumar. Se recomienda que dichos carteles
incluyan el logo universal de no fumar, (Anexo A).

3. La advertencia "PROHIBIDO FUMAR" debe estar impresa utilizando colores contragtantes, letra anal de color
negro, resaltado en negrita No. 90, en mayiscula cerrada. El fundamento logal deberd estar impreso en letra arial de
color negro, resaltado en negrita No. 45, en mayuscula cerrada. El niimero de la linea telefénica asignada por el
Ministerio de la Salud, deber4 estar impreso en letra arial No. 30, resaltada en negritas y colores contrastantes,

4. Adoptar politicas y procedimientos que deberan seguir los empleados para impedir el uso de! tabaco en log lugares en
los que se encuentre prohibido fumar. En caso que un empleado fume, en violacién de la ley, el gerente o encargado
deberd tomar las medidas disciplinarias correspondientes,

5. Solicitar a toda persona que este fumando en lugares prohibidos que se abstenga de dicha accién por ser violatoria a
la Ley 13 de 2008. Ante la negativa de esta solicitud, exigir al infractor que abandone las instalaciones y en caso
necesario solicitar asistencia a la Policfa Nacional para hacer cumplir la exigencia del desalojo.

Pardgrafo: Los propietarios y/o gerentes de los establecimientos indicarén a los invidentes la prohibicién de no furnar
anunciada en el establecimiento,

Articulo [3. En cumplimiento a lo que dicta ¢l articulo 5 de la Ley 13 de 2008, sobre la prohibicién del consumo de
tabaco y de los productos de este, el Ministerio de Salud desarrollara, ademés las siguientes acciones:

I. Programar y realizar inspecciones sanitarias a los ambientes publicos y privados.

2. Divulgar las disposiciones contenidas en este Decreto a la poblacién en general, mediante ¢l uso de medios masivos
de comunicacién, volantes y otras,

3. Orientar a los gerentes o encargados de establecimientos pablicos y privados sobre el contenido de la Ley 13 de 2008
y de este reglamento.

4, Coordinar con las autoridades competentes la capacitacién sobre el tema del contro! del tabaco a la Policia Nacional,
corregidores y otras instancias administrativas cuya funcién sea garantizar el cumplimiento de las leyes vigentes en
el territorio nacional.

5. Dar a conacer a la poblacién en general el nimero de teléfono de la linea caliente del Ministerio de Salud, para que
puedan realizarse las denuncias de las violaciones de la Ley 13 de 2008 y de este Decreto.
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6. Suministrar a los inspectores de salud, en forma permanente, boletas autoadhesivas que se colocaran en el rea
frontal del establecimiento que esté incumpliendo la Ley 13 de 2008 y/o este Decreto. Estas boletas son un mecanismo de
notificacién a la poblacion de que el establecimiento no cumple con las normas vigentes en materia de control de tabaco,
por lo que puede constituirse en un riesgo para la salud. Las mismas deben estar firmadas por las autoridades locales de
salud correspondientes y sélo podrdn ser removidas previa autorizacién de las autoridades de salud competentes. La
violacién de esta disposicion estard sujeta a las sanciones correspondientes tipificadas en el Cédigo Sanitario y las leyes
complementarias.

7. Mantener un registro de los establecimientos que incumplan con las normas vigentes en materia de control de tabaco,
en cada una de las regiones sanitarias, con la finalidad de verificar reincideneias en la violacién de la Ley 13 de 2008, para
asi evitar que se conviertan en establecimientos de riesgo permanente para la salud.

Articulo 14. Los empaques de productos de tabaco, para su aprobacién por parte del Ministerio de Salud, deben cumplir
con las siguientes especificaciones:

1.Los cartones de productos de tabaco, entre ellos los cigarros, puros, habanos y cigarrillos, deben tener:

aLla advertencia: "FUMAR PUEDE CAUSAR LA MUERTE". Esta advertencia deberd aparecer a un costado del
empaque, en letras tipo arial, mayiscula cerrada, resaltada en negrita No. 32 y en colores contrastantes,

b.La advertencia sanitaria adicional ocuparé el 50% de la cara frontal y posterior del paquete de los productos del tabaco,
y serd impresa en el envase y no en el envoltorio exterior desechable.

c.El texto de la advertencia sanitaria adicional establecido y aprobado por el Ministerio de Salud, se escribira en espafiol,
ird en un recuadro, que comprenda el 40% del espacio designado para la advertencia sanitaria adicional y se ubicard en la
parte inferior de la cara frontal y posterior de cada envase de producto de tabaco, en letra tipo arial, No, 14, en mayuscula
cerrada, resaltada en negrita y en colores contrastantes.

d.El pictograma, establecido y aprobado por el Ministerio de Salud, ocupard el 60% del espacio designado para la
advertencia sanitaria adicional y se ubicard en la parte inferior de la cara frontal y posterior de cada envase de producto de
tabaco,

¢.La informacién que se exige en el numeral 3 del articulo 6 de la Ley 13 de 2008, deberd colocarse a un lado del cartén,
en letra tipo arial No. 10, en mayuscula cerrada, resaltada con negrita, en colores contrastantes. Toda esta informacién
debe ser incluida en el codigo de barras del producto, el cual no podrd verse adulterado ni tener etiquetas adheridas
encima, no podra quitarse, obscurecerse o taparse parcial o totalmente.

f.La existencia del contenido y emisiones de los productos de tabaco deberk escribirse en idioma Espafiol, en un recuadro
con colores contrastantes, a un costado del empaque, con letra tipo arial No. 14, en mayuscula cerrada y resaltada en
negtitas. Se listardn en el empaquetado, especialmente, la nicotina, ¢l alquitrén, el monéxido de carbono y el benzopireno,
No podrén exhibirse valores o nimeros de rendimiento en ninguna parte del paquete, dentro o fuera,

g-No se podrd fabricar, empaquetar, etiquetar, vender o suministrar productos del tabaco en ningiin empaque o con
etiquetado alguno que sea de cualquier manera falso, cuestionable, engafioso o pudiera inducir a error, y que pudiera
crear, directa o indirectamente, una impresién errénea sobre sus caracteristicas o efectos sobre la salud, los riesgos que
representa para el usuario o aquellos expuestos a sus emisiones, o sobre sus emisiones. Esto incluye, a titulo enunciativo,
lo siguiente:

LEl uso de las palabras en espafiol o en cualquier otro idioma, ‘ligero’, ‘bajo en alquitrén’, ‘suave’, “delgado’, y/o el uso
de otras palabras u otros elementos descriptivos, marcas del fabricante o de negocios o figurativas, o cualquier otro tipo de
simbolos, imagenes, disefios, u otras indicaciones que pudiera conllevar directa o indirectamente a la falsa impresién de
que un producto especifico del tabaco es menos daflino que otro,

i.El uso de cualquier texto o imagenes que asocie el producto con alguna actividad o estado de salud distinto de la
enfermedad, muerte o adiccién.

Pardgrafo: Para hacer mas visible tanto las advertencias y pictogramas estos deberfin estar impresos en la cara anterior del
lado izquierdo y en la cara posterior del lado derecho de los cartones, de conformidad con el anexo B.

2.Las cajetillas de productos de tabaco, entre ellos los cigartos, puros, habanos y cigarrillos, deben tener:

a.la advertencia: "FUMAR PUEDE CAUSAR LA MUERTE". Esta sdvertencia debers aparecer a un costado del
empagque, en letras tipo arial, mayiscula cerrada, resaltada en negrita No. 10 y en colores contrastantes.

b.La advertencia sanitaria adicional ocupard el 50% de la cara frontal y posterior del paquete de los productos del tabaco,
y serd impresa en ¢l envase y no en el envoltorio exterior desechable.
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¢.El texto de la advertencia sanitaria adicional establecido y aprobado por el Ministerio de Salud, se escribir en espafiol,
ird en un recuadro, que comprenda el 40% del espacio designado para la advertencia sanitaria adicional y se ubicard en la
parte inferior de la cara frontal y posterior de cada envase de producto de tabaco, en letra tipo arial, No. 10, en mayuscula
cerrada, resaltada en negrita y en colores contrastantes.

d.El pictograma, establecido y aprobado por el Ministerio de Salud, ocupard ¢l 60% del espacio designado para la
advertencia sanitaria adicional y se ubicari en la parte inferior de la cara frontal y posterior de cada envase de producto de
tabaco.

¢.La informacién que se exige en el numeral 3 del articulo 6 de la Ley 13 de 2008, debers colocarse a un lado del paquete,
en letra tipo arial No. 6, en mayuscula cerrada, resaltada con negrita, en colores contrastantes. Toda esta informacion debe
ser incluida en el c6digo de barras del producto, el cual no podré verse adulterado ni tener etiquetas adheridas encima, no
podrd quitarse, obscurecerse o taparse parcial o totalmente.

f.La existencia del contenido y emisiones de los productos de tabaco debera escribirse en idioma espafiol, en un recuadro
con colores contrastantes, a un costado del empaque, con letra tipo arial No. 8, en mayuscula cerrada y resaltada en
negritas. Se listarin en el empaquetado la nicotina, el alquitran, el monéxido de carbono y el benzopireno. No podran
exhibirse valores o nimeros de rendimiento en ninguna parte del paquete, detitro o fuera.

g-No se podra fabricar, empaquetar, etiquetar, vender o suministrar productos del tabaco en ningun empaque o con
etiquetado alguno que sea de cualquier manera falso, cuestionable, engafioso o pudiera inducir a error, y que pudiera
crear, directa o indirectamente, una impresién errénea sobre sus caracteristicas o efectos sobre la salud, los riesgos que
representa para el usuario o aquellos expuestos a sus emisiones, o sobre sus emisiones. Esto incluye, a titulo enunciativo,
lo siguiente:

i.El uso de las palabras en espafiol o en cualquier otro idioma, ‘ligero’, ‘bajo en alquitrin’, ‘suave’, ‘delgado’, y/o el uso
de otras palabras u otros elementos descriptivos, marcas del fabricante o de negocios o figurativas, o cualquier otro tipo de
simbolos, imagenes, diseflos, u otras indicaciones que pudiera conllevar directa o indirectamente a la falsa impresién de
que un producto especifico del tabaco es menos daflino que otro.

ii.El uso de cualquier texto o imégenes que asocie el producto con alguna sctividad o estado de salud distinto de la
enfermedad, muerte o adiccién,

3.Los empaques de productos de tabaco, diferentes a los cigarros, puros, habanos y cigarillos, deben tener;

a.La advertencia: "FUMAR PUEDE CAUSAR LA MUERTE". Esta advertoncia deberd aparecer a un costado del
empaque, en letras tipo arial, mayiscula corrada, resaltada en negrita y en colores contrastantes. La letra del mensaje debe
ser proporcional al tamafio del empaque utilizado para la presentacién del producto a la venta, en forma minorista o
mayorista, de tal forma que sea visible y legible.

b.La advertencia sanitaria adicional ocuparé el 50% de la cara frontal y posterior del paquete de los productos del tabaco,
y seré impresa en ¢l envase y no en el envoltorio exterior desechable,

¢.El texto de la advertencia sanitaria adicional establecido ¥ aprobado por el Ministerio de Salud, se escribird en espafiol,
ird en un recuadro, que comprenda el 40% del espacio designado para la advertencia sanitaria adicional y se ubicaré en la
parte inferior de la cara frontal y posterior de cada envase de producto de tabaco, en letra tipo arial, en maydscula cerrada,
resaltada en negrita y en colores contrastantes. La letra del mensaje debe ser proporcional al tamafio del empaque utilizado
para la presentacién del producto a la venta, en forma minorista o mayorista, de tal forma que sea visible y legible.

d.El pictograma, establecido y aprobado por el Ministerio de Salud, ocupard ¢l 60% del espacio designado para la
advertencia sanitaria adicional y se ubicard en la parte inferior de la cara frontal y posterior de cada envase de producto de
tabaco.

e.La informacién que se exige en el numeral 3 del articuio 6 de la Ley 13 de 2008, debers colocarse a un lado del paquete,
en letra tipo arial, en mayuscula cerrada, resaltada con negrita, en colores contrastantes. Toda esta informacién debe ser
incluida en el cédigo de barras del producto, el cual no podrd verse adulterado ni tener etiquetas adheridas encima, no
podrd quitarse, obscurecerse o taparse parcial o totalmente. La letra del mensaje debe ser proporcional al tamarfio del
empaque utilizado para la presentacién del producto a la venta, en forma minorista o mayorista, de tal forma que sea
visible y legible.

f.La existencia del contenido y emisiones de los productos de tabaco deberd eseribirse en idioma espaiiol, en un recuadro
con colores contrastantes, a un costado del empaque, con letra tipo arial, en mayGscula cerrada y resaltada en negritas. La
letra del mensaje debe ser proporcional al tamaffo del empaque utilizado para la presentacion del producto a la venta, en
forma minorista o mayorista, de tal forma que sea visible ¥ legible Se listarin en ¢l empaquetado la nicotina, el alquitrén,
el monéxido de carbono y el benzopireno, No podrén exhibirse valores o nimeros de rendimiento en ninguna parte del
paquete, dentro o fuera.
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g-No se podrd fabricar, empagquetar, etiquetar, vender o suministrar productos del tabaco en ningin empaque o con
etiquetado alguno que sea de cualquier manera falso, cuestionable, engafioso o pudiera inducir a error, y que pudiera
crear, directa o indirectamente, una impresién errdnea sobre sus caractsristicas o efectos sobre la salud, los riesgos que
representa para el usuario o aquellos expuestos a sus emisiones, o sobre sus emisiones. Esto incluye, a titulo enunciativo,
lo siguiente:

L.E! uso de las palabras en espafiol o en cualquier otro idioma, ‘ligero’, ‘bajo en alquitran’, ‘suave’, ‘delgado’, y/o el uso
de otras palabras u otros elementos descriptivos, marcas del fabricante o de negocios o figurativas, o cualquier otro tipo de
simbolos, imagenes, disefios, u otras indicaciones que pudiera conllevar directa o indirectamente a la falsa impresion de
que un producto especifico del tabaco es menos dafino que otro.

ii.El uso de cualquier texio o imagenes que asocie el producto con alguna actividad o estado de salud distinto de la
enfermedad, muerte o adiccion. :

Pardgrafo: En todos los empaques a que se refiere el numeral 3 del presente articulo, el tamafio de las letras utilizado para
las advertencias sanitarias sera de igual tamafo al utilizado para la identificacién del producto.

Artjculo 15, Los fabricantes, importadores y distribuideres de cigarrillos y productos del tabaco en y a través de Panama,
adoptardn sistemas de identificacién de estos productos, requiriecndo que el empaqgue de los productos del tabaco y
cigarrillos sean marcados para asi permitir que se determinen si el producto es genuino o falso, asi como el rastrec y
localizacién del producto, monitoreo y control de volumen de produccién y la aplicacion de mecanismos fiscales de
cobro, El no cumplimiento de esta obligacién constituird delito aduanero sin perjuicio de otro tipo de responsabilidades
que pueda acarrear este hecho,

Articulo 16. El Ministerio de Salud, el Ministerio de Economia y Finanzas, la Autoridad Nacional de Aduanas y otras
entidades gubernamentales requeridas, asf como las organizaciones no gubernamentales relacionadas con el control del
tabaco, consolidarén alianzas estratégicas para la adopcion de esfuerzos y recursos, en virtud de dar cumplimiento a las
disposiciones contenidas en la Ley 13 de 2008 y ¢l presente Decreto.

Articulo 17. Durante cada periodo rotativo anual circularén en el mercado nacional cinco (5) clases de advertencias
sanitarias adicionales establecidas y aprobadas por el Ministerio de Salud, Para tales efectos se atenderin las siguientes
disposiciones;

a.Las mismas serdn distribuidas proporcionalmente al volumen de envages.
b.Los pictogramas serén impresos utilizando la téenica de separacion de colores,

c.Los pictogramas deben reproducirse de las imdgenes clectrénicas utilizadas para generar la advertencia. Todas las
imégenes y textos deben reproducirse en colores que se aproximen a los colores previstos y lo més claramente posible.

d.La Direccién General de Salud Piblica notificaré a la industria tabacalers y/o a sus subsidiarias, mediante resolucién,
las nuevas advertencias sanitarias adicionales y sus respectivos pictogramas para la vigencia del siguiente afio con nueve
meses de antelacién a la fecha de vencimiento de la circulacidn de las advertencias sanitarias adicionales del afio en curso.

e.Durante los tres meses posteriores al vencimiento de las advertencias anualos podrin circular en el mercado nacional, los
remanentes de las cajetillas, cartones y otros empaques de productos de tabaco que tengan impresas las advertencias y
pictogramas de la vigencia pasada. Una vez cumplido este término las mismas deberin ser retiradas del mercado por sus
distribuidores, o en su defecto, por la autoridad competente.

Articulo 18. La prohibicién total indicada en el articulo 14 de la Ley 13 de 2008, solo permite la colocacién de los
productos de tabaco y sus derivados en los dispensadores y anaqueles de los puntos de venta, que contendrén las
advertencias sanitarias adicionales con sus respectivos pictogramas. No se podré participar de manera alguna en el
mercadeo, la publicidad, promocién o el patrocinio del tabaco. Esto también incluye aquella que se introduce en el interior
de los cartones y/o cajetillas de todos los productos de tabaco y la que s remitida a los consumidores via correo, internet
y utilizando cualquier otra forma de comunicacién disponible en el mercado nacional ¢ internacional.

Queda prohibida la entrega o distribucién de muestras, sean o no gratuitas, de cualquier producto del tabaco y sus
derivados.

Articulo 19. No se podré promocionar los productos derivados del tabaco a través de obsequios, souvenirs, actividades
coneXas u otras que inciten & que las personas consuman productos de tabaco.

Artfeulo 20. S6lo se permitira la entrega de informacién clara, veraz y suficiente sobre el contenido y caracteristicas, a la
que tiene derecho toda persona adulta que consume productos de tabaco y sus derivados. Dicha informacién sélo podra
entregarse mediante su inclusién en el interior del paquete, previa autorizacién de su contenido por la Direccién General
de Salud Publica del Ministerio de Salud.
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Articulo 21. Las instituciones proveedoras de servicios de salud que integran la red de servicios del Ministerio de Salud y
la Caja de Seguro Social aplicaran programas de abandono del consumo de tabaco. Para tales efectos, se ejecutaran las
siguientes acciones:

a.La Direccién General de Salud Publica disefars participativamente un Programa Integral de Abandono del Consumo de
Tabaco. Dicho programa serd presentado a las autoridades competentes, en un término no mayor de tres (3) meses de la
entrada en vigencia de este Decreto,

b.La Direccién de Provision de Servicios de Salud del Ministerio de Salud y la Direccion de Servicios y Prestaciones
Médicas de la Caja de Seguro Social, adoptaran las medidas necesarias para el funcionamiento optimo de las clinicas de
cesacion en instalaciones ambulatorias del primer y segundo nivel de atencién en todo ¢l territorio nacional, asf como en
entidades especializadas en el manejo de las adicciones, en un término no mayor de seis (6) meses posteriores a la
aprobacién del Programa Integral de Abandono del Consumo de Tabaco al que se refiere el literal a del presente articulo.
Dichas clinicas ofreceran tratamientos integrales a la poblacion de fumadores que demanden sus servicios,

¢.Las unidades docentes correspondientes realizaran los cursos de capacitacién y adiestramiento al personal requerido
para el buen desempefio de estas clinicas. Las mismas deberan contar como minimo con un médico, un psicélogo, un
trabajador social y una enfermera,

d.Los dispensarios, puestos y sub centros de salud desarrollarén Uinicamente el componente de promocién del abandono
del consumo de tabaco contenido en el Programa e¢n comento.

e.Los funcionarios piblicos de salud tendrin acceso a las clinicas de cesacién de conformidad con lo establecido en el
articulo 165 de la Ley 9 de 1994,

Articulo 22, El Ministerio de Salud y la Caja de Seguro Social para garantizar la articulacién intersectorial, en la
formulacién de politicas de cesacién del tabaquismo consolidaré alianzas estratégicas para la comunién de esfuerzos y
recursos con las organizaciones no gubernamentales relacionadas con el tema de control de tabaco, de conformidad con lo
dispuesto en el numeral 3 del artfculo § de Ia Ley 40 de 7 de julio de 2004, para el desarrollo del Programa Integral de
Abandono del Consumeo de Tabaco.

Articulo 23. Los agentes de la cadena de comercializacién de todos los productos de tabaco y sus derivados, tendrén las
siguientes obligaciones:

1.Contar con la licencia correspondiente que permita la comercializacidn de los productos de tabaco y sus derivados
expedida por la autoridad competente

2.Estar inscritos en el registro de importacién correspondiente

3.Los importadores y distribuidores de materia prima de tabaco y de maquinarins para su elaboracién sélo podréin vender
estos productos a fabricantes con licencia.

Articulo 24. Para garantizar el cumplimiento de lag disposiciones del articulo anterior, la Autoridad Nacional de Aduanas
realizard a los titulares de licencias, inspecciones y auditorias periddicas y no anunciadas,

Articulo 25. La autoridad competente facultars a la Autoridad Nacional de Aduana a inspeccionar, detener, decomisar y
suspender mercancfas en trimites, sujetas a cualquier destinacién aduanera que puedan estar infringiendo normativas de
salud en productos de tabaco y sus derivados y que no cuenten con lag correspondientes autorizaciones.

Articulo 26, Las personas naturales o juridicas que operen en las reas scondmicas especiales, zonas libres o francas y
zonas procesadoras tendran la obligacién de presentar inventarios mensuales de los movimientos comerciales relacionados
con productos de tabaco y sus derivados, y de encontrarse en estos movimientos faltantes no justificables constituirian
agravantes de delito aduanero.

Todo producto de tabaco y sus derivados que provengan de las dreas econdmicas especiales, zonas libres o francas y
zonas procesadoras y que vayan a ser comercializados en el territorio nacional, deben cumplir con las disposiciones de la
Ley 13 de 2008 y del presente Decreto, previo cumplimiento de las disposiciones fiscales vigentes que rigen la materia.

Articulo 27. El mensaje "Se prohfbe la venta de productos del tabaco a los menores de edad", deberd ser de 8 % por 14
pulgadas y colocarse ¢n cada entrada y en cada lugar donde se realicen pagos de los productos de tabaco, a una altura de
1.5 metros del piso, Este mensaje deber4 estar impreso en idioma espafiol, en letra arial No. 90, resaltada en negritas, en
mayusculas cerrada y colores contrastantes. Este debers contener, ademds, el niimero de la linea telefénica asignada por el
Ministerio de la Salud, para reportar las violaciones a la Ley, impresa en idioma espafiol, en letra arial No, 30, resaltada en
negrita, en mayuscula cerrada y colores contrastantes. Anexo C. '




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 26033 Gacela Oficial Digital, martes & de mayo de 2008

Articulo 28, No es permitido & los minoristas colocar productos del tabaco en ningin lugar que sea directamente accesible
al cliente,

Artfculo 29. El Ministerio de Educacién a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 13 de 2008,
desarrollaré los siguientes productos:

1.Objetivos y contenidos educativos orientados a desarrollar en los estudiantes habilidades y destrezas para la vida, en la
educacion formal e informal, tanto oficial como particular, inciuyendo los dafios que provoca en el organismo el consumo
de productos de tabaco y sus derivados, la exposicién al humo de este, asi como su cardcter adictivo y las medidas
nacionales e internacionales que se aplican paru el control del tabaco,

2.Fortalecimiento de los programas y otras estrategias pedagogicas y andragégicas para facilitar la implementacién de las
acciones educativas, relativas a los dafios que provoca en el organismo el consumo de productos de tabaco y sus derivados
y la exposicién al humo de este, asi como su cardcter adictivo y las medidas nacionales e internacionales que se aplican
para el control del tabaco.

3.Implementacién, scguimiento y evaluacién de los objetivos y contenidos educativos relacionados con el control del
tabaco.

4.Integracion del tema de control del tabaco al Programa de Salud Escolar y de Salud Integral del Adolescente.
5.Fortalecimiento del tema de control de tabaco en el modelo de capacitacidn continta dirigido a los docentes.
6.Fortalecimiento del tema de control de tabaco en las comunidades educativas escolares y regionales.

7.Desarrollo de acciones de promocidn del abandone del consumo de tabaco en las comunidades educativas escolares y
regionales, incluida Ia promocién para ¢l funcionamiento de las clinicas de cesacion.

8.Fortalecimiento, seguimiento y evaluacién de los programas para la educacién de padres y madres, cuyos contenidos
reflejen los aspectos primordiales del control del tabaco.

9.Mecanismos que garanticen el financiamiento estatal para el fortalecimiento, ejecucion, seguimiento y evaluacién de los
programas educativos dirigidos al control del tabaco.

Articulo 30. Las sanciones por el incumplimiento en materia de control de todos los productos de tabaco y sus derivados,
se aplicardn de conformidad a lo establecido en el presente Decreto,

Las infracciones en materia aduanera serén sancionadas por la autorided competente, de conformidad con sus
disposiciones legales vigentes.

Articulo 31. Cualquier persona natural o juridica que cometa una falta o contravencién a las disposiciones del Cédigo
Sanitario y demas disposiciones legales vigentes en materia de salud publica, serd sancionado con:

l.Amonestacién: Llamado de atencién escrito que le hard la autoridad sanitaria competente al infractor.

2,Multa: Sancién pecuniaria que, de acuerdo con la gravedad de la falta, oscila entre un minimo de dicz balboas (B/.
10.00) y un maximo de cien mil balboas (B/. 100,000),

3.8uspension temporal de las actividades: sancién que impide el ejercicio normal de las actividades a que se dedica la
persona natural o juridica infractora, y que durar4 mientras subsista la afectacion a la salud piblica.

4.Clausura del establecimiento: sancion que puede ser temporal o definitiva, de acuerdo con la gravedad de la falta.

5.Decomiso: consiste en el retiro de los articulos o productos que afecten la salud publica, de conformidad con las
autoridades sanitarias,

Articulo 32. Las autoridades en materia de salud publica estdn facultadas para imponer las siguientes sanciones:

1..En el caso de los directores de centros, subcentros o policentros de salud, multas desde diez balboas (B/.10.00) hasta
quinientos balboas (B/. 500.00) y el decomiso de los articulos y objetos que afecten la salud.

2.En el caso de los directores regionales de salud, multas de quinientos un balboa (B/ 501.00) hasta cinco mil balboas (B/.
5,000,00), la suspensién temporal de actividades, cuando asi se requiera mientras se manienga la afectacién a la salud
publica y el decomiso de los articulos y objetos que afecten la salud.

3.En el caso del Director General de Salud Publica, multas desde cinco mil un balboas (B/. 5,001.00) hasta cien mil
balboas (B/. 100,000.00), la clausura de los establecimientos de manera temporal o definitiva de acuerdo con la
circunstancia que se presente en cada caso y el decomiso de los articulos y objetos que afecten la salud.
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Artfculo 33, La cuantia de las sanciones que se impongan se graduard teniendo en cuenta ¢l riesgo generado para la salud,
la capacidad econémica del infractor, la repercusién social de la infraccién, el beneficio que haya reportado al infractor la
conducta sancionada, si el afectado es un menor de edad y la reincidencia de] infractor.

Articulo 34, Si la infraccién es denunciada por un particular, se debe soguir el Procedimiento Administrativo General,
establecido en la Ley 38 de 2000.

En los casos en que se proceda de oficio, bastard ¢! acta de inspeccién, diligencia o reconocimiento elaborada por el
Ministerio de Salud, o el examen o andlisis de laboratorio u otro, para dar por comprobada la infraccién; luego de ello, sc
continuard con el procedimiento, de acuerdo con lo establecido en la Ley 38 de 2000.

Artlculo 35. Las resoluciones que establezcan sanciones serdn susceptibles de los recursos de reconsideracion y/o
apelacién. Los recursos que se admitan, en materia de salud publica, se concedern en efecto devolutivo.

Articulo 36. La Direccién General de Salud Piblica presentars un presupuesto anual de gastos para el desarrollo del
Programa Nacional de Prevencion ¥ Control del Tabaquismo para el control del consumo de tabaco y de la exposicién al
humo de tabaco de segunda mana, cuyos fondos provendran, entre otros, de lo establecido en el articulo 30 de la Ley 13
de 2008,

Articulo 37. Para los efectos del cumplimiento de las disposiciones del articulo 31 de la Ley 13 de 2008, se establece la
Comisién de Publicidad y Propaganda, como ente asesor de la Direcciéon General de Salud Piblica, en materia de
publicidad y propaganda. Esta Comisién estard integrada por representantes de las distintas direcciones y/o departamentos
del Ministerio de Salud, Autoridad Panamefa de Seguridad Alimentaria y de la Autoridad Nacional de Proteccién a los
Consumidores.

Parigrafo: La Direccién General de Salud Piblica establecerd las reglamentaciones correspondientes para el
funcionamiento de la misma, Y podré solicitar la participacién de otras entidades Bubermamentales y no gubernamentales,
cuando asf lo requiera.

Articulo 38, Todo anuncio, publicidad o propaganda que pretenda promover bebidas alcohélicas y otras drogas licitas,
medicinas, alimentos o suplementos alimenticios, cosméticos, sustancias, procedimientos u otras formas o métodos a los
que se le atribuyan: propiedades preventivas y/o curativas, deberdn ser sometidas a la consideracién de la Direccién
General de Salud Publica, para su aprobacién.

Articulo 39. Toda publicitaria, ¢mpresa, persona u otra entidad que publique o anuncie sin las respectivas autorizaciones
enunciadas en el articulo anterior serén sancionadas de conformidad con el presente Decreto,

Articulo 40. A partir de la entrada en vigencia del presente Decreto, el Ministerio de Salud crear el Programa Nacional
para la Prevencién y Control del Tabaquismo, como dependencia de la Direccién General de Salud Priblica con la
finalidad de impulsar estrategias orientadas al cumplimiento de los principios contenidos en la legislacién nacional e
internacional que rigen la materia en pro de la salud de la poblacién del pais.

Articulo 41. E! presente Decreto empezard a regir a partir de su promulgacién en Gaceta Oficial.,
Dado en ta Ciudad de Panam4, a los sgis dias del mes de mayp del afio 2008,
COMUN{QUESE Y CUMPLASE.
MARTIN TORRIJOS ESPINO
Presidente de la Repiiblica
ROSARIO E. TURNER M,

Ministra de Salud
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Anexo C.

"PROHIBIDA LA
VENTA DE
PRODUCTOS DEL
TABACO A LOS
MENORES DE EDAD”

DENUNCIAS AL 800-5500

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
Resolucién AN No. 1682-Telco Panama, 6 de mayo de 2008

"Por medio de la cual se reconoce el nueve listado de los Bancos con Licencia General establecidos en Panamé remitido
por la Superintendencia de Bancos de Panam4 para los efectos del documento de pago que deben presentar los
participantes precalificados en el Acto Piiblico de presentacién de ofertas de Ia Licitacién Publica No. 01-07- Telco."

EL ADMINISTRADOR GENERAL
en uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

1. Que la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos lieva a cabo, con fundamento en lo dispuesto en la Ley No, 31 de
el proceso de Licitacién Piblica para otorgar

8 de febrero de 1996 y en el Decreto Ejecutivo No. 73 de 9 de abril de 1997,
dos (2) concesiones para la prestacién del servicio de Comunicaciones Personales No. 106, conocido por sus siglas en

inglés como PCS;
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2. Que el Consejo de Gabinete, a través de la Resolucién de Gabinete No. 21 de 26 de marzo de 2008, publicada en las
Gacetas Oficiales No. 26,006 de 27 de marzo de 2008 y No, 26,007 de 28 de marzo de 2008, aprobé el Pliego de Cargos y
el Contrato de Concesién homologados, que constituyen la Adenda Unica a los documentos que preliminarmente fueron
entregados a los participantes precalificados en la Licitacién Publica No, 01-07-Telco antes mencionada;

3. Que de conformidad con lo establecido en el Pliego de Cargos aprobado, los participantes, el da de la presentacién de
Sus propuestas econdmicas, tal como lo establece el Articulo 31 de la Ley No. 31 de 1996, deben presentar, entre otros, un
documento de pago expedido por un banco previamente aceptado por esta Autoridad Reguladora, en el cual dicho banco
§& comprometa a pagar, irrevocablemente y en efectivo, la suma ofrecida en la propuesta por el derecho de concesion;

4. Que esta Autoridad Reguladora para tal efecto, a través de la Resolucién AN No. 1561-Telco de 2 de abril de 2008,
reconocid el listado de los Bancos con Licencia General establecidos en Panam4 suministrado por la Superintendencia de
Bancos de Panamé, mediante la Nota No. SBP-DJ-N-1244-08 de 29 de febrero de 2008, el cual consta en el Anexo A de
la Resolucién, formando parte integrante de la misma;

5. Que posteriormente la Superintendencia de Bancos de Panamé nos envié copia de la Nota No. SBP-DJ-N-2231-08 de 4
de abril de 2008 remitida a ia Contraloria General de la Repiiblica, con el propésito de que los registros sean actualizados,
con el nuevo cuadro que detalla las entidades bancarias establecidas en Panamé que cuentan con Licencia General
otorgada por la Superintendencia y los fondos de capital con que cuentan las mismas;

6. Que en virtud de o expuesto, esta Entidad Reguladora considera necesario actualizar el listado de los bancos
establecidos mediante la Resolucién AN No. 1561-Telco de 2 de abril de 2008, por Jo que decide reconocer para el Acto
Publico de la Licitacién Piblica No. 01-07-Telco, el nuevo listado de los Bancos con Licencia General establecidos en
Panamd, con el detalle de los fondos de capital con que cuentan, suministrado por la Superintendencia de Bancos de
Panamd, a través de la Nota de fecha 4 de abril de 2008, cuyo texto consta en el Anexo A que se adjunta y que forma parte
integrante de la presente Resolucion;

RESUELVE:

PRIMERO: RECONOCER el nuevo listado de los Bancos con Licencia General establecidos en Panam4, suministrado
por la Superintendencia de Bancos de Panam4, cuyo detalle consta en el ADcxo A que se adjunta y que forma parte
integrante de la presente Resolucién, para los efectos del documento de Pago que deben presentar los participantes
precalificados en el Acto Publico de presentacion de ofertas de la Licitacién Publica No.0| -07-Telco,

SEGUNDO: DAR A CONQCER que la presente Resolucién regird a partir de su expedicion.
FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley No. 26 de 29 de enero de 1996; Decreto Ley No. 10 de 22 de febrero de 2006,
Ley No. 31 de 8 de febrero de 1996; Decreto Ejecutivo No. 73 de 9 de abril de 1997, Resolucion No. ID-080 de 10 de
abril de 1997; y la Resolucion AN No, 1561-Telco de 2 de abril de 2008,
CUMPLASE Y PUBL{QUESE,

VICTOR CARLOS URRUTIA G.

Administrador General
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ANEXO A
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DECRETO NUMERO 109-2008-DMySC
(de 26 de marzo de 2008)

Por el cual se aprueba el documento titulado "PROCEDIMIENTOS PARA LA REGULACION Y CONTROL DEL
PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS MANEJADO POR INCLUSION INTERNACIONAL PANAMA™.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales
CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panam4, establece que la Contraloria General de la
Republica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previe y posterior, todos los actos de manejo de
fondos y otros bienes publicos, a fin que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento de su mision, la Institucion fiscalizard, regulard y
contralaré todos los actos de manejo de fondos y bienes piiblicos, a fin que tales actos se realicen con correccién y segtn

lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la Contraloria General de la Republica, dictaréd reglamentos que
contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes priblicos.

Que corresponde a la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de Procedimientos de
Fondos y Bienes Piiblicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector Pblico, manuales de procedimientos, guias e
instructivos, orientados a asegurar la regulacién, fiscalizacion y control de la gestién piblica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacién general, de acuerdo al Decreto 211-2007-DMySC de
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26 de junio de 2007,

Que una vez elaborados estos documentos, deben oficializarge mediante Decreto, en gl que se establece la fecha para su
aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y son de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarlos.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los responsables de cada una de las unidades
administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado "PROCEDIMIENTOS PARA LA REGULACION Y
CONTROL DEL PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS MANEJADO POR INCLUSION INTERNACIONAL DE
PANAMA",

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regir4 para la Secretaria Nacional de Discapacidad e Inclusién Internacional
Panama.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto regira a partir de su promulgaci6n.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama, Articulo 11, numeral 2 y
Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviernbre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General.
Decreto Numero 21 1-2007-DMySC de 26 de junio de 2007.

Dado en la ciudad de Panama, a los 26 dias del mes de marzo de 2008.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
CARLOS A. VALLARINO R.
Contralor General de la Republica
JORGE L. QUIJADA V.
Secretario General
REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION SUPERIOR
CARLOS A. VALLARINQ R,
Contralor General
LUIS AMADO
Subcontralor General
JORGE L. QUIJADA V,
Secretario General
DIRECCION DE METODOS Y DIRECCION GENERAL DE
SISTEMAS DE CONTABILIDAD FISCALIZACIO
ELY BROKAMP MANUEL SANTAMARIA
Directora Director
GEONIS BORRERO IVAN MARTINEZ
Subdirector Subdirector

DEPTO. DE REGULACION DE FONDOS LUIS A. VERGARA
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Y BIENES PUBLICOS Asistente Ejecutivo
ARMANDO ALVAREZ G JAVIER MOREIRA
Jefe Departamental Fiscalizador Jefe -SENADIS
PROSPERO ROSAS
Analista
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
LUIS A. PALACIOS
Director
REPUBLICA DE PANAMA
SECRETARIA NACIONAL DE DISCAPACIDAD
MANUAL CAMPOS L,
Director
ANIBAL MIRANDA
Subdirector
MARUJA GORDAY DE VILLALOBOS
Secretaria General
DAVID CORDOBA
Director Administrativo
Inclusién Intemnacional Panaméa
Uniendo voces locales al cambio global
REPUBLICA DE PANAMA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y GESTION DEL PROGRAMA
ANA LAURA TORIZ
Administradora
HERNAN LUQUE §,
Coordinador Ejecutivo
ANTONIO E. ORQZCOR.
Coordinador Administrativo
INTRODUCCION
I ASPECTOS GENERALES
A. Objetivo del Procedimiento B. Base Legal
II. ASPECTOS GENERALES DE CONTROL INTERNO
A. Medidas de Control Genéricas

B. Medidas de Control Especificas
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B.1 Medidas de Control para ¢l Programa Viviendo Sin Barreras
B.2 Medidas de Control para el Area de Tesoreria

B.3 Medidas de Control para la Cuenta Fondo General- Secretaria
Nacional de Discapacidad-Inclusién Internacional Panamé

(Caja de Ahotros)

B.4 Medidas de Control para la Cuenta Fondo Rotativo de
Operaciones-Secretarfa Nacional de Discapacidad-inclusion
Intemacional Panamé (Caja de Ahorros)

B.5 Medidas de Control para el Area de Almacén

B.6 Medidas de Control para el Area de Presupuesto

B.7 Medidas de Control para el Area de Contabilidad

III. PROCEDIMIENTOS

A. Trémite para Recibir, Registrar y Depositar la Donacién

o Ingreso Corriente de Efsctivo

B. Trémite para la Revisidn, Aceptacion o Rechazo de una Solicitud,

C. Trdmite para Transferir Recursos de la Cuenta Fondo General- Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusién
Internacional

Panama a la Cuenta Fondo Rotativo de Operaciones
D. Trémite para la Adquisicién de Bienes al Contado Mediante
Orden de Compra (UAGP) E. Tramite para la Adquisicién de Bienes al Crédito Mediante Orden de Compra (UAGP)

F. Trémite para la Contratacin del Servicio de Mantenimiento
G. Mediante Orden de Compra o Contrato (UAGP)

G. Tréamite para la Contratacién dc Obras Mediante Contrato
(UAGP)

H. Trimite para Recibir Donacién de Bienes

I. Tramite para la Entrega de Apoyo Econémico o Subsidio (Fijo)
J. Tramite para Otorgar Subsidio, Convenio o Apoyo Econémico a
Organizaciones o Instituciones que Apoyan & las Personas con
Discapacidad.

K. Trémite para la Recepcién de Bienes

L. Tramite para el Despacho de Bienes

M. Tramite para la Recepcién de Obras

N. Trimite para el Pago

O. Trémite para el Pago de Visticos

REGIMEN DE FORMULARIOS ANEXOS
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con las diferentes Unidades Administrativas de la Secretaria Nacional de Discapacidad (SENADIS), han desarrollado
estos Procedimientos para la Regulacién y Control del Programa Viviendo Sin Barreras con el propésito de establecer los
mecanismos necesarios para la administracion, operacién y control de los ingresos y gastos, generados a través del
Programa, el que es respaldado con la Administracién y Ejecucién de la Asociacién Inclusién Internacional Panamd, los
que a su vez contardn con la Unidad de Administracién y Gestion del Programa (UAGP), como el responsable final de la
Administracién y Operacién del Programa.

Los Procedimientos que se incluyen en este documento, constituyen un instrumento que servird como apoyo a la
Administracién al momento de regular y aplicar el Control, a los recursos destinados al Programa Viviendo Sin Barreras
de la SENADIS. Igualmente permitir4 regular la presentaci6n de los Informes de Rendicién de Cuentas, por parte de los
responsables de la Administracién y Operacién del Programa,

El presente documento comprende tres capftulos, un apéndice referente al régimen de formularios y anexos, que deben ser
de uso obligatorio en el manejo del Programa, El primer capitulo, se refiere a los Aspectos Generales, en él se incluyen los
temas inherentes al objetivo de los procedimientos y la base legal, que corresponde a los conceptos normativos en los
cuales se orientan los controles y procedimientos. El segundo, trata sobre los controles intemos aplicables a las diferentes
actividades econémicas que se desarrollardn a través del Programa, y el tercero, trata sobre la descripcién de los
procedimientos aplicables a los ingresos y gastos manejados a través del Programa Viviendo Sin Barreras,

Como practica establecida en nuestra Direccién, estos Procedimientos no pretenden fijar pautas inflexibles, por
consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su aplicacion, las que pedimos tengan a
bien presentarlas a la Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

CONTRALOR{A GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
L. ASPECTOS GENERALES
A. Objetivo del Procedimiento

Proveer a la Administracién de la Secretaria Nacional de Discapacided (SENADIS) y a la Asociacién Inclusién
Internacional Panam4, de los mecanismos de TEgistro y control, presupuestario, financiero y contable, con el propésito de
garantizar la eficiencia, eficacia, transparencia y Rendicién de Cuentas, durante el uso y manejo de los recursos
manejados por el Programa Viviendo Sin Barreras, los que serdn Administrados directamente por la Unidad de
Administracién y Gestion del Programa, en lo relativo a las actividades relacionadas con las adquisiciones, donaciones,
subsidios y convenios destinados a beneficiar a las personas con discapacidad y a sus familias.

B. Base Legal

I. Ley Nim. 32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la Contraloria

General de la Republica.

2. Ley Nim. 22, de 27 de junio de 2006 que regula la Contratacién Publica y dicta otras disposiciones.
3. Ley Num. 23 de 28 de junio de 2007, que crea la Secretaria Nacional de Discapacidad.

4. Ley Num. 8 de 27 de enero de 1956, por Ja cual se aprueba el Codigo Fiscal de 1a Republica de Panama, Capitulo IV de
los Empleados y Agentes de Manejo, articulos 1088, 1089, 1090, 1091, 1092, Capitulo V, Fianzas de Manejo y
Cumplimiento, articulos 1093, 1094, 1095, 1096, 1097, 1098, 1099, 1100, 1101 y 1102,

5. Ley Nim. 6 de 2 de febrero de 2005, que implementa el Programa de Equidad Fiscal.
6. Normas de Administracién Presupuestaria Vigente.

7. Decreto Ejecutivo Nam. 366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual se reglamenta la Ley Nam. 22 de 27 de junio de
2006 que regula la "Conratacién Piblica y dicta otras disposiciones”,

8. Decreto Nim. 214-DGA de 8 de octubre de 1999, por el que se emiten las Normas de Control Interno Gubemnamental
para la Repiiblica de Panamaé.

9. Decreto Numero 264-2006-DMySC de 17 de octubre de 2006, por el cual se aprueba el documento titulado Manual de
Procedimientos para el Registro Presupuestario de los Ingresos en las Entidades del Sector Descentralizado.
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10. Decreto Num. 54-2006 de 14 de marzo de 2006, por el que se aprueba ¢l Documento titulado Manual de
Procedimientos para el Uso y Manejo de Cajas Menudas en las Entidades Publicas, Cuarta Versién.

I'l. Decreto Nim, 01 -2007-DGCP, por el cual se reglamenta el procedimiento para contrataciones menores apremiantes,

12, Resolucién de Gabinete Num. 126 de 31 de octubre de 2007, que exceptiia a SENADIS del Procedimiento de
Seleccion de Contratista, la Autoriza a Contratar directamente con la Asociacion Inclusién Internacional Panama.

13. Resolucién Nim. 458 de 13 de junio de 2007, por la que se permite la excepcitn del Procedimiento de Seleccion de
Contratista y la autorizacién para contratar directamente con la Asociacién Inclusion Internacional Panamé.

14. Resolucion Nim. JD 11/85, modificada mediants Resolucion Nam. JD 66/98 de 8 de septiembre de 1998, Gaceta
Oficial Numero 23,625, por la cual se aprueba el reglamento de las cuentas de Depdsitos de Ahorro Especial ("CUENTA
DORADA").

I5. Resolucién JD Nim. 24-2002, de 30 de mayo de 2002, por la cual s¢ aprueba el Reglamento que regir4 los Depésitos
ala Vista o Corriente, conforme a las disposiciones siguientes.

16. Contrato de Consultoria Niim, 52, entre el Ministerio de la Presidencia y la Asociacién Inclusion Internacional
Panamd, del 14 de diciembre de 2007(Anexo Num. 1).

17. Escritura Numero 1011 de 1ro. de febrero de 2007 por la cual: se protocolizan documentos de 1a Personeria Juridica
denominada INCLUSION INTERNACIONAL PANAMA (INCLUSION INTERNACIONAL PANAMA) como
filial de INCLUSION INTERNACIONAL.

18. Acuerdo entre SENADIS-Inclusién Internacional Panama y el Instituto Panamedio Auténomo Cooperativo para la
Donacién del Programa Viviendo Sin Barreras en Apoyo a la Constitucién del Fondo de Micro Crédito para la
Creacién de Empresas Cooperativas de Personas con Discapacidad y sus Familias,

19. Acuerdo entre SENADIS-Inclusién Internacional Panam4 y el Patronato Hospital de! Nifio.

20. Circular Nam, 73-2006 DC-DFG, de 26 de septiembre de 2006, sobre los Requisitos para la Aprobacion de las
Solicitudes de Acciones de Capacitacién del Recurso Humano.

Il ASPECTOS GENERALES DE CONTROL INTERNO
A. Medidas de Control Genéricas

La Secretaria Nacional de Discapacidad (SENADIS), acordé con la Asociacion Inclusién Internacional Panama,
desarrollar un Contrato de Consultoria para la Administracion y ejecucién del Programa Viviendo Sin Barreras.

El Programa Viviendo Sin Barreras serd Administrade y dirigido por Inclugién Internacional Panam4, los que a su vez
contaran con una Oficina Ejecutora en Panamd, denominada Unidad de Administracién y Gestién del Programa (UAGP),
la que atenderd proyectos encaminados a promover accesibilidad, vida independiente y ol ejercicio de los derechos de las
personas con discapacidad y sus familias, a través de la Secretarfa Nacional de Discapacidad (SENADIS).

Las adquisiciones de bienes, servicios u obras que realice la Unidad de Administracién y Gestion del Programa, con
recursos de la Secretaria Nacional de Discapacidad (SENADIS) se ajustardn a lo sstablecido en la Ley Nam, 22 de 27 de
Jjunio de 2006, en el Decreto Ejecutivo Niim. 366 de 28 de diciembre de 2006, por el cual se reglamenta la Ley Nom. 22
de 27 de junio de 2006 y en los Procedimientos descritos en el presente Manual de Procedimientos. Ademés deben ser
consultadas en el Catdlogo Electrénico de Productos y Servicios de la Direccién General de Contrataciones Publicas, de
encontrarse los bienes o servicios en el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios, deben adquirirse obligatoria del
Catdlogo, pero dicha consulta debe darse antes de iniciar el proceso de adquisiciones.

Las adquisiciones de bienes, servicios u obras que realice la Unidad de Administracion y Gestion del Programa, se
ajustardn a la Ley 22, por lo que la Direccién de Contrataciones Publicas, les habilitars las facilidades para acceder el
Sistema Electrénico Panama-Compras.

Todo pago que efectie la Unidad de Administraciéon y Gestién del Programa, para cancelar la adquisicién de bienes,
setvicios, obras, donaciones o entrega de subsidios, correspondientes al Programa Viviendo Sin Barreras, deben estar
justificado por medio de la Orden de Compra, Contrato, Registro de Transaccién ACH, Solicitud de Desembolso,
Autorizacién de Créditos Automiticos ACH, Despacho de Almacén, Requisicién de Materiales, Recepcién de Almacén,
nota de solicitud de donacién, convenio, acuerdo y cualquier otro documento de uso comiin y aceptado en el Programa.

Cuando se amerite anular, cualquiera de los documentos arriba descritos ¥ los otros de uso autorizado por el Programa
Viviendo Sin Barreras, los originales y las copias deben sellarse con la leyenda de "ANULADQ", ademis, deben
permanecer en la libreta, en el expediente o documento que se trata, con el propdsito de mantener la secuencia nurnérica,

Los documentos citados en el parrafo anterior, deben presentar una secuencia numérica (para el caso que el documento lo
requiera) preimpresa, completarse de forma clara y legible sin borrones, tachones, alteraciones y contar con lag firmas de
las personas autorizadas,
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Toda cotizacién, como minimo debe contener los siguientes requisitos (Anexo Nam. 2).

Todo proveedor de bienes y servicios, debe estar inscrito en el catdlogo de proveedores para el Sector Piblico Panameiio
(Anexo Num.3).

Las autoridades no actuardn con desviacion o abuso de poder y ejercerin su competencia exclusivamente para los fines
previstos en la Ley.

Le corresponde al Representante de Inclusion Internacional Panam4 (Administrador) y el Coordinador Ejecutivo, velar
por el cumplimiento del presente documento, a la vez aplicar las medidas correctivas, para aquellos casos que se incumpla
la aplicacion del presente documento, siempre y cuando se dé de forma coordinada con la SENADIS.

Toda adquisicién de bienes, servicios u obras, independientemente del método de seleccion utilizado, deberd estar
sustentada por documento contractual (Orden de Compra o Contrato) previo a la recepcién del bien, servicio u obra
solicitado. Para lo cual deberd utilizar los procedimientos vigentes sobre la materia,

Toda Orden de Compra o Contrato que no esté firmada por las personas autorizadas por Inclusién Internacional Panama y
SENADIS estara exento de valor fiscal y validez juridica.

El Administrador (a) de Inclusién Internacional, remitird los informes de Rendicién de Cuenta, que genera el Coordinador
Ejecutivo, como responsable del Programa Viviendo Sin Barreras a los Funcionarios Publicos de la SENADIS, los que
posteriormente se lo haran llegar a la Contraloria General para el Examen de Cuentas. Sin perjuicio de los controles
concurrentes y posteriores que ésta implemente.

B. Medidas de Control Especificas

Las adquisiciones de bienes, servicios, obras, subsidios o donaciones, serén generados por el personal de la Unidad de
Administracidn y Gestién del Programa (UAGP), deben contar con la autorizacién del Coordinador Ejecutivo o de la
persona que designen para tales fines, igualmente debe ser aprobado por el Administrador (a) de Inclusién Internacional
Panam4, contar con el visto bueno (aprobacién) del Director de la SENADIS o el funcionario que se delegue dicha
responsabilidad y finalmente debe ser refrendado por la Contraloria General de la Republica, en funcién de los refrendos
autorizados por el Contralor General de la Republica.

En el caso de los informes, transferencias bancarias, Solicitud de Pago, Registro de Transaccion ACH y cheques, deben
ser aprobados por el Administrador (a) de Inclusién Intemacional Panam4, contar con la firma (aprobacion) del Director
de la SENADIS o los funcionarios o personas en que se delegue dicha responsabilidad y finalmente debe ser refrendado
por la Contraloria General de la Repiblica, en funcién de los refrendos autorizados por el Contralor General de la
Republica.

EI Programa Viviendo Sin Barreras, estard compuesto por dos (2) Proyectos y estos a su vez se dividen en componentes,
como se describe a continuacion:

Proyecto Numero |, Equiparando Oportunidades, el cual se divide en tres (3) componentes: Entornos Urbanisticos y
Arquitecténicos y Transporte (componente I), Comunicacién e Informacién Accesibles (componente 1) y Servicios y
Programas de Educacién, Salud y Trabajo Accesibles (componente I11), dentro de éste componente se contempla el apoyo
0 aporte al Patronato Hospital del Nifio, .

Proyecto Numero 2, Famiempresas, ¢l cual se divide en dos (2) componentes: Microcrédito Asociativo (componente 1),
Subsidio de Empresas Familiares (componente II),

Para los fines presente la Unidad de Administracién y Gestion del Programa (UAGP), a través de los responsables,
elaboraré el Informe Mensual de Ejecucién por Proyecto (Formulario Nim. 1), para cada uno de los Proyectos, los que se
resumen en el Informe Mensual de Ejecucién Técnica y Financiera (Formulario Nim. 2).

Mensualmente los responsables del Programa Viviendo Sin Barreras, a través de la Unidad de Administracién y Gestién
del Programa, elaborard un Flujo de Caja y se le entregard a Inclusién Internacional Panamé, los que se lo hardn llegar
luego a la SENADIS, finalmente se remite el mismo a la Oficina de Fiscalizacién General de la Contraloria.

Para el pago de toda cuenta generada, a través del Programa Viviendo Sin Barreras, se tramitard la misma por medio del
Registro de Transacciones ACH (documento fisicamente) y la Autorizacién de Créditos Automaticos ACH, documentos
que se procesarén en la Caja de Ahorros, el primer documento debe ser validado y autorizado por parte del Representante
de Inclusién Intemacional Panamé (ubicado fisicamente en la Oficina de la UAGP), el Director de la SENADIS (0 en los
funcionarios o personas que se delegue), refrendada por la Contralorfa General y pagada (transferir los recursos)
finalmente por la Caja de Ahorros,
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La Autorizacién de Créditos Autométicos ACH, se completard en las Oficinas de Inclusién Internacional Panamd, se hard
liegar a la Caja de Ahorros (a través del Sistema ACH), se completa Gnicamente la primera vez, por parte del proveedor o
empleado que recibird la transferencia electrénica. Dicho documento no se enviars a la Caja de Ahorros, por lo que
permanecerd fisicamente en las Oficinas de Inclusién Internacional Panami,

Los responsables de la UAGP generan los Estados Financieros, correspondientes al Programa, los que se elaborarén
mensualmente, aprobados por el Administrador () de Inclusién Internacional Panamé y se presentaran a la SENADIS,

La Contraloria General ejercerd el control previo a través de sus fiscalizadores, mediante ¢l refrendo. Sin perjuicio de los
controles concurrentgs y posteriores que ésta implermnente.

Todas las actividades que realicen a través del Programa Viviendo Sin Barreras, referentes a la adquisicién de bienes,
servicios, obras, entrega de donaciones o subsidios dirigidas a solucionar las necesidades de las Personas con
discapacidad, estdn sujetas a las auditorias sorpresivas y frecuentes, de parte del personal de Auditoria Interna de la
SENADIS (con que se cuente para tales fines), las de Inclusion Intermacional Panam4, sin el perjuicio de las que realice la
Contraloria General de la Repiblica o las Auditorias Independientes que se contraten.

El Estado, a través de la SENADIS asesorara a la Consultora (UAGP), en la elaboracién de los términos de referencia y
las especificaciones técnicas para la contratacién de proveedores de bienes y servicios.

La Orden de Compra, una vez notificada en el Sisterna Panama-Compra, el Contratista beneficiado contard con un plazo
méximo de cinco (5) dias habiles para retirarla, contados a partir del dfa siguiente habil a la notificacién.

Inclusién Internacional Panamd, a través de La Unidad de Administracién y Gestion del Programa (UAGP), coordinard
con la SENADIS la gestion de los Fondos y recursos del Programa para la ejecucion del Proyecto.

La contratacién del personal lo realizaré la Unidad de Administracién y Gestién del Programa, con el conocimiento y
autorizacién de la SENADIS, en el caso que exista la necesidad de remover o sustituir algunos de los profesionales

Todos los bienes, servicios u obras adquiridos a través, del Programa Viviendo Sin Barreras, una vez concluya el mismo,
pasaran a ser parte de la SENADIS (concluida la presentacion del Informe Final y finiquito del Programa).

Los recursos remanentes que mantenga el Programa Viviendo Sin Barreras, una vez concluya el mismo, deberin ser
devueltos a la Cuenta del Tesoro Nacional (Cuenta 210), una vez presentado los informes que justifican la culminacién
del Programa.

Serén causales de disolucién del Contrato de Consultoria, las contenidas en el Articula 99 de la Ley Nom. 22 de 27 de
junio de 2006, que reglamenta la Contratacién Publica y las que aparecen en el Contrato de Consultoria, especificamente
las descritas en la clausula Décima Sexta,

En el caso de la apertura de una Cuenta de Plazo Fijo, la misma serd autorizada por los representantes de Inclusién
Internacional Panam4 (Presidente, Tesorero, Secretario y Administrador), igualmente debe contar con la autorizacion del
Director de la SENADIS y aprobada por el Contralor General de la Republica (o funcionario en quien lo deleguen).

El interlocutor del Programa Viviendo Sin Barreras ante Inclusién Internacional Panama (TIP), serd el Director de la
SENADIS.

Todos los formularios de uso autorizado en el presente Manual de Procedimientos, deben ser revisados por el Funcionario
designado para tale fines por la Secretaria Nacional de Discapacidad,

B.1 Medidas de Control para el Programa Viviendo Sin Barreras

La Asociacién Inclusién Internacional Panama, ser4 la responsable de la Administracion y Operacién del Programa, para
lo cual contard con la Unidad de Administracién y Gestién del Programa, la que se encargard de la ejecucién del
Programa, por lo que contratara el personal que se encargara operativamente de llevarlo a cabo.

La Unidad de Administracién y Gestion del Programa, remitird los informes qQue surjan producto de la Administracién y
Operacién del Programa Viviendo Sin Barreras a Inclusién Internacional Panamaé, los que a su vez se hardn llegar a la
SENADIS y a la Contraloria General de la Repiiblica, en el caso que éstos tengan que someterse a la revision de la
Contraloria.
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Dichos informes, independientemente de la periodicidad, serén revisados y aprobados por la SENADIS,
Director de la SENADIS o la persona que designen para tales fines.

IO O
Todo agente o empleado de manejo, debe gozar de buena reputacién, no haber sido condenado a pena corporal por dshitgs Z-.
de falsedad o contra la propiedad, no haber sido calificado por sentencia ejecutoriada como quiebra fraudulenta o culpable
y no ser deudor moroso del tesoro, por lo cual el Programa Viviendo Sin Barreras (P.V.S.B.) suministrara la lista (nombre
y cédula) a la SENADIS, de las personas que se¢ desempefiaran como tales (empleado o agente de manejo), los que

posteriormente se lo haran llegar a la Contraloria General de la Repiblica.

La Unidad de Administracion y Gestion del Programa, elabora una Proyeccion Mensual de Gastos (Formulario Num. 3), a
manera de llevar un control que les permita una ejecucion de las diferentes actividades programadas a desarrollar.

Mensualmente presentara el Informe Mensual de Gastos (Formulario Num. 4) y el Informe Ejecutivo Semestral de Gastos
(Formulario Nim. 5).

Los informes antes descritos deben estar exentos de errores, tachones y borrones.

Cada seis (6) meses o cada semestre, Inclusion Internacional Panama, en conjunto con la SENADIS, efectuardn una
revision del avance del Programa.

A través del Programa Viviendo Sin Barreras, se podran adquinir bienes o servicios, dirigidos a la formacion y
capacitacién (entrenamientos, seminarios, diplomados, cursos, etc), de personas no discapacitadas, las que deben
demostrar por medio de documentos; que laboran o desarrollan programas en beneficio de las personas discapacitadas.

Cuando la Contraloria General de la Repiiblica estime necesario, solicitard los comprobantes (sustentos) que respalden el
Informe Ejecutivo Semestral de Gastos.

El pago de la Planilla del Personal, se efectuara a través del Formulario de Solicitud de Desembolso, justificada con el
reporte o informe laboral, que se presente por cada empleado, el pago de la misma debe ser firmada por los responsables
de [IP, SENADIS y el funcionario de la Oficina de Fiscalizacién General, antes de tramitar el pago por intermedio del
Registro de Transaccion ACH. Igualmente el funcionario de la Oficina de Fiscalizacion, se encargara de verificar los
inhabilitados y lo relativo a dualidad de funcionarios, por lo que solicitaré la documentacion necesaria para verificar las
mismas.

El Informe Ejecutivo Semestral de Gastos sera sometido al Examen de Cuentas, por parte de la Unidad Administrativa de
la Contraloria General, designada para tal fin. Por lo cual sera examinado, finiquitado o reparado dentro del término de un
afio (partiendo de la fecha en que es recibido en la Contraloria).

® La Contraloria General emitird un Finiquito, una vez culmine las operaciones de los Programa Viviendo Sin
Barreras.

B.2 Medidas de Control para el Area de Tesoreria

Los recursos disponibles a través del Programa Viviendo Sin Barreras, deben estar sujeto a las normas de control interno
para el drea de tesoreria. Las mismas tienen el propdsito de brindar seguridad razonable, sobre el buen manejo de los
fondos y valores publicos. En este sentido, Inclusion Intemacional Panamé, a través de la Unidad de Administracion y
Gestion del Programa, deben centralizar sus esfuerzos de manera que todos los recursos manejados a través del Programa,
sean reconocidos y registrados por las instancias respectivas, tanto en Inclusiéon Internacional Panam4 (representante en
Panamad), Unidad de Administracién y Gestién del Programa (Coordinador Ejecutivo), SENADIS (Director) y Contraloria
General de la Repuablica.

La implementacién del concepto de Unidad de Caja, permitird distribuir racionalmente los fondos, en funcion a las
prioridades descritas por el Programa Viviendo Sin Barreras.

La utilizacion del flujo de caja, en el Programa, le facilitaria la preparacion de las proyecciones de ingresos y gastos para
un periodo determinado.

El flujo de caja del Programa Viviendo Sin Barreras debe tener una proyeccién mensual, de acuerdo con las necesidades
del Programa.

Los recursos financieros asignados al Programa Viviendo Sin Barreras, serén manejados a través de las siguientes cuentas
bancarias:

Cuenta Numero 130000056890, Fondo General-Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusion Internacional Panamé
(Caja de Ahorros).
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Internacional Panama (Caja de Ahorros). \\Q: !

Los recursos que recibird Inclusion Internacional, producto del pago por la consultoria B/. 225,000.00, seran de uso y
manejo de la Consultora, por lo que no deben ser destinados a ninguna de las dos (2) cuentas arriba descritas.

De las dos (2) cuentas, el Fondo General ejercerd una funcién de cuenta principal, en donde reposaran los recursos del
Programa, de dicha cuenta se transferirdn los dineros necesarios para cubrir los compromisos adquiridos por el Programa
(gastos de funcionamiento, planilla y adquisiciones), hacia ¢l Fondo Rotativo de Operaciones.

Dichos recursos seran Administrados por Inclusién Internacional Panamé, a través de la Unidad de Administracion y
Gestion del Programa, en base a las cuentas arriba descritas, la cuenta del Fondo General generara intereses, de los cuales
¢l 50% sera utilizado para las distintas actividades del Programa, dentro de los objetivos y vigencia del Contrato. El otro
50% restante, sera utilizado para apoyar la labor que se realizara en la Repiblica de Panama, en defensa y promocion de
los Derechos Humanos de las personas con discapacidad.

Los pagos que genere Inclusion Internacional Panama se realizaran a través del Sistema ACH o por intermedio de
Cheque, desde la cuenta Fondo Rotativo de Operaciones. Mensualmente la Caja de Ahorros emitird un Estado de Cuenta a
nombre de la o las cuentas que mantenga Inclusion Intemacional Panam4, también, puede ser que se solicite un corte del
Estado de Cuenta (antes de concluido el mes). Dicho Estado de Cuenta sera respaldado con los Cheques pagados por la
Caja de Ahorro, las Notas de Débito y Crédito y el Registro de Transacciones ACH, en el caso de los pagos efectuados a
través del Sistema ACH, los responsables de la seguridad y control de las claves y contrasefias del Sistema ACH (IIP),
generaran el Reporte de Transacciones Diarias, Reporte de Transacciones Rechazadas, Reporte de Cliente (Generation
Custom Report) o el Informe de Entradas y Salidas, seglin sean las necesidades de los responsables de la Unidad de
Administracién y Gestién del Programa (UAGP) del Programa Viviendo Sin Barreras.

La Consultora Asociacién Inclusion Internacional, en sus actividades de apoyo e implementacion del presente contrato,
debera debitar el cinco (5%) del presupuesto total del Programa al momento que se efectue el desembolso. Es decir que la
Consultora deberd efectuar el descuento del cinco (5%) indicado, del desembolso recibido, en cualquier momento a partir
de la fecha en que dichos fondos quedan acreditados a la cuenta bancaria de la Consultora indicada previamente en la
Clausula Segunda del Contrato.

Del cinco (5%) indicado, la Consultora se compromete a utilizar el uno (1%), para reforzar las actividades de
Administracién y Ejecucién previstas en el Programa. En adicién, la Consultora debera invertir los dineros equivalentes al
uno (1%) del presupuesto total en las actividades de Administracion y Ejecucion del Programa. Igualmente se distribuiran
los intereses generados por el Programa, de la manera que describe la Clausula Segunda del Contrato.

Todos los recursos que adicionalmente genere el Programa Viviendo Sin Barreras, ¢l uno (1 %), y el cincuenta (50%)
producto de los intereses, deben ser reconocidos por la SENADIS y tramitados ante el MEF, para que puedan ser
utilizados posteriormente por el Programa.

Dichas Cuentas deben ser objeto de conciliacién, con los estados de cuentas o balances remitidos por la Caja de Ahorros
en forma mensual, Asi mismo debe verificarse la conformidad de saldos bancarios segin la Coordinacién Administrativa,
con los registros contables.

Para garantizar la efectividad del procedimiento de conciliacidn, debe ser efectuado por una persona no vinculada con la
recepcion de fondos, giro y custodia de cheques, depésito de fondos y/o, registro de operaciones. Corresponde a la
Coordinacion Administrativa, designar al funcionario responsable de la revision de las conciliaciones bancarias
efectuadas, esta labor la hace el contador u otra persona.

La Unidad encargada de la Auditoria Interna del Programa, debe revisar periddicamente dentro del examen, el area de
fondos las conciliaciones bancarias, con el objeto de asegurar su realizacién en forma oportuna y correcta, sin el perjuicio
de las que pueda efectuar la SENADIS o la Contraloria General.

lgualmente los responsables del Manejo de Cuentas, Fondos, Valores o Custodios, deben contar con una garantia o fianza
de manejo, para el caso que nos atiende, la Unidad de Administracion y Gestion del Programa, se encargard de asegurar
dicha garantia,

B.3 Medidas de Control para la Cuenta Fondo General-Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusién Internacional
Panamai (Caja de Ahorros).

La Cuenta Fondo General-Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusion Internacional Panama, sera utilizada como la
cuenta madre o principal, en donde reposaran los fondos del Programa Viviendo Sin Barreras, de dicha cuenta se

Nacional de Discapacidad-Inclusién Internacional Panama.
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El movimiento de dichos recursos de la cuenta Caja Fondo General a la Fondo Rotative de Operaciones, se efectua
utilizando el formulario Solicitud de Desembolso y Registro de Transaccion ACH. Los recursos a desembolsar, a través
de la Solicitud de Desembolso, debe ajustarse a la Proyeccién Mensual de Gaatos.

Ambos documentos deben ser autorizados por el representante en Panami de Inclusién Internacional Panamé (o el
Presidente de Inclusién Internacional), revisada y aprobada por el Director de la SENADIS (o quien designe) y refrendada
por la Contraloria General de la Repitblica, en atencién a los montos para refrendo autorizados por el Contralor General
de la Republica.

La Cuenta Fondo General-Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusién Internacional Panama (Cuenta Dorada), tendra
una tasa de interéds, en base a lo que determine la Junta Directiva de la Caja de Ahorros, la que serd informada a Inclusién
Internacional Panama,

Las personas autorizadas a efectuar las transacciones permitidas a través de dicha cuenta (transferencia, depositos, retiros,
etc), estaran ubicados en la Oficina que mantenga la CONSULTORA en la Ciudad de Panamé (Inclusién Internacional
Panama).

El Registro de Transaccion ACH y la Autorizacién de Créditos Automdticos ACH Autométicos ACH (se requiere
solamente por la primera transaccion), debe ser autorizada por la persona designada en la Oficina que mantenga la
CONSULTORA en la Ciudad de Panama.

Los responsables de autorizar las transferencias, solamente podrén tramsferir los recursos de la Cuenta Fondo
General-Secretaria  Nacional de Discapacidad-Inclusion  Intemnacional Panama al Fondo Rotativo de
Operaciones-Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusion Internacional Panama.

Para transferir fondos de la cuenta Fondo General-Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusién Internacional Panama,
se utilizara la Solicitud de Desembolso y el Registro de Transaccién ACH, para luego set transferidos los fondos a la
cuenta Fondo Rotative de Operaciones-Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusion Internacional Panama.

Mensualmente la Caja de Ahorros emitird un Estado de Cuenta, el que se les hard liegara a la Oficina de Inclusién
Internacional Panama,

Al momento de concluir el Programa Viviendo Sin Barreras, si las cuentas o fondos antes descritos, mantienen saldos
disponibles, después de atendidos sus compromisos, el remanente o saldo que el fondo refleje, deben ingresar a la Cuenta
210 del Tesoro Nacional,

B.4 Medidas de Control para la Cuenta Fondo Rotativo de Operaciones-Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusién
Internacional Panama (Caja de Ahorros)

La Cuenta de Ahorros Corriente Fondo Rotative de Operaciones-Secrotarfa Nacional de Discapacidad-Inclusion
Internacional Panamd, tendrd una tasa de interéds, en base a lo que determine Ia Junta Directiva de la Caja de Ahorro, la
que serd informada a Inclusion Internacional Panama,

La Cuenta Fondo Rotativo de Operaciones-Secretaria Nacional de Digcapacidad-Inclusién Internacional Panamd, serd
utilizada para recibir las transferencias de la Cuenta Fondo General-Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusién
Internacional Panamé, para cubrir el pago de Proveedores, Casa Comerciales, Subsidios, Planillas y donaciones que se
efectiie a través del Programa Viviendo Sin Barreras,

Los desembolsos que se efectien de la cuenta Fondo Rotativo de Operaciones-Secretaria Nacional de
Discapacidad-Inclusién Internacional Panam4, se efectuarén utilizando los formularios Registro de Transaccién ACH,
Reporte de Cliente y Autorizacién de Créditos Automaticos ACH (aplica en el primer pago), en aquellos que no se
empleen dichos documentos, ¢l pago se efectuard a través de la figura del Cheque.

Los tres formularios deben ser autorizados, por el Representante de Inclusién Internacional Panams4, el Director de la
SENADIS y refrendada por la Contraloria General de la Republica (primer pago), en atencién a los montos para refrendo
autorizados por el Contralor, o a través de los funcionarios o personas designadas para tales fines,

Todos los pagos subsiguientes (después del primero), deben hacerse acompaiar del Registro de Transaccién ACH vy del
Reporte de Cliente, antes de que se autorice el pago

Los pagos efectuados a través de la presente cuenta, se efectuaran por medio del sistema ACH, en los casos que la
necesidad lo requicra se utilizard la figura del Cheque.

Mensualmente la Caja de Ahorros emitird un Estado de Cuenta, el que se les hard llegara a la Oficina de Inclusién
Internacional Panamé.
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Para el caso de los imprevistos o urgencias comprobadas inclusién Internacional Panama, contard con una Caja Menuda
de trescientos balboas con 00/100 (B/. 300.00), la que debe tramitarse (apertura) a través de la Contraloria General.

El manejo y operacién de la Caja Menuda se efectuard en base a las disposiciones que mantenga el Manual de Caja
Menuda Vigente del Estado Panamefio.

Las actividades relacionadas a la Caja Menuda (desembolsos, reembolsos, cheques), serén tramitados, firmados y
refrendados respectivamente por los funcionarios o personas responsabies por Inclusién Internacional Panama, SENADIS,
con el refrendo del funcionario responsable de la Oficina de Fiscalizacién General en la SENADIS.

Los recursos que han ingresado a la Cuenta Fondo Rotativo de Operaciones-Secretaria Nacional de
Discapacidad-Inclusién Internacional Panama, no podrén regresar z la cusnta Fondo General-Secretaria Nacional de
Discapacidad-Inclusién Internacional Panam4.

Al momento de concluir el Programa Viviendo Sin Barreras, si las cuentas o fondos que maneja el Programa mantiene
saldos disponibles, después de atendidos sus compromisos, el remanente o saldo que la cuenta reflgje, deben ingresar a la
Cuenta 210 del Tesoro Nacional.

B.5 Medidas de Control para el Area de Almacén

El Almacén como actividad de apoyo a la gestién institucional, debe contribuir al empleo racional y eficiente de los
recursos que requiere la SENADIS para el Programa Viviendo Sin Barreras, en especial aquellos adquiridos a través de 1a
Unidad de Administracién y Gestién del Programa de Inclusién Internacional Panama. Su actividad se orienta a
proporcionar los elementos materiales y servicios que son utilizados por la administracién del programa. La verificacién
de que los bienes, servicios u obras, son destinados para personas con discapacidad, con el objeto de que sean utilizados
para los fines que fueron adquiridos y se encuentran en condiciones adecuadas que no signifique riesgo de deterioro o
despilfarro, constituyen practicas que salvaguardan apropiadamente los recursos de la Unidad de Administracién y
Gestion del Programa y fortalezcan los controles interno de esta drea,

En adquisicion de bienes, servicios u obras, asi como en las demas actividades de gestion, deberd tenerse presente, el
criterio de economia el cual significa, administracién recta y prudente de los recursos publicos. Es decir, orden en el gasto
de las actividades que debe atender la SENADIS a través, de la Unidad de Administracién y Gestién de Programa, ahorro
de trabajo, dinero, buena distribucién de tiempo y otros asuntos

La adquisicién econdmica implica, adquirir bienes, servicios u obras, en calidad y cantidad apropiada, y al menor costo
posible. Asimismo, las actividades en la Unidad de Administracién y Gestién de Programa de Inclusion Internacional
Panamd, deben efectuarse asegurando los costos operativos minimos, sin disminuir la calidad de los servicios brindados.

Todos los bienes, servicios u obras, que adquiera la Unidad de Administracién y Gestion del Programa, serdn despachados
por la misma y entregados a través del Acta de Donacion, antes de ser utilizados, aunque la naturaleza del Programa
Viviendo Sin Barreras, requiera que los bienes, servicios u obras, sean ubicados directamente en ¢l lugar o sitio donde se
entregara los mismos, en calidad de donacién. Ello permitird un control efectivo de los bienes, servicios u obras
adquirides, por lo que dicha actividad sera validada por un funcionario de la SENADIS, a través de su participacion en el
acto de donacion (debe firmar el Acta de Donacién).

Hay bienes que por sus caracteristicas especiales tienen que ser almacemados en otras ipstalacioncs. o enviados
directamente a los encargados de recibirlos en calidad de donacién. En estos cas0s, ¢l encargado de almacén o la persona
que desempeia dicha responsabilidad, tendrén que efectuar la verificacién directa y la tramitagién de la documentacién
correspondiente.

En el caso de la adquisicién del servicio de mantenimiento, igualmente debe ser reconocido y aceptado por la Unidad de
Arquitectura e [nspeccidn, cuando se trata de Qbras igualmente, éstas serin reconocidas y aceptadas por la misma Unidad,
en coordinacidn con la participacién de las Autoridades de la Contraloria General (Direccién de Ingenieria de la
Contralorfa) y los Funcionarios de Servicios Generales de la SENADIS responsables de dicha labor.

La Unidad de Administracién y Gestién del Programa, debe practicar periddicamente inventarios fisicos de los activos
fijos, con el objeto de verificar su existencia fisica y estado de conservacién, lo que permitird su existencia real, La toma
de inventarios permite comparar los resultados obtenidos valorizados, con los registros contables, a fin de establecer su
conformidad, investigando las diferencias que pudieran existir y proceder a los ajustes del caso. Este procedimiento debe
cumplirse por lo menos, dos (2) veces antes que concluya el Programa. Una vez finalice el Programa, todos los bienes u
obras, pasaran a ser parte de la SENADIS.

Para efectuar una adecuada toma fisica de inventarios, es necesario que la Unidad de Administracién y Gestion del
Programa, a través del Coordinador Administrativo o quien haga las veces, emita previamente por escrito, procedimientos
claros y sencillos, de manera que puedan ser comprendidos facilmente por el personal que participa en este proceso,
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El personal que interviene en la toma de inventarios fisicos, debe ser independiente de aquellos que tienen a su cargo el
registro y manejo de los activos, salvo para efectos de identificacién.

Las diferencias que se obtengan durante el proceso de inventario de bienes y conciliacién con la informacién contable,
deben investigarse, y luego practicar los ajustes correspondientes, previa autorizacion de la persona responsable.

La Coordinacion Administrativa debe aprobar los procedimientos que permitan a los responsables del manejo de los
bienes, servicios u obras, emitir informes respecto al estado de uso y conservacién de éstos, lo que fortalecerd el control
interno y mejorara la eficiencia en su utilizacién, Esta debe mostrar en tode momento una actitud responsable y positiva,
respecto al control de los bienes, servicios u obras, con que cuenta el Programa Viviendo Sin Barreras, mediante la
practica de inventarios parciales.

La persona que desempefie la Auditoria Interna, debe participar en calidad de observador, para evaluar la adecuada
aplicacién de los procedimientos establecidos.

Estos procesos (recepcion, despacho y donacién) deberdn comunicarse estrictamente a la Unidad de Contabilidad por
parte de los responsables del recibo y entrega de bienes, servicios u obras.

Todo bien adquirido por la Unidad de Administracién y Gestién del Programa Viviendo Sin Barreras de la SENADIS,
debe ingresar fisicamente al Almacén con que cuente el Programa o ser entrogada en el lugar o sitio indicado, a través del
Formato "Recepcién de Almacén". En el caso de los servicios u obras, estos serén recibidos por la Unidad de Arquitectura
e Inspeccién, por intermedio del Recibido Conforme del Servicio de Mantenimiento, apoyados por los funcionarios
idéneos en la materia objeto de la contratacidn. Para las obras se recibirdn las mismas, una vez las partes involucradas,
personal idéneo por la Unidad de Arquitectura e Inspeccién, los funcionarios de la Contraloria General y contratista,
firmen el Acta de Aceptacién Final.

Es responsabilidad de la Coordinacién Administrativa, el manejo de las responsabilidades inherentes al Almacén, verificar
periédicamente los bienes que adquiere la Unidad de Administracién y Gestién del Programa, con el objeto de establecer
si son entregados o benefician a personas con discapacidad y determinar si cumplen la necesidad del discapacitado y no
representan riesgo de deterioro o despilfarro.

La Coordinacién Administrativa, tiene la responsabilidad de acreditar en documentos "Recepcion de Almacén",
"Despacho de Almacén”, "Orden de Compra o Contrato”, Recibido Conforme del Servicio de Mantenimiento, Acta de
Aceptacién Final, la conformidad con los bienes, servicios u obras, que adquiera ¢l Programa (si se ajustan a los
requerimientos y especificaciones técnicas solicitadas por la Unidad de Administracién y Gestién del Programa), asi como
los que se despachan, siempre y cuando dichas acciones hayan sido coordinadas y validadas por los Funcionarios Publicos
de la SENADIS, encargados de dichas responsabilidades.

Los formularios descritos deben presentar una secuencia numérica, completarse de forma clara y legible, sin borrones,
tachones, alteraciones y contar con las firmas de las personas autorizadas.

S6lo podrén solicitar bienes, servicios u obras, el Coordinador Ejecutivo o la persona en que delegue dicha
responsabilidad, la Coordinacién Administrativa, a través de las personas designadas para tales fines, tienen la
responsabilidad de certificar su conformidad, de acuerdo a las especificaciones contenidas en la Orden de Compra o
Contrato, (en los casos de especificaciones técnicas, se apoyara con la unidad gestora),

B.6 Medidas de Control para el Area de Presupuesto
Los recursos destinados para el Programa Viviendo Sin Barreras, estan contemplados en el presupuesto de la SENADIS,
Estos est4n incluidos en las siguientes partidas presupuestarias:

® Otros Servicios Comerciales y Financieros (0.03.1.8.448.09.01.169).
® Subsidio e Inclusién Socioeconémica de Personas con Discapacidad (0.03,1,8.448.07.09.171)

Todo nuevo recurso que se genere a través det Programa Viviendo Sin Barreras, ya sean nuevas donaciones, intereses y el
uno (1%) que aportaré Ja Asociacién Inclusién Internacional Panamé, serén reconocidos por la SENADIS, para lograr su
inclusién en el presupuesto de la Institucién, una vez reconocidos serén transferidos a la cuenta respectiva que mantiene
Inclusion Internacional Panamé.

Los recursos destinados a las cuentas de Inclusién Intemacional Panamé, manejados por la Unidad de Administracién y
Gesti6n del Programa, tendran un manejo financiero, una vez 1os mismos sean recibidos de la SENADIS.

B.7 Medidas de Control para el Area de Contabilidad
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El Sisterna de Contabilidad del Programa Viviendo Sin Barreras del SENADIS comprende: el Plan de Cuentas,
Procedimientos Contables, Libros Oficiales, Libros Auxiliares, Registros y los Archivos Correspondientes.

Los libros oficiales son: Diario General y Mayor General,
Las transacciones contables deben registrarse en el momento que ocurren.

Todo registro contable debe estar sustentado con su respectiva documentacion que evidencie la transaccién, Dichos
documentos (orden de compra, contrato, despacho de almacén, recepeion de almacén, factura, recibo de caja, etc.), son
enviados a la Unidad de Contabilidad, para su respectivo registro,

Los documentos sustentadores de dichas transacciones, deben ser originales y estar debidamente sustentados.

Se llevard un registro contable, de forma separada para todas las transacciones realizadas por el Programa Viviendo Sin
Barreras, a través de la Unidad de Administracién y Gestién del Programa, dichos informes contables, mensualmente se
remitirdn a la Secretarfa Nacional de Discapacidad (SENADIS), por parte de Inclusidn Internacional Panamé, hasta la
conclusion y finiquito del Programa Viviendo Sin Barreras,

M. PROCEDIMIENTOS
A. Trémite para Recibir, Registrar y Depositar la Donacién o Ingreso Corriente de Efectivo.
I. Direccion de Administracién y Finanzas (SENADIS)

Recibe la nota del Organismo Donante que justifica los recursos en calidad de Donacion, ya sea en efectivo o ingreso,
verifica la misma, de estar correcto autoriza transfetir éstos (a la Cuenta Oficial de la SENADIS). Esta donacién se
registraré en el Sistema de Registro Presupuestario de Ingresos, firma la nota y remite a la Oficina de Fiscalizacién
General.

1. Oficina de Fiscalizacién General (SENADIS)

Recibe 1a nota que justifica la Donacién de Efectivo Corriente o Ingreso, registra la entrada del documento en la oficina,
el jefe verifica en el Sistema de Registro Presupuestario de Ingresos, registra fisicamente el documento contra la
informacion que contiene la nota y constancia de la transferencia, sella la nota, firma, mantiene una copia y remite los
originales a la Direccion de Administracién y Finanzas de la SENADIS.

2. Direccion de Administracién y Finanzas (SENADIS)

Recibe la nota o documento que justifica la Donacién Corriente de Efectivo o ingreso, coordina con la Unidad de
Administracién y Gestién del Programa de Inclusién Internacional Panamé. Luego efectiia los trimites pertinentes para
incorporar dichos recursos al presupuesto, mediante crédito adicional aprobado por el Ministerio de Economia y Finanzas.

Nota: Dichos recursos seran depositados al Tesoro Nacional, posteriormente se hard la transferencia a través del
DIPRENA., para la aprobacién del crédito adicional o incorporar al Presupuesto de la SENADIS, concluida esta fase se
proceders a utilizar dichos recursos por HP.

3. Inclusion Internacional Panaméa (Unidad de Administracion y Gestion del Programa)

Recibe 1a nota o documento que justifica la Donacién Corriente de Efectivo o Ingreso, le da su visto bueno y remite a la
Coordinacién Administrativa,

5. Coordinacién Administrativa (UJAGP)

Recibe nota o documento que justifica la Donacién Corriente de Efectivo o Ingreso, verifica que los recursos estén
depositados en la cuenta del Programa, actualiza el Libro de Banco y remite la documentacion sustentadora a la Unidad de
Contabilidad.

6. Unidad de Contabilidad (UAGP)

Recibe nota que justifica 1a donacién o ingreso, genera el comprobante de diario, firma el jefe de la Unidad de
Contabilidad, sella, registra como constancia del ingreso y archiva.

NOTA DE LA DONACION

Original Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.
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TRAMITE PARA' REQIHR, REGISTRAR Y DEPOSITAR LA DONACION O INGRAESO CORRIENTE DE. EFECTIVO

SENADISOL | UAGPOL

DIRECCTONDE GITONA DE INCLUSION COORTINACT UNDAD
ADMINISTRACIGN Y FISCALIZACION INTERMNACIONAL ON DE

iy GENERAL PANAMA ADMINISTRATIVA CONTABILIDAD

—O -©

FECIBE L NOTA O DOCUMENTO' QUE JUSTIFICALA )
nmmqmmrm DEEFECTIVO OINGRESO, LEDASU
VETOERNO Y REMITE A L4 COORTINACICN
ADMNISTRATIVA.

RECIBE LA NOTA, VERTFICA LAMSMA, IEISTAR
OCRRECTO AUTCRIZA TRANS FERIR DICHCS RECURSCS,
REGISTRA ENEL SIS TEMA CE REGSTRO PRISURIES TARIO
CEINGRISCS, FIRMA Y STLLA LA NOTA OOMD
CONSTANCIA DIL REGISTRO) YREMITEA LA CFICINA LE
FSCALIZACKN GENERAL.

RECTME. NOIR O DOCUMENTO QUE JUSTIFICA LA

- DOMMYNCORIIENTE LE FFECTIVO O INGRISQ
@ RECIBE LA NOTA, REGISTRA LAENTRADM IEL VERINCA QUELOS RCURSOS FSTENDEECSITAS EN LA
DOCUMENTO BN LAOFKINA, B, JEFE VERIFICA ENEL CUENTA DELRCGRAMA, ACTUALIZA FL LTBRODE BANCD
SISTEMA DE REGE TROFRESURUES TARIO DE INGRESCS, ¥ REMITE LA DOCUMENTACION SUSTENTATORA ALA
THIDAD DL QENTABILIDAD.

RAGISTRA FISICAMENTE FI. DOCUMENTO OONIRA Lk
INFORMACION QUECCINTIENE LA NOTA Y CONSTANCIA TE
LA TRAMSTERENCIA, - SELLA Lk NOTA, FIRMA, MANTINE
UNACOHA Y RETE LOS ORIGINALES A LA IXROOCION
LE ADMINIS TRAGICN. Y FINANZAS DELA SENADL.

RECIBE LANGTA O DOCUMENTO QUE TIETIFICA LA
DONACKN CORRIENTE DE EFECTIVO O INGRESO,
OOORDINA OON LACCCRIINACION ETRCIMIVA TE LA
UNTDAD ADMINI TRATIVA GESTORA [DELPROYECTO,
LIEGOEFECTUA LOS TRAMITES PERTINENTES PARA
INCORFCRAR DICHCS RECURSOS AL FRESUFUESTO,
MEDIANTE CRITITO ADICICONAL AFRCB ADOPCR FL
MINIS TERIO DE BOONOMIA Y FINANZAS.

FICINE NOTA QUE JUS TIFICA LA DONACIHN O INGRESQ):
GENERA 71, QOMPRCBANTY. TE DIARIO, FIRMA FL EFETE
L UNIDAD DEOONTABRILIDAL, SFLLA, REGSTRA OO0
CONSTANT A DL INGRESO Y ARCHIVA:

©

B. Tramite para la Revisién, Aceptacidn o Rechazo de una Solicitud
1. Solicitante del Bien
Genera nota que justifica la solicitud del bien o bienes, firma el solicitante y remite a la Direccién de la SENADIS.

Nota: La solicitud puede ser de Organizaciones sin Fines de Lucro, Instituciones Piblicas, Autoridades y Particulares, etc,
pero deben estar dirigidas a resolver problemas o situaciones de personas con discapacidad.

2. Direccion de la SENADIS

Recibe Ja nota, verifica el requerimiento de la solicitud, autoriza que se efectie la investigacion relativa del caso y remite
a la Direccién de Administracién y Finanzas.

3. Direccién de Administracién y Finanzas (SENADIS)

Recibe nota y documentacién que justifica la solicitud, autoriza que se efectué la investigacién de Trabajo Social, el
funcionario responsable (idéneo) genera el Informe de Trabajo Social, firma y genera nota para la Unidad de
Administracién y Gestién del Programa de Inclusion Internacional Panama, informando sobre la investigacién,
recomienda su autorizacion o rechazo, le da su visto bueno y remite a la Direccibn de la SENADIS,

4. Direcci6n de la SENADIS

Recibe nota para la Unidad de Administracién y Gestion del Programa de Inclusién Internacional, firma o rechaza la
solicitud, de proceder la misma remite a la Coordinacion Ejecutiva de 1a UAGP del Programa Viviendo Sin Barreras, con
los documentos sustentadores (informe de Trabajo Social, nota de solicitud, y nota de aceptacion). En caso contrario
autoriza para comunicarle el rechazo al solicitante el rechazo y se proceda con su archivo. Luego se procede con el
cumplimiento de la solicitud, a través de la UAGP.
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; DIRECCION LE ADMINISTRACT (|
DIRECCION DE LA SENADIS Y FINANZAS (SENADIS)

o— —O- -0

GENERA NOTA QUE JUSTIFICA LA SOLICITUD DEL MWTA PARA LA UAGP, FRMA O RECHAZA
BIEN O BIENFS, FIRMA EL SOLICITANTE Y REMTE LA SCLICTTUD, DBPRCEEDERI.AMSMRMTEA
A LA DIRECCION DE LA SENADS. LAMWAGONEJECUWADELA UAGE.DEL

“PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS, CCN 105
DOCUMENTOS  SUSTENTADORES (INFORME. DE
TRABAJO SOCIAL, NOTA DE SOLICITUD Y NOTA [E

RECIEE LA NOTA, VERIFICA EL REQUERIMIENTO ACEPTACION). EN CASO CONTRARIO AUTORIZA

DE LA SOLICITUD, AUTCRIZA QUE SE EFECTUE LA PARA  COMUNICARLE EL  RECHAZO AL

INVESTIGACION RELATIVA DEL CASO ¥ REMITE A SQUCITANTE EL RECHAZO Y SE PROCEDA CON SU

LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. ARCHVO. LUEGO SE PROCEDE CON EL
CUMPLIMIENTO DE LA SCLICTIUD, & TRAVES DE
LA UACP.

RECIEE NOTA Y DOCUMENTACION. QUE JUSTIFICA
LA SOUCTTUD, AUTORIZA QUE SE EFECTUE LA
INVESTIGACION. DE  TRABAJIQ SOCIAL,  EL
FUNCIONARIO. RESFONSABLE (IDONEO) GENERA EL
INFORME DE TRABAJO SOCIAL, FIRMA Y GENERA
NOTA PARA LAs UAGP, INFORMANDO SOBRE La
INVESTIGACION, RECOMIENDA SU AUTORIZACION O
RECHAZ(, LE DA SU VISTO BUENO Y REMTE & LA
DIRECCIONGENERAL,

C. Trimite para Transferir Recursos de la Cuenta Fondo General -Secretaria Nacional de Discapacidad-Inclusién
Internacional Panami a la Cuenta Fondo Rotativo de Operaciones

1. Inclusién Intemacional Panam4

Nota: La Autorizacién de Crédito ACH, se registra en el Sistema ACH, se mantiene pendiente hasta el momento del pago,
pero el formulario fisicamente se mantiene en Inclusion Internacional Panami y sera verificado y autorizado por el
Director de 1a SENADIS y el Coordinador Ejecutivo.

2. Coordinacién Ejecutiva (UAGP)

Recibe nota, Solicitud de Desembolso ¥ Registro de Transaccién ACH, verifica que dichos documentos cuenten con la
autorizacion respectiva, de estar correcta le da su visto bueno y remite a la Coordinacién Administrativa.

3. Coordinacién Administrativa

Recibe nota, Registro de Transaccion ACH y Solicitud de Desembolso, verifica la disponibilidad financiera, de existir los
recursos, le da su visto bueno a la Solicitud de Desembolso y remite la documentacion a la Unidad de Contabilidad.
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4. Unidad de Contabilidad (UAGP)

Recibe nota y los documentos sustentadores, efectiia el registro contable cotrespondiente a la transferencia de fondos,
confecciona el comprobante de diario pertinente, el jefe de la Unidad firma la nota comeo constancia del registro, archiva
el comprobante de diario y remite el resto de la documentacién a la Direccién de la SENADIS.

5. Direccién de la SENADIS

Recibe nota, Solicitud de Desembolso y Registro de Transaccién ACH, verifica que cuenten con las autorizaciones
respectivas (nota, y Registro de Transaccion ACH), firma los dos (2) documentos y nota. Finalmente remite dicha
documentacion a la Oficina de Fiscalizacién General de 1a Contraloria.

6. Oficina de Fiscalizacién General

Recibe nota y los documentos sustentadores, realiza el examen previo de fiscalizacion, refrenda el Registro de
Transaccién ACH y Solicitud de Desembolso. Luego remite fisicamente la documentacién a la Oficina de Inclusion
Internacional Panama.

7. Inclusién Internacional Panama

Recibe nota, Autorizacién de Créditos Automdticos ACH, Solicitud de Desembolso v Registro de Transaccién ACH,
debidamente autorizadas y refrendada, el representante de Inclusién Internacional Panama, autoriza la transaccién (a nivel
del sistema, para el pago) y remite el Registro de Transaccién ACH a la Caja de Ahorros (via fax o la envia fisicamente).
Luego envia el resto de la documentacién a la Coordinacién Administrativa,

8. Caja de Ahorros

Recibe Registro de Transaccion ACH (via fax o el documento original fisicamente), verifica que ¢l documento cuente con
la firma del representante de Inclusién [nternacional Panamé y esté autorizada por el Director de la SENADIS y el
funcionario de la Oficina de Fiscalizacién General (en atencion al monto para refrendo). Confirmada la veracidad de las
autorizaciones procede al archivo de transacciones recibidas.

9. Coordinacién Administrativa (UAGP)

Recibe confirmacion del Registro de Transaccion ACH y Autorizacién de Créditos Automaticos ACH, verifica que se
haya transferido el dinero o recurso, de ser asi adjunta el resto de la documentacién y remite a Contabilidad.

10. Unidad de Contabilidad

Recibe nota, Solicitud de Desembolso y Registro de Transaccién ACH, debidamente autorizada, refrendada y transferido
el recurso, procede a su respectivo archivo.

REGISTRO DE TRANSACCION ACH
Original: Inciusion Intérnacional Panamé (Oficina del Programa Viviendo Sin Barreras).
Ira. copia Caja de Ahoryos.
SOLICITUD DE DESEMBQLSO
Original Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores (UAGP).
1 ra. copia Direccién de Administracién y Finanzas (SENADIS),
AUTORIZACION DE CREDITOS AUTOMATICOS ACH
Original Inclusién Internacional Panam4 (Oficina del
Programa Viviendo $in Barreras).

I ra. copia Beneficiario o titular de la cuenta, hacia donde se efectuaran las transferencias.
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TRAMITE PARA TRANSFERIR RECURSOS DE LA CUENTA FONDO GENERAL A LA CUENTA
FONDO ROTARIVO DE OPERACIONES 03

TAGP-(? SENATESLR | UA(PL3  [CAJADE AHORROSM
CORDINAG (N INIDADIE

DIREOOON CFIANATE
ADMINISTRATIVA w ELASNDS | FICALzAccy | CAIADE AHORROR
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- REFRENDA B3 RAGTSTRO L. T. ACH, FIRMA LOS OTRCS

MESMCE. LUBGO RECTSTRA ENEL SETEMA ACH'Y REMITY,

& LA COORTONACKON EXCUTIVA DE LA UAGP. - DOCUMENICS Y REMITE FISICAMENTE LA

RECIEE NOTA ¥ DOCUMENTCS, VERTICAQUE SSTEN | AL FIDALEIR

BT MMIEA LA CORDMATEN M TRRTA CTELCH OO, B RESENELELR
RECIBE NOTA Y CEMAS DOCUMENS, VERIFICA Lk m%HWA?W- LUBGO105

DISFONBILIDADITNANCTERA, DE EXKTIR LOS RECURSCE, LE.
DA 3U VISTO BUING A LASOLICTTUD DE [ESEMBCLSO Y
FEMITE A LA UNIDAD DE CONTARILIDAD,

RECIBE NOTA Y 105 DOGUMENTOS SUSTENTADCRIS,
EFPCTOA FL REGE TRO CONTAELE (CREISTONDIENTE A

mm Y TRANSFIFRY, LCS RECURSCS.

LA TRANSFERENCIA [E JONTOS, QONFECCIONA EL L
COMPROBANTE LE DLARI)  ELIEFELELA - COMILLL T i
ey FERTINENTE, o {CORPIRMLLA TRANSTERENCLA, DESER S ADXUNTALA

Dm‘m Y REWTIY A CONTABILL
REGISTRD, ARCHIVA FL COMPROBANTE CE DIARIC Y : e DAD:
‘REMITE FL RESTODE L DOCTMENTACION A La DIREOCKN

DELA SENADE. RETBE LS COCUMENTUS SUSTENTADORES ¥ FROCEDE A
RECIRE DOCUMENTOS, FIRMALCS DCS Y REMITELA SUARCHIVO.
DOCUMENTACION A LA OFICINA IE FECALIZACION,

D. Tramite para la Adquisicién de Bienes al Contado Mediante Orden de Compra (UAGP)
l. Coordinacién Ejecutiva

Recibe la nota de la SENADIS y demis sustentos (nota del solicitante e Informe de Trabajo Social), verifica dicha
informacidn, de estar todo correcto, autoriza y remite a la Coordinacién Administrativa,

Nota: La solicitud puede ser de Organizaciones sin Fines de Lucro, Instituciones Publicas, Particulares, etc, pero deben
estar dirigidas a resolver problemas o situaciones de Personas con Discapacidad.

2. Coordinacién Administrativa
Recibe la nota y documentos sustentadores, debidamente autorizados, genera

la Solicitud de Bienes y Materiales (Formulario Num. 9). especificando los bienes a adquirir. Luego firma la Solicitud de
Bienes y Materiales y remite a la Coordinacién Ejecutiva,

3. Coordinacién Ejecutiva

Recibe la Solicitud de Bienes y Materiales y documentos sustentadores, verifica que la misma esté debidamente
autorizada, firma para proceder con la solicitud y remite a la Coordinacién Administrativa,

4. Coordinacién Administrativa

Recibe la Solicitud de Bienes y Materiales y documentos sustentadores, verifica la existencia de ¢l o los bienes solicitados
{a través de la persona designada para manejar lo relativo al Almacén), prepara la Requisicion de Materiales (Formulario
Num. 10). Luego remite a la Unidad de Compras y Adquisiciones.
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5. Umdad de Compras y Adquisiciones

Revisa que la Requisicién de Materiales contenga el detalle de los bienes o suministros autorizados por la Coordinacién
Ejecutiva. Consulta el Catilogo Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratistas
Inhabilitados, que emite la Direccion General de Contrataciones Piblicas, Asigna los precios referenciales registra la
informacién en el sistema, sobre el tipo de fondo o cuenta, tipo de adquisicién, forma de pago y otros detalles. Luego
analiza si los bienes o suministros a adquirir estdn incluidos en el Cathlogo Electrénico de Productos y Servicios,
administrados por la Direccién General de Contrataciones Piblicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de
contratacién correspondiente:

a. Contratacién Menor.

b. Licitacién Publica.

¢. Licitacién por Mejor Valor,

d. Licitacién de Subasta en Reversa.

Luego sella la Requisicion de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente a la Coordinacién
Administrativa.

Nota: Este proceso aplica Uinicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/,
1,000.00). En el caso de las adquisiciones hasta B/, 1,000.00 se aplicaré ol procedimiento para la Caja Menuda.

6. Coordinacién Administrativa

Recibe la Requisicién de Materiales, verifica la disponibilidad financiera, de existir los recursos, firma para autorizar
proceder con la adquisicién y remite a la Unidad de Compras y Adquisiciones. De no tener la disponibilidad financiera, se
objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad
financiera de recursos, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de las acciones administrativas correspondientes,

7. Unidad de Compras y Adquisiciones

Publica el acto de contratacién piblica en el Sistema Electrénico de Contrataciones Priblicas Panam4-Compras y el
tablero que para tales efectos mantenga la UAGP, Luego realiza el acto piblico de contratacién, se adjudica mediante
Orden de Compra (Formulario Num. 11), sustentada en el Cuadro de Cotizaciones respectivo o bien, se declara desierto, a
través de Resolucién Motivada (dependiendo del monto de la contratacién). El Jefe de Compras firmard la Orden de
Compra y el Cuadro de Cotizaciones en todos los casos; la Resolucién Motivada serd firmada por el funcionario
designado al efecto. Luego notifica los resultados en el Sistema Electrénico de Contrataciones Piblicas Panam4-Compras
y en tablero. Finalmente remite los documentos fisicarnente a la Coordinacién Administrativa.

Nota: Este proceso aplic.ﬁ Gnicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/,
1,000.00). Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil baiboas (B/. 30,000.00), se adjudica por medio de
la Resolucion Motivada, la que seré firmada por la maxima autoridad o quien delegue.

En la Orden de Compra, se debe describir la forma de pago (ACH de ser el caso) y el tiempo que se tomard para efectuar
¢l pago después de recibido los bienes. En el caso de las adquisiciones hasta B/. 1,000.00 se aplicard el procedimiento
para la Caja Menuda.

8. Coordinacién Administrativa

Verifica que la Orden de Compra esté debidamente firmada, programa su pago en la Solicitud de Desembolso y genera la
Autorizacién de Créditos Automaticos ACH Luego le da su visto bueno y remite a la Unidad de Tesoreria. En el caso de
requerir Cheque (Formulario Num. 12), se utilizara el mismo, en caso de ser necesario,

9. Unidad de Tesoreria

Genera el Registro de Transaccion ACH, por intermedio de! Representante de Inclusién Internacional Panama, registra la
informacion en el sistema, luego remite dicha documentacién a la Coordinacién Ejecutiva. La Autorizacién de Créditos
Automiticos ACH, se tramita solamente al inicio (al establecer la forma de pago).

10. Coordinacién Ejecutiva

Recibe el Registro de Transaccién ACH, Solicitud de Desembolso, y Orden de Compra, le entrega dicha documentacién
al representante de Inclusién Internacional Panama, para que los firme y remite a la Unidad de Contabilidad.
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I'1. Unidad de Contabilidad

Recibe el Registro de Transaccién ACH y demds documentos (Orden de Compra, informe de Trabajo Social y
Requisicién de Materiales, Solicitud de Bienes y Materiales), efectia el registro contable correspondiente a la adquisicion,
confecciona el comprobante de diario pertinente, el jefe de la Unidad firma la Orden de Compra como constancia del
registro, archiva el comprobante de diario y remite el resto de la documnentacién a la Direccién de la SENADIS.

Nota: Al final del proceso deben permanecer todos los documentos en Contabilidad (nota, factura, Orden de Compra y
Requisicién de Materiales).

12. Direccién de la SENADIS

Recibe el Registro de Transaccién ACH y demds documentos, verifica que cuenten con las autorizaciones respectivas,
firma la Orden de Compra y Solicitud de Desembolso y remite a la Oficina de Fiscalizacién General (SENADIS).

13. Oficina de Fiscalizacién General (SENADIS)

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda la Orden de Compra, autoriza la Solicitud de Desembolso, en atencién
de los montos (para refrendo autorizado por el Contralor General), Luego remite fisicamente la Orden de Compra,
Registro de Transaccién ACH, Solicitud de Desembolso y demids documentos a la Unidad de Tesoreria.

14, Unidad de Tesoreria

Recibe Ia Solicitud de Desembolso, Registro de Transaccién ACH y demds documentos, debidamente autorizados, el
representante de Inclusién Internacional Panamé, autoriza la transaccidn (2 nivel del sistema) y remite el Registro de
Transaccién ACH a la Caja de Ahorros (via fax o la envia fisicamente).

Nota: Antes de autorizar el Registro de Transaccién ACH, verifica que los bienes, servicios u obras hayan sido recibidos
por la UAGP.

ORDEN DE COMPRA

Original. Unidad de Contabilidad, con los documentos sustentadores.
lra. copia Proveedor,
2da, copia SENADIS.
REGISTRO DE TRANSACCION ACH
Original: Inclusién Internacional Panamé (Oficina del Programa Viviendo Sin Barreras).
Ira, copia Caja de Ahorros.

AUTORIZACION DE CREDITOS AUTOMATICOS ACH
Original Inclusién Internacional Panam4 (Oficina del
Programa Viviendo Sin Barreras).

I ra. copia Beneficiario o titular de la cuenta, hacia donde se efectuarén las transferencias.
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E Trémites para la Adquisicion de Bienes al Crédito Mediante Orden de Compra (UAGP)
1. Coordinacién Ejecutiva

Recibe la nota de la SENADIS y demaés sustentos (nota del solicitante ¢ Informe de Trabajo Social), verifica dicha
informacion, de estar todo correcto, autoriza y remite a la Coordinacién Administrativa.

Nota; La solicitud puede ser de Organizaciones sin Fines de Lucro, Instituciones Publicas, Particulares, etc, pero deben
estar dirigidas a resolver problemas o situaciones de Personas con Discapacidad.

2. Coordinacién Administrativa
Recibe la nota y documentos sustentadores, debidamente autorizados, genera

la Solicitud de Bienes y Materiales, especificando los bienes a adquirir. Luego firma la Solicinid de Bienes y Materiales y
remite a la Coordinacién Ejecutiva,

3. Coordinacion Ejecutiva

Recibe la Solicitud de Bienes y Materiales y documentos sustentadores, verifica que la misma esté debidamente
autorizada, firma para proceder con la solicitud y remite a l2 Coordinacién Administrativa,

4. Coordinacién Administrativa
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Recibe la Solicitud de Bienes y Materiales y documentos sustentadores, verifica la existencia de &l o los bienes solicitados
(a través de la persona designada para manejar lo relativo al Almacén), prepara la Requisicién de Materiales. Luego
remite a la Unidad de Compras y Adquisiciones.

5. Unidad de Compras y Adquisiciones

Revisa que la Requisicién de Materiales contenga el detalle de los bienes o suministros autorizados por la Coordinacién
Ejecutiva. Consulta el Catdlogo Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registro de los Contratistas
Inhabilitados, que emite la Direccién General de Contrataciones Publicas. Asigna los precios referenciales registra la
informacién en el sistemna, sobre el tipo de fondo o cuenta, tipo de adquisicién, forma de pago y otros detalles. Luego
analiza si los bienes o suministros a adquirir estan incluidos en el Catdlogo Electronico de Productos Y Servicios,
administrados por la Direccién General de Contrataciones Priblicas. De lo contrario se selecciona el tipo de acto de
contratacién correspontiente:

a. Contratacién Menor.

b. Licitacién Publica,

¢. Licitacién por Mejor Valor.

d. Licitacién de Subasta en Reversa,

Luego sella la Requisicién de Materiales, firma la misma y procede a enviarla fisicamente 2 la Coordinacion
Administrativa,

Nota: Este praceso aplica dnicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). ). En el caso de las adquisiciones hasta B/. 1,000.00 se aplicard el procedimiento para la Caja Menuda,

6. Coordinacién Administrativa

Recibe la Requisicion de Materiales, verifica la disponibilidad financiera, de existir fos recursos, firma para autorizar
proceder con la adquisicién y remite a la Unidad de Compras y Adquisiciones. De no tener |a disponibilidad financiera, se
objeta y se inician los Pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la disponibilidad
financiera de recursos, dirigidas a subsanar Ja insuficiencia, a través de las acciones administrativas correspondientes.

7. Unidad de Compras y Adquisiciones

Publica el acto de contratacién publica en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas Panamé-Compras y el
tablero que para tales efectos mantenga la UAGP, Luego realiza el acto piblico de contratacién, se adjudica mediante
Orden de Compra, sustentada en el Cuadro de Cotizaciones respectivo o bien, se declara desierto, a través de Resolucién

remite los documentos fisicamente a Ia Coordinacién Ejecutiva.

Nota: Este proceso aplica tnicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/,
1,000.00). Cuando se trata de adquisiciones que excedan los treinta mil balboas (B/. 30,000.00), se adjudica por medio de
la Resolucién Motivada, la que serd firmada por la maxima autoridad o quien delegue. En el caso de las adquisiciones
hasta B/. 1,000.00 se aplicars el procedimiento para la Caja Menuda.

En la Orden de Compra, se debe describir la forma de bago (ACH de ser el caso) y el tiempo que se tomar4 para efectuar
el pago después de recibido los bienes.

8. Coordinacién Ejecutiva

Recibe la Orden de Compra, somete la misma a la firma del Representante de Inclusién Internacional Panamé y programa
su pago. Luego remite la Orden de Compra y documentos sustentadores a 1s Unidad de Contabilidad.

9. Unidad de Contabilidad

Recibe la Orden de Compra y documentos sustentadores (Informe de Trabajo Social, Solicitud de Bienes y Materiales y
Requisicién de Materiales), efectia el registro contable correspondiente a la adquisicién, confecciona el comprobante de
diario pertinente, el jefe de la Unidad firma la Orden de Compra como constancia del registro, archiva el comprobante de
diario y remite el resto de la documentacién a la Direccién de la SENADIS.

Nota: Al final del proceso deben permanecer todos los documentos en Contabilidad (nota, factura, Orden de Compra y
Requisicion de Materiales).
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10. Direccién de la SENADIS

Recibe Orden de Compra y demds documentos, verifica que cuenten con las autorizaciones respectivas (firma del
Representante de Inclusién Intermacional Panama), firma la Orden de Compra y remite a la Oficina de Fiscalizacion
General (SENADIS)

11. Oficina de Fiscalizacién General (SENADIS)

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda la Orden de Compra, en atencién de los montos (para refrendo
autorizado por el Contralor General). Luego remite f{isicamente la Orden de Compra y demas documentos a la
Coordinacién Administrativa de la UAGP.

12. Coordinacién Administrativa (UAGP)

Recibe la Orden de Compra y demas documentos, debidamente autorizados y remite a la Unidad de Compras y
Adquisiciones de la UAGP.

13. Unidad de Comnpras y Adquisiciones
Recibe la Orden de Compra y demés documentos, debidamente autorizados y procede a adquirir los bienes,

Nota: Los Formularios (Solicitud de Bienes y Materiales, Requisicion de Materiales y Orden de Compra), de uso oficial
en el presente proceso, deben ser firmados por los Funcionarios Piblicos responsables de cada 4rea (por parte de la
SENADIS).

ORDEN DE COMPRA
Original. Unidad de Contabilidad, con los documentos sustentadores.
Ira. copia Proveedor o Casa Comercial,

2da. copia SENADIS.
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F. Trdmites para la Contratacién del Servicio de Mantenimiento Mediante Orden de Compra o Contrato (UAGP)

. Coordinacién Ejecutiva

Recibe la nota de la SENADIS y demds sustentos (nota del solicitante ¢ Informe de Trabajo Social), verifica dicha
informacion, de estar todo correcto, autoriza y remite a la Coordinacién Administrativa.

Nota: La solicitud puede ser de Organizaciones sin Fines de Lucro, Instituciones Puablicas, Particulares, etc, pero deben
estar dirigidas a resolver problemas o situaciones de Personas con Discapacidad. Para el caso de la adquisicion del
Servicio de Mantenimiento, debe venir con las aprobaciones de los técnicos especialistas en la materia objeto del servicio
(Electrénica, Refrigeracién, Informatica, Plomeria, etc).

2. Coordinacion Administrativa

Recibe la nota y documentos sustentadores (especificaciones técnicas, e informe de Trabajo Social), debidamente
autorizados, genera Solicitud de Servicios (Formulario Nim. 13), especificando el servicio a adquirir. Luego firma la
Solicitud de Servicios y remite a la Coordinacién Ejecutiva.

3. Coordinaciéon Ejecutiva

Recibe la Solicitud de Servicios y documentos sustentadores, verifica que la misma esté debidamente autorizada, firma
autorizando proceder con la solicitud y remite a la Coordinacién Administrativa.
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4. Coordinaciéon Administrativa

Recibe 1a Solicitud de Servicios y documentos sustentadores, verifica la existencia de los materiales (en ¢l caso que el
servicio requerido no incluya materiales), a través de la persona designada para manejar lo relativo a Servicios Generales,
prepara la Requisicion de Materiales. Luego remite a la Unidad de Compras y Adquisiciones.

Nota: En aquellos casos que la solicitud del servicio, incluye mano de obra y materiales (por parte del contratista), no
interviene el Almacén, por lo tanto no se genera la Requisicién de Materiales y ¢l proceso se atiende con la Solicitud de
Servicios.

5. Unidad de Compras y Adquisiciones

Revisa que la Requisicién de Materiales o Solicitud de Servicios contenga el detalle de los bienes o suministros
autorizados por ia Coordinacién Ejecutiva. Consulta el Catalogo Electrénico de Productos y Servicios. Verifica el registro
de los Contratistas Inhabilitados, que emite la Direccién General de Contrataciones Publicas. Asigna los precios
referenciales, registra la informacién en el sistema sobre el tipo de fondo o cuenta, tipo de adquisicién, forma de pago y
otros detalles. Luego analiza si los bienes o suministros a adquirir estan incluidos en el Catalogo Electrénico de Productos
y Servicios, suministrado por la Direccién General de Contrataciones Publicas. De lo contrario se selecciona el tipo de
acto de contratacién correspondiente:

a. Contratacién Menor.

b. Licitacién Pablica,

c. Licitacién por Mejor Valor,

d. Licitacién de Subasta en Reversa.

Luego sella la Requisicion de Materiales o Solicitud de Servicios, firma la misma y procede a enviarla fisicamente a la
Coordinacién Administrativa.

Nota: Este proceso aplica Gnicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/,
1,000,00). En el caso de las adquisiciones hasta B/. 1,000.00 se aplicaré el procedimiento para la Caja Menuda.

6. Coordinacién Administrativa

Recibe 1a Requisicién de Materiales o Solicitud de Servicios, verifica la disponibilidad financiera, de existir los recursos,
firma para autorizar proceder con la adquisicién y remite a la Unidad de Compras y Adquisiciones. De no tener la
disponibilidad financiera, se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes, orientadas
a subsanar la disponibilidad financiera de recursos, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de las acciones
administrativas correspondientes.

7. Unidad de Compras y Adquisiciones

Publica el acto de contratacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en tablero de la
UAGP. Luego realiza el acto piblico de contratacién, se adjudica mediante Orden de Compra, sustentada en el Cuadro de
Cotizaciones respectivo o bien, se declara desierto, a través de Resolucién Motivada (dependiendo del monto de la
contratacién). El Jefe de Compras firmard la Orden de Compra y el Cuadro de Cotizaciones en todos los casos; la
Resolucién Motivada sera firmada por el funcionario designade al efecto. Luego notifica los resultados en ¢l Sistena
Electrénico de Contrataciones Publicas Panama-Compras y en tablero. Finalmeate remite los documentos fisicamente a
Asesoria Legal.

Nota; Este proceso aplica unicamente para las adquisiciones de bienes, servicios’u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). Cuando se trata de adquisiciones por treinta mil balboas (B/. 30,000.00) en adelante, se adjudica por medio de
la Resolucién Motivada, la que seré firmada por la maxima autoridad o quien delegue. En el caso de las adquisiciones
hasta B/. 1,000.00 se aplicar4 el procedimiento para la Caja Menuda.

En la Orden de Compra o Contrato, se debe describir la forma de pago (ACH de ser el caso) y el tiempo que se tomara
para efectuar el pago después de recibido el servicio.

8. Asesorfa Legal (UAGP)

Recibe nota de adjudicacién y demas documentos (Requisicién de Materiales, Solicitud de Servicios, especificaciones
técnicas y pliego de cargos), genera la resolucién y contrato. Le da el visto bueno al Contrato y remite a la Coordinacion
Ejecutiva,
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9. Coordinacidn Ejecutiva

Recibe la Orden de Compra o Contrato, somete Ia misma a la firma del Representante de Inclusién Internacional Panama
¥ programa su pago. Luego remite dichos documentos a la Unidad de Contabilidad.

10. Unidad de Contabilidad

Recibe el Contrato y documentos sustentadores (Informe de Trabajo Social, Requisicion de Materiales, Solicitud de
Servicios, especificaciones técnicas, Pliego de Cargos, etc.), efectia el registro contable correspondiente a la adquisicién,
confecciona el comprobante de diario pertinente, el jefe de la Unidad firma el Contrato como constancia del registro,
archiva el comprobante de diario y remite el resto de la documentaci6n a la Direccién de la SENADIS.

Nota: Al final del proceso deben permanecer todos los documentos en Contabilidad {nota, factura, Contrato y Requisicién
de Materiales o Solicitud de Servicios).

1. Direccidn de la SENADIS

Recibe Contrato y demds documentos, verifica que cuenten con las autorizaciones respectivas, firma el Contrato y
resolucién. Luego remite a la Oficina de Fiscalizacién General (SENADIS)

12. Oficina de Fiscalizacién General (SENADIS)

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda el Contrato, en atencién de los montos (para refrendo autorizado por el
Contralor General), Luego remite fisicamente el Contrato y demas documentos a la Coordinacién Administrativa de la
UAGP.

13. Coordinacién Administrativa (UAGP)

Recibe Contrato y demas documentos, debidamente autorizados y remite a la Unidad de Compras y Adquisiciones de la
UAGP.

14. Unidad de Compras y Adquisiciones

Recibe el Contrato y demas documentos, debidamente autorizados Yy procede a contactar al Contratista para que proceda
en ofrecer el servicio.

CONTRATO
Original Asesorfa Legal (UAGP).
I ra. copia Contratista,
2 da. copia Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.
3 ra. copia. SENADIS.
Nota; El procedimiento de addendas tiene los Mismos pasos ¢ instancias que ¢l Contrato de Mantenimiento.

Los Formularios (Solicitud de Servicios, Requisiciéon de Materiales y Contrato), de uso oficial en el presente proceso,
deben ser firmados por los Funcionarios Pablicos responsables de cada 4rea.
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TRAMITE PARA LA CONTRATACION DEL SERMCIO DE MANTENIMIENTO MEDIANTE
ORDEN DE COMFRA O CONTRATO

SENADIS- 06

(L DE COMERAS ASSORIA ulwu DIRECCICN mmm
Y ADEMMATES LEGAL | OUNTANSERAD | DELASENAINS | FISCALIZAQIEN.

RECIBE. CONTRATC, FIRMA EL REPRESENTANTE DE I Y
EMITEA CONTABILIDAD.
RECIBE CCNTRATO Y SUSTENTCS, EFECTUA EL REGISTRO

CONTABLE, GENERA FL, OCMIRCBANTE [E LIARK) SELLA,
FIRMA YARCHIVA LUBGOREMITE 4 LA D. CE LASENALIS,

R CWTRATD Y SUSTENTCS, VERFICA H, MSMY
FRMA ONTAT Y REOIIAIN Y REME A
FECALIZACKN.

NOTA, VERIFICA LA [NMRRMACGON, AUTORIZA Y
REMITE & LA COCRIINACION ALMINISTRATIVA

©

™

FRECIRE NOTA, GENERA SOLICTTUD DE SERVICIQ, FIRMA Y
REMITE A LA C.ETHCUTIVA.

LA SCLICITUT) FIRMA AUTORIZANDO FROCEDER ¥
REMITY A LA OOCRDINACION ALMINISTRATIVA.

REAIZA ¥l FXAMEN FREVIO [E FSCALIZACION,
FEFFDDA CNTATD BN ATENCION 4 LOS MONTCE
AUTCRIZAIGS ¥ REMITE A LAC. ALMINISTRATIVA

mooummvuxis DOCUMNETCE CERCAMENTE
AUTCRIZADCS Y REMTE A OCMFRAS..

. RECEE CORTRATOS Y DEMAS DOCUMENTUE, CONTACTA AL
CONTRATSTA: RARA  QUE FRCCFDA EN. OFFECER EL

SERIO0,

RECIBE SOLICTTUD, VERIFICA LCE MATERIALES Y REMITE A
OOMPRAS,

REVEA LA SOLKITUD O RECUSICKCR, CONSULTA H.
CATALOGO, VERIFICA LOS INHARILITADCE, ASKGNA FRECKCE,
REGISTRA LA INFORMACIC Y SELECCIONA L. ACTO,

N FEIEE RUSKKN © SAaXIiih VIRPICA
CISFONEBLIDAD - FINANCIERA, [¥ EXETIR AUTCRIZA Y
REMITEA OCMERAS .

FUBUCA EL ACTO ‘IN IS, TABLERO Y DYARICE, REALIZA EL
ACTO ADRTICA . O TECLARA [ESIERK, A 'IRAV!S > A
CXNIRATD, - 150 NOTFICA. ML BISULTADO EN ML
TARLERO Y REMITEA A LEGAL.
@:-_mmxmmm@nmmv
RISOLICION, LE Da. ST VISTO. BUENO Y REMIIE A LA C.

G. Trémites para la Contratacién de Obras Mediante Contrato (UAGP)

1. Coordinacion Ejecutiva

Recibe la nota de la SENADIS y demés sustentos (nota del solicitante ¢ Informe de Trabajo Social, expediente técnico,
memoria descriptiva, planos, especificaciones técnicas, metrados, precios, etc.), verifica dicha informacion, de estar todo
cotrecto, autoriza y remite a la Coordinacién Administrativa,

Nota: La solicitud puede ser de Organizaciones sin Fines de Lucro, Instituciones Publicas, Particulares, etc, pero deben
estar dirigidas a resolver problemas o situaciones de Personas con Discapacidad.

2. Coordinacién Administrativa

Recibe la nota y documentos sustentadores debidamente autorizados, le da su visto bueno para proceder y remite a la
Coordinacién Ejecutiva.

3. Coordinacién Ejecutiva

Recibe la nota y documentos sustentadores, verifica dicha documentacién, de estar todo correcto, firma autorizando
proceder con la obra y remite a la Coordinacién Administrativa.

4. Coordinacién Administrativa
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Recibe la nota y documentos sustentadores y verifica que esté debidamente autorizada, Luego remite a la Unidad de
Compras y Adquisiciones.

5. Unidad de Compras y Adquisiciones

Luego analiza si la obra a adquirir ests incluida en el Catilogo Electrénico de Productos y Servicios, suministrado por la
Direccién General de Contrataciones Publicas, De lo contrario se selecciona el lipo de acto de contratacién
correspondiente:

a. Contratacién Menor,

b. Licitacién Publica,

¢. Licitacién por Mejor Valor,

d. Licitacién de Subasta en Reversa.

Luego sella la nota, firma la misma ¥ procede a enviarla fisicamente a la Coordinacién Administrativa.

Nota: Este proceso aplica dnicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00),

6. Coordinacién Administrativa

Recibe la nota y documentos sustentadores, verifica la disponibilidad financiera, de existir los recursos, firma para
autarizar proceder con la obra y remite a la Unidad de Compras y Adquisiciones. De no tener la disponibilidad financiera,
se objeta y se inician los pasos respectivos para establecer las decisiones pertinentes, orientadas a subsanar la
disponibilidad financiera de recursos, dirigidas a subsanar la insuficiencia, a través de las acciones administrativas
correspondientes.

7. Unidad de Compras y Adquisiciones

Publica ¢l acto de contratacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones Piblicas Panamé-Compras y en tablero de la
UAGP. Luego realiza el acto publico de contratacion, adjudica o declara desierto, mediante Contrato, Cuadro Respectivo
o Resolucién Motivada (dependiendo del monto de la contratacién). Cualquiera de los tres (3) documentos debe contar
con el visto bueno del jefe o responsable de compras. Notifica los resultados en el tablero y remite los documentos
fisicamente a Asesoria Legal.

Nota: Este proceso aplica tinicamente para las adquisiciones de bienes, servicios u obras que excedan los mil balboas (B/.
1,000.00). Cuando se trata de adquisiciones por treinta mil balboas (B/. 30,000.00) en adelante, se adjudica por medio de
la Resolucién Motivada, la que serd firmada por la médxima autoridad o quien delegue.

En el Contrato se debe describir la forma de Pago (ACH de ser el caso) y el tiempo que se tomard para efectuar el pago
después de recibido el servicio.

8. Asesoria Legal (UAGP)

Recibe nota de adjudicacion y demds documentos, genera la resolucion y Contrato. Le da el visto bueno al Contrato y
remite a la Coordinacién Ejecutiva.

9. Coordinacién Ejecutiva

Recibe el Contrato, somete el mismo a la firma del Representante de Inclusién Internacional Panama y programa su pago.
Luego remite dichos documentos a la Unidad de Contabilidad.

10, Unidad de Contabilidad

Recibe el Contrato y documentos sustentadores, efectia el registro contable correspondiente al compromiso contingente y
devengado, confecciona el comprobante de diario pertinente, el jefe de la Unidad firma el Contrato como constancia del
registro, archiva el comprobante de diario y remite el resto de la documentacién a la Direccion de 1a SENADIS.
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Nota: Al final del proceso deben permanecer todos los documentos en Contabilidad (nota, factura, Contrato y demas
documentos).

1. Direccién de la SENADIS

Recibe el Contrato y demas documentos, verifica que cuenten con las autorizaciones respectivas, firma el Contrato y
resolucién. Luego remite a la Oficina de Fiscalizacion General (S8ENADIS)

12. Oficina de Fiscalizacién General (SENADIS)

Realiza el examen previo de fiscalizacién, refrenda el Contrato, en atencién de los montos (para refrendo autorizado por el
Contralor General). Luego remite fisicamente el Contrato y demas documentos a la Coordinacion Administrativa de la
UAGP.

[3. Coordinacién Administrativa (UAGP)

Recibe el Contrato y deméas documentos, debidamente autorizados y remite a la Unidad de Compras y Adquisiciones de la
UAGP.

14, Unidad de Compras y Adquisiciones

Recibe el Contrato y demés documentos, debidamente autorizados Yy procede a contactar al Contratista para que proceda
con la obra,

CONTRATO
Original Asesoria Legal
Ira. copia Contratista.
2 da. copia Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.
3 ra. copia SENADIS.
Nota: El procedimiento de addendas tiene los mismos pasos e instancias que el Contrato de Mantenimiento.

Los Formularios (Contrato), de uso oficial en el presente proceso, deben ser firmados por los Funcionarios Pablicos
responsables de cada 4rea.
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CUAGP.m T T e SENADIS. 07
COORDINACION | COORBINACION | U.DK COMPRAS ASESORIA UMRAD DX BIKECCIIN ":’;";’:‘;_:’E
ERCUTVA | ADMINSTRATIVA | Y ABQUE ICTORES LEGAL CONTAMLIDAD | DELA § ENADE FEGALY

D—D @
—S

RICIBE. NOTA DEL SENADS Y DEMAS DOCUMENT Cs. VERIFIC A LL COHTMTDYDOCT}MOS. LUEGO REMITE A
VERIFIC A, AUTORIZA ¥ REMITE A LA C. ADMINETRATIVA CONTADLIDAD.

RECIBE NOTA Y SUSTENTOS, LI DA §U VETO RURNO Y
REMITEA LA C. WECUTIVA,

RECIRENOTA Y SUSTENT0S, VERIFICA, FIRMA ¥ REMITE A LA
C.ADMINISTRATIVA,

RELBE NOTA Y. SUSTENTOS, VIRIMCA QUE RESTE
AUTOQRIZADA ¥ REMITE A COMPRAS.

-RECIBE CONTRATO Y. SUSTENTOS, EFECTOA EL. REMSTRO
CONTABLE RELATIVO AL CONTINGENTE Y DEVENGADO,
CONFECCIONA XL COMPR CBANTE DE DIARIO, SELL 4, FIRMA
YARCHIVA. LUDYO REMITEALA D, DELA $HADIS

RECHIE. CONTRATO. Y DENMAS DOCUMENIOS, FIRMA
COWYRATO-¥ RESOLUCION ¥ REMITY A FISC ALIZ ACICOY,

REVIEA NOTA Y SUSTENTOS, CONSULTA. EL -CATALOOO,
VERIFICA L0 INHABILITADOS, ASIOHA PRECIOS, REGETRA
LA INFORMACION Y SELEC CI ONA XL TIPODE ACTO.

RICIBE NOTA Y STETENTOS, VERIFICA LA DISPONIBILID AD
PINANCIERA AUTORIZA PR OCEDER ¥ REMITE A COMPRAS,

PUBLICA KL ACTO BN KL TABLERO ¥ DLARICS LOCALES,
REALIZA KL ACT0, ADFUDICA O DECLARA DESIERT O, LULGO
NOTIFICA KL EESULTADO BN EL TABLERO ¥ REMITE LoS
DOCUMENTOS A LEGWL,

RECIBE NOTA DE ADJUDICACION ¥ DEMAS DOCUMENTOS,
GENERA CONTRATO Y RESOLUCIGN. LUEGSO LEDA SU VISTGO
BUENO VREMITE A LA €. ETECUTIVA

RICALIZA XL IDCAMIN PREVIO, REFRENDA EL CONTRATO BN
ATENCIEN A 1.0S. MONTOS - AUTORIZAD0S- LUK00 REMITE
CONIRATO V DIMAS DOCUMENTOS A LA C
ADMBRSTRATIVA

RECINE CONTRITO Y D OCUMENT 05 ¥ REMITE A SOMPRAS.

BECIE CONTRATO Y DEMAS. DOCUMENT S, CONTACTA
AL CONTATISTA PARA QUE PROCEDA CONLA QBRA:

H. Trdmite para Recibir Donacién de Bienes
l. Coordinacién Ejecutiva (UAGF)

Recibe nota que justifica la donacién del o los bienes, verifica la misma, le da su visto bueno, instruye que se coordine y
remite a la Coordinacién Administrativa,

2. Coordinacién Administrativa (UAGP)

Recibe nota, coordina la recepcién del o los bienes (fecha, hora y lugar), contacta a los Funcionarios de la SENADIS, para
que soliciten la participacién de los funcionarios de la Contraloria General y los de la Direccidn de Catastro y Bienes
Patrimoniales del MEF,

Nota: En el caso que el bien donado no cuente con informacion en cuanto al valor del mismo, se procedera a solicitar el
avalio, por parte de las autoridades de Catastro y Bienes Patrimoniales del MEF y Contraloria General, para que éstos
emitan el Informe de Inspeccion y Avaliio.

3. Comité de Recepcién de Bienes Donados

Participan de 1a entrega de los bienes donados, recibe la nota que justifica la donacién e Informe de Inspeccién y Avalilo,
generan el Acta de Donacidn, firman los integrantes del comité, el responsable por la UAGP, genera la Recepcién de
Almacén. Luego remiten ¢l Acta y demds documentos (Recepcién de Almacén, nota de la donacién e Informe de
Inspeccién y Avalio) a la Coordinacién Administrativa

Nota: El Acta de Donacién debe ser firmada por el Funcionario de la SENADIS.

4. Coordinacién Administrativa (UAGP)
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5. Unidad de Contabilidad (UAGP)

Recibe la Recepcidn de Almacén y documentos sustentadores (nota de la donacion, Acta de Donacién e Informe de
Inspeccién y Avaluo), genera ¢l comprobante de diario, que justifica el registro contable de la donacidn, firma y sella el

jefe de la Unidad de de Contabilidad, como constancia del registro contable y archiva.

Original Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.

RECEPCION DE ALMACEN

Ira. copia SENADIS.

2 da. copia Coordinacion Administrativa.

Original Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.

ACTA DE DONACION

Ira, copia Coordinacién Administrativa.

2 da. copia. Solicitante de la Donacion.

3 ra. copia SENADIS,

TRAMITE PARA RECIBIR DONACICN DE HENES

VA GP08
COORDINACION COORDINACI OV COMITE UNID.
EECUTIVA ADMINISTRATI VA DE ADDE
RECEPCION DEHIENES CONTAHLIDAD

[ O

@

-

RECIRE NOT A QUE JUSTIFICA LADONACION DE
HIENES, VERIFICA LA MISMA, LE DASU VISTO
BUENO, INSTRUYE. QUE SE COORDINE LA MSMA,
Y REMITE A LA COORDINACION
ADMINISTRATIV &

RECIRE. NOT A, COORCINALARBCERCION DEL O
LOSRENES, CONTACTA Al SENADES, PARA QUE
SOLICITEN LAPARTICIPACION DELOS
FUNCIONARIOS DE LACONTRALORIAGENERAL Y
1OS [E LA DIRBCCION DE CATASTRD Y BIENES
PATRIMONIALES DEL MEF,

PARTICIPAN DE LADONACION, RECIBE NOTAQUE
LA JUSTIFICA E INFORME DE INSPRCCXON Y
AVALIO; GENERAN EL ACTA, FIRMAN 108
INTEGRANTES, EL RESPONSABLE PCR LA UAGE,
CENERALARECEFCION LE ALMACEN, LUEGD
REMITENEL ACTA ¥ DEMAS DOCUMENTOS ALA
| ADMNISTRATIVA

&

RECIEE EL ACTA Y DEMAS DOCUMENTOS,
DESCGLOSA LOS DOCUMENTUS Y REMITE ALA

UNIDAD[E CONTAHILIDAD.

RECTBE LARBCEPCION DE ALMACEN Y
DOCUMENTOS SUSTENTADORES (NOTA DELA

DONACION, ACT ADE DONACION E INFORME DE

INSPECCIONY AVALUC), CENERAEL
COMPROBANTE DE DIARIC): QUE JUSTIFICA EL

RECRSTRO CONTABLE IDE LADONACION, FIRMA

¥ SELL A L. JEFE DE LAUNIDAD DE
CONTAHILIDAD, COMO CONSTANCIA DEL
REGISTRO CONTABLE Y ARCHIVA,
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1. Trdmite para la Entrega de Apoyo Econémico o Subsidio (Fijo)
1. Coordinacion Ejecutiva (UAGP)

Recibe nota de la SENADIS y demis sustentos (nota del solicitante y Informe de Trabajo Social), verifica dicha
informacién, de estar todo correcto autoriza y remite a la Coordinacién Administrativa,

2. Coordinacién Administrativa (UAGP)

Recibe nota que justifica el Apoyo Econémico o Subsidio Fijo y los respectivos sustentos, verifica la misma, le da su visto
bueno, instruye para incluir el beneficiario en Planilla de Subsidio (Formulario Num. 14) y coordina con beneficiario la
forma de pago.

3. Beneficiario

Firma la documentacién que lo identifica como beneficiario, abre una cuanta en la Caja de Ahorros, para recibir los
noventa (B/. 90.00) Balboas, cada trimestre.

4. Coordinacion Administrativa (UAGP)

Revisa ¢l listado de los beneficiarios, verifica el nombre de los beneficiarios, prepara la Planilla de Subsidio y remite a la
Unidad de Tesoreria.

5. Unidad de Tesoreria

Recibe Ja Planilla de Subsidio y Autorizacién de Créditos Automaticos ACH . Luego genera el Registro de Transaccioén
ACH, por intermedio del Representante de Inclusin Internacional Panamd, registra la informacién en el sistema, firma el
Registro de Transaccién ACH y remite a la Coordinacién Ejecutiva. La Autorizacién de Créditos Autométicos ACH, se
tramita solamente al inicio (al establecer 1a forma de pago).

6. Coordinacién Ejecutiva

Recibe la Planilla de Subsidio, Solicitud de Desembolso y el Registro de Transaccion ACH, somete dichos documentos a
la firma del Representante de Inclusion Internacional Panama y remite a la Unidad de Contabilidad.

7. Unidad de Contabilidad (UAGP)

Recibe la Planilla de Subsidio y documentos sustentadores, verifica que los montos y el total estén correctos, efectia el
registro contable, relativo al pago del subsidio fijo, genera el comprobante de diario correspondiente al pago del subsidio,
sella, firma y archiva, Luego remite fa Planilla de Subsidio y demis documentos a la Direccién de la SENADIS.

8. Director de la SENADIS

Recibe la Planilla de Subsidio y sustentos, verifica que esté debidaments autorizada por el Representante de Inclusion
Internacional Panam4, de estar todo correcto, firma la Planilla de Subsidio, Registro de Transaccién ACH, y Solicitud de
Desembolso. Luego remite a la Oficina de Fiscalizacion General de la Contraloria,

9. Oficina de Fiscalizacién General (SENADIS)

Recibe Planilla de Subsidio, Solicitud de Desembolso y Registro de Transmisién ACH, refrenda la Planilla de Subsidio y
Registro de Transaccién ACH, firma la Solicitud de Desembolso, en atencién a los montos para refrendo autorizados por
el Contralor General y remite a la Unidad de Tesoreria,

10, Unidad de Tesoreria

Recibe la Planilla de Subsidio, Solicitud de Desembolso y Registro de Transaccion ACH, el representante de Inclusion
Internacional Panam4, autoriza la transaccion (a nivel del sistema) y remite el Registro de Transaccién ACH a la Caja de
Ahotros (via fax o la envfa fisicamente).

It. Caja de Ahorros

Recibe el Registro de Transmision ACH, verifica que ambos documentos estén debidamente autorizados por log
responsables, luego transfiere los B/. 90.00 Balboas a la cuenta de cada uno de los beneficiarios, genera la justificacion de
la transaccién y remite a la UAGP, en los respectivos Estados de Cuenta,

PLANILLA DE SUBSIDIO
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REGISTRO DE TRANSACCION ACH

Original: Inclusién Internacional Panama (Oficina del Programa Viviendo Sin Barreras).

1ra, copia Caja de Ahorros,

AUTORIZACION DE CREDITOS AUTOMATICOS ACH

Original Inclusion Internacional Panama (Oficina del

Programa Viviendo Sin Barreras).

1 ra. copia Beneficiario o titular de la cuenta, hacia donde se efectuaran las transferencias.

TRAMITE PARA LA ENTREGA DE APOYO ECONOMICO O SUBSIDIO (FLJO)

G TV UAGR 08

SENADIS- 09 CA-09

COORIINACI6N COORDINACXON
ERCUTIVA ADMINISTRATIVA

UNIDAD IE
FORIKCIANO | rpegnppts | CONTARLE | ioc | FISCALIGACION | AMGRROS

BRECCION
UNIBAD IR | 1A OFIUNADE |  GAJADE

@;

_m?@ee

RECIBENOTA DL SENADIS ¥ DIEMAS STETENTOS (HOT A DIEL
SOLICITANTE Y INFORME DE TRABATO SOCIAL). VERIFICA
DICHA INFORMACION, DU NSTAR TODD CORRECTO
AUTORIZA. Y REMITE A LA  COORDINACION
ADMINSTRATIVA.

RECIBE. NOTA. QUL TUSTIFICA EL APOYO ECONGMICO O
SUBSIDIO ¥0 0 ¥L.05 RESPECTIVOS SUSTENT 08, VERIFICA LA
MISMA, LE DA SU.VISTO BUING, INSTRUVE PARA DXL UR KL
BENEVICLARIO. EN- PLANILLA Y COORDIMA COW
BENENICIARIO LA FORMADEPACO.

FIRMA LA DOCUMENTACION QUE LO IDENTIFICA COMO
BIMEFICIARIO, ABRE TRVA . CUEMIA ¥ LA CAA DE
AHORROS.  PARA KECIBIR LOS . WOVINTA (B/. 90.00). CADA
TRIMISTRE. ’

. u 2 " - P
FIRMA N REAETRO u'rmmctmmuv.n'
MMIALAC PICUTIVA-

RECMEPLAMILLA, $. DISEMBL.S0 ¥ REGISTRQ, SESOMETE
ALATRMALETIOY E A CONTABILIDAD.

‘RECIBE LA JLAMILLA ¥ DEMAS DOCUMENTOS. EFECTUA
1. RECSTES CONTABLE ORMERA: H, COMPROBANTE
DUART (L, $EALA, FIRMA, ARCHIVA COMPROBANTE.V.EL
EXSTO-DE'LOS DOCUMENTCS A LA DIRECCION DE LA

SENADE.

FECIEE: SLANILLA ¥ SUSTENTCE. VERIFICA QUE BTN

m 'DE ISTAR . TODO: CORRECTO. FIRMA - LOS
¥ REMITE A LA QFICINADE VI c.u.mon

n:m I._A PLANILLA |V SUSTENT(E, RERENDA LA
JLAMILLASY, FIRMGA LA SOLICITUD DE DISEMBCESO: Y.
mmuw ACH.-LUEY0 REMITE A TESGRUBEA 7

LA Y- smm'ros EL REPRISENTANTE
"AUTORIZALA TRAYEACCION (IRV SHTEMA)
VEAPAX AL CAJADEAHCRROS,

mxn DE TRANSME!OH mnmﬁ; )
000, A LA ~COEWTA DE * CADA
m LA msrmc.mmn DE*

J. Tramite para Otorgar Subsidio, Convenio o Apoyo Econémico a Organizaciones o Instituciones que Apoyan a las

Personas con Discapacidad

. Coordinacién Ejecutiva (UAGP)

Recibe nota de la SENADIS y demas documentos que justifican la solicitud (Informe de Trabajo Social, nota del
solicitante, Convenio, nota de Entendimiento, Acuerdo, Contrato, etc), revisa ¢l mismo y remite a la Coordinacion

Administrativa.

Nota: Este tramite estd dirigido a poyar Programas como: Famiempresa, Microcrédito Asociativo, Apoyo al Patronato

Hospital del Niilo, etc).
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2. Coordinacion Administrativa (UAGP)
Recibe nota y documentos que justifican la solicitud, verifica la misma y remite a Asesoria Legal de la UAGP.
3. Asesoria Legal (UAGP)

Recibe nota y documentos sustentadores, analiza la solicitud, el marco legal que fundamenta o justifica la misma y
recomnienda como debe manejarse la misma. Luego remite a la Coordinacién Ejecutiva.

4. Coordinacién Ejecutiva (UAGP)

Recibe ¢l expediente y las observaciones que emite Asesoria Legal sobre el caso. Luego autoriza que se proceda (le da su
visto bueno), verifica la disponibilidad financiera y se proceda con la misma.

5. Coordinacién Administrativa (UAGP)

Recibe el expediente del caso, le da su visto bueno a la solicitud, asegurando la disponibilidad financiera. Genera la
Solicitud de Desembolso, y Registro de Transaccion ACH. Luego se remite dicha documentacion a Asesoria Legal.

Nota: Este proceso estard a la forma de pago que se determine, transferencia de fondos o cheque.
6. Asesoria Legal (UAGP)

Recibe el expediente con la documentacién sustentadora, verifica que cuente con las autorizaciones y disponibilidad de
fondos, prepara la justificacién o fundamento legal que garantiza el Convenio, Acuerdo, Donacién, etc., le da su visto
bueno y remite a Ia Unidad de Contabilidad.

7. Unidad de Contabilidad

Recibe el expediente, Contrato o Convenio y los documentos sustentadores, efectila el registro contable relativo a la
donacion, subsidio o apoyo econémico, genera el Comprobante de Diario relativo al apoyo, donacién o subsidio, sella,
firma y remite a la Coordinacién Ejecutiva.

8. Coordinacion Ejecutiva

Recibe el expediente, Contrato o Convenio y documentos sustentadores (Solicitud de Desemnbolso, Registro de
Transaccién ACH o Cheque) y somete dichos documentos a la firma del Representante dé Inclusién Internacional
Panama. Luego remite a la Direccién de la SENADIS.

9. Direccién de la SENADIS

Recibe el expediente y documentos sustentadores, firma el fundamento legal o justificacién, Solicitud de Desembolso,
Registro de Transaccion ACH o Cheque y remite a la Oficina de Fiscalizacién General de 1a Contralorfa (SENADIS).

10. Oficina de Fiscalizacidén General (SENADIS)

Recibe el expediente y documentos sustentadores, refrenda el documento legal o de justificacién, firma la Solicitud de
Desembolso, Registro de Transacciéon ACH o Cheque y remite a la Coordinacién Administrativa.

11. Coordinacién Administrativa

Recibe el fundamento legal o justificacién, verifica el resto de la documentacién del expediente, efectia los contactos con
la Organizacién o Institucion, para hacer efectiva la donacién o subsidio y remite la documentacién sustentadora a la
Unidad de Contabilidad,

12. Unidad de Contabilidad

Recibe los documentos (Contrato o Convenio, Solicitud de Desembolso, Registro de Transaccién ACH o Cheque) y
procede a archivar.

CONTRATO, ACUERDQ, CONVENIO, ETC.
Original Coordinacién Administrativa (UAGP).
Ira. copia Beneficiado,

2 da copia. SENADIS,
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SENADIS-10
D“;i‘;gm OFICINA ®
A | PscaLzAG

oO—O0

i RECTBE NOTA Y DEMAS DOCUMENTOS QUE JUSTIFICAN LA

SOUCTUD, REVISA EL MISMO Y REMITE A LA C.
ADMINISTRATIVA.

RECIBE NOTA Y SUSTENTOS, VERIFICA LA M SMA Y REMITE A
ASESOREA JURIDICA DE LA UASD.

RECIEE NOTA Y DOCUMENTGS SUSTENTADORES Y
RECOMIENDA. COMO DERT MANITARSE LA MISMA  LUEGO
REMITE A LA COORDINACTON EYECUTIVA

| RECIEL ML DPIDIENTE Y LAS OBSERVACIONES QUL EMITE

ASESORIA LEGAL | SOBRE EL CASO. LUEOO AUTORLZA QUE

MO Rl DFEDENTE, CONTRATO O CONVENIO Y
SUSTENTOS, EFECTUA EL REMISTRO CONTABLE, OROMERA EL
COMBROBANTE DE DIARIO RELATIVO, SELLA, FIRMA Y
FEMITE ALADIRECCI N GENERAL.

RECHE L. DOYD N TE ¥ DO CUMENTOS SUSTENTADORES,
SO FMADOS PORTIP V SE REMITEN A LA DIRECCION .

 DRLASENADIS.

RICOI . DPIDIENTE ¥ DOCUMENTS SUSTEN TADGRES,
FIRMA LOS MISMD)S Y REMITE A FISCALIZACION,

RECHE DOIDIENTE ¥ SUSENTOS, REFRENDA 'Y, FIRMA
LOS MESMOS, EN ATENCION A 105 MONTOS' PARA
REFRENDO. LUEDO REMITE A LA C, ADMINISTRATIVA.

SE PROCEDA (LE DA -SU VISTO BUEND), SE VERIFIQUE LA
DISPONTRILIDAD FINANCTERA ¥ S PROCIDA CON Lk MISMA.

RECIEE EXPEDIENTE, DE CONTAR CON LOS RECURS0S, LE DA
U VISTO BUENO. GENERA SOLICITUD DE DESIMBOLSO, Y
REGISTRO DET. ACH. LUEGO SEREMITE A ASESORIA LEOAT,.

REEE KL FOND T0 LEGAL, VERIFICA EL RESTO DE
LA DOCUMENTACION, CONTACTA LA ORGAMZACION A
BENEF C{ARST Y ENTREGAFL APOY0 0 DONACION.

RECIEK LOS DOCUMINTOS QUE JUSTIFICAN LA DONACIRT

RECIHE IL DOIDENIE Y SUSTENTOS, VERIFICA QUK 0 APOYD Y PROCEDE A ARCHIVAR LA DO CUMENTACT (N,

CUINTE CON LAS AUTORIZACIONES Y DISPONIEILIDAD DE
FORDOS, PREPARA LA JUSTFICACION O FUNDAMENTO
LEGAL QUE OGARANTIZA I CONVIMO, ACUERDO,
DOHAGIGN, ETC, LE DA $U VISTO BUAND ¥ RIBUTE A LA
UNIDAD DE CONTABILID AD

K. Tramite para la Recepcién de Bienes
1. Casa Comercial o Proveedor

Entrega original de la orden de compra, factura y bienes en la Coordinacion Administrativa,
2. Coordinacién Administrativa

Recibe los bienes (a través de la persona que designen para las recepciones), coteja contra la informacién contenida en la
Orden de Compra, y Factura, para confirmar que los bienes recibidos son los requeridos. Luego sella, firma {Orden de
Compra y Factura), genera la Recepcién de Almacén (Formulario Nam, 15), firma y remite a la Unidad de Contabilidad.

Nota: En aquellos casos en que los bienes recibidos, requieran de la aceptacidén previa de alguna unidad técnica
especializada (informética, electricidad, carpinteria, refrigeracién, etc), se solicitard la participacién de dicha unidad, para
confirmar la recepcion del bien.

3. Unidad de Contabilidad

Recibe ef original de la Recepcion de Almacén y la factura del proveedor o casa comercial, confecciona el comprobante
de diario, el Jefe de la Unidad firma como constancia del registro y archiva.

Nota: Los formularios oficiales (Recepcién de Almacén) utilizados en el prasente proceso, deben contar con la firma de
un Funcionario de la SENADIS, responsable de las actividades de Almacén.
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RECEPCION DE ALMACEN

Original Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.

Ira. copia

2 da. copia

SENADIS.

Coordinacién Administrativa.

TRAMITE PARA LA RECEPCICIN DE BIENES

PROVEEDOR-11 TAGP-11
CASA COMERCIAL O COORDINACION UNIDAD DE
PROVEEDOR ADMINISTRATIVA CONTAHILIDAD

O

O

0 ©

ENTREG.A CRIGINAL DE LA ORDEN DE
COMPRA, FACTURA YBIENES EN LA
COORDINACION ADMINISTRATIVA

RECIBE LOS EIENES (A TRAVES DE LAPERSONA
QUE CESIGNEN PARA LAS RECEPCIONES),
COTEJA CONTRA LA INFORMACION CONTENIDA
EN LA ORDEN CE COMPRA, YFACTURA, PARA
CONFIRMAR QUE LOS RIENES RECTBINOS SON
LOS REQUERIDOS, LUEGOSELLA, FIRMA (ORDEN
DE COMPRA Y FACTURA), GENERA LA
RECEPCION DE ALMACEN, FIRMAN AMBAS
PERSONAS (EL QUE RECIBE Y EL QUE ENTREGA)
Y REMITE ALA INIDAD DE CONTARILIDAD.

’

S

RECIBE EL. CRIGINAL DE LA RECEPCION
DE ALMACEN Y 1A FACTURA DEL
PROVEEDCR O CASA COMERCI AL
CONFECCIONA EL COMPROBANTE DE
DIARIQ EL JEFE DE LA UNIDAD FIRMA
COMO CONSTANCIA DEL REGISTRO Y
ARCHIVA

L. Tramite para el Despacho de Bienes

1. Coordinacién Administrativa

Genera el Despacho de Almacén (Formulario Nam, 16), a través de la persona designa para atender los despachos, genera

el Acta de

Donacion y entrega los bienes,

2, Solicitante de la Donacién

Recibe los bienes, firma el Acta de Entrega de Donacién (Formulario Nim, 17), como constancia del recibo de los bienes,
igualmente firma él Coordinador Administrativo, Coordinador Ejecutivo, Funcionario de la SENADIS y un funcionano
de la Contraloria General de la Republica. Luego remite la documentacién 2 la Unidad de Contabilidad con los

documentos sustentadores,

3. Unidad de Contabilidad
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Recibe el original del Acta de Entrega de Donacién y Despacho de Almacén, confecciona el comprobante de diario
pertinente al despacho y donacién del bien, sella, firma el jefe del departamento el comprobante como constancia del
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registro y archiva.

Nota: Los formularios oficiales (Despacho de Almacén y Acta de Entrega de Donacion) utilizados en el presente proceso,

deben contar con la firma de un Funcionario de 1a SENADIS, responsable de las actividades de Almacén.

DESPACHO DE ALMACEN

Original Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.

| ra. copia. SENADIS.

2 da. copia Coordinacién Administrativa.

3 ra. copia. Beneficiado de la Donacion.

ACTA DE DONACION

Original Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.

Ira. copia SENADIS.

2 da. copia Coordinacién Administrativa.

3ra. copia. Beneficiado de la Donacién.

TRAMITE PARA EL DESPACHOIE BEIENES

TAGP-12 PROVEEDOR-12 VAGP-12
COORDINACION SOLICITANTE DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRATIVA DQNACION CONTABILIDAD

(o2 &

O

GENERA EL DESPACHD DE ALMACEN, A
TRAVES DE LA PERSONA DESIGNADA PARA
ATENDER LCOS DESPACHOS, GENERA Hl. ACTADE
DONACIGN Y ENTREGA LOS BIENES.

RECIBE LOS BIENES, FIRMA EL ACTA DE
ENTRECHA DE DONACION, COMDCONS TANCTA
DEL RECIBO DE LOS BIENES, IGUALMENTE
FIRMA EL COORDINADOR, ADMINIS TRATIVO,
COCRDINADOR EJECUTIVO , FUNCIONARIO DE LA
SENADIS ¥ DE LA CONTRALORIA. LUEGO
REMITE LA DOCUMENTACION A LA UNIDAD DE

CONTABILIDAD CON LOS DOCUMENTCS

SUSTENTADORES:

=

RECIBE FL ORIGINAL DEL DESPACHO DE
ALMACEN Y EL ACTA, CONFECCIONA EL
COMPROB ANTE DE DIARIO PERTINENTE
AL DESPACHO Y DONACIONDELOS
BIENES, SFLLA, FIRMA FL JEFE DEL
DEPAR TAMENTO EL COMPROBANTE.
COMO CONSTANCLA DEL REGISTRO Y
ARCHIVA.

M. Tramite para la Recepcion de Obras
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1. Contratista CoTumag
Solicita la inspeccién parcial y/o final de la obra.
2. Arquitectura ¢ Inspeccién (UAGP)

Recibe 1a nota de solicitud de inspeccién parcial y/o final y coordina con el contratista la revisidn previa de la obra, con la
SENADIS (Servicios Generales) y con la Direccion de Ingenieria de Contraloria.

3. Contratista

Presenta el Contrato, Avance de Obra, Cuadro de Presentacién de Cuenta, fianza de cumplimiento y Paz y Salve (de la
C.5.5 y MEF), de estar todo correcto, recibe fecha para la inspeccion final, con funcionarios de la Contraloria General de
la Republica. En caso contrario recibe el contratista, el Informe de Inspeccién Final, con el detalle de las fallas o errores
en la obra, para proceder con los ajustes o correcciones.

4. Solicitante de la Qbra

Revisa la obra, con los participantes por parte de la Contraloria General de la Republica, el Contratista, SENADIS y la
Persona por Arquitectura e Inspeccion, firman y sellan el Acta de Aceptacidn Final y remite a la Unidad de Contabilidad.

5. Unidad de Contabilidad

Recibe ¢l Acta de Aceptacién Final y los documentos sustentadores (contrato, avance de obra, cuadro de presentacion de
cuenta, fianza y paz y salvo), confecciona el comprobante de diario, el Jefe de 1a Unidad firma el Acta de Aceptacion
Final, como constancia del registro y archiva.

Nota: El Acta de Aceptacién Final, utilizado en el presente proceso, debe contar con la firma de un Funcionario de la
SENADIS, responsable de dichas actividades.

ACTA DE ACEPTACION FINAL
Original Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.
1 ra, copia, Contratista.
2 da. copia, SENADIS.

3ra. copia. Coordinacién Administrativa,
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TRAMITE PARA LA RECEPCION DE OBRAS

CONTRATISTA-13 UAGP-13 SOLICITANTE-13 UAGP-13
ARQUITECTURA E SOLICTTANTE DE L4 UNIDAD DE
CONTRATISTA INSPECQN OBRA CONTABILIDAD

O

o o

-O QO

SOLICITA LA INSPECCION PARCIAL Y/O
FINAL DE LA OBRA.

RECIBE L4 NOTA DE SOLICITUD DE
INSPECCICN PARCIAL Y/OFINAL Y
COORDINA CONEL CONTRATISTA LA
REVISION PREVIA DE LA OBRA, CONLA
SENADIS (SERVICIOS GENERALES) Y CON
LA DIRECCION DE INGENIER{A DE
CONTRALORIA.

PRESENTA EL CONTRATO, AVANCE DE
OBRA, FIANZADE CUMPLIMIEENTO, PAZ Y
SALVO. RECBEFECHAPARA LA
INSPECCION, CONLA CONTRALORIA. EN

REVISA LA OBRA, CONLA PARTE DELA
_CONTRALOR{A, CONTRATISTA, SENADIS Y
- LA PERSONA POR ARQUITECTURAE
/ INSPECCION, FIRMAN Y SELLANEL ACTA
'DEACEPTACIONFINAL Y REMITE A LA
UNIDAD DE CONTABILIDAD.

RECIBE EL ACTA DE ACEPTACIONFINAL Y
LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES
(CONTRATO, AVANCE DE OBRA, CUADRO
DE PRESENTACION DE CUENTA, FIANZA ¥
PAZ Y.SALVO), CONFECCIONAEL
COMPROB ANTE DE DIARIO, EL JEFE DE LA
UNIDWAD FIRMA EL ACTA DE ACEPTACION

CASO CONTRARIO SE ENTREGA EL FINAL; COMO CONSTANCIA DEL
INFORME CON LASFALLAS,PARA REGISTRO Y ARCHIVA.
PROCEDER CON LOS AJUSTES O

CORRECCIONES.

N. Tramite para el Pago
1. Unidad de Tesoreria

Recibe la Gestién de Cobro IIP-SENADIS (Formulario Nam. {8), con los documentos sustentadores Orden de Compra,
Factura, Paz y Salvo del MEF y CSS, le da su visto bueno el responsable de Tesoreria, aplica el namero de recibo o
control a la gestion. Luego verifica la disponibilidad de recursos, genera el Registro de Transaccién ACH, la Autorizacion
de Créditos Automaticos ACH y remite a la Coordinacién Ejecutiva.

Nota: La Autorizacion de Créditos Automdticos ACH, se generan tnicamente la primera vez que se inician los tramites
con la Caja de Ahorros.

2. Coordinacién Ejecutiva

Recibe la Gestion de Cobro y demds documentos (Registro de Transaccién ACH, Orden de Compra y Factura), genera la
Solicitud de Desembolso, somete el Registro de Transaccion ACH a la firma del representante de Inclusidn Internacional
Panama, y remite a la Direccion de la SENADIS.

3. Direccién de la SENADIS

Recibe la Gestién de Cobro y demés documentos, verifica que esté debidamente autorizada por IIP, firma dichos
documentos y remite a la Oficina de Fiscalizacion General.

4. Oficina de Fiscalizacién General (SENADIS)

Recibe la Gestion de Cobro y documentos sustentadores, refrenda la Gestién de Cobro, y firma el Registro de Transaccion
ACH, Solicitud de Desembolso en atencién a los montos para refrendo autorizados por el Contralor General de la
Republica. Luego remite a la Coordinacion Ejecutiva (UAGP).
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5. Coordinacién Ejecutiva (UAGP)

Recibe la Gestion de Cobro y demds documentos, verifica que estén firmados y refrendados. Luego remite a la Unidad de
Tesoreria.

6. Unidad de Tesoreria

Recibe la Gestion de Cobro y deméds documentos, verifica que ¢sté debidamente firmada y refrendada. Registra la
transaccion ACH en el Sistema, la que debe ser autorizada a nivel del Sistema ACH, por el responsable de Inclusién
Internacional Panamé. Luego transmite dicha transaccién a la Caja de Ahorros y remite el Registro de Transaccién ACH a
la Caja de Ahorros (via fax o la envia fisicamente).

7. Caja de Ahorros

Recibe el Registro de Transaccién ACH (en sistema y fisicamente), verifica que dicha documentacién (Registro de
Transaccion ACH y Solicitud de Desembolso), estén firmados y refrendados por las partes responsables (SENADIS, IIP y
Contraloria) y efectiia los registros pertinentes de la transaccién y pago.

8. Coordinacién Administrativa

Verifica los documentos antes descritos, contra los diferentes reportes (Reporte de Transacciones Diarias, Reporte de
Transacciones Rechazadas o el Informe de Entradas y Salidas), del sistema ACH, segiin sea necesario para verificar las
transacciones realizadas a través del Sistema ACH. o, /de Desembolso ario del SENADIS, ubicado fta el momento que el
mismo sea retirado por los solicitantes,ocedey y

9. Unidad de Contabilidad

Recibe la Gestién de Cobro y demas documentos, efectua el registro contable, genera el Comprobante de Diario en
atencion al pago, sella, firma y archiva. o, jde Desemboiso ario del SENADIS, ubicado fta el momento que el mismo sea
retirado por los solicitantes.ocedey y

REGISTRO DE TRANSACCION ACH
Original: Inclusién Internacional Panama (Oficina del Programa Viviendo Sin Barreras).
Ira. copia Caja de Ahorros.
SOLICITUD DE DESEMBOLSO
Original Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores (UAGP).
| ra. copia Direccién de Administracién y Finanzas (SENADIS).
AUTORIZACION DE CREDITOS AUTOMATICOS ACH
Original Inclusién Internacional Panama (Oficina del
Programa Viviendo Sin Barreras).

| ra. copia Beneficiario o titular de la cuenta, hacia donde se efectuaran las transferencias.
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TRAMTE PARA FI PAGO
VAGP- M SCLICITANTE 14 CAM UAGR13
INDADIE | COOMDRNACIN |  IIRECCKN CFICMNALE OUARE | OOCRIINMA(N NDAD 1E
TERRA EECUIVA [FLASMIS | HSALZAQN | A0mM0s | ADVINSIRATIVA | - CONTABILIDAD

VERIRCA LA IEPONRI IDADLE RECURSCE, CENERAEL
FESSTROLETRANSACICN ACH A (R YREMIEALA
COCRONAOCN BTECUTIVA.

R LACESTICNTE(CERO Y SUSTENICS, VERIFICA
QUEFSTENTERDANVENTE AJICRIZADCS, RRIVAEL
REFRESENTANIE[EIPY REMTEALA DIRROCICNIELA

REIEELAGSTINTEOEROY DOCUVENTCE [ELSSTEVAACH
SUBTENTADCRES, REERENDA Y HRVAICHS

DOCUIVENTCE, ENATENCICN ALCE MONICE FEELACESTINTEQERO Y TEVES DOCUVENTUS,
SUTTCRIZAICS. IRSOREVUTE ALACOCROINGCICN Q FRCTUAEL REXSTROCCNTARLE, CENERAEL
BEUTVALAP) OCIVFRCRANTE 1 CLARIOEN ATENCION AL PAGWOOLE

LA CUENTA PRNCIENTE, SELLS, FIRMVR Y ARCHIVA

0. Tramite para el Pago de Viaticos
1. Coordinacién Administrativa

Genera la Relacion de Viaticos (Formulario Nam. 19), firma el mismo, agrega ¢l detalle o cronograma de actividades y
remite a la Coordinacién Ejecutiva.

2. Coordinacién Ejecutiva

Recibe 1a Relacion de Viaticos, verifica la informacién, de estar correcta le da su visto bueno y remite a la Unidad de
Tesoreria.

3. Unidad de Tesoreria

Recibe la Relacién de Viaticos, verifica que esté debidamente autorizado, de ser autorizada genera el Cheque, verifica el
mismo, firma y remite a Inclusién Internacional Panama.

4. Inclusién Intermacional Panama

Recibe la Solicitud y Comprobante para el Pago de Viaticos, coteja dicha informacion contra la contenida en el Cheque,
de estar correcta, firma ambos documentos y remite a la Direccion de la SENADIS.
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5. Direccién de la SENADIS

Recibe al Relacién de y Cheque, verifica que ambos documentos estén firmados, de ser asi firma los mismos y remite a la

Oficina de Fiscalizacién General.

6. Oficina de Fiscalizacién General

refrenda la Relacién de Vidticos y firma el Cheque, en atencidn a los montos

Recibe 1a Relacién de Viaticos y Cheque,
remnite a la Unidad de Tesoreria.

para refrendo autorizados por ¢l Contralor General de la Republica y

7. Unidad de Tesoreria

Recibe el Cheque, Relacién de Viaticos y detalle o cronograma de actividades, mantiene el mismo hasta que sea retirado
pot la persona que atenderd la misién oficial.

rme de gira, una vez la misma ha terminado, en el caso que no se

Nota: Toda relacién de viatico debe contar de un info!
6n del Programa Viviendo Sin Barreras, aplicardn las medidas

entregue ¢l mismo los responsables de la Administraci
correctivas que mantengan para tales fines. .

RELACION DE VIATICOS
Qriginal Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.

| ra, copia Unidad de Tesoreria.

CHEQUE

Original Proveedor o beneficiario.

1 ra. copia Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.
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TRAMITE PARA EL PAGO DE VIATICOS

" COORDINACION DIRECCION
mnmmm COORDINAGON “m“’: - DE L4 OFICINADE
EECUTIVA SENADIS FISCALIZACION

@0@@@@

m (ENERA LA RELACION DE VIATICCS,

FIRMVA,
AOREGA EL [ETALIE O CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES Y REMITE A LA COCRDINACIONE.

RECIEE LA RELACION [E VIATIOOS, VERIFICALA
INFORMMCICN, TE ESTAR CORRECTA LE DA SU
VISTD BUENO Y REMITE A LA UNDAD DE
TESORERIA

RECIBEE LA RELACION DE VIATICCE, VERIFICAQUE
ESTE DEBDAMENTE AUTCRIZAIO, [E SER
AUTCRIZA GENERAR EL CHEQUE, VERFICA EL
MSVD, FIRMA Y REMTE A INCLUSKN
INTERNACIONAL PANAMA,

RECIEE LA SOLICITUD Y COMPROBANTE PARA EL
PACO DE VIATICOS, OOTE A DICHA INFORMACION
CONTRA LA CCNTENIDA EN EL CHEQUE, DE ESTAR
CORRECTA, - FIRMA. AMBOS . DOCUMENTCS Y
REMITE A LA DIRECCICH LE LA SENADIS.

©

©

RECIEE AL RELACION DE VIATICOS Y CHEQUE,
VERIFICA QUE AMBOS DOCUMENTOS ESTEN
FIRMADCS, DE SER AS) FIRMA 10S MSMOS Y
RMTE A LA OFICINA DE FISCALIZACKCN
CENERAL.

RECTEE LA RELACION DE VIATIOOB Y CHECUE,
REFRENDA LA RELACICN DE VIATICOS Y FIRMA
EL CHRQUE, EN ATENCION A LS MONTCE PARA
REFRENDO AUTORIZADOS POR. EL CONTRALCR
OENERAL DE L& REPOBLICA Y REMTE A LA
UNIDAD DE TESORER(A.

RECIEE EL CHEQUE, RELACICN DE VIATICOS Y
DETALLE O CRONOGRAMS DE ACTIVIDADES,
MANTIENE EL MSMD HASTA QUE SE RETIRADO
FOR LA PERSONA QUE ATENDERA LA MSICN
OFICIAL.

81
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REPUBLICA DE PANAMA Foruukwio Nim 1
SECRETARIA NACIONAL DE DIECAPACIDAD
INCLUSION INTERNA CIONAL PANAMA PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS
INFORMF MENSUAL DE EJECUCION POR PROYECTO

NUMERO: NOMERE.: FECHA,
MONTO DESTINADO: MONTO UTILIZADO: SALDO:
FROYECTONUMERQD;

Actividad | Mogto

CWI c I Compo:
Biews [ evices | Orw | 9ol | Doracin | s | s Ot | Don:in | Birus | Servics | (e | Sibeid | Doruckn

TOTAL
Preparado por: Revisado por:
jird SENADE
Fecha: Fecln:

INFORME MENSUAL DE EJECUCION POR PROYECTO

ORIGEN: Coordinacién Ejecutiva,

OBJETIVO: Llevar un control mensual de las actividades realizadas por Programa.
CONTENIDO:

Nuamero: Anotar el nimero del Programa.

Nombre: Registrar el nombre del Programa.

Fecha: Dia, mes y aflo en que se prepara ¢! Informe.

Monto Destinado: Monto destinado para el Programa.

Monto Utilizado: Anotar el monto utilizado por el Programa.

Saldo: Registrar el saldo que refleja el Programa, una vez restado el monto utilizado.
Proyecto Numero: Anotar el nimero del proyecto.

Actividad: Describir o detallar que tipo de bien, servicio, obras, subsidio o donacién relativa al desembolso,
Monto: Anotar ¢l monto correspondiente por cada actividad.

Componente I, [Ty III.:

Bienes, Servicios, Obras,

Subsidio o Donacién: Marcar en casilla correspondiente al tipo de adquisicién a la que se refiere la actividad, en cada
componente.

Total: Sumatoria de todos los montos registrados por cada actividad.
Preparado por: Rubrica de la persona responsable de preparar el Informe.

Revisado por: Rubrica de la persona responsable de revisar el Informe.
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Fecha: Dia, mes, afio en que es preparado y revisado el Informe.
DISTRIBUCION:
Original: SENADIS.

Ira.copia Inciusion Internacional. Panama

REPUBLICADE PANAMA
SECRETAR{A NACIONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNACIONAL PANAMA-PROGRAMA VIVIENDO SIN

BARRERAS

INFORME MENSUAL DE EXCUCION TECNICA Y FINANCEERA

Mes:
| NUMERQY NOMBRE DEL PROYECTO MONTO

TOTAL
Prepamado por: Rewisado Por,
P SENADE

Fecta:
Fecta:

FORMULARIO Num. 2
INFORME MENSUAL DE EJECUCION TECNICA Y FINANCIERA
ORIGEN: Coordinacion Ejecutiva.

OBJETIVO: Llevar un control mensual de las actividades realizadas en todos los Proyectos que conforman ¢l Programa
Viviendo Sin Barreras.

CONTENIDO:

Mes: Anotar el mes al que corresponde el Informe Ejecutivo,

Numero y Nombre del

Proyecto: Registrar el numero y nombre del Proyecto.

Monto: Anotar el monto por cada Proyecto.

Total: Sumatoria de los montos por cada Proyecto.

Preparado por: Rubrica de la persona responsable de preparar el Informe,

Revisado por: Ribrica de la persana responsable de revisar el Informe.
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Fecha: Dia, mes, afio en que es preparado y revisado el Informe.

DISTRIBUCION:

Original: SENADIS.

Ira. copia IIP.

REPUBLICADE PANAMA
SECRETAR{A NACIONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNACIONAL P PROGRAMA VIVENDO SIN
BARRERAS

PROYECCION MENSUAL DE GASTOS
Nimero del Proyecto Nombre del
Proyecto:
Facha proyectada de] Programs
del__de de al de de
Monio esignado al Programa:

Actividad

Total

12

Total

Preparado por:

Fecha:

Revisado por:

Fecha:

FORMULARIO NUM. 3
PROYECCION MENSUAL DE GASTOS

ORIGEN: Coordinacién Administrativa.

OBJETIVO: Llevar un control de la forma como se proyecta efectuar los gastos mensuaimente.

CONTENIDO:

Nimero del Proyecto: Anotar el nimero del Proyecto
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Nombre del Proyecto: Anotar el nombre del Proyecto,

Fecha proyectada del

Programa: Dia, mes y aflo en que proyecta iniciar y finalizar el Programa.

Monto asignado al

Programa: Total de recursos destinados al programa.

Actividad: Descripcién de la actividad que se pretende desarrollar.

Programacién Mensual de

Gastos: Cantidad de recurso disponible por mes.

Total: Sumatoria de los recursos programados a disponer mensualmente por actividad,
Total: Sumatoria de los montos totales por actividad.

Preparado por: Ribrica del Representante de Inclusién Internacional Panama.

Fecha: Dia, mes y aito en que se confecciona el informe.

Revisado por; Rubrica de 1a persona responsable de revisar el informe,

Fecha: Dia, mes y afio en que la persona responsable revisa el informe. DISTRIBUCION:
Original; SENADIS.

1 ra. copia IIP.

2 da. copia Coordinacién Administrativa,
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REPUBLIC A DE PANAMA Fornmlario N 4
SECRE TAR [A NACIONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNACIONAL PANAMA PROGRAMA VIVIENDO SIN

BARRERAS
INFORME MENSUAL DE GASTOS
MES DE DE 20
Dascripcidn y Nombre del Tipo de Adguisicidn, Donacidn o Subsidio Contrato, Factura Tatal
Poyscto Bieras | Servicics | Obras | Subsidic | Comranio oI, °
Convenio | Docurwrio
G :"m Total
Pre parado por: Revisado por__ _
pemco® jidd] SINADE
Fecha: Fecha:

FORMULARIO Nim. 4

INFORME MENSUAL DE GASTOS

ORIGEN: Coordinacién Administrativa.

OBJETIVO: Llevar un registros de todos los gastos por programa.
CONTENIDO:

Mes de: Anotar mes y aiio al que corresponde el informe.
Descripcion y Nombre

del Proyecto: Detalle de la adquisicién de bienes, servicios u obras y
nombre del Proyecto.

Tipo de Adquisicién,

Donacién o Subsidio:

Bienes, servicios
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Obras, Donacién o Subsidio: Marcar el tipo de adquisicién, subsidio o donacién, al que se hace referencia por cada
renglén,

Contrato, Orden de

Compra o Convenio: Anotar el numero de la Orden de Compra, Contrato, Convenio o el documento que justifica el
desembolso.

Factura o Documnento: Anotar el nimero de la factura o documento que justifica el desembolso.
Total: Registrar el total por cada renglon,

Gran total: Sumatoria de los totales registrados por cada renglon.

Preparado por: Rubrica de la persona responsable de la preparacion del informe.

Revisado por: Riibrica de la persona responsable de revisar el informe.

Fecha: Dia, mes y afio en que firman, tanto el que prepara y revisa el informe.
DISTRIBUCION:

Original: SENADIS.

1 ra, copia ITP.

2 da. copia Coordinacién Ejecutiva.
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REPUBLIC'A DE PANSM A Formauario Nvan. &

. SECRETAR{A NACIONAL DE DISCAPAC IDAD
INCLUSION INTERNA CIONAL PANAMA-PROGRAMA VIVENDO SIN
BARRERAS

INFORME EJECUTIVO SEMESTRAL DE GASTOS

FECHA DEL INFORME.

SEMESTRE:

Renglén Mes al que corresponde Infarme de Gastos Total
del Informe

Los abajo firznantes declaran como correctas Las cifras contenidas en of Inforive ¥
dan fe de poseer Ia documentacion que sumentn dicha tdormacion anserior en
termitos y condiciones establecidas por o Trbmal de Remadicién de Cuentas de by

Contraloria General de ln Republica,
Admini strador (a) Director General
Prepanadc [IP Ravisado SENADIS
Fecha Fecha

0x08 graphic
FORMULARIO Nim. 5

INFORME EJECUTIVO SEMESTRAL DE GASTOS

ORIGEN: Coordinacién Administrativa,

OBJETIVO: Formalizar la informacion requerida para Rendir Cuenta sobre los gastos efectuados.
CONTENIDO:

Fecha del informe: Dia, mes y afio en que se confecciona el informe.

Trimestre: Anotar el trimestre correspondiente, primero, segundo, tercero o cuarto.

Renglén: Numeraciéon de los renglones utilizados por cada Programa.

Mes al que

Corresponde el

Informe de Gastos: Anotar el mes al que corresponde el informe de Gastos.
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Total del Informe: Registrar el monto total de cada informe.
Administrador (a): Rubrica del Administrador (a) de Inclusién Internacional
Panamé.
Fecha: Dia, mes y aflo en que firman, ambos coordinadores.
DISTRIBUCION:
Original: Contraloria General de la Republica.
| ra. copia SENADIS.
2 da. copia ITP.
3 ra. copia Coordinacién Ejecutiva.
Formulario Nim. §

REPUBLICA DE PANAMA
SECRETARIA NACIONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNACIONAL PAN AMA-PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS

SOLICITUD DE DESEMBOL SO
MES:
TIF0 DE ADQUISICION BodMENTO QUE
Biaras Servicos Cbras Doracién | Subsidio | Corwenio | DETALLE FIRTIICA IL FECHA MONTO
DEEMBOLS0
Towl
Prepwado por ITP Ruvindo par SENADIS Contruloria Gervrl
Fodu Rrebn Feca

FORMULARIO Num. 6
SOLICITUD DE DESEMBOLSO
ORIGEN: Unidad de Administracién y Gestion del Programa.

OBJETIVO: Lilevar un registro y control de los desembolsos solicitados mensualmente, de la Cuenta Caja
Dorada-Inclusién Internacional Panama a la Cuenta de Ahorro Corriente Operativa-Inclusion Internacional Panama.

CONTENIDQ:
Mes: Dia, mes y afio en que se confecciona la solicitud.

Tipo de Adquisicion:
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Bienes, Servicios, Obras,

Donacién, Subsidio o

Convenio: Marcar el tipo de adquisicién o desembolso al que se hace referencia.
Detalle: Describir que tipo de bien, servicio, obra, donacién, subsidio o convenio.
Documento que Justifica el

Desembolso: Anotar el numero de Contrato, Orden de Compra, Convenio, nota, acuerdo o el namero de documento que
Justifica la adquisicién o desembolso.

Fecha: Dia, mes y afio dei documento que justifica la adquisicién o desembolso.

Monto: Anotar el monto total del documento que justifica la adquisicién o desembolso.

Total: Sumatoria de todas las adquisiciones o desembolsos registradas por cada renglon.

Preparado por UAGP,

Revisado SENADIS y

Contraloria General: Riibrica y refrendo de los Funcionarios y empleados que justifican la adquisiciones o desembolsos.
Fecha: Dia, mes y aflo en que cada persona responsable firma o refrenda Ia Solicitud de Desembolso.

DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad de la UAGP.

1 ra, copia SENADIS.

2da Copia Coordinacién Ejecutiva

Formmdario N, ¥

AUTORIZACION DE CREDITOS AUTOMATICOS ACH

ceons oot (00 [ [me] et T T [ [ [ [ [T ]

Por este madio autertzo (amos))_
dw ahara en adelante Namads LA EMPRESA 3 generar cridias 2 mi (muestra) cusnts D CORRIENTE D AHORRO
Indicada  contiuacién y autorzo o Banoo cuyo nombre aparece debajo, da ahora en adelants Hamado el BANCO,

para aore ditar mi(huestra) cuenta
Banco recibidor Rutay Trirsito | [ | [ [ ] I [ [
Nimero de Cusnta potlasumaded
Monto Aulorizado en Letras

Monio vatable m iimo |:’ Monta fije

Esta autorizacién permanacerd Wigente hasta 12 fcha de expitacién & paciicada a connuacion o hasta qus ELBANGCD
reciba notficacién escrita sobre |2 mrminacién de la misma, firmada por lax) parsonas) auterizada(s) para ol manajo de la
ovents, Exonaralamos) 3 EL BANCO de toda res pors abilidad por razén de las instruecion as ¥ GAIgOF qQUE S@ ganaren por
razbn de la prasente autorizacién.

Nombrals)

Céadulao RUC

Firma(s)

Facha de mxpiracibn Para una sola trans sccion [:

FORMULARIO Nam, 7
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AUTORIZACION DE CREDITOS AUTOMATICOS ACH

ORIGEN: Unidad de Administracién y Gestion del Programa, (Programa Viviendo Sin Barreras) de Inclusién
Internacional Panama,

OBJETIVO: Dejar constancia de la informacién del beneficianio que recibirda el pago, dicho documento se genera
unicamente al inicio de la primera transaccion.

CONTENIDO:

Fecha de Emision: Dia, mes y afio en que se genera el formulario.
Nimero de Empresa: Anotar el nimero que le corresponde a la empresa.
Por este medio Autorizo

(amos) a: Anotar el nombre de Inclusién Internacional Panama.

Banco Recibidor: Anotar ¢l nombre del banco que recibe la transaccién, o ¢l banco en donde el beneficiario tiene la
cuenta.

Ruta y Trénsito: Registrar la ruta y transito del banco recibidor.

Ntmero de Cuenta: Anotar el nimero de cuenta del beneficiario o hacia donde se transferird el dinero.
Por la Suma de: Registrar el monto a pagar, escrito en niimeros.

Monto Autorizado en Letras: Registrar el monto a pagar, escrito en letras.

Monto Variable Maximo: Anotar ¢l monto variable maximo.

Nombre(s): Nombre(s) del titular o titulares de la cuenta.

Cédula(s): Cédula de Tdentidad Personal del titular o titulares de la cuenta.

Firma(s): Rubrica del titular o titulares de la cuenta.

Fecha de Expiracion: Dia, mes y afio en que expira la transaccion (indefinida).

Para una Sola Transaccion: Marcar la casilla para indicar que ¢s una sola transaccion.
DISTRIBUCION:

Original: Inclusion Internacional Panama (Oficina del

Programa Viviendo Sin Barreras).

| ra. copia Beneficiario o titular de la cuenta, hacia donde se efectuarin

Las transferencicas.
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Formulario Nim. 8

CAJADE AHORROS REGISTRO DE TRANSACCIONES ACH

NOMBRE COMERCIAL DE LA EMPRESA

No.DE CLIENTE.

No.DE ARCHIVO:

FECHA DE ARCHIVO:

MODOQ DE ENV IO DISKETTE

VN

TOTALES DE ARCHIVO
Didbicos

No.de Tramsacciones:

Creditos

Moavto Bi.:

Par Inclusion Intemacional Panama

Par SENADIS

Por la Contraloria General dela Repiblica

PARAUSODEL BANCO

Taren Corgpletadn (Inicinles del etpleado)

Verificacon de firma

Registro de Bitdcora de Control ACH

Venficacitn de Registro de Totales de

Archivo:

FORMULARIO Niim. 8

REGISTRO DE TRANSACCION ACH

ORIGEN: Unidad de Administracién y Gestion del Programa, (Programa Viviendo Sin Barreras) de Inclusion
Internacional Panama.

OBJETIVQ: Llevar un registro y control de las transacciones ACH realizadas a través del sistema.

CONTENIDO:

Nombre Comercial de 1a Empresa: Anotar el nombre comercial de la empresa (Programa Viviendo Sin Barreras).

No. de Cliente: Anotar el nimero del cliente.

No. de Archivo: Anotar el nimero de archivo.
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Fecha de Envio: Dia, mes y afio en que se envia la transaccion a la Caja de

Ahorros.

Modo de Envio

Diskette__ VPN___: Marcaren la linea correspondiente, a la forma de enviar la
transaccion.

Totales de Archivo: Anotar el total de Archivos.

Débito; Anotar si la transaccion es débito.

Crédito: Anotar si la transaccién es crédito.

No. de Transaccién: Indicar la cantidad de transacciones débitos o créditos.

Monto B/.: Registrar el total de montos débitos o créditos que se incluyen en la transaccion.
Firmas Autorizadas: Ribricas de las personas autorizadas a firmar en la cuenta

(Inclusién Internacional Panama, SENADIS y Contraloria General).

Tarea:

Verificacién de Firma: Iniciales del funcionario de la Caja de Ahorros, que verifica las firmas del formulario.
Registro de Bitdcora de

Control ACH: Iniciales o firmas del funcionario que procesa el archivo en el sistemna principal del Banco y que genera los
reportes de procesamiento (el sistema genera los reportes de procesamiento por originador), en el cual se muestran los
totales de transacciones y monetarios procesados y rechazados

Verificacion de Registro

de Totales de Archivo: Iniciales o firmas del funcionario que procesa el archivo recibido de la empresa y compara o
verifica los totales leidos por el sistema, versus la informacion en la hoja de Transaccion de Archivos ACH.

DISTRIBUCION:
Original: Inclusion [nternacional Panama (Oficina del Programa Viviendo Sin Barreras).

1ra. copia Caja de Ahorros.
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REPUBLICA DE PANAMA
_ SECRETARIA NACIONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNACICNAL PANAMA-PROGRAMA VIVEENDO SN
BARRERAS
SOLICITUD DE BIENES Y MATERIALES

Dia Mes yafio Solicitud de Materiales Num.:

Unidad o Seccidn:

Rengldn | Cantidad | Unidad | Cédigo Descripcidn _Importe
Articulo Unitario | Total

Observaciones:

Preparado por: Autonzado par Recibido por.
UAGP SENADIS UAGP

Fecha: Fecha: Fecha.

FORMULARIO Num. 9
SOLICITUD DE BIENES Y MATERIALES
ORIGEN: Unidad Solicitante.
OBJETIVO: Dejar constancia de la solicitud de bienes y materiales.
CONTENIDO:
Dia, Mes y Afio: Fecha en que se confecciona el documento.
Solicitud de
Materiales Num: Anotar el numero de la solicitud de materiales.

Departamento o Seccién: Nombre de la Unidad Administrativa que solicita los Bienes o Suministros. e
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Renglén: Numeracién de los renglones utilizados por cada producto.
Cantidad: Cantidad de artfculos solicitados.

Unidad: Unidad de medida utilizada (docena, galones, cajas, etc.).
Cédigo de Articulo: Cédigo de identificacién del articulo.

Descripcion: Nombre y especificacion del articulo solicitado.

Tmporte

Unitario: Valor por unidad del articulo.

Total: Valor total del articulo (cantidad entregada por el valor unitario).
Observaciones: Anotar cualesquiera aclaracién necesaria de ampliar.
Preparado por: Rubrica de la persona que prepara {a solicitud.
Autorizado por: Rubrica de la persona que autoriza la solicitud.
Recibido por: Rubrica del funcionario de almacén que recibe la solicitud.
DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad.

1 ra. copia Coordinacién Administrativa.

REPOBLICA DEPANAMA
SECRETARIANAL IDHAL DE DISCAPACIDAD ular i
CLUSIAN INTERN ACIONAL PAH ANG PROCRAMA VIVIENDOSIN DARMERAS Formulario Nim. 10
REQUIST 10N DE MATERIALES
UNIDAD ADMMISTRATIVA PARAMA, DE, REJSICION
HO.DESOLICITUD DEM ATERIALYS: FORDO: MO
TARTSIG |~ URIDAD —mmmm“ PRECIS |
s
oLy PESC, CALIBRE EIC.

OBSER VAC DENES.

SOLICIT ADOPOR;

AR

AFROBADO POR:

FORMULARIO Nim. 10

REQUISICION DE MATERIALES




Digitalizado por la Asamblea Nacional

No 26033 Gaceta Oficlal Digital, martes 8 de mayo de 2008

ORIGEN: Coordinacién Administrativa.

OBJETIVO: Detallar los bienes que no hay en el Almacén.

CONTENIDO:

Requisicién No.: Namero secuencial de la requisicion.

Unidad Administrativa: Anotar la Unidad Administrativa que solicita los bienes o suministros.
Fecha: Dia, Mes y Afio en que se prepara la requisicién.

No. de Solicitud de

Materiales: Anotar el namero preimpreso de la Solicitud de Materiales.

Fondo: Describir el nombre del fondo.

Rengion: Numeracion de los renglones utilizados por cada producto.

Cantidad: Nimero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripcion: Nombre y especificacion del bien o sumimistro,

Precios Estimados

Unitario: Indica los precios por articulo o suministro.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de los articulos.
Observaciones; Describir cualquiera situacién que requiera de una aclaracién adicional.
Solicitado por: Nombre de la persona responsable de la Coordinacion Administrativa,
Aprobado por; Rilbrica del Coordinador Ejecutivo.

DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad.

| ra. copia Coordinacién Administrativa.
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REPUBLICA DE PANAMA

SECRET ARLA NACIONAL DEDIS CAPACIDAD
INCLUSII M INTERMA CICAL PANAMAPROCGRAMA VIVIDND O SINBARRIRAS

ORDEN DFE, COMPRA

Dia ME | ARO guc: REQUEICION Ho. [r———_l
V.

PROVEED OR.; TELEFONO, FAY:
LUGAR ¥ FECHA DE ENTREGA.
SIRVASE ATENDER LOS BIENES O SERVIC 05 SICUXENT ES
—‘%__EMAD THIGAD W TRECTS
o CLASEDE ARTICULO, MARCA TAMARO UNTARIO TOTAL
TRCERR TS —T-TOTAL
ADETAR:
LTB.MS.
TEMPO DE ENTREDA TOTAL
ENGARCAD O DE COMPRAS FICHA DRECTOR GENERAL SENADE FLCHA
CONTROL FINARCIERO FECHA CONTROL FISCAL- CONTRALORIA MCHA

ACEPTO: FECHA:

COMIRAS Al CREDITC: Se aplicuri mula dal 1al 4 %, dalmorto towl e 30 Aarpa dine ds stram ., Pare ol colam da etor bisnes o
sy tios, debe wiline J fomuo de “Coma betinckeal”, gu sart am itn. b pr Dpto. e Tesarch.

FORMULARIO Nam. 11
ORDEN DE COMPRA
ORIGEN: Coordinacién Administrativa.
OBJETIVOQ: Llevar un control de los bienes y suministros adquiridos.
CONTENIDO:
Dia, Mes y Affo; Fecha en que se emite la orden de compra.
R.U.C.: Numero del Registro Unico del Contribuyente.
D. V. Anotar el nimero de digito verificador.
Requisicién No.: Anotar el numero de la Requisicién,
No. Ntmero secuencial de control de la orden de compra.
Provesdor: Nombre del Proveedor o Casa Comercial.
Teléfono: Anotar el namero telefénico.

Fax: Anotar el mimero de fax.

'
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Lugar y fecha de

Entrega: Registrar el lugar y fecha en que se entregaran los bienes o suministros.
Sirvase atender los bienes o

servicios siguientes: Anotar si se trata de bienes o servicios.

Renglén: Numeracién de los renglones utilizados por cada producto,

Cantidad: Numero de bienes o suministros.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Descripeién: Nombre y especificacién del bien o suministro.

Precio

Unitario: Indica los precios por articulo o suministro.

Total: Resuitado de la multiplicacién del precio unitario por la

cantidad de los articulos.

Financiera: Registrar la partida financiera que es afectada.

Importe; Monto de la partida presupuestaria que es afectada.

Forma de Pago: Registrar si el pago es de contado o crédito.

Tiempo de Entrega: Anotar el tiempo en que se entregaran los bienes o suministros.
SubTotal: Resultado de la sumatoria del precio total, sin el LT.B.M.S.

[.T.B.M S.: Cantidad producto de la afectacién del impuesto del 5%.

Total; Resultado de la sumatoria del precio total, menos el descuento, mds el impuesto que afectan la transaccion.
Jefe de Compras /

Fecha: Ribrica del Jefe de la Unidad de Compras y fecha en que firma.
Coordinador Ejecutivo

Fecha: Rabrica del Coordinador Ejecutivo o la persona asignada y fecha en que firma.
Control Financiero

Fecha: Rubrica del Coordinador Administrativo y fecha en que firma.

Control Fiscal /

Fecha: Refrendo del Jefe de la Oficina de Control Fiscal y fecha en que firma.
DISTRIBUCION:

Qriginal: Proveedor.

| ra, copia Unidad de Compras.

2 da. copia Unidad de Contabilidad y los documentos sustentadores.

3 ra. copia Coordinacién Administrativa.
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REPUBLICA DEPANAMA
CAJA DE AHORROS
SECRETARIA NACIONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNACIONAL PANAMA-PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS

Formularip Nam. 12

CHEQUE
Chaqae No.
PAGUESE A LA
ORDEN DE
BJ.
LASUMA DE BALBOAS ©
DOLARES
CAJA DE AHORROS
PANAMA, REP. DE PANAMA
FECHA Chaque No
DESCRIPCION DEL PAGO CUENTA No. DEBITO CREDITO
PREPARADO POR; APROBADO POR RECIBIDO POR

FORMULARIO Niim. 12
CHEQUE

ORIGEN: Unidad de Administracién y Gestiéon del Programa, (Programa Viviendo Sin Barreras) de Inclusién
Intemacional Panama.

OBJETIVO: Documento oficial para comprobar el pago de compromisos del Programa Viviendo Sin Barreras de
Inclusion Internacional Panama.

CONTENIDO:

Cheque Num.: Numero de control secuencial prenumerado del formulano.
Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el cheque.

Péguese a la orden de: Nombre del beneficiaro.

B/.: Importe en nimeros del monto del cheque.

La Suma de: Anotar en letras la cantidad por la cual gira el cheque.
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Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el cheque.

Cheque No.: Nimero de control secuencial prenumerado del formulario.
Descripeion del Pago: Detallar lo que se esta pagando.

Cuenta No.: Anotar ¢l nimero de cuenta.

Débito/Crédito; Anotar el monto del cheque en la cuenta afectada.

Preparado por: Ribrica de la persona responsable de preparar el Cheque.
Aprobado por: Ribrica de la persona responsable de la aprobacién del Cheque.
Recibido por: Ribrica de la persona que recibe el Cheque.

Cédula No.: Anotar el nimero de Cédula de [dentidad Personal de la persona que recibe el Cheque.
DISTRIBUCION:

Original: Proveedor o beneficiario.

ira. copia Unidad de Contabilidad y documentos sustentadores,

FORLICANEZANAMA
SECRETAR{ANAC JONAL DE DISC APACIDAD
HCLUBIOH INTERHACIONAL PANANGA PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRFRAS

SOLICITUR BE SERVIL IS

FECHA: B

ADMDISTRACION: DEPART AMENT OSECCIOH:
UWIDAD $OLIC If ANTE:

ATENDER K. SERVIC I0 QUE A COMTRIUACION SE DETALLA

CARMINTER LA,
PLOMERLA
ELECTREIDAD
TELEPOWOS
INSTALACICH EQUIPO
DE COMPUTO

OTRAS REPARACIONIS
REPAR ACTAN DEAIRE A
OTROS SERVICIOS

DETALLE:

REFPORTADS AR

Prrcioure Repaumbl: Fech;
Aeiido; Rdu;

Matarhles Necemrins Tstaril Frirogado Mataria) Dhilimdo Solrwm Coto

Pacigarh qu Recite ol Savicio: R
UAGP
Revicalb por, Pacha.
SENADIS

FORMULARIO Num, 13

e
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SOLICITUD DE SERVICIOS
ORIGEN: Servicios Generales.
OBIJETIVO: Dejar constancia de los servicios requeridos.
CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y afio en que se recibe la solicitud de servicios.
No.: Numero de la Solicitud de Servicios.
Administracién: Anotar el nombre del Jefe de ia Unidad Administrativa.
Departamento/Seccion: Anotar el nombre de la Unidad o seccion.
Unidad Solicitante: Anotar el nombre de la Unidad Solicitante.
Atender el Servicio que a
Continuacion se detalla
Carpinteria
Plomeria
Electricidad
Teléfonos
Instalacién Equipo
de Computo
Otras Reparaciones
Reparaciones de Aire A,
Otros Servicios: Marcar en la casilla correspondiente el o los servicios requerido.
Detalie
Reportado por
Funcionario
Responsable / Fecha: Anotar el nombre del funcionario vy la fecha en que solicita el servicio.
Atendido / Fecha: Anotar el nombre y fecha en que el funcionario ofrecié el servicio.
Materiales Necesarios: Registrar los materiales necesarios para ofrecer el servicio.
Material Entregado: Registrar los materiales que fueron entregados.
Material Utilizado: Anotar los materiales que fueron utilizados.
Sobrante: Registrar el (los) material (es) sobrante (s).
Costo: Anotar ¢l costo del material utilizado.
Observacion: Detallar cualquiera informacién adicional.
Funcionario que
Recibe el Servicio /

Fecha: Rubrica y fecha en que se recibe el servicio.
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Revisado por /

Fecha: Ribrica y fecha en que el funcionario recibe el servicio.
DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Servicios Generales.

| ra. copia Unidad Administrativa que solicita el servicio.

REPUBLICA DE PANAMA
, SECRETARIA NACJONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNA CIONAL PANAMA -PROGRAMA VIVIENDO SINBARRERAS
PLANILLA DE SUBSDIO

Fecha:

Notade Beraficianc Fdad Resporsdbla de Cidula del Provircia Paricdo dal
Aprch acidn racthirel Subsidio | Raspemsable Subsidi

Tl |

Ayoxizado por TP Revisado por SENADIS Contraboria Gawnd

Rdu Focka Fedu

FORMULARIO Nim. 14
PLANILLA DE SUBSIDIO
ORIGEN: Unidad de Administracién y Gestién del Programa.
OBJETIVO: Llevar un Registro y Control de las Personas que reciben Subsidio de! Programa Viviendo Sin Barreras.
CONTENIDO:
Fecha: Dia, mes y aflo en que se prepara la Planilla de Subsidio de Subsidio.

Nota de Aprobacion: Anotar el niimero de nota que autoriza otorgar el subsidio.
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Beneficiario: Registrar el nombre completo de la persona con discapacidad que recibird el subsidio.
Edad: Edad de la persona con discapacidad a recibir el beneficio.
Responsable de

Recibir el Subsidio: Nombre completo de la persona autorizada de recibir o retirar el subsidio a nombre de la persona con
discapacidad,

Cédula del Responsable: Cédula de Identidad Personal de la persona responsable de recibir o retirar el subsidio.
Provincia; Anotar la Provincia donde reside la persona con discapacidad que recibira el subsidio.
Periodo del Subsidio: Anotar ¢l primer mes en que recibird ¢l subsidio y el Gltimo,

Total: Sumatoria de los subsidios registrados por cada rengién.

Autorizado por ITP: Ribrica del Representante de Inclusion Internacional Panama.

Revisado por SENADIS: Ribrica del Director de la SENADIS.

Contraloria General: Refrendo de la Contraloria General.

Fecha: Dia, mes y afio en que firman y refrenda las personas responsables.

DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad.

1 ra. copia SENADIS.

2 da. Copia Coordinacién Administrativa.

pd
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REPUBLICA DE PANAMA Formulario Nim. 15

. SECRETARIA NACIONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNA CIONAL PANAMA -PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS

RECEPCION DE ALMACEN
Dia | Mas | Afo
Nim.:

Proveedor, Factura Nim :
Orden de Cormpra Nom.: Fecha

Cantidad Unided | Cédigo Descripcién Valor

Unitario Total
Total
Observaci ones:
Recibido por Revisado por
UAGP SENADI

FORMULARIO Nim. 1§

RECEPCION DE ALMACEN
ORIGEN: Coordinaciéon Administrativa.
OBJETIVOQ: Proveer informacidn sobre los bienes muebles recepcionados a través del Programa Viviendo Sin Barreras.
CONTENIDO:
Dia, mes y afio: Consignar dia, mes y afio en que se reciben los bienes.
Num.: Asignar numeracidn secuencial preimpresa de la recepcién de aimacén,
Proveedor: Anotar el nombre del proveedor o casa comercial.
Factura Nim.: Registrar el nimero de la factura comercial.

Orden de Compra Num.: Anotar ¢l nimero de la orden de compra.
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Fecha: Dia, mes y afio de la Orden de Compra,

Cantidad; Numero de bienes que se reciben.

Unidad: Unidad de medida utilizada.

Cédigo: Consignar el cddigo del articulo que corresponde.

Descripcion: Nombre y especificacion del bien.

Valor

Unitario: Indica los precios por articulo.

Total: Resultado de la multiplicacion del precio unitario por la cantidad de articulo.
Total: Surnatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacién que permita ampliar la informacion
Recibido por: Rubrica de la persona autorizada para recibir los bienes,
Revisado por: Rubrica de la persona que verifica la informacion del formulario.
DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad.

Ira. copia Coordinacién Administrativa.
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, ulario Nisn. ‘16 N T
REPUBLICA DE PANAMA Form o SbE

SECRETAR{A NACIONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNA CIONAL PANAMA PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERA S

DESPACHO DE ALMACEN
Dia | Mes | Abo
Nim.;
Proveedor. Factura Nuim
Orden de Cornpra Nirm Fecha
Cantidad Unidad Cédigo Desctipcién Valor
Unitano Total
Total
Observaciones:
Recibido por Rewigdo par
UAGP SEDNADE
FORMULARIO Num.16
DESPACHO DE ALMACEN

ORIGEN: Coordinacién Administrativa.

OBJETIVO: Proveer informaci6n sobre los bienes muebles despachados por el Programa Viviendo Sin Barreras.
CONTENIDO:

Dia, mes y aflo; Fecha en que se llena el formulario.

Num,: Nimero preimpreso del formulario.

Unidad Solicitante; Indicar el nombre de la unidad administrativa o técnica, o proyecto a que se despachan los bienes.
Solicitud Nam.: Anotar el nimero de la solicitud de bienes.

Cantidad: Numero de bienes que se entregan.
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Unidad de: Unidad de medida utilizada.

Cédigo: Consignar el codigo de articulo que corresponde.

Descripcién: Nombre y especificacién del bien.

Valor

Unitario: Indicar el precio de cada unidad del bien.

Total: Anotar el resultado al multiplicar el precio unitario por la cantidad del bien despachado,
Total: Sumatoria de los totales.

Observaciones: Breve explicacion que permita ampliar la informacién,
Recibido por: Firma de la persona autorizada para recibir los bienes.
Entregado por: Firma de la persona responsable del despacho de los bienes,
DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad.

| ra. copia Coordinacién Administrativa
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REPUBLICA DE PANAMA Fermulario Nim. 17
SFCRETAR{A NACIONAL DE DISCAPACIDAD
INCLUSION INTERNA CIONAL PANAMA -PROGRAMA VIVIENDO SINBARRERAS

ACTA DE ENTREGA DE DONACION
Nimerc de la Nota de la Sobicind de la Tw tiacade Dorante: UAGP
Donacidn: Niyaro de Nota del§ ENADIS:
Solicitante de la Doracion: Facha de la Domacidn:

ARTICIN.O (SYENTRFGADO(S) FN DONACIAON |
Cartidnd Unidad Deseripeidn Vil Total

Solic taris de b D onat dn Por UAGP SENADIS
Cidhale de Jdertided Fersorn)] Céduis de Kartidad Pervonal Ci e da Kertilad Pasond
Fecha Fecha Fecha

FORMULARIO Nam. 17.

ACTA DE ENTREGA DE DONACION

ORIGEN: Coordinacién Ejecutiva de la Unidad de Administracién y Gestion del Programa
OBJETIVO: Dejar constancia de las donaciones realizadas.

CONTENIDO:

Nam: Numero secuencial preimpreso del formulario.

Nimero de la Nota de la

Solicitud de la Donacién: Anotar el nimero de la nota con la que se solicita la donacién:

Solicitante de la Donacién: Anotar ¢l nombre de la Institucion, organizacién u Oficina que solicita la donacién.

Institucién Donante: Anotar Unidad de Administracién y Gestién del Programa.
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Nimero de la Nota del

SENADIS: Anotar el niimero de nota, d¢ la SENADIS.

Fecha: Dia, mes y afto en que se efectia la donacién.

Productos Entregados en

Donacidn:

Cantidad: NGmero de productos.

Unidad; Unidad de medida utilizada.

Descripcién: Nombre y especificacién del producto.

Valor Unitario: Indicar los precios por producto o suministro.

Total: Resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad de productos.
Observaciones: Breve explicacién que permita ampliar la informacion

Solicitante de la Donacién: Ribrica del solicitante de la donacién.

Por UAGP: Ribrica de la persona responsable por la Unidad de Administracién y Gestion del Programa.

SENADIS: Ribrica de! Funcionario responsable por la SENADIS.

Cédula de Identidad

Personal: Cédula de Identidad Personal de las personas que participan de la Donacién.
Fecha: Dia, mes y afio en que las tres (3) personas firman el Acta de Donacién.
DISTRIBUCION:

Original: Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.

Ira, copia Coordinacién Administrativa,

2 da. copia Solicitante de la Donacidn.

3 ra. copia SENADIS.

H
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B Forywadarip Nim. 18
REPUBLICA DE PANAMA ,
SECRETAR{A NACIONAL DE DISCAPAC IDAD

INCLUSION INTERNA CIONAL PANAMA-PROGRAMA VIVIENDO SINBARRERAS

No.
GESTION DE COBRQ IIP-SENADIS
AFAVORDE:
Nombre:
Cédula o RU.C. Fecha
Fimma
Endosara; Fecha
CédulaoRU.C. Firma
CONCEPTO DEL PAGO
{Hac o rfarwcia 1] N, de Documurto , Candsto, Orden de Commpee, Ramiciemnas 1 otros ) VALCR
B/,
VALCR
TOTAL
i ns
REGISTRODE INCLUSION N ERRACTCR AL PARE M SERADTS
Tnstitucién: p Pocha —
Yim Oxal & Fagrvo Apeoudd par Toma & Tiaciar Ghewnd
Recepdin de Cuentas Fecta
Tnd S EY
Autonzado par Fecha
- el TTRER
Secdén de Pagos Fecha
T Tna TTTRE
MNim de Cheque Fecha de Pagp
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Contral Fiscal itemo Fecha
B Salta
Refrendado por Fecha
Contralor General Burwh Sulia

Now: Kew formaiario dabe lhrarse o Aqui o con lens mpram. No feciuar :vodilicacionws, perforac inws © 4 Reracinues,

FORMULARIO Num. 18

GESTION DE COBRO [IP-SENADIS

ORIGEN: Titular del Crédito solicitante del Pago.

OBJETIVO: Formalizar entre el Proveedor y la Institucién el pago por el suministro del producto recibido.
CONTENIDO:

Niam.: Numero para uso exclusivo del UAGP-SENADIS.

Nombre: Nombre o razén social del titular del crédito.

Cédula o RUC.: Nimero de Identidad Personal o de Registro Unico de Contribuyente.

Fecha: Dia, mes y aflo en que se prepara el documento.

Firma: Nombre y firma del titular del crédito.
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Endosar a: Nombre del beneficiario.

Fecha: Dia, mes y afio en que se realiza el endoso.

Cédula o RUC.: Nimero de Identidad Personal o Nimero de Registro Unico de Contribuyente del endosante.
Firma: Nombre y ribrica del endosante.

Concepto del

Pago: Identificar ¢l o los documentos en donde se origina el crédito y se ordena el pago (resolucién, orden de pago,
contrato, etc.).

Valor B/.. Indicar la cuantia de cada crédito en nimeros.
Valor Total: Indicar en letras y nimeros, la suma total del crédito gestionado.
REGISTRO DE LA INSTITUCION
Institucién: Anotar el nombre del 1IP.
Fecha: Dia, mes y aflo de entrada y salida del documento en el Despacho del Director General.
Firma Oficial de
Registro: Nombre y firma del Funcionario que registra la Gestion de Cobro a la UAGP-SENADIS.
Aprobado por: Nombre y firma del Director General (SENADIS).
Fiscalizacion: Nombre y firma del Jefe de Fiscalizacion.
Fecha: Dia, mes y aflo cuando se registra la entrada y salida del documento.
DISTRIBUCION;
Original: Adjunta al Original del cheque o Registro de Transacciéon ACH.
Ira. copia Coordinacién Administrativa.

2da, copa Unidad de Contabilidad.
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REPUBLICA DE PANAMA
$ECRETAR{A NACIONAL DE DISCAPACIDAD

INCLUSION INTERNACIONAL PANAMA-PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS

RELACION DE VIATICOS
COORDINACION ADMINISTRATIVA
FECHA: NUMERO:
NOMBRE: CED. Nom EMP.: SULLDO:
DIRECCION: DEFT.;
FECHA Y HORA FECHA Y HORA

DESALIDA: DE REGRESO: PESTINO:

OBJETIVO DEL VIAJE;

QUIENES VIAJARAN

FACILIDADES § UMINISTRAD AS FOR OTRA INSTITUCION, HOSPEDAJE, ALIMENTACION OTROS

NOMBRE DE LA INS TITUCION:

MEDIO DE TRANSPORTE:

VIATICOS

Ferwglarie Nim. 19

FECHA HORA PAGOS
PARCIALES co@g TOTAL
DES,  ALM. | CENA | HOSP._| DIAS ATA _ TOTAL

Sublotal

Hota: Eate famulario cartiom an b pagis sigiets
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OTROS GASTOS
FECEA DETALLE COSTO
COD. PRESUPUES TARIO COD. FINANCIERO Sub otal
Total BJ.
FIRMA DEL FUNCIONARIO IIP:
DIRECTOR DESENADIS: TEs ORER{A

FONCIONARIO DE LA CONTRALOR{A

PARA USO DE LA TISORERIA
CHEQUENUM FECHA: VALOR; RECIBIDO POR.:
FECHA:

FORMULARIO Nam. 19

RELACION DE VIATICOS

ORIGEN: Coordinacién Administrativa.

OBJETIVO: Formalizar el pago de viéticos a personas que laboran en el Programa Viviendo Sin Barreras.
CONTENIDO:

Fecha: Dia, mes y aflo en que confecciona el formulario.

Num.: Numero secuencial del formulario.

Nombre: Nombre del beneficiario o persona que atenderd la misién.

CED.: Cédula de Identidad Personal de la persona que recibird el vidtico.

Num. de Empleado: Anotar el nimero de empleado o cualquiera otra identificacion con que cuente el empleado.
Sueldo: Registrar el sueldo del empleado que atendera la mision.

Direccién: Anotar la Direccién o Area Administrativa a 1a que pertenece ¢t empleado que atendera la mision.
Departamento: Registrar ¢l Departamento al que pertenece ¢l empleado que atendera la mision.

Fecha y Hora de Salida: Anotar la fecha y hora de salida para atender la mision.

Fecha y Hora de Regreso: Anotar la fecha y hora de regreso de la migién.

Destino: Registrar el destino o lugar hacia donde se dingird ¢l empleado,

Objetivo del Viaje: Describir la razén o el motivo por el cual se atiende la misién.

Quines Viajaran: Registrar los nombres de los empleados que atenderan la misién,

Facilidades Suministradas

Por otra Institucion,

Hospedaje, alimentacion,

Otros, Nombre de la

Institucién: Anotar el nombre de Ia Institucién u Organizacion que ofrecerd otras facilidades.
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Vidticos: Registrar la informacién general, con respecto al vitico.

Fecha: Dia. Mes y Afio en que se inicia la misidn y as{ sucesivamente.
Hora: Anotar la hora en que inicia las labores del dia y asi sucesivamente.
Pagos: Registrar los aspectos generales del pago. |
Parciales: Detallar los montos parciales.

Des.: Monto parcial por cada dia, con respecto a la asignacién para el desayuno.
Alm: Monto parcial por cada dia, con respecto a la asignacién para ¢l almuerzo.
Cena; Monto parcial por cada dia, con respecto a la asignacidn para la cena.
Hosp..: Monto parcial por cada dia, con respecto a la asignacién para ¢l hospedaje.
Completos: Registrar las cantidades completas.

Dias: Anotar la cantidad completa de dias que duraré la misién,

Rata: Anotar la rata, por cada renglon.

Total: Registrar la sumatoria correspondiente por cada renglén.

Subtotal: Anotar el subtotal de la sumatona correspondiente por cada dia.

Otros Gastos; Describir otros.

Fecha: Dia, mes y afio en que el mismo ocurre.

Detalle: Descripcion de la actividad que justifica el gasto.

Costo: Anotar el costo, correspondiente por cada renglon.

Subtotal: Anotar el subtotal de la sumatoria correspondiente a los otros

gastos.

Céd. Presupuestario: Anotar el cédigo presupuestario, en el caso que se trabaje con codificacién presupuestaria.
Céd. Financiero: Anotar la codificacién financiera.

Total: Registrar el gran total, producto de la sumatoria de los otros gastos y el viatico.
Firma del Funcionario: Rubrica del funcionario o empleado que atendera la misién.

IIP: Rubrica del Representante de Inclusién Internacional Panama.

Director de SENADIS: Riibrica del Director de la SENADIS, o en quien se delegue dicha responsabilidad.
Tesorerfa: Rubrica del empleado de Tesoreria.

Funcionario de Contraloria: Rubrica del Funcionario de la Oficina de Fiscalizacion General.
Para Uso de la Tesoreria: Anotar aspectos generales para el Area de Tesorerda,

Cheque Num.: Anotar el numero de cheque.

Fecha: Dia, mes y afio en que se confecciona el cheque.

Valor: Anotar el valor por el cual se emite el Cheque.

Recibido por: Rubrica del empleado que recibe el Cheque.
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Fecha: Dia, mes y afio en que el empleado retira el Cheque.

Original: Unidad de Contabilidad con los documentos sustentadores.

1ra. copia Tesoreria.

DISTRIBUCION:
ANEXO0S }

ANEXO No.1
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE [.A PRESIDENCIA
CONTRATO DE CONSULTORIA No. 52
(De 14 de dic de 2007)

Entre los suscritos, a saber MANUEL DE J, CAMPOS L., varén, panamefio, mayor de edad, portador de 1a cédula de
identidad personal 8-287-639, Director de la Secretaria Nacional de Discapacidad, actuando en nombre y representacion
de EL ESTADO, por una parte, y por la otra parte, LUIS A, DANIEL HENRIQUEZ, varon, nacionalidad panamefio,
mayor de edad, portador de la cédula de identidad personal 8-192-85, quien actia en nombre y representacion legal de la
asociacién INCLUSION INTERNATIONAL PANAMA, inscrita en el Registro Piblico de Panamé a Ficha 25321,
Documento 1085098, de la Seccién de Personas Comin, que en adelante se denominara LA CONSULTORA,
celebraremos un CONTRATO DE CONSULTORIA PARA LA ADMINISTRACION Y EJECUCION DEL
"PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS", con fundamento en la Resolucién de Gabinete 126 de 31 de octubre de
2007 y en la Ley 23 de 28 de junio de 2007, sujeto a las siguientes cliusulas:

PRIMERA. EL ESTADO contraia los servicios de LA CONSULTORA para atender importantes proyectos encaminados
a promover accesibilidad, vida independiente y el ejercicio de los derechos de las personas con discapacidad y sus
familias conocidos como el Programa Viviendo Sin Barreras, en adelante EL PROGRAMA, a través de la Secretaria

Nacional de Discapacidad (SENADIS).

EL ESTADO aportaré la suma de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL BALBOAS (B/.
4,275,000.00), partida presupuestaria 0.03.1.8.448.09.01.169 del Presupuesto de Rentas y Gastos 2007, los cuales seran
depositado en la cuenta bancaria de la Caja de Ahorros a nombre de LA CONSULTORA ubicada en la Ciudad de
Panama, tal como lo establece el articulo 14 del Decreto Ejecutivo 524 de 31 de octubre de 2005.

EL ESTADO se compromete a realizar inmediatamente el desembolso de la totalidad del monto indicado en esta clausula,
previo cumplimiento del trémite administrativo respectivo.

SEGUNDA. LA CONSULTORA sélo comprometera la suma antes mencionada para la debida gjecucion del Contrato,
hasta por el monto de los recursos que se encuentren en su tesoreria, provenientes del presente Contrato.

LA CONSULTORA, en sus actividades de apoyo e implementacién del presente contrato, debera debitar el cinco por
ciento (5%) del presupuesto total del PROGRAMA al momento en que se efectie el desembolso. Es decir, que LA
CONSULTORA deber4 ejecutar el descuento del cinco por ciento (5%) indicado, del desembolso recibido, en cualquier
momento a partir de la fecha en que dichos fondos quedan acreditados 8 la cuenta bancaria de LA CONSULTORA
identificada previamente en esta clausula. LA CONSULTORA deberd abrir una cuenta bancaria "rotativa de operaciones”
en la Caja de Ahorros, en la cual depositaré el equivalente al 5% al que se refiere el presente parrafo.

Del cinco por ciento (5%) indicado, LA CONSULTORA se compromete a utilizar el uno por ciento (1%), para reforzar
las actividades de Administracién y Ejecucién previstas en EL PROGRAMA. En adicion, LA CONSULTORA deberé
invertir los dineros equivalentes al uno por ciento (1%) del presupuesto total en las actividades de Administracion y

Ejecucién del PROGRAMA.

Los intereses bancarios que se generen producto de los fondos del PROGRAMA, seran distribuidos de la siguiente
manera:

El 50%, seré utilizado para las distintas actividades del PROGRAMA, dentro de los objetivos y vigencia del presente
contrato.

El 50% restante, sers utilizado para apoyar la labor que realizara en la Republica de Panama, en la defensa y promocion
de los derechos humanos de las personas con discapacidad y sus familias. En consecuencia, LA CONSULTORA debera
invertir los dineros equivalentes al cincuenta por ciento (50%) indicado, en jos programas o proyectos que a su libre
discrecién determine, dentro de los objetivos del presente contrato, ya sea durante o después de su vigencia,
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Si al finalizar el contrato, por la causa que fuere, existicran fondos remanentes de los desembolsados a LA
CONSULTORA, en razén del presenie contrato, deberd devolver dichos fondos a EL ESTADO de manera formal,
mediante informes de estados financieros y contables. Los referidos fondos deberdn devolverse de la forma indicada,
previo pago de todas las obligaciones contraidas por LA CONSULTORA con terceras personas por razon del presente
contrato, o bien de aquellas obligaciones adquiridas por EL ESTADO frente a LA CONSULTORA, en virtud de este
contrato y que se hayan causado a la fecha de la terminacién del contrato. Una vez la devolucion de los fondos quede
acreditada a favor de EL. ESTADO, deberi depositar los mismos al Tesoro Nacional, sin dilacién o demora alguna.

Para los fines de este Contrato, la palabra servicios significa el conjunto de actividades que deberd desarrollar LA
CONSULTORA, para ¢l cabal cumplimiento de este contrato, el cual para todos los efectos se considera como parte
integrante de este contrato.

TERCERA. LA CONSULTORA se obliga a establecer para el desarrollo de EL PROGRAMA, con fondos cargados al
PROGRAMA, una oficina denominada Unidad de Administracién y Gestién de! Programa (UAGP) ubicada en la Ciudad
de Panamd. La Oficina contard con el recurso econémico y humano, infraestructura y equipos necesarios para la
realizacién efectiva de sus funciones, las cuales se detallan a continuacién;

1. Contratar trabajadores o colaboradores, consultores y contratistas que requiera para el desarrollo del PROGRAMA.
2, Contratar los bienes, muebles e inmuebles, que requiera para sus instalaciones y funcionamiento.

3. Desempefiar acciones de ejecucion, contratacién, monitoreo y evaluacién de las distintas contrataciones generadas por
los proyectos.

4, Mantener una fluida comunicacién con EL ESTADO.

5. Desarrollar la planificacién y seguimiento del PROGRAMA y cuaiesquiera otros proyectos o programas.

6. Administrar y ejecutar los recursos econémicos del PROGRAMA con la diligencia y cuidado de un buen padre de
familia y velar por la transparencia y la debida utilizacién de dichos recursos, para los fines y actividades de los
mismaos.

7. Realizar las gestiones necesarias ante las entidades ¢ instancias involucradas en el PROGRAMA vy los proyectos,
para asegurar sus ejecuciones.

8. Coordinar con EL ESTADO la gestién de los fondos y los recursos programados para la ejecucién de los proyectos.

9. Coordinar con las entidades encargadas de la realizacién de actos de contratacion publica.

10. Elaborar los términos de referencia y los pliegos de cargo para los actos de contratacion piiblica que se requieran, o
bien, ¢l instrumento que sea requerido para que se dé el proceso de contratacién piblica.

11. Eficiencia en la relacion con los contratistas, de la clase que sean,

)2. Preparar el presupuesto y la programacién del flujo de caja, desembolsos y pagos a proveedores y servicios
contratados.

13. Coordinar ¢l proceso, de evaluacion, seleccidon y negociacion de las propuestas de los
actos de contratacion publica realizados.

14. Realizar la gestion de pago a proveedores de bienes y servicios contratados para la
gjecucion de]l PROGRAMA.,

15. Preparar, elaborar y sustentar los informes y reportes sobre 1a ejecucion del
presupuesto, el estado financiero, los avances fisicos de los respectivos proyectos del PROGRAMA.
16. Coordinar con EL ESTADO la programaci6n y comunicaciones necesarias para la
ejecucion de las actividades de los respectivos proyectos del PROGRAMA.

17. Realizar ¢l proceso de contratacién de los recursos humanos necesarios para

la ejecucién de los proyectos.

18. Todas aquellas otras funciones que sean necesarias para asegurar la

realizacién del PROGRAMA.
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CUARTA. OBLIGACIONES DE LA CONSULTORA:

1. Administrar y ejecutar con la diligencia de un buen padre de familia, los fondos plblicos que deba manejar en
cumplimiento con el presente contrato.

2. Cumplir a cabalidad con las obligaciones del Contrato con plena autonomia técnica y administrativa.

3. Suministrar apoyo técnico, asesoria externa interacional, y el apoyo administrativo y logistico necesarios durante el
desarrollo del PROGRAMA.

4, Suscribir los contratos que tengan por objeto el desarrollo del PROGRAMA.

5. Desarrollar en conjunto con EL ESTADO los proyectos y actividades previstas en la clausula SEGUNDA del presente
Contrato,

6. Procesar, por solicitud de EL ESTADOQ, las acciones administrativas y técnicas necesarias para la consecucion del
objeto del PROGRAMA, observando siempre criterios de calidad técnica y costos.

7. Realizar las gestiones que sean necesarias para impulsar la conclusién o logro de cualesquiera sean los trémites
requisitos o formalidades, o cualesquiera otros asuntos que necesite gestionar para la correcta y puntual ejecucion del
presente contrato,

8. Realizar directamente o a través de terceros debidamente autorizados, las actividades previstas en el PROGRAMA
y/o en cada proyecto.

9. Preparar conjuntamente con EL ESTADO, las revisiones presupuestarias y de avance técnico de los proyectos.
10. Mantener un archivo estructurado e independiente con la documentacién téenica y financiera de los proyectos.
11. Elaborar mensualmente un Informe de Ejecucion Técnica y Financiera de los proyectos.

12. Preparar la documentacién que sea necesaria para que se dé de manera eficiente las contrataciones de bienes o
servicios, que se requieran para la ¢jecucion de los proyectos derivados de este Contrato.

13. Exigir para el desarrollo del presente Contrato, todas las garantias que estime convenientes para propender al
cumplimiento de sus obligaciones y la calidad de los servicios prestados, haciendo prevalecer con ello el buen
nombre y buen hacer de LA CONSULTORA y EL ESTADO.

14, Todas aquellas otras funciones que sean necesarias para asegurar el cumplimiento del presente Contrato.

QUINTA. Ademas de las obligaciones mencionadas en la cldusula anterior, LA CONSULTORA se compromete a:

1. Desarrollar los servicios en su totalidad de acuerdo a lo establecido en los términos de referencia y en la propuesta
formal y técnica presentada.

2. Ejecutar las funciones y responsabilidades inherentes a la materia de este Contrato, actuando conforme a las
disposiciones emanadas de EL ESTADO.

3, Cuando fuere el caso suministrar el/los profesionales idéneos, en la calidad y cantidad necesaria segiin aparecen en la
Propuesta Formal y Técnica presentada y lo detallado en este Contrato, para llevar a cabo los servicios establecidos,

Si por alguna rezén debidamente justificada, LA CONSULTORA, tuviera que sustituir una/s de los profesional/es,
durante la ejecucion de este Contrato debe comunicarlo por escrito a EL ESTADO. LA CONSULTORA se compromete a
reemplazar al/los profesional/es de igual o mayor preparacion académica ¢ igual o mayor experiencia, mediante
presentacién de documento (curriculum vitae), mientras dure la causa de la imposibilidad o por el resto de la duracion de
la prestacion de los servicios.

SEXTA. OBLIGACIONES DEL ESTADO:

1. Entregar a LA CONSULTORA el DOCUMENTO del PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS, disefiado y
elaborado por EL ESTADO (ANEXO IT).

2. Entregar oportunamente a LA CONSULTORA los aportes economicos para la
ejecucion del PROGRAMA, en estricto cumplimiento con lo acordado entre las partes.
3. Pagar puntual, completa y oportunamente a LA CONSULTORA la contraprestacion
acordada por los servicios prestados, en estricto cumplimiento a lo acordado entre las

partes en este Contrato.
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4. Llevar a cabo las gestiones que sean necesarias ante los entes de gobierno que

correspondan, entre estos, Consejo de Gabinete, Ministerio de Economia y Finanzas y la Contraloria General de la
Republica, para que se dé la aprobacion del presente contrato a propdsito de su cuantia, la condicién de duracidn
prolongada, asf como al refrendo del mismo.

5. Cooperar con LA CONSULTORA para que las gestiones que deban realizar

conjuntamente se den con la mayor eficiencia, con el propésito que pueda cumplir con sus obligaciones de acuerdo a este
Convenio.

6. Cooperar efectivamente con LA CONSULTORA, cuando sea necesario o cuando asi lo requiera, en las relaciones con
otras instancias o entidades piiblicas, de cualquicra de los érganos del Estado.

7. Cooperar efectivamente con LA CONSULTORA, cuando sea necesario o cuando asi lo requiera, ante los particulares,
proveedores de bienes y servicios, que sean contratados

por EL ESTADO para el desarrollo del PROGRAMA.

8. Facilitar a LA CONSULTORA la colaboracién necesaria para la debida gjecucion de

sus obligaciones, asi como suministrar oportunamente la informacidn requerida para el desarrollo del Contrato.
9. Decidir conjuntamente con LA CONSULTORA la ejecucién de actividades especificas.

No obstante, para ¢l desarrollo del Contrato. EL ESTADO designaré un interlocutor

ante INCLUSION INTERNATIONAL PANAMA, en los términos y alcances que

determine EL ESTADO.

10. Inspeccionar y evaluar el desarrollo del presente Contrato, de sus proyectos, asi como de todas sus actividades.

11. Asesorar a LA CONSULTORA en la elaboracién de los términos de referencia y las especificaciones técnicas para la
contratacién de proveedores de bienes y servicios.

12. Proponer y sugerir las modificaciones y ajustes necesarios para el normal desarrollo del PROGRAMA.

13. Facilitar la informacién especifica para el desarrollo del PROGRAMA y garantizar la participacion de los
responsables designados en las actividades del mismo.

14. Gestionar y procurar la coordinacién interinstitucional requerida,

15. Desembolsar los fondos, conforme a lo establecido en este contrato

SEPTIMA. No serd imputable a ninguna de las partes el atraso en la conclusién de LOS TRABAIJOS, cuando el
incumplimiento se deba a circunstancias de fuerza mayor. Para los efectos de este contrato, fuerza mayor comprende
también el caso fortuito.

Se entenderéd por fuerza mayor cualquier acontecimiento, incidente o circunstancia imprevisible o que habiendo sido
previsible hubiere resultado insuperable para cualquiera de las partes, y que afecte directa y sustancialmente la ejecucion
del contrato, luego de tomadas todas lag medidas posibles a su alcance para evitar o, si no es posible evitar, minimizar sus
efectos y siempre que imposibiliten el cumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones sustanciales
estipuladas en el contrato, tales como, pero no limitadas a: terremoto, erupeién volcénica, huracén, inundacién, incendios,
rayos, restricciones por cuarentenas y epidemias, afectando directa y sustancialmente guerra, rebelion, revolucién, huelga
nacional, paro nacional, afectando directa y sustancialmente la ejecucion del contrato.

Si alguna de las partes aduce una causa de fuerza mayor no aceptada como tal por la otra parte, se tratara amigablemente
de llegar a un acuerdo, En caso de que no fuera posible, el Arbitraje se har de acuerdo a lo establecido en la Cldusula
Vigésima Quinta. La mora, los

atrasos y demoras previas a la ocurrencia de la fuerza mayor, no daran Jugar a reclamo so pretexto de la ocurrencia de la
fuerza mayor.

Si una causa de fuerza mayor ocurriere imposibilitando el cumplimiento total o parcial de las obligaciones contraidas por
alguna de las partes segiin el contrato, la parte afectada por la fuerza mayor dard aviso a la otra en un plazo no mayor de
cuarenta y ocho (48) horas después de que se dé por enterada la parte de dicho evento, o después de setenta y dos (72)
horas de ocurrido el evento, lo que suceda primero, asi como del cese del estado de fuerza mayor, en ¢l mismo plazo.

Cuando ocurra un caso de fuerza mayor, se evaluard su impacto en tiempo y si fuese necesario, se prolongara el plazo de
ejecucion del contrato por el tiempo que acuerden las partes, en consideracién a los efectos de la fuerza mayor acaecida.
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Ambas partes hardn su maximo esfuerzo para reducir el impacto en costo, ¢l cual serd asumido por cada una de las partes,
en lo que a ella le corresponda, teniendo en cuenta y sobre a base de las respectivas prestaciones y obligaciones asumidas
por cada parte bajo el presente contrato.

$i durante la ejecucion del contrato, debido a una causa de fuerza mayor, la sjecucion del mismo no pudieran reanudarse
después de UN (1) MES contados a partir de la evaluacién del impacto realizada por las partes, estas tienen derecho a dar
por terminado el contrato, mediante notificacién previa a la otra parte. Las partes terminaran el contrato de acuerdo a lo
establecido en el Manual de Procedimiento. Si en un plazo de treinta (30) dias no se llegara a un acuerdo, el arbitraje en

Equidad serd obligatorio.

OCTAVA., Cualquier solicitud o notificacién requerida entre las partes debe constar por escrito, y serd considerada como
debidamente efectuada cuando sea enviada por

memoréndum, nota, por correo o cable o fax a la direccion especifica de las partes, que a continuacion se describen:
EL ESTADO
Secretaria Nacional de Discapacidad
Williamson Place, La Boca, Corregimiento de Ancon,
Edificio 0770.
Panamé4, Republica de Panama
Contacto; Manuel De Jestis Campos L.
LA CONSULTORA
INCLUSION INTERNATIONAL PANAMA
Direccion Calle Enrique Linares, Williamson Place, La Boca
Corregimiento de Ancén, Casa 0772/Ay B,
Panamé, Republica de Panama
Contacto: Luis A. Daniel Henriquez.

Las direcciones indicadas podrin cambiarse mediante aviso esctito enviado a la otra parte, con quince (15) dias de
anticipacion, por los menos, a la fecha en que dicho cambio haya de hacerse efectivo.

NOVENA. EL ESTADO pagard a LA CONSULTORA, una vez sca refrendado el presente contrato la suma de
DOSCIENTOS VEINTICINCO MIL BALBOAS CON 00/100 (B/.225,000.00), suma que incluye el LT.B.M.S,
honorarios y todos los gastos incurridos por razon de los servicios contratmdos, con cargo a la partida presupuestaria
0.03.1.8.448.07.09.171 del Presupuesto de Rentas y Gastos 2007, desglosados de 1a siguiente manera.

PARTIDA MONTO L.T.BM.S. TOTAL

0.03.1.8.448.07.09.171 B/.214,285.71 B/.10,714.29 B/.225,000.00

LA CONSULTORA se compromete a utilizar el uno por ciento (1%) de la misma, para reforzar las partidas
presupuestarias correspondientes a las actividades de capacitacién contempladas en el PROGRAMA. Es decir, LA
CONSULTORA deberé invertir los dineros equivalentes al uno por ciento (1%) indicado en el PROGRAMA, dentro de

los objetivos.

DECIMA. Durante la ejecucién de los servicios LA CONSULTORA entregars a EL ESTADO informes mensuales del
progreso de su gestion y en conjunto con EL ESTADO realizard una revision semestral del avance del proyecto.

DECIMA PRIMERA. El presente contralo sera a partir de 1a orden de proceder hasta el 31 de julio de 2009.

Las partes, de mutuo acuerdo y por escrito. podrian prorrogar la vigencia del mismo. lo cual debera adherirse a los
requisitos, formalidades y procedimientos establecidos en el Reglamento General, la Ley 22 de 27 de junio de 2006 y

normas complementarias.

DECIMA SEGUNDA. LA CONSULTORA sera responsable por los daffos y perjuicios que ocasione a EL ESTADO, 02
terceras personas con motivo de actos u omisiones en que incurra por culpa o negligencia y cualquier demanda serd

sometida a los Tribunales panamefos.
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Por cada dia de calendario de atraso que LA CONSULTORA se demore en entregar a EL ESTADO, el informe final,
debera pagar multa que establezca EL ESTADO a razdn de uno por ciento (1%) por cada dia de atraso del valor
equivalente a la porcidén dejada de entregar o ejecutar por LA CONSULTORA.

Pagina No, 12
DECIMA TERCERA. En ¢l caso de reclamaciones contractuales se tomarén en cuenta lo siguiente:

a) Cualquier reclamacion que surgiera con motivo de la interpretacién o gjecucion del presente Contrato sera
solucionada por acuerdo mutuo de las partes y si no procediera asi, serd dilucidada de conformidad con 1o que

Establece la Clusula Vigésima Quinta del presente contrato.
b) Este contrato no podra ser cedido en todo, ni parcialmente sin la previa aprobacion de EL ESTADO.

DECIMA CUARTA. EL ESTADO declara que ha presentado una fianza de mansjo que representa el cien por ciento
(100%), para garantizar las responsabilidades que le incumban de manera que gueden ampliamente protegidos los
intereses del Estado.

LA CONSULTORA "ha presentado” una Fianza de Pago Anticipado para garantizar el 100% de la suma adelantada a fin
de que EL ESTADO pueda salvaguardar las sumas de dinero adelantada y tendrd una vigencia igual a la del presente
contrato.

DECIMA QUINTA. Son documentos anexos al contrato los siguientes:
ANEXO I: "PROGRAMA VIVIENDQ SIN BARRERAS"

DECIMA SEXTA. Serén causales de Resolucién Administrativa del pressnte contrato, las contenidas en el articulo 99 de
la Ley 22 de 27 de junio de 2006, que reglamenta la contratacién publica a saber:

1. El incumplimiento de las cldusulas pactadas

2. La quiebra o el concurso de acreedores de LA CONSULTORA, o por encontrarse esta en estado de suspension o
cesacion de pagos sin que se haya producido la declaratoria de quiebra correspondiente.

3. La disolucién de LA CONSULTORA, cuando se trate de persona juridica, o de alguna de las sociedades que integran
un consorcio o asociacion accidental, salvo que los demés miembros del consorgio o asociacién puedan cumplir el
contrato,

Las causales de resolucion administrativa del contrato se entienden incorporadas a éste por ministerio de la Ley, atn
cuando no se hubiesen incluido expresamente en el contrato y ademds las que establezca EL ESTADO, las cuales
detallamos a continuacién:

Por Parte del ESTADO:

1. Por incumplimiento de parie de LA CONSULTORA, de alguna obligacién adquirida por el presente contrato, sin que
haya dado el restablecimiento del cumplimento de su obligacién dentro de los sesenta (60) dias calendarios a la fecha de
requerimiento de parte del ESTADO.

2. Por el atraso injustificado de LA CONSULTORA en dar inicio a la ejecucién del contrato o por la suspensidn
injustificada del mismo, sin que se haya iniciado o reanudado su curnplimiento, respectivamente dentro del plazo indicado
en el punto uno (1) de esta clausula.

3. Por la resistencia manifiesta y repetida de LA CONSULTORA a no rendir los informes o suministrar los datos o
informacién conforme lo establecido en este Contrato,

4. Por el incumplimiento de LA CONSULTORA, conforme con lo establecido en este Contrato.
Por parte de LA CONSULTORA:

1. Por incumplimiento de parte del ESTADOQ de alguna obligacién adquirida por el presente contrato, sin que se haya
dado el restablecimiento del cumplimiento de su obligacién dentro de los sesenta (60) dias calendarios a la fecha de
requerimiento de parte de LA CONSULTORA,

2. Por la resistencia manifiesta y repetida del ESTADO a no cumplir con lo establecido en este contrato.
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3. El incumplimiento por parte del ESTADQ, en el desembolso de los fondos, conforme a lo establecido en el contrato.

DECIMA SEPTIMA. LA CONSULTORA declara que las personas o empresas que por razén de estc Convenio sean
contratadas como trabajadores, consultores o a través de cualquier otra modalidad, quedan obligadas irrevocablemente a
pagar cada una por separado, los impuestos causados o que se causen a cada una por razén de este contrato ante las
autoridades fiscales panamefias o de cualgquier otro pais. Por lo tanto, EL ESTADO no tendra obligacion alguna sobre las
cargas fiscales de dichas personas.

DECIMA OCTAVA. LA CONSULTORA declara que la propiedad de los bienes muebles adquiridos para su
funcionamiento con recursos del Programa seran asignados a EL ESTADO a la terminacidn del contrato,

DECIMA NOVENA. LA CONSULTORA actuard por su propia cuenta, con absoluta autonomia y sin estar sometida a
subordinacién laboral y no tendrd derechos diferentes al de exigir los pagos que se compromete a pagar EL ESTADO en
este contrato. En ¢l evento de que LA CONSULTORA subcontrate con terceros parte de los trabajos objeto de este
contrato, estos terceros tampoco tendran relacién laboral alguna con EL ESTADO.

VIGESIMA. EL ESTADO mantiene los derechos de propiedad intelectual exclusivos sobre los diseflos, nombres, marcas,
o de cualquier otro magerial identificado en el PROGRAMA VIVIENDO SIN BARRERAS.

Se acuerda que el material a que se refiere esta cldusula, no podri ser utilizado de forma alguna ni para otro beneficio, sin
antes obtener el previo consentimiento de EL ESTADO.

EL ESTADQ garantiza a LA CONSULTORA que ha cumplido con su obligacién exclusiva de obtener los permisos y las
autorizaciones respectivas para el uso de obras, imégenes y matetial ajenos que utilice en el PROGRAMA VIVIENDO
SIN BARRERAS. Par lo tanto, releva a LA CONSULTORA de toda responsabilidad por reclamaciones judiciales o
extrajudiciales, administrativas, civiles, penales, de funcionarios publicos o personas particulares por violacién real o
supuesta de

las leyes relativas a derecho de autor y derechos conexos, asi como también de propiedad industrial.

VIGESIMA SEGUNDA. La relacién entre las partes serd gobernada por Ja Ley 22 de 27 de junio de 2006, sobre
Contratacién Publica y todas las disposiciones reglamentarias y complementarias; el Manual de Procedimientos y otros
reglamentos que surjan de su ejecucién y de manera supletoria por los términos y condiciones de este Contrato, y lo que
en ellas no se dispone expresamente, por las disposiciones del Codigo Civil o del Cédigo de Comercio, compatibles con la
finalidad del presente contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. El hecho de que una de las partes permita, una o varias veces, que la otra incumpla sus
obligaciones o las cumpla imperfectamente o en forma distinta a la pactado o no insista en el cumplimiento exacto de tales
obligaciones o no ejerza oportunamente los derechos contractuales o legales que le correspondan, no se reputard ni
equivaldra a modificacién del presente contrato, ni obstara en ningan caso para que Ja parte en cumplimiento, en el futuro
insista en el cumplimiento fiel y especifico de las obligaciones que corren a cargo de ellos o ejerza los derechos
convencionales o legales de que es titular,

VIGESIMA TERCERA. LA CONSULTORA se obliga a cumplir con todas las leyes, decretos, ordenanzas provinciales,
acuerdos municipales, disposiciones legales vigentes y asumir todos los gastos que éstas establezcan, sin ningin costo
adicional para EL ESTADO.

VIGESIMA CUARTA. Toda controversia, diferencia, litigio, desavenencia que s¢ derive del presente contrato, serd
sometida a conciliacién, antes de iniciar cualquier accién arbitral. La conciliacién se intentard inicialmente ante un
conciliador, quién tratard de llegar a una solucién amistosa mediante una transaccion. Se contara con un plazo de tres (3)
dias habiles contados a partir de la notificacién del hecho que suscitd a la controversia, para someterla a un conciliador.
Tal conciliacién se llevara cabo segun las reglas del Centro de Conciliacién y Arbitraje de Panamd, quien pondré a
disposicién de las partes una persona idénea para resolver el asunto de manera amigable. De no resolverse la controversia
por la via de la conciliacion, las partes convienen en que el litigio o controversia proveniente de este Contrato, asi como la
interpretacién, aplicacién o terminacién del mismo, sera sometido a Arbitraje en Equidad, en el Centro de Conciliacién y
Arbitraje de Panam4, conforme al Decreto Ley N° 5 de 1999 y el Reglamento establecido por dicho Centro. Cada parte
pagara los servicios del arbitro escogido por ella. Todos los demds gastos de arbitraje, incluyendo los honorarios del
4rbitro dirimente, serdn pagados por EL ESTADOY CONSULTORA, por partes iguales.

VIGESIMA QUINTA. LA CONSULTORA renuncia 2 la reclamacién diplomatica en lo tocante a los trabajos derivados
del presente Contrato.

VIGESIMA SEXTA. LA CONSULTORA se obliga al pago concerniente de cualquier impuesto, tanto nacional como
municipal que sea aplicable o se derive de este Contrato.
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VIGESIMA SEPTIMA, EL ESTADO mediante acto administrativo debidamente motivado, podra disponer la terminacién
anticipada del presente Contrato, con sujecion a lo dispuesto en el articulo 64 de la Ley 22 de 27 de junio de 2006.

VIGESIMA OCTAVA. Declaran las partes que aceptan todas y cada una de las cldusulas expresadas en el presente
Contrato.

VIGESIMA NOVENA. Este contrato requiere la aprobacin del Consejo de Gabinete y el refrendo de la Contraloria
General de la Republica.

TRIGESIMA., Este contrato ests exento de los timbres fiscales, de acuerdo a lo establecido en el articulo 36 de la Ley 6 de
2 de febrero del 2005, que modifica el numeral 28 del articulo 973 del Cédigo Penal.

Para constancia de lo convenido se firma ¢l presente contrato en la Ciudad de Panama4, a los |4 dias, del mes de diciembre

del afio 2007,
POR EL ESTADO POR LA CONSULTORA

MANUEL DE J. CAMPOS L. LUIS A. DANIEL HENRIQUEZ
Céd. 8-287-639 Céd. 8-192-85

REFRENDO

CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
ANEXO No. 2

CIRCULAR NUM. 67-2005-DC-DFG
30 DE MAYO DE 2005
REQUISITOS MINIMOS QUE DEBEN CONTENER LAS COTIZACIONES

Frecuentemente en los actos de seleccion de contratistas se presentan por parte de los proponentes, cotizaciones
que no contienen la totalidad de la informacién que identifique a la persona natural o juridica que estd
presentando dicha cotizacidn, como tampoco todos los aspectos concernientes a su propuesta,

Por lo anterjor, les solicitamos instruir al personal a cuyo cargo se encuentran estas responsabilidades, a efectos de
que verifiquen que todas las cotizaclones que se presenten por parte de los proponentes, contengan como minimo la
siguiente informacién:

1. Nombre o membrete de la persona natural o juridica que presenta la propuesta o cotizacién.

2. Registro Unico de Contribuyente y Digito Verificador.

3. Fecha de la cotizacién.

4. Direccién y nimero de teléfono.

5. Nombre de la entidad péblica a la cual se le esté presentando dicha cotizacién.

6. Cantidad y descripcién del bien y/o servicio que se estd cotizando,

7. Precio unitario y precio total, con indicacién del ITBMS, y cualquier otro Impues‘to que incida en el valor de
los bienes o servicios cotizados.

. Condiciones de pago y otros aspectos que se estimen importantes destacar.

9. La cotizacién debe estar firmada.

=]

ANEXO No. 3
CIRCULAR No. 008-DMEyF-DGT
FECHA: 5 de abril de 2006
PARA: Ministros de Estado, Titulares de la Asamblea Nacional, de la

Administracion de Justicia y del Tribunal Electoral, Procuradora General de la Nacion y Procuradora de la
Administracién, Fiscal General Electoral, Directores, Administradores y Gerentes Generales de Entidades
Descentrahzadas y Empresas Publicas incluidas las que se rigen por las normas de derecho privado, Rectores de las
Universidades Oficiales, Defensor del Pueblo, Gobernadores, Alcaldes, Presidente de los Consegjos Provinciales,
Municipales y de las Juntas Comunales, Jefes Sectoriales de Fiscalizacidn, Jefes, Supervisores y Fiscalizadores de la
Contraloria General.
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DE: Ministro de Economia y Finanzas
Contralor de la Republica
ASUNTO: Inscripeién en el Catalogo de Proveedores

Con la finalidad de sistematizar y ordenar la informacion relativa a los proveedores de bienes y servicios al Sector
Piblico, nos permitimos comunicarles que a partir de la fecha toda persona natural o juridica, consorcio o asociaciones
accidental, nacional o extranjero, vinculado con el Estado producto de ser adjudicatario de cualquier acto de seleccién de
contratista, por un monto igual o superior a los mil balboas (B/. 1,000.00), debera contar con un
PROVEEDOR, para lo cual tendra que estar inscrito en el Cathlogo de Proveedores del Modulo del Tesoro del SIAFPA,
en el Ministerio de Economia y Finanzas.

Esta medida permitira al Estado contar con una fuente unica de registro y coadyuvard en el proceso de seguimiento de las
contrataciones, a través del Sistema de Control de Obras y Bienes del Estado (COBE) que estd implementando la
Contralorfa General de la Republica.

Las oficinas de Contabilidad, Proveeduria, Compras, Tesoreria, Recursos Humanos o la-Direccién Administrativa, segun
corresponda en cada entidad, y las Unidades Coordinadoras de Proyectos financiados por Organismos Financieros
[ntenacionales o Gobiernos Extranjeros, deberin enviar al Departamento de Gestion de Pagos de la Direccion General de
Tesoreria (teléfono 207-7939 o fax 227-3950), el formulario de inscripcion (adjunto), debidamente completado y con la
informacioén requerida de conformidad con el instructivo del mismo.

Una vez verificada 1a informacién suministrada, el SIAFPA desplegard el Codigo de Proveedor asignado en la institucion.
A las instituciones que no tengan SIAFPA, se les informard via fax ¢l Cédigo de Proveedor Asignado.

Por todo lo anterior, hemos instruidos a las Oficinas de Fiscalizacién que a partir de la fecha de esta Circular, los
documentos que no cumplan con este requerimiento serin devueltos a las respectivas administraciones para las
subsanaciones por parte de la Entidad y el Proveedor, con miras a obtener los resultados esperados.

Atentamente,
Ricaurte Vasquez M. Dani Kuzniecky
Ministro de Economia y Finanzas Contralor General de la Republica
MINISTERIO DE EOCNOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE TESORER{A
Formularfo de Inscripcion o Modificacién de Proveedores

Entidad Solicitante:

Fecha:

1. Proveedor « Persona Natural
» Razén Social

» Nombre Comercial

2. Tipo de Llave » Cédula

« R.U.C.

« N.T.

« Pasaporte

3, Digito Verificador

4, Categoria

5. Compromiso

6. Direccion
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7. Teléfono

9. Cédula del Rep. Legal

Digitalizado por la Asamblea Nacional

8. Representante Legal

Nombre del Funcionario Responsable Firma

Para uso de la Direccién General de Tesoreria

Cédigo de Proveedor N°

(Sello de 1a Entidad)

(Ver instructivo atris)

INSTRUCTIVO

- En esta columna se debe anotar correctamente, segun aparece en el documento de facturacidn:

a) Persona Natural
b) Razén Social (nombre con el cual fue inscrita la empresa)
¢) Nombre Comercial (noinbre que utiliza comercialmente),

Colocar el ndmero de:

a) Cédula (si es persona natural)

b) R.U.C. (sl es persona juridica)

¢) N.T.- Nomero Tributario (si es extranjero que declars)
d) Pasaporte (si es extranjero)

Colocar el digito verificador correspondiente.

Colocar si el proveedor es empresa privada, institucién del estado, funcionario piiblico o extranjero.

Sefalar si el proveedor est4 sujeto a cesién de crédito.

Colocar 1a direccién completa del proveedor (urbanizacién, calle, casa, edificio, provincia, apartado postal).

Colocar el o los nlimeros de teléfono y fax del proveedor.

Colocar el nombre del representante legal de Ia empresa (actualizado a seis meses).

Colocar el niimero de cédula del representante legal.

Formulario Num. 2
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Resolucién No. 10/08
De 26 de febrero de 2008

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO PANAMENO DE TURISMO, EN USO DE SUS FACULTADES
LEGALES;

CONSIDERANDO:

Que la Gerencia General del Instituto Panameifio de Turismo ha presentado para la consideracion y aprobacién de la Junta
Directiva, la solicitud de la empresa SUNSTAR HOTELS AND DEVELOPMENT, S.A., inscrita a Ficha 517041,
Documento 910763, de la Seccién de Micropeliculas Mercantil del Registro Publico, cuyo Representante Legal es Ral
Jiménez, para la inscripcién en el Registro Nacional de Turismo del proyecto de establecimiento de alojamiento piblico
turistico denominado HOTEL SUPER CLUBS, (HOTEL BREEZES PANAMA), con el fin de obtener los beneficios
fiscales de la Ley No. 8 de 14 de junio de 1994, modificada por el Decreto Ley No. 4 de 1998, por la Ley 6 de 2005 y por
la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006,

Que de acuerdo a lo establecido en memorando No.119- 1-RN-001-2008 de 2 de enero de 2008, de la Direccién de
Desarrollo ¢ Inversiones Turisticas, el establecimiento de hospedaje publico se encuentra ubicado en la localidad de La
Pacora, Corregimiento de Rio Hato, Distrito de Antén, Provincia de Coclé, dentro de la poligonal de la denominada Zona
4 Farallén, la cual fue declarada por el Consejo de Gabinete, como Zona de Desarrollo Turistico mediante Resolucién No.
43 de 13 de febrero de 1996, modificada por la Resolucién No. 147 de 11 de julio de 1996.

Que de acuerdo al informe técnico presentado por la Direccién de Desamollo ¢ Inversiones Turisticas, mediante
memoridndum No.119- 1-RN-001-2008 de 2 de enero de 2008, ¢l proyecto presentado por la empresa SUNSTAR
HOTELS AND DEVELOPMENT, 8.A., consiste en un alojamiento piblico denominado Hotel Super Clubs, (Hotel
Breezes Panamd), con doscientas setenta y cuatro (274) habitaciones sencillas y veinte (20) suites, resultando un total de
doscientas noventa y cuatro unidades habitacionales (294). Este establecimiento contara con las siguientes facilidades
complementarias: Cuatro restaurantes, centro de conferencias, discoteca, spa, drea de juegos para nifios, piscinas, puesto
de primeros auxilios, businnes center, cancha de tenis, local comercial, cocina, 4rea de empleados, drea administrativa y
depdsito.

Que segin lo indicado en ¢l formulario de solicitud de inscripcién No. 01049, la empresa realizard una inversién para el
proyecto de TREINTA MILLONES DE BALBOAS CON 00/100 (B/, 30, 000,000.00).

Que ¢l proyecto de la empresa SUNSTAR HOTELS AND DEVELOPMENT S.A., por encontrarse dentro de la Zona
de Desarrollo Turistico denominada Zona 4 Farallén gozaria de los incentivos fiscales establecidos en el articulo 17 de la
Ley No. 8 de 1994, '

Que de acuerdo a certificacion del Registro Publico, las Fincas No, 39727, inscrita al documento digitalizado 1091464, y
Finca N0.39727, inscrita al documento digitalizado 1091464, ambas de la Seccién de la propiedad provincia de Coclé,
sobre las cuales se desarrolla el proyecto Hotel Super Clubs, (Hotel Breezes Panamd), son propiedad de SUNSTAR
HOTELS AND DEVELOPMENT, §.A., por lo que la misma tendrd derecho a la exoneracién del pago del impuesto de
inmueble.

Que consta en el expediente copia de la Resolucién DINEORA-IA-No. 383-2007 de 31 de Agosto de 2007, mediante la
cual la Autoridad Nacional del Ambiente (ANAM) aprusba el Estudio de Impacto Ambiental, presentado por la empresa,
para ¢l desarrollo del proyecto Turistico Hotel Super Club (Hotel Breezes Panama).

Que tal y como lo establece el articulo 29 de la Ley No. 8 de 1994, se han emitido los informes técnicos, turisticos,
econdmicos y legales, respecto del proyecto presentado por la empresa SUNSTAR HOTELS AND DEVELOPMENT,
S.A., y los mismos han sido favorables.

Que la Junta Directiva del Instituto Panamefio de Turismo, una vez analizados los documentos e informes relativos a la
solicitud de la empresa SUNSTAR HOTELS AND DEVELOPMENT, S.A.

RESUELVE

PRIMERQ: AUTORIZAR la inscripcién de la empresa SUNSTAR HOTELS AND DEVELOPMENT, §.A,, inscrita a
Ficha 517041, Documento 910765, de la Seccién de Micropeliculas Mercantil del Registro Piblico, cuyo Representante
Legal es Radl Jiménez, en el Registro Nacional de Turismo, a fin de que la misma pueda obtener los beneficios fiscales
del articulo 17 de 1a Ley No.8 de 14 de junio de 1994, modificada por el Decreto Ley 4 de 1998, por la Ley 6 de 2005 y
por la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006, para el desarrollo del proyecto de alojamiento publico turistico
denominado Hotel Super Club (Hotel Breezes Panam4), con una inversién de Treinta Millones de Balboas con 00/100
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(B/.30,000,000.00).

SEGUNDQ: SENALAR que la empresa gozara de los incentivos fiscales establecidos en el articulo 17 de la Ley No. 8 de
1994, desde la fecha de su inscripcion en el Registro Nacional de Turismo, a saber:

|

Adicionalmente la empresa tendré derecho a la exoneracién del Fondo Especial de Compensacion de Intereses (FECI),
normado por el Decreto No. 79 de 7 de agosto de 2003.

TERCEROQ: SOLICITAR a la empresa SUNSTAR HOTELS AND DEVELOPMENT, S.A., que en un término no
mayor de treinta (30) dfas hébiles, consigne ante el Instituto Panamefio de Turismo/ Contraloria General de la Republica,
la Fianza de Cumplimiento por ¢l uno por ciento (1%) de la inversion o sea la suma de TRESCIENTOS MIL BALBOAS
CON 00/100 (B/.300,000.00), de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley No.8 de 14 de junio de 1994, el
cual establece las obligaciones que acepta cumplir la empresa solicitante, posterior a lo cual se procederd a la debida
inscripcion en el Registro Nacional de Turismo.

CUARTO: ADVERTIR a la empresa que en caso de incumplimiento de sus obligaciones, podra ser sancionada de
conformidad con lo establecido en el articulo 31 de la Ley No.8 de 14 de junio de'1994.

QUINTO: ADVERTIR a la empresa que de acuerdo a la madificacién del articulo 4 de la Ley No. 8 de 1994, establecida
en ¢l articulo 69 de la Ley No. 6 de 2 de febrero de 2005, en ningun caso podré ser objeto de los beneficios que otorga la
presente resolucién, cualquier otro tipo de inversién turistica que no se encuentre taxativamente contemplada en el
referido articulo.

ORDENAR la publicacién de la presente Resolucién por una sola vez en Gaceta Oficial.

Oficiar copia de la presente Resolucién al Ministerio de Economia y Finanzas, Ministerio de Comercio ¢ Industrias y
Contraloria General de la Republica.

Fundamento Legal: Articuio |7 de la Ley No. 8 de 14 de junio de 1994, modificada por ¢l Decreto Ley No. 4 de 10 de
febrero de 1998, Ley No. 6 de 2 de febrero de 2005 y la Ley No. 58 de 28 de diciembre de 2006; Ley No. 4 de 17 de mayo
de 1994, adicionada por la Ley No. 33 de 25 de junio de 2000, Ley No. 22 de 27 de junio de 2006, modificada por la Ley

No. 15 de 31 de octubre de 2006; Decreto Ejecutive No. 79 de 7 de agosto de 2003, Resolucion de Gabinete No. 43 de 13
febrero de 1996, modificada por la Resolucién No. 147 de 11 de julio de 1996,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

CARMEN G. VERGARA

Presidenta, a.i.

SARA SANCHEZ S.

Secretaria, a..

. Exoneracién total por el término de quince (15) afios del pago del impuesto sobre la renta derivado de la actividad de

. Exoneracién total por el termino de veinte (20) aflos del impuesto de importacion, contribucion o gravamen, que

. Exoneracién por veinte (20) afios de los impuestos, contribuciones, gravémenes o derecho de cualquier clase o

. Exoneracién por 20 affos del pago del impuesto sobre 1a renta causado por los intereses que devenguen los

Exoneracién del pago del impuesto de inmueble sobre los terrenos y las mejoras que sean propiedad de la empresa y
que utilice en actividades de desarrollo turistico.

la empresa.

recaiga sobre la importacién de materiales, equipos, mobiliarios, accesorios y repuestos que se utilicen en la
construccion, rehabilitacién y equipamiento del establecimiento, siempre y cuando, las mercancias no se produzcan
en Panami o no se produzcan en calidad y cantidad suficiente. Se entendera por equipo para los fines de esta Ley,
vehiculo con capacidad minima de ocho pasajeros, aviones, helicopteros, lanchas, barcos o dtiles deportivos,
dedicados exclusivamente a actividades turisticas.

denominacion que recaigan sobre el uso de los muelles o aeropuertos construidos por la empresa. Estas facilidades
podran ser utilizadas en forma gratuita por el Estado y de conformidad con el reglamento correspondiente.

acreedores en operaciones destinadas a inversiones en la actividad turistica a la que se dedicard.
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REPUBLICA DE PANAMA
PROVINCIA DE COLON
CONSEJO MUNICIPAL DE SANTA ISABEL
ACUERDO MUNICIPAL No 1
De 31 de Enero de 2008

Por medio del cual se autoriza a la Alcaldesa del Distrito de Santa Isabel para que proceda a solicitar la verificacion de
medidas y linderos de los siete (7) ejidos constituidos (Palenque, Viento Fri6, Santa [sabel, Nombre de Dios, Playa
Chiquita, Cuango y Palmira), a la Direccién de Catastro y Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas,
en el marco del Programa Nacional de Administracion de Tierras (PRONAT)

EL HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL DE SANTA ISABEL, EN USO DE 5US FACULTADES LEGALES.
CONSIDERANDO:

Que este Concejo Municipal del Distrito de Santa Isabel, por mandato legal debe velar por el cumplimiento especifico de
los fines seflalados en el Articulo 230 de la Constitucién Nacional, referente al desarrollo social y econdmico de su
poblacién.

Que ¢! MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS, por intermedio de la Direccién de Catastro y Bienes
Patrimoniales y del Programa Nacional de Administracion de Tierras (PRONAT), se ejecuta un plan de Regularizacién de
Tierras en el Distrito de Santa Isabel, que sustentan sobre la base de contar con la capacidad técnica, administrativa y legal
para desarrollario.

Que el Municipio de Santa Isabel, le corresponde ilevar adelante un proceso de verificaciéon de medidas y linderos a favor
de los poseedores, para garantizar un servicio de administracién y titulacion de tierras, para lo cual solicita a la Direccién
de Catastro y Bienes Patrimoniales la verificacion de los seis ejidos municipales constituidos en el Distrito de Santa
Isabel, los cuales son:

BALENOUE: FINCA: 8924, Tomo 1622, Folio 118, Asiento 1, N* de Documento 1 y Rollo N° 1, con una cabida
superficiaria de VEINTICUATRO HECTAREAS MAS QUINIENTOS DOCE CUATRO METROS CUADRADOS
CON CUARENTA DECIMETROS CUADRADOS Y CIENCUENTA CENTIMETROS CUADRADOS (24 HAS+
512.4050m?), inscrita en el Registro Publico mediante Escritura Pablica N* 9144 de 26 de agosto de 1981.

XIENI_Q_EBIQ;_ Finca N°:8704, Tomo 1675, Folio 498, Asiento 0, N* de Documento 0 y Rollo N°® 0, con una cabida
superficiaria de DOCE HECTAREAS MAS TRES MIL CIENTO CUARENTA Y CUATRO METROS
CUADRADOS CON VEINTICINCO DECIMETROS (12 HAS+ 3144,28m?), inscrita en el Registro Publico mediante
Escritura Publica N° 12,604 de 31 de diciembre de 1980.

SANTA ISABEL: Finca N*:8640, Tomo 1675, Folio 306, Asiento 0, N°® de Documento 0 y Rollo N° 0, con una cabida
superficiaria de CUARENTA Y DOS HECTAREAS MAS OCHO MIL CUARENTA METROS CUADRADOS (42
HAS+ 8040.00m?), inscrita en el Registro Publico mediante Escritura Publica N* 7,890 de 2 de septiembre de 1980,

CUANGO: Finca N*:8780, Tomo 1621, Folio 194, Asiento 0, N* de Documento 0 y Rollo N° 0, con una cabida
superficiaria de DIECINUEVE HECTAREAS MAS CINCO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS METROS
CUADRADOS CON VEINTICINCO DECIMETROS Y VEINTICINCO CENTIMETROS CUADRADOS 19
HAS+ 5556.2525m?%), inscrita en el Registro Publico mediante Escritura Publica N* 3,281 de 26 de marzo de 1981.

NOMBRE DE DIOS: Finca N°:8588, Tomo 1675, Folio 136, Asiento 1, N° de Documento 1 y Rollo N° 1, con una
cabida superficiaria de TREINTA Y UN HECTAREAS MAS SETECIENTOS SETENTA Y DOS METROS
CUADRADOS CON VEINTICINCO DECIMETROS (31 HAS+ 0772.25m?), inscrita en el Registro Publico mediante
Escritura Publica N* 14,582 de 30 de septiembre de 1983.

PLAYA CHIQUITA; Finca N*:8766, Tomo 1621, Folio 180, Asiento 0, N® de Documento 0 y Rollo N° 0 con una cabida
superficiaria de CINCO HECTAREAS MAS SEIS MIL QUINIENTOS DIECISEIS METROS CUADRADOS CON
TREINTA Y CUATRO DECIMETROS (5 HAS+ 6516.34m?), inscrita en el Registro Piblico mediante Escritura
Publica N° 3,260 de 26 de marzo de 1981.
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PALMIRA; Finca N°:8702, Tomo 1675, Folio 492, Asiento 0, N° de Documento 0 y Rollo N° 0, con una cabida
superficiaria de VEINTIOCHO HECTAREAS MAS DOS MIL DOSCIENTOS CIENCUENTA Y UN METROS
CUADRADOS CON CIENCUENTA DECIMETROS (28 HAS+ 2251.50m?), inscrita en el Registro Pablico mediante
Escritura Publica N° 12,205 de 31 de diciembre de 1981,

Que el MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS, en el marco del PROGRAMA NACIONAL DE
ADMINISTRACION DE TIERRAS (PRONAT), ejecuta un plan piloto en dicho distrito, llevando acabo un proceso de
regularizacién y administracion de tierras y cuenta con la capacidad técnica, administrativa y legal para desarroliarlo.

ACUERDA:

PRIMERO: APROBAR, como en efecto lo hace la solicitud de verificacién de medidas y linderos para siete (7) ejidos
municipales, propiedad del Municipio de Santa Isabel a la Direccion de Catastro y Bienes Patrimoniales del Ministerio de
Economia y Finanzas, en el Marco del Programa Nacional de Administracién de Tierras (PRONAT).

SEGUNDO: FACULTAR, como en efecto se faculta, a la Alcaldesa del Distrito de Santa Isabel, para que, en nombre y
representacién del Municipio solicite la verificacion previamente aprobada.

TERCEROQ: FACULTAR a la Direccién de Catastro v Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas para
que ejecute, a nombre del Municipio de Santa Isabel, el proceso de Verificacién de Medidas y Linderos de los sicte (7)
Ejidos Municipales existentes en los poblados de: PALENQUE: con mimero de Finca: 8924, Tomo 1622, Folio 118,
Asiento 1. N° de Documento 1 y Rollo N° 1, y una cabida superficiaria para verificar de superficie de (24 HAS+
512.4050m?), inscrita en el Registro Publico mediante Escritura Publica N* 9144 de 26 de agosto de 1981, YIJENTO
EB,[Q con numero de Finca N°:8704, Tomo 1675, Folio 498, Asiento 0, N® de Documento 0 y Rollo N° 0, y una cabida
superficiaria para verificar de superficie de(12 HAS+ 3144.25m?), inscrita en ¢l Registro Piblico mediante Escritura
Publica N° 12,604 de 31 de diciembre de 1980; SANTA ISABEL,. con nimero de Finca N°:8640, Tomo 1675, Folio 306,
Asiento 0, N° de Documento 0 y Rollo N° 0; y una cabida superficiaria para verificar de superficie de (42 HAS+
8040.00m?), inscrita ¢n el Registro Publico mediante Escritura Piblica N* 7,890 de 2 de septiembre de 1980, NOMBRE
DE _DIQS, con nimero de Finca N°:8588, Tomo 1675, Folio 136, Asiento 1, N® de Documento 1 y Rollo N° 1; y una
cabida superficiaria para verificar de superficie de(31 HAS+ 0772.28m?), inscrita en el Registro Pablico mediante
Escritura Priblica N® 14,582 de 30 de septiembre de 1983; PLAYA CHIQUITA, con nimero Finca N°:8766, Tomo 1621,
Folio 180, Asiento 0, N® de Documento 0 y Rollo N° 0; y una cabida superficiaria para verificar de superficie de (5§ HAS+
6516.34m?), inscrita en el Registro Piblico mediante Escritura Publica N* 3,260 de 26 de marzo de 1981; CUANGQ con
nimero Finca N°:8780, Tomo 1621, Folio 194, Asiento 0, N° de Documento 0 y Rollo N° 05 y y una cabida superficiaria
para verificar de superficie de(19 HAS+ 5556.25.25m?), inscrita en el Registro Piblico mediante Escritura Piblica N*
3,281 de 26 de marzo de 1981; PALMIRA, con nimero de finca Finca N%:8702, Tomo 1675, Folio 492, Asiento 0, N° de
Documento 0 y Rollo N* 0 y una cabida superficiaria para verificar de superficie de(28 HAS+ 2251,50m"), inscrita en el
Registro Piblico mediante Escritura Piblica N 12,205 de 31 de diciembre de 1981; todas propiedad del Municipio de
Santa Isabel y todos a realizar en ¢l marco del Programa Nacional de Administracion de Tierras (PRONAT), y la
Direccién de Catastro y Bienes Patrimoniales, como institucion ejecutara y en Representacion del Ministerio de Economia
y Finanzas,

CUARTOQ: ENVIAR copia debidamente autenticada del presente Acuerdo a la Direccion de Catastro y Bienes
Patrimoniales del Ministerio de Economifa y Finanzas y publicado en la GACETA OFICIAL, para su validacion.

QUINTQ: Este Acuerdo Municipal comenzard a regir a partir de su sancién por ¢l Honorable Concejo Municipal de
Santa Isabel.

APROBADO: HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL DE SANTA ISABEL.

Dado en el Salén de Sesiones del Honorable Consejo Municipal de Distrito de Santa Isabel a los 30 dias del mes de Enero
de dos mil ocho (2008).

(Fdos),

H.R. Pablo Salazar - Presidente del Consejo.

H.R. Jos¢ Anibal Valencia - Vicepresidente del Concejo.
H.R. José 1. Cérdaba - Concejal.

H.R. Pascal Alonso - Concejal
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H.R. Ginés Géndola - Concejal

H.R. Tomis Salazar - Concejal

H.R. Juan Arrocha - Concejal

H.R. Rosemery Samaniego - Concejal
Sara Rodriguez - Secretaria del Concejo.
Sancionado por:

YIRA MOLINAR ALONSO.
Alcaldesa del Distrito de Santa Isabel

REPUBLICA DE PANAMA, PROVINCIA DE COLON, ALCALDfA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE SANTA
ISABEL.

REPUBLICA DE PANAMA
CONCEJO MUNICIPAL
MUNICIPIO DE PORTOBELO
ACUERDO N° 37
Del 2 de octubre de 2007

"Por medio del cual se solicita en plena propiedad y a titulo gratuito al Ministerio de Economia y finanzas, Direccién de
Catastro y Bienes Patrimoniales la adjudicacion de las fincas de 1a Nacién 8984 y 8982 como parte del Ejido Municipal en
la Comunidad de Isla Grande, Corregimiento de Isla Grande, Distrito de Portobelo, Provincia de Colon, por razones de
desarrollo urbano y utilidad publica".

EL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE PORTOBELO
EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES:
CONSIDERANDO:

Que el Concejo Municipal de Portobelo, por mandato legal, debe velar por el cumplimiento especifico de los fines
sefialados en el articulo doscientos treinta (230) de 1a Constitucién Nacional, referente al desarrollo social y econémico de
la Poblacidn.

Que el Municipio de Portobelo, requiere con URGENCIA ubicar nuevas aéreas para la ampliacion de su Ejido Municipal
para brindarle a su comunidad mejores perspectivas de desarrollo social y econémico.

Que se han identificado las fincas de la Nacion # 8982 inscrita al Tomo 1622, Folio 288, Propiedad de la Nacién, con una
superficie de 7 hectdreas + 6,077 m2 y 35 dc2 y # 8984 inscrita al tomo 1622, Folio 294 de Propiedad de la Nacién, con
una superficie de 63 hectreas + 5,567 m2 y 98 de2, ambas inscrita en el Registro Publico de la Propiedad el 11 de marzo
de 1982, por medio de la Escritura Publica N° 9962 de la Notaria Cuarta, Provincia de Panaméa y en donde existe un
desarrollo poblacional que permite constituirla como parte del Ejido Municipal.

ACUERDA:

Articulo Primero; SOLICITAR, al Ministerio de Economia y Finanzas, Direccién de Catastro y Bienes Patrimoniales, a
titulo gratuito la adjudicacion de las fincas de la Nacidn 8982 y 8984, como parte del Ejido Municipal en la Comunidad de
Isla Grande, Corregimiento de Isla Grande, Distrito de Portobelo, Provincia de Colon a favor del Municipio de Portobelo,
por razones de desarrollo urbano y utilidad publica.

Articulo Segundo; FACULTAR, al Alcalde del Municipio de Portobelo, para ‘que en nombre y representacion de dicho
Municipio firme la Escrituras Publicas correspondiente.

Articulo Tercero: Enviar copia al Ministerio de Economia y Finanzas de este Acuerdo
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Fundamento de Derecho: Ley 106 de 8 de octubre de 1973, modificada por la ley 52 de 1984, Ley 8 de 1956 de 27 de
enero de 1956.

APROBADO: HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE PORTOBELO.

Dado en el Salén de Sesiones del Honorable Concejo Municipal del Distrito de Portobelo a los dos (2) dias del mes de
octubre del afio 2007.

Firmados:

H.R. MARCIANA EMILIA TESIS- PRESIDENTE DEL CONCEJO,
H.R. JAVIER VEGA - VECE - PRESIDENTE DEL CONCEJO.
H.R. ANALDO BOTILLER - CONCEJAL

H.R. RAMON HERRERA - CONCEJAL.

H.R. SIMON SNAGUILLEN - CONCEJAL

ANA ISABEL BARRERA - SECRETARIA DEL CONCEJO
Sancionado por:

LIC. CARLOS CHAV;\RRiA - Alcalde del Distrito de Portobelo

e

[ AVISES, |

A QUIEN CONCIERNE. El sefior ZHIYONG ZHONG, traspasa a la Sra. QIU Y1 LO CHIN, aviso de operacion
RESTAURANTE TiA ELENA, con derecho de impuestos pagados, consumo de licor numero 30816741. L.
201-284122. Tercera publicacion.

AVISO. La sociedad anénima EXQUISITO S.A., inscrita a la Ficha 610698, Documento Redi 1321705 mercantil de
Registro Publico, ha adquirido en compra el registro No, 10016, concedido mediante resolucion No. 1758 del 5 de
diciembre de 2003, denominado CANTINA MIRANDA, propiedad de BENICIO MIRANDA, la cual se dedica a la
venta de licores nacionales y extranjeros, cigarrillos y sodas, por la suma de dos mil balboas. Articulo 777, Cédigo de
Comercio. L. 201.283190. Tercera publicacion.

TRASPASO, AVISQ. Para dar cumplimiento a lo que establece el Articulo 777 del Cédigo de Comercio, aviso al piblico
en general, que he traspasado mi establecimiento comercial denominado JARDIN 28 DE ENERO, debidamente inscrito
bajo licencia comercial tipo B, No. 9772, de fecha 19 de mayo de 1977, por la Direccién Provincial de Los Santos, del
Ministerio de Comercio ¢ Industrias, al Tomo 1, Folio 6, Asiento 1, al seflor EDWIN U. NIETO M., con cédula de
identidad personal No. 7-103-772. El que traspasa: ABRAHAM FRIAS G. Céd. 7-60-952. L. 201-283195. Primera
publicacion,

LRYY

[ EDICTOS J

AGUADULCE, PROVINCIA DE COCLE. EDICTO PUBLICO No. 21-08, El Alcalde Encargade Municipal del Distrito
de Aguaduice, al publico. HACE SABER: Que el sefior (a) VIRGILIA JIMENEZ MOQJICA, mujer, panamefia, mayor
de edad, soltera por viudez, con cédula de identidad personal 9-84-2471, con domicilio en Jaguito, corregimiento de El
Roble, distrito de Aguadulce, actuando en su propio nombre y representacién, ha solicitado la adjudicacion a titulo de
plena propiedad por venta de un (1) lote de terreno, ubicado en calle sin nombre, Jaguito, corregimiento de E] Roble,
distrito de Aguadulce y dentro de las dreas adjudicables pertenecientes a la finca 12354, Rollo 163, Doc. 1, propiedad del
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Municipio de Aguaduice, tal como se describe en el plano No. RC-201-39347, inscrito en la Direccién General de
Catastro del Ministerio de Economia y Finanzas, ¢l dia 22 de marzo de 1994. Con una superficie de mil cuatrocientos
treinta y nueve metros cuadrados con diecisiete centimetros cuadrados (1,439.17 mts2) y dentro de los siguientes linderos
y medidas: Norte; Cheno Ledezma y mide 28.40 mts. Sur: Finca Municipal 12354, ocupada por Antonio Garcia y mide
20.45 mts. 11.87 mts y Paulo Mendoza y mide 17.72 mts. Este: Finca Municipal 12354, ocupada por Paulo Mendoza y
mide 16,33 y 20.04 mts, Qeste: Calle sin nombre y mide 21.20 mts. 19.00 mits. Con base a lo que dispone el Acuerdo
Municipal No. 6 del 30 de enero de 1995, se fija este edicto en lugar vigible de este despacho y en la corregiduria
respectiva, por un lapso de quince (15) dfas hébiles para que dentro de este tiempo puedan oponerse la (s) persona (s) que
se siente (n) afectada (s) por la presente solicitud. Copia de este edicto se le entregara al interesado para que lo publique
en un diario de circulacién nacional por tres dias seguidos y un dia en |a Gaceta Oficial Aguadulce, 22 de abril de 2,008 El
Alcalde (fdo.) ALONSO A. NIETO R. La Sccretaria (fdo.) YATCENIA D. DE TEJERA. Es fiel copia de su original,
Aguaduice, 22 de abril de 2008, Yatcenia Domingo de Tejera, Secretaria General, Alcaldia de Aguadulee. L.201-283713.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 9, BOCAS DEL TORO EDICTO No. 1-025-08. El suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccién Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de Bocas del Toro al publico. HACE SABER:
Que el sefior (a) REYNALDO SERRACIN MENDOZA, vecino (a) de Doleguita, corregimiento de Cabecera, distrito de
David, provincia de Chiriqui, portador de la cédula de identidad personal No. 4-127-1789, ha solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 1-495-04 del 18 de noviembre de 2004, segun plano aprobado No.
103-03-2176, la adjudicacién del titulo orieroso de una parcela de tierra patrimonial adjudicable, con una superficie de |
Has. + 0014.37, que forma parte de la finca No. 105, inscrita al tomo 4, folio 438, de propiedad del Ministerio de
Desarrollo Agropecuario. El terreno estd ubicado en la localidad de Rambala, corregimiento de Punta Pefia, distrito de
Changuinola, provincia de Bocas del Toro, comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Elioneth Arcia Rojas,
Angel Gonzélez. Sur: Santos Lopez, Asamblea Apostolica de la Fe en Cristo Jesis. Este: Carretera. Oeste: Calle de
piedra, Para los efectos legales se fija este Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de
Changuinola o en la corregiduria de Punta Pefia y copia del mismo se le entregars al interesado para que lo haga publicar
en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendrd
una vigencia de quince (15) dias a partir de la ultima publicacién. Dado en Changuinola a los veintiocho (28) dias del mes
de marzo de 2008. (fdo.) JOYCE SMITH V. Funcionaria Sustanciadora a.i. (fdo.) JOSE A. CONTRERAS. Secretario

Ad-Hoc. L.201-279784.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION REGIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 1 CHIRIQUf EDICTO Neo. 457-2005. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI AL PUBLICO. HACE SABER: Que el sefior (a) ROSA ELVIRA PITTI ALVARADO, vecino (a) del
corregimiento de Voledn, distrito de Bugaba, portador de la cédula de identidad personal No. 4-124-2357, ha solicitado a
la Direccion de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0156, la adjudicacién a Titulo Oneroso de una parcela de tierra
Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 2 hds. + 8038.68 mts., ubicada en la localidad de Volcén,
corregimiento de Volcan, distrito de Bugaba, provincia de Chiriqui, cuyos linderos son los siguientes: Plano No.
405-12-19711. Norte; Camino, Ezequiel Pitti Alvarado. Sur: Haras San José. Este: Colegio San Benito, Aura Gémez,
carretera, Oeste: Haras San José. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la
Alcaldia de Bugaba o en la corregiduria de Volcan y copias del mismo se entregaran al interesado para que las haga
publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este
Edicto tendré una vigencia de quince (15) dias a partir de su ltima publicacién. Dado ¢n David, a los 18 dias del mes de
agosto de 2005, (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ Funcionario Sustanciador. (fdo.) ELIDA CASTILLO H. Secretaria

Ad-Hoc. L.201-279769.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. | CHIRIQUI EDICTO No. 143-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUf AL PUBLICO. HACE SABER: Que el sefior (a) VERISIMO RIVERA RIVERA, vecino (a) del
corregimiento de Volcan, distrito de Bugaba, portador de la cédula de identidad personal No. 4-97-1659, ha solicitado a la
Direccién de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0461, la adjudicacion a Titulo Oneroso, de una parcela de tierra
Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 1 + 7910.46 M2, ubicada en !a localidad de La Amenaza,

<%z 8
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405-04-2083 1. Norte: Quebrada sin nombre, barrancos, Sur: Macario Rivers Rivera. Este: Verisimo Rivera Rivera. Oeste:
Camino. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de sste Despacho, en |a Alcaldia de Bugaba o en la
corregiduria de Cerro Punta y copias del mismo se entregaran al interesado para que las haga publicar en los érganos de
publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendr una vigencia de
quince (15) dias a partir de su dltima publicacién. Dado en David, a los 26 dias del mes de marzo de 2008. (fdo.) ING,
FULVIO ARAUZ, Funcionario Sustanciador. (fdo.) CECILIA GUERRA DE C. Secretaria Ad-Hoc. L.201-281262.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. | CHIRIQUI EDICTO No. 148-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQU AL PUBLICO. HACE SABER: Que el sefior (a) MINA LAND CORP, R.L. JUAN PABLO BERARD
BAPST, vecino (a) del corregimiento de Volcan, distrito de Bugaba, portador de la cédula de identidad personal No.
4-138-1125, ha solicitado a la Direccién de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0925, la adjudicacién a Titulo
Oneroso, de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 5 + 8199.77 M2, ubicada en la
localidad de El Valle de La Mina, corregimiento de Caizén, distrito de Renacimiento, provincia de Chiriqui, cuyos
linderos son los siguientes: Plano No. 410-05-23356. Norte: Calle. Sur: Bonifacio Aguirre, Efrain Alvarez. Este:
Servidumbre, Bonifacio Aguirre. Oeste: Rio Chiriqui Viejo. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible
de este Despacho, en la Alcaldia de Renacimiento o en la corregiduria de Caizan y copias del mismo se entregaran al
interesado para que las haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena ¢l articulo 108 del
Cédigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de quince (15) dias a partir de su iiltima publicacién. Dado en David, a
los 31 dias del mes de marzo de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador. (fde.) CECILIA
GUERRA DE C. Secretaria Ad-Hoe. L.201-279771.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. | CHIRIQU{ EDICTO No. 149-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI AL PUBLICO. HACE SABER: Que el sefior (a) MINA LAND CORP. R.L. RUBIELA YOYSETH DE
LEON DE PITT}, vecino (a) del corregimiento de Cabecera, distrito de Boquete, portador de la cédula de identidad
personal No. 2-700-336, ha solicitado a la Direccién de Reforma Agraria, mediante solicitud No, 4-10135, la adjudicacién
a Titulo Oneroso, de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 0 + 1140.00 M2, ubicada en
la localidad de El Valle de La Mina, corregimiento de Caizén, distrito de Renacimiento, provincia de Chiriqui, cuyos
linderos son los siguientes: Plano No, 410-05-23359. Norte: Mina Land Corp. Sur; Mina Land Corp, Este: Rio Chiriqui
Vigjo. Oeste: Camino. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia de
Renacimiento o en la cotregiduria de Caizin y copias del mismo se entragarin al interesado para que las haga publicar en
los érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una
vigencia de quince (15) dias a partir de su Gltima publicacién. Dado en David, a los 3! dias del mes de marzo de 2008.
(fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador. (fdo.) CECILIA GUERRA DE C. Secretaria Ad-Hoc.
L.201-279779.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. | CHIRIQUI EDICTO No. 150-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUf AL PUBLICO. HACE SABER: Que el sefior (a) MINA LAND CORP. R.L. RUBIELA YOYSETH DE
LEON DE PITTI, vecino (a) del corregimiento de Bajo Boquete, distrito de Boquete, portador de la cédula de identidad
personal No. 2-700-336, ha solicitado a la Direccién de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-1016, la adjudicacién
a Titulo Oneroso, de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 0 + 1142.80 M2, ubicada en
la localidad de El Valle de La Mina, corregimiento de Caizén, distrito de Renacimiento, provincia de Chiriqui, cuyos
linderos son los siguientes: Plano No. 410-05-23360. Norte: Carretera. Sur; Mina Land Corp. Este: Rio Chiriqui Viejo.
Oeste: Camino. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia de
Renacimiento o en la corregiduria de Caizén y copias del mismo se entregaran al interesado para que las haga publicar en
los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Codigo Agrario. Este Edicto tendrd una
vigencia de quince (15) dias a partir de su dltima publicacién. Dado en David, a los 3] dias del mes de marzo de 2008.
(fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador. (fdo.) CECILIA GUERRA DE C. Secretaria Ad-Hoc,

corregimiento de Cerro Punta, distrito de Bugaba, provincia de Chiriqui, cuyos linderos son los siguientes: Plano No.
|

|

|

|

|
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L.201-279778.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. | CHIRIQUI EDICTO No. 151-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQU AL PUBLICO. HACE SABER: Que ¢l seffor (a) MINA LAND CORP, R,L. RUBIELA YOYSETH DE
LEON DE PITTI, vecino (a) del corregimiento de Bajo Boquete, distrito de Boquete, portador de 1a cédula de identidad
personal No. 2-700-336, ha solicitado a la Direccién de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-1017, 1a adjudicacion
a Titulo Oneroso, de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 0 + 1902.14 M2, ubicada en
la localidad de El Valle de La Mina, corregimiento de Caizan, distrito de Renacimiento, provincia de Chiriqui, cuyos
linderos son los siguientes; Plano No. 410-05-23358. Norte: Mina Land Corp. Sur: Mina Land Corp. Este: Mina Land
Corp. Oeste: Camino. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia de
Renacimiento o en la corregiduria de Caizan y copias del mismo se entregarén al interesado para que las haga publicar en
los drganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo {08 del Cddigo Agrario. Este Edicto tendra una
vigencia de quince (15) dias a partir de su Gltima publicacién. Dado en David, a los 31 dias del mes de marzo de 2008.
(fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador. (fdo.) CECILIA GUERRA DE C. Secretaria Ad-Hoc.
L.201-279776.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. | CHIRIQUI EDICTO No. 152-2008, EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI AL PUBLICO. HACE SABER: Que el sefior (a) MINA LAND CORP. R.L. RUBIELA YOYSETH DE
LEON DE PITTI, vecino (a) del corregimiento de Bajo Boquete, distrito de Boquete, portador de la cédula de identidad
personal No. 2-700-336, ha solicitado a la Direccién de Reforma Agraria, mediante salicitud No. 4-0818, la adjudicacion
a Titulo Oneroso, de una parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 2 + 0000.00 M2, ubicada en
la localidad de El Valle de La Mina, corregimiento de Caizén, distrito de Renacimiento, provincia de Chiriqui, cuyos
linderos son los siguientes: Plano No. 410-05-23357. Norte: Mina Land Corp, Sur: Calle. Este: Carlos Estrib{. Oeste:
Mina Land Corp. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia de
Renacimiento o en la corregiduria de Caizan y copias del mismo se entregatén al intergsado para que las haga publicar en
los érganos de publicidad correspondientes, tal coma lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendrd una
vigencia de quince (15) dias a partir de su {itima publicacién, Dado en David, a los 31 dias del mes de marzo de 2008.
(fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador. (fdo.) CECILIA GUERRA DE C. Secretaria Ad-Hoc.
L.201-279774.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. | CHIRIQUI EDICTO No. 158-2008, EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI AL PUBLICO. HACE SABER: Que el sefior (a) ALEJANDRO PITTI ROVIRA, vecino (z) del
corregimiento de Bajo Boquete, distrito de Boquete, portador de la céduls de identidad personal No. 4-704-1631, ha
solicitado a la Direccion de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0185, 1a adjudicacién a Titulo Oneroso, de dos (2)
globos de terrenos adjudicables, de una superficie de: Globo A. 7 + 8858.84 M2, ubicada en Fortuna, corregimiento de
Hornito, distrito de Gualaca, cuyos linderos son los siguientes: Plano No. 410-05-23348. Norte: Alejandro Pitti Rovira.
Sur: Camino, Ellis Pitti. Este: Pedro Rovira Rios. Oeste: Pedro Rovira Rios. Y una superficie de: Globo B: 0 + 2224.52
M2, ubicado en Fortuna, corregimiento de Hornito, distrito de Gualaca, cuyos linderos son los siguientes: Norte. Camino.
Sur: Pedro Rovira Rios. Este: Servidumbre. Qeste: Ellis Pitii. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar
visible de este Despacho, en la Alcaldia de Gualaca o en la corregiduria de Homnito y copias del mismo se entregardn al
interesado para que las haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del
Cédigo Agrario. Este Edicto tendr una vigencia de quince (15) dias a partir de su iltima publicacién, Dado en David, a
los 01 dias del mes de abril de 2008, (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador, (fdo.) CECILIA GUERRA
DE C. Secretaria Ad-Hoc. L.201-279985,
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REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. ! CHIRIQUI EDICTO No. 192-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIQ DE
CHIRIQUf AL PUBLICO. HACE SABER: Que el seffor (a) MIGUEL ESPINOSA MORALES, vecino (a) del
corregimiento de Brefién, distrito de Renacimiento, portador de la cédula de identidad personal No. 4-111-444, ha
solicitado a la Direccién de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0674, la adjudicacién a Titulo Oneroso, de una
parcela de tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 14 has. + 7280.33 M2, ubicada en la localidad de
Brefldn, corregimiento de Brefién, distrito de Renacimiento, provincia de Chiriqui, segun plano aprobado No.
410-02-21425, cuyos linderos son los siguientes: Norte: Camino. Sur: Cecilia Guillén Peralta. Este: Aurelio Grajales,
quebrada Rio Blanco, Oeste: Maria Guillén Peralta. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este
Despacho, en la Alcaldia de Renacimiento o en la corregiduria de Brefin y copias del mismo se entregaran al interesado
para que las haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo
Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de quince (15) dias a partir de su Gitima publicacién. Dado en David, a los 17
dias del mes de abril de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador. (fdo.) ELVIA ELIZONDO,
Secretaria Ad-Hoc. L.201-282114.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. ! CHIRIQUI EDICTQ No. 201-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI AL PUBLICO. HACE SABER: Que el sefior () ALEJANDRO ALBERTO PITTI RIOS, vecino (a) del
corregimiento de Cabecera, distrito de Boquete, portador de la cédula de identidad personal No. 4-40-564, ha solicitado a
la Direccién de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-0268, la adjudicacién a Titulo Oneroso, de una parcela de
tiera Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 15 + 4459.93 M2, ubicada en la localidad de El Pianista,
corregimiento de Los Naranjos, distrito de Boquete, provincia de Chiriquf, segin plano aprobado No. 404-03-23871,
cuyos linderos son los siguientes: Norte: Alejandro Alberto Pitti Rios. Sur: Qda. s/n, Alejandro Pitti Rios. Este: Qda. s/n,
Alegjandro Pittf Rios. QOeste; Camino, Simén Aguilar Araiz, Clifford Paull Howard Jr, Para efectos legales se fija el
presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia de Boquets o en la corregiduria de Los Naranjos y copias
del mismo se entregardn al interesado para que las haga publicar en los érganos de publicidad correspondientes, tal como
lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de quince (15) dias a partir de su dltima
publicacién, Dado en David, a los 21 dias del mes de abril de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario
Sustanciador, (fdo.) CECILIA GUERRA DE C. Secretaria Ad-Hoc. L..201-283158.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 1 CHIRIQUI EDICTO No. 202-2008. EL SUSCRITO FUNCIONARIO
SUSTANCIADOR DE LA REFORMA AGRARIA DEL MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DE
CHIRIQUI AL PUBLICO. HACE SABER: Que ¢l sefior (a) ALEJANDRO PITTI ROVIRA, vecino (a) del
corregimiento de Cabecera, distrito de Boquete, portador de la cédula de identidad personal No. 4-704-1631, ha solicitado
a la Direccion de Reforma Agraria, mediante solicitud No. 4-1084, la adjudicacién a Titulo Oneroso, de una parcela de
tierra Baldia Nacional adjudicable, con una superficie de 20 + 6516.28 M2, ubicada en la localidad de Santa Marta,
corregimiento de Paraiso, distrito de Boquerdn, provincia de Chiriqui, segin plano aprobado No. 410-05-23347, cuyos
linderos son los siguientes: Norte: Qda. s/n, Compa, $.A. Sur; Camino, Este: José Del Carmen Caballero, Compa M., S.A.
Oeste: Qda. s/n, Compa, $.A., Briginia Nufiez Martinez, camino. Para efectos legales se fija el presente Edicto en lugar
visible de este Despacho, en la Alcaldia de Boquerén o en la corregiduria de Paraiso y copias del mismo se entregaran al
interesado para que las haga publicar en los érganos de publicidad correspondientss, tal como lo ordena el articulo 108 del
Cédigo Agrario. Este Edicto tendré una vigencia de quince (15) dias a partir de su ultima publicacién. Dado en David, a
los 21 dias del mes de abril de 2008. (fdo.) ING. FULVIO ARAUZ. Funcionario Sustanciador. (fdo.) CECILIA GUERRA
DE C. Secretaria Ad-Hoc. L.201-283160.

EDICTO No. 53 DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA.- SECCION DE CATASTRO
ALCALDJA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA. EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA
CHORRERA, HACE SABER: QUE EL SENOR (A) JACINTO JOSE CEDENO CEDENO GARCIA, varén,
panamefio, mayor de edad, con residencia en Ave. Libertador final, casa 2842, Tel. 253-4393, con cédula de identidad
personal No. 7-79-203, en su propio nombre o representacién de su propia persona, ha solicitado a este Despacho que se
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le adjudique a Titulo de Plena Propiedad, en concepto de venta de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el
lugar denominado Calle Las Palmas, de la Barriada La Industrial, Corregimiento Barrio Colén, donde hay casa
distinguido con el nimero ___, y cuyos linderos y medidas son los siguientes: Norte: Resto de la Finca 6028, Tomo 194,
Folio 104, propiedad del Municipio de La Chorrera con: 37,50 Mits. Sur: Resto de la Finca 6028, Tomo 194, Folio 104,
propiedad del Municipio d¢ La Chorrera con: 37.50 Mts. Este: Calle Las Palmas con: 20.00 Mts. Oeste: Resto de la Finca
6028, Tomo 194, Folio 104, propiedad del Municipio de La Chorrera con: 20.00 Mts. Area total del terreno setecientos
cincuenta metros cuadrados (750 Mts.2). Con base a lo que dispone ¢l Articulo 14 del Acuerdo Municipal No, 11-A del 6
de marzo de 1969, se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote da terreno solicitado, por el término de diez (10)
dias, para que dentro de dicho plazo o término pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas. Entréguesele, sendas
copias del presente Edicto al interesado, para su publicacién por una sola vez en un periddico de gran circulacién y en la
Gaceta Oficial. La Chorrera, 17 de abril de 2008. El Alcalde (fdo.) LCDQ. LUIS A. GUERRA M. Jefe de la Seccién de
Catastro: (fdo.) IRISCELYS DIAZ G. Es fiel copia de su original. La Chorrera, diecisiete (17) de abril de dos mil ocho,
IRISCELYS DIAZ G. Jefa de la Seccién de Catastro, L. 201-284032.

EDICTO No. 181 DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA.- SECCION DE CATASTRO
ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA. EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA
CHORRERA, HACE SABER: QUE EL SENOR (A} MARIA ELENA GUARDIA DE CHONG, panamefia, mayor de
edad, casada, oficio billetera, con residencia en San Antonio, casa No. 2768, con cédula de identidad personal No.
2-63-929, en su propio nombre o representacién de su propia persona, ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a
Titulo de Plena Propiedad, en concepto de venta de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar
denominado Calle Loma Brigida, de la Barriada La Pesa, Corregimiento Guadalupe, donde se llevard a cabo una
construccidn distinguido con el nimero ___, y cuyos linderos y medidas son los siguientes: Norte: Calle Loma Brigida
con: 20.00 Mts. Sur: Resto libre de la Finca 9535, Tomo 297, Folio 472, propiedad del Municipio de La Chorrera con:
320.00 Mts, Este: Resto libre de la Finca 9535, Tomo 297, Folio 472, propiedad del Municipio de La Chorrera con: 30.00
Mits, Oeste: Calle El Pedregoso con: 30.00 Mts. Area total del terreno seiscientos metros cuadrados (600 Mts.2). Con base
a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal No. 11-A del 6 de marzo de 1969, se fija el presente Edicto en un
lugar visible al lote de terreno solicitado, por el término de diez (10) dias, para que dentro de dicho plazo o término pueda
oponerse la () que se encuentran afectadas. Entréguesele, sendas copias del presente Edicto al interesado, para su
publicacién por una sola vez en un periédico de gran circulacién y en la Gaceta Oficial. La Chorrera, 26 de agosto de dos
mil cinco. El Alcalde (fdo.) LCDO. LUIS A. GUERRA M. Jefe de la Seccién de Catastro: (fdo.) SRTA. IRISCELYS

‘DIAZ G. CERTIFICO: Que para notificar a los interesados, fijo ¢l presente Edicto en un lugar piblico a la Secretaria de

este Despacho y en un lugar visible al lote solicitado. CINTHIA L. GUERRA G. Sria. de la Seccién de Catastro
Municipal. L. 201-283993.

EDICTO No. 360 DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA.- SECCION DE CATASTRO
ALCALD{A MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA. EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA
CHORRERA, HACE SABER: QUE EL SENOR (A) VELKIS VIRGINIA VALDES SANCHEZ, mujer, panameiia,
mayor de edad, soltera, residente en Nueva Parc. El Chorro, casa No, s/n, teléfono No, 254-0893, portadora de la cédula
de identidad personal No. 8-292-427, en su propio nombre o representacién de su propia persona, ha solicitado a este
Despacho que se le adjudique a Titulo de Plena Propiedad, en concepto de venta de un lote de terreno Municipal Urbano,
localizado en el lugar denominado Calle Eneida, de la Barriada Nueva El Chorro, Corregimiento Barrio Coldn, donde se
llevard a cabo una construccién distinguido con el niimero ___, y cuyos linderos y medidas son los siguientes: Norte:
Calle Eneida con: 48.84 Mts. Sur: Servidumbre de zanja pluvial con: 53.55 Mits. Este; Resto de la Finca 6028, Tomo 194,
Folio 104, propiedad del Municipio de La Chorrera con: 25.50 Mts. Oeste: Resto de la Finca 6028, Tomo 194, Folio 104,
propiedad del Municipio de La Chorrera con: 3.99 Mts. Area total del terreno setecientos trece metros cuadrados con
treinta y dos decimetros cuadrados (713,32 Mts.2). Con base a lo que dispone ¢l Articulo 14 del Acuerdo Municipal No.
11-A del 6 de marzo de 1969, se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el término de
diez (10) dias, para que dentro de dicho plazo o término pueda oponerse la (8) que se encuentran afectadas. Entréguesele,
sendas copias del presente Edicto al interesado, para su publicacién por una sola vez en un periddico de gran circulacién y
en la Gaceta Oficial. La Chorrera, 13 de febrero de dos mil ocho. El Alcalde (fdo.) LCDO. LUIS A, GUERRA M. Jefe de
la Seccidn de Catastro: (fdo.) SRTA. IRISCELYS DIAZ G. Es fiel copia de su original. La Chorrera, trece (13) de febrero
de dos mil ocho. IRISCELYS DIAZ G. Jefe de la Seccion de Catastro Municipal. L, 201-284045.
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REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION METROPOLITANA. EDICTO No. 8-AM-047-08. El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccién Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de Panama al piblico, HACE CONSTAR:
Que ¢l sefior (a) ELIAS CASTRO GONZALEZ y MARINA GONZALEZ DE TORRES, vecino (a) de Buenos Aires,
corregimiento de Chilibre, del distrito de Panama, provincia de Panamé, portadores de la cédula de identidad personal No.
9-101-1542 y 8-153-878 respectivamente, ha solicitado a la Direccién Nacional de Reforma Agraria, mediante solicitud
No. AM-103-06 del 3 de mayo de 2006, segin plano aprobado No. 808-15-18887 del 12 de julio de 2007, la adjudicacién
del Titulo Oneroso de una parcela de tierra nacional adjudicable, con una superficie total de 0 Has. + 1076.79 m2, que
forman parte de la Finca No. 18989, Tomo 463, Folio 58 propiedad del Ministerio de Desarrollo Agropecuario. El terreno
estd ubicado en la localidad de Buenos Aires, corregimiento de Chilibre, distrito de Panamd, provincia de Panama,
comprendido dentro de los siguientes linderos. Norte: Servidumbre de 3.00 metros de ancho. Sur; Quebrada La Tuza.
Este: Servidumbre de 3.00 metros de ancho, César Alberto Torres Gonzhlez. Qeste: Quebrada La Tuza. Para los efectos
legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia del distrito de Panam4, o en la
corregidurfa de Chilibre y copia del mismo s¢ le entregaré al interesado para que las haga publicar en los érganos de
publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108 del Cédigo Agrario. Este Edicto tendrd una vigencia de
quince (15) dias a partir de la Gitima publicacién. Dado en Panamd a los 29 dias del mes de abril de 2008, (fdo.) LICDO.
JUAN ALVAREZ. Funcionario Sustanciador ai. (fdo.) SRA. JUDITH E. CAICEDO 8. Secretaria Ad-Hoc.
1..201-284033.

REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA REGION No. 5, PANAMA OESTE EDICTO No. 088-DRA-2008. El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccion Nacional de Reforma Agraria, en la provincia de Panama al publico, HACE CONSTAR:
Que el sefior (a) JUAN PADILLA MORAN Y OTRO, vecino {a) de Buenos Aires del distrito de Chame, provincia de
Panamé, portador de la cédula de identidad personal No. 8-88-883, ha solicitado a la Direccidén Nacional de Reforma
Agraria, mediante solicitud No. 8-5-189-1991, segin plano aprobado No. 804-03-19124. 1a adjudicacion del Titlo
Oneroso de una parcela de tierra Baldfa Nacional adjudicable, con una superficie de 0 Has. + 2687.82 M2, ubicada en la
localidad de Buenos Aires, corregimiento de Buenos Aires, distrito de Chame, provincia de Panama, comprendida dentro
de los siguientes linderos. Norte: Servidumbre de 3 y 5 m2, Adriano Morén. Sur; Carretera de 30 m2 a Sordyala ClLA.
(Bejuco). Este: Servidumbre de 5 m2 a otros lotes y carretera Princ. de Bejuco. Oeste: Cristina Morin de Sénchez,
Adriano Morén v caliején de doble cera de por medio. Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de
este Despacho, en la Alcaldia del distrito de Chame o en la corregiduria de Buenos Aires, copia del mismo se le entregara
al interesado para que las haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena el articulo 108
del Cédigo Agrario. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la Gltima publicacién. Dado en Capira
a los 23 dias del mes de abril de 2008. (fdo.) ING. MIGUEL MADRID. Funcionaro Sustanciador. (fdo.) RAUSELA
CAMPOS. Secretaria Ad-Hoc. L.201-2783982.
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