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Resolucién No. 327
(De 27 de junio de 2018)

El Ministro de Desarrollo Social
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante apoderado legal, la entidad denominada “ASOCIACION DISCIPLINA
POSITIVA PANAMA”, debidamente registrada en el folio No. 256036631, de la Seccion
de Persona Juridica del Registro Pablico de Panam3, representada legalmente por el
sefiora ANALISA MARIE WILLIAMS CHOY, mujer, panamefia, mayor de edad, con
cédula N° 8-382-623, solicité al Ministro de Desarrollo Social, el reconocimiento como

organizacion de caracter social sin fines de lucro.

Que para fundamentar su peticién, presenta la siguiente documentacion:

1. Poder y solicitud dirigido al Ministro de Desarrollo Social, mediante apoderado
legal donde se solicita el reconocimiento como organizacion de caracter social
sin fines de lucro (fojas 1 a 3).

2. Copia autenticada de la cédula del representante legal de la organizacion (foja
4).

3. Copia autenticada de la Escritura Publica nimero dos mil cuatrocientos
cincuenta y cinco (2455) de 21 de febrero de 2018, por la cual se protocoliza la
Personeria Juridica y Estatutos de la “ASOCIACION DISCIPLINA POSITIVA
PANAMA? (fojas 6 a 26).

4. Certificacion del Registro Pablico No. 1412240, donde consta que la
organizacién se encuentra inscrita desde el 6 de abril de 2018 (foja 29).

5. Constancias de ejecutorias en beneficio de la comunidad en los Gltimos afios
anteriores a la presentacién de la solicitud de reconocimiento como organizacion
de caracter social sin fines de lucro (fojas 31 a 41).

Que nos corresponde examinar todos los elementos de juicio tendientes a emitir
nuestro criterio, por lo que al analizar la documentacion aportada, se pudo constatar
qgue entre los principales fines de la “ASOCIACION DISCIPLINA POSITIVA
PANAMA?”, visibles a foja 11 del expediente administrativo se encuentra, entre otros:
“4. Unificar a los MIEMBROS de LA ASOCIACION en sus diferentes niveles.
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Disciplina Positiva a la sociedad de Panama.

3. Estimular a los MIEMBROS de LA ASOCIACION para que participen dé Ias
actividades de LA ASOCIACION y lleven a cabo los espacios para ensefiar la
Disciplina Positiva en Panama”.

Que la “ASOCIACION DISCIPLINA POSITIVA FUNDACION PANAMA”, no mantiene
una vigencia mayor de un (1) afio a partir de su inscripcion en el Registro Publico, por
lo tanto, se han aportado fotografias de la asociacién desde el afio 2016 (fojas 31 a
41).

Que en virtud que esta superioridad esta facultada para otorgar reconocimiento de
caracter social, a todas aquellas asociaciones cuyos objetivos y fines contenidos en
sus estatutos se ajusten a las labores de servicio social, conforme lo dispone el acépite
b del Articulo 3 del Decreto Ejecutivo No. 28 de 31 de agosto de 1998, modificado por
el Decreto Ejecutivo No. 27 de 10 de agosto de 1999 y por el Decreto Ejecutivo No. 101
de 28 de septiembre de 2001, y ha quedado evidenciado que la asociacion cumple con
los requisitos exigidos para otorgar el reconocimiento de la misma.

Que fundamentado en lo anies descrito,
RESUELVE:

PRIMERO: RECONOCER a la organizacion “ASOCIACION DISCIPLINA POSITIVA
PANAMA”, como organizacién de caracter social sin fines de lucro.

SEGUNDO: INFORMAR que conira la presente resolucion cabe el Recurso de
Reconsideracion dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 38 de 31 de julio de 2000, Decreto Ejecutivo No.
28 de 31 de agosto de 1998, modificado por el Decreto Ejecutivo No. 27 de 10 de
agosto de 1999 y por el Decreto Ejecutivo No. 101 de 28 de septiembre de 2001.

NOTIFIQUESE, COUMPLASE Y PUBLI

Ministerio de Desarrollo Social
Secretario General !
— i

We Meoreno ‘
Cerifirojue todo lo anterior i 4

ES FIEL COPIA DE U ORIGINAL i ALCIBIADES
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RESOLUCION J.D. Ne. 036-2018

LA JUNTA DIRECTIVA DE LA AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA, en {i‘so,;w o

de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Ley No. 7 de 10 de febrero de 1998, se crea la Autoridad
Maritima de Panam4, se unifican las distintas competencias maritimas de la administracion
publica, fungiendo como autoridad suprema del sector maritimo de la Repiiblica de
Panam4, para ejercer los derechos y dar cumplimiento a las responsabilidades del Estado
panamefio, dentro del marco de los convenios internacionales y demas leyes y reglamentos

vigentes.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 1 del Decreto Ley No. 7 de 10 de
febrero de 1998, modificado por el articulo 174 de la Ley No. 57 de 6 de agosto de 2008, la
Autoridad Maritima de Panam4; s una entidad del Estado con personalidad juridica propia,
capacidad para administrarse y aﬁtonomia en su régimen interno, tanto administrativa y
funcional, de recursos Humanos y . contratacion directa asi como presupuestaria y
financiera; en consecuenma, ejercera hbremente la facultad de recibir, custodiar, asignar e

33'?’
invertir sus recursos ﬁnanc1eros ¥, de otorgar ‘concesiones y/o. Llcenf:las de Operacmn

sujeta unicamente a las politicas, a la orientacion y a la inspeccién de las instancias

pertinentes del Organo Ejecutivo y a la fiscalizacién de la Coniraloria General de la

Republica.

Que es funcién de la Autoridad Maritima de Panama recomendai politicas y acciones,
ejercer actos de administracion y hacer cuinplii" las normas klegales y reglamentarias

referentes al sector maritimo.

Que de acuerdo al numeral 1 del articulo 3 del Decreto Ley No. 7 de 10 de febrero de 1998,
la Autoridad Maritima de Panama4, tiene enire sus principales objetivos el administrar,
promover, regular, proyectar y ejecutar las politicas, estrategias, normas legales y
reglamentarias, planes y programas que estan relacionados, de manera directa, indirecta o

conexa, con el funcionamiento y desarrollo del sector maritimo.

Que el articulo sexto de la Resolucion J.D. 052-2015 de 30 de julio de 2015, que modificé
el articulo tercero del Acuerdo CE No. 64-83 de 12 de enero de 1983, que regula ¢l cobro
de ayudas a la navegacion en la Repuiblica de Panama, debe ser modificado, ya que el
mismo no va en concordancia con la evolucién de las actividades maritimo-portuarias en el

mundo y en la Repuiblica de Panama.

Que a la fecha, los conceptos desarrollados en el articulo sexto de la Resolucion J.D. No.
052-2015 de 30 de julio de 2015, sobre “Ayudas a la Navegacion”, no han podido ser

implementados adecuadamente.
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Resolucién J.D. No. 036-2018

Panama, 27 de julio de 2018 )
AMP - TARIFAS AYUDAS A LA NAVEGACION
Pag. No. 2

Que es interés del Estado que las terminales portuarias de la Republica de Panama, se
promuevan a nivel mundial, como destinos accesibles, competitivos y eficientes; ademas de
velar por los intereses de los usuarios de los servicios y facilidades maritimas que el mismo

Estado pone a disposicion de los mismos.

Que de conformidad con el numeral 3 del articulo 18 del Decreto Ley No. 7 de 10 de
febrero de 1998 corresponde a la Junta Directiva adoptar las politicas administrativas,
cientificas y tecnoldgicas que promuevan y aseguren la competitividad y rentabilidad del

sector maritimo y el desarrollo de sus recursos humanos.

Que el numeral 9 del articulo 18 del Decreto Ley No. 7 de 10 de febrero de 1998, establece
que son funciones y atribuciones de la Junta Directiva de la Autoridad Maritima de Panama
el estructurar, reglamentar, determinar, fijar, alterar e imponer tasas y derechos por los

servicios que preste la Autoridad.

Que por todo lo antes mencionado, la Junta Directiva de la Autoridad Maritima de Panama

en uso de sus facultades legales;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: MODIFICAR el articulo sexto de la Resolucién
J.D. No. 052-2015 de 30 de julio de 2015, que modificé el
Articulo Tercero del Acuerdo CE No.64-83 de 12 de enero de

1983, el cual quedard asi:

“Articulo Tercero: Las naves que entren a los puertos de la
Republica de Panam4 y/o realicen actividades comerciales de
trasbordo de carga en la bahia (buque a buque), y/o realicen
cambio de zarpe, pagaran de acuerdo al tonelaje de registro

bruto (TRB), en concepto de ayudas a la navegacion (AtN):

a) Naves de trafico internacional: B/.0.05/TRB

b) Naves en trafico de cabotaje: B/.0.05/TRB, en todo
caso el cargo minimo no podrd ser menor de CINCO
BALBOAS (B/.5.00).

c) Naves de trafico internacional que estén en transito y
que reciban servicios maritimos auxiliares, sin atracar en

terminales portuarias: B/.0.00/TRB
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AMP - TARIFAS AYUDAS A LA NAVEGACION

Esto con independencia de lo que aplique en las aguas de -

jurisdiccion de la Autoridad del Canal de Panama (ACP).

Del pago de dicha tarifa quedaran exceptuados los yates de
registro extranjero que ingresen a los puertos de la Republica

de Panama con fines turisticos.

Las naves de cabotaje podran obtener una tarifa reducida
mediante un pago tnico anual, el cual dependeré de cada caso,
del tamafio de la nave y el nimero de recaladas. Esta reduccion
sera determinada entre el armador o representante de la nave, el
contratista del servicio de ayudas a la navegacién y el

Administrador de la Autoridad Maritima de Panama.

A las naves que reciban el servicio maritimo auxiliar de
Resguardo de Unidades M6viles de Perforaciéon Mar Adentro o
MODU’S (por sus siglas en inglés), se les aplicard una tarifa
mensual de DOCE MIL QUINIENTOS BALBOAS CON
00/100 (US$12,500.00), en concepto de ayudas a la navegacion
(AtN). La tarifa indicada én el presenté parrafo solo aplicara en
los casos en que el tituiar de la Licencia de Operacion que se
encuentre prestando el servicio maritimo auxiliar de Resguardo
de Unidades Moéviles de Perforacién Mar Adentro o MODU’S
(por sus siglas eninglés), el agente naviero o la propia nave,
previo a la utilizacion del servicio de resguardo y de las ayudas
a la navegacion provistas por la Autoridad Maritima de
Panama4, realice un pago minimo anticipado correspondiente a
doce (12) meses, lo que constituye la suma total de CIENTO
CINCUENTA MIL BALBOAS CON 00/100
(US$150,000.00). La Autoridad Maritima de Panama no
reembolsara las sumas pagadas anticipadamente en concepto de
ayudas a la navegacion (AtN), aun cuando la nave no utilice el
tiempo total del servicio pagado. Con el pago de la tarifa
sefialada en el presente pérrafo, se sustituye cualquier pago que
deba realizar la referida Unidad Movil en concepto de las

tarifas estipuladas en el presente articulo”.

FUNDAMENTO LEGAL: Acuerdo 64-83 de 12 de enero de 1983 y sus

modificaciones.
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Resolucion J.D. No. 036-2018
Panama, 27 de julio de 2018 .
AMP - TARIFAS AYUDAS A LA NAVEGACION e
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Resolucién J.D. No. 052-2015 de 30 de julio de 2015. "+ ,
Decreto Ley No. 7 de 10 de febrero de 1998, modiﬁéad(\if e LT |
por la Ley No. 62 de 31 de diciembre de 1999, Ley No. 40
de 1 de diciembre de 2005, Ley No. 57 de 6 de agosto de
2008, Ley No. 69 de 6 de noviembre de 2009, Ley No. 91
de 7 de noviembre de 2013, Ley No. 24 de 28 de octubre
de 2014.
Ley No. 38 de 31 de julio de 2000, modificada por ia Ley
No. 45 de 27 de noviembre de 2000 y la Ley No. 62 de 23
de octubre de 2009.
Ley No. 56 de 8 de agosto de 2008 y sus modificaciones.
Resolucién JD-027-2008 de 21 de enero de 2008.
Ley 27 de 28 de octubre de 2014.

NOTIFIiQUESE Y CUMPLASE

Dada en la Ciudad de Panama, a los veintisiete (27) dias del mes de julio del afio dos mil

dieciocho (2018).

EL PRESIDENTE EL SECRETARIO

W:/l -

SALYADOR SANCHEZ I/ENA CARRERA

MINISTRO DE LA PRESIDENCI INISTRADORA DE LA AUTORIDAD

ENCARGADO MARITIMA DE PANAMA, ENCARGADA
CERTIFICO o mj{f'{opc;g) ANTH;@%

- S HEL CZPIA DF SUS ORIGH

s /%Mw

/ SECREFARIA GENERAL
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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No.071 DE 30 DE JULIO DE 2018

“Por el cual se designa a la Licenciada STEPHANIE G. ACUNA SANTOS, como
Directora, Encargada, de la Oficina de Asesoria Legal, de la Autoridad de los
Recursos Acuaticos de Panama4, del 22 al 24 de agosto de 2018.”

La Administradora General de la Autoridad de los Recursos Acuéticos de Panama, en uso de
sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acuaticos de
Panamé como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y la aplicacion de
las leyes y politicas nacionales de pesca y acuiculiura.

Que el articulo 17 de la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, establece que el Administrador
General tendr4 la representacion legal de la entidad.

Que el articulo 21, numeral 1, de la Ley 44 de 2006, dispone que son funciones del
Administrador General, enire otras, ejercer la administracién de la autoridad.

Que en base a que la Dlrectora de Ia Oficina de Asesona Legal se encontrara de permiso
personal, del 22 de agosto de 2018, al 24 de agosto de 2018, es necesario designar, por dicho
periodo, un Dlrector, Encargado de Ia Oficina de Asesorla Legal, de la Autoridad de los
Recursos Acuatlcos de Panama

© RESUELVE:

PRIMERO: DESIGNAR como en- efecto se hace a la Licenciada STEPHANIE G.
ACUNA SANTOS; como Directora, Encargada, de la Oficina de Asesoria Legal, de la
Autoridad de los Recursos Acuaticos.de Panama, del 22 de agosto de 2018, al 24 de agosto
de 2018.

SEGUNDO: Remitir el presente Resuelto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos
de la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panama.

TERCERO: Este resuelto entrara a regir a partir del 22 de agosto de 2018.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral 1 del articulo 21, de la Ley 44
de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

%@;@7&

ZULEIKA S. PINZON M.
Administradora General
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DECRETO NUMERO 42-2018-DNMySC
(de 24 de julio de 2018)

Por el cual se aprueban los “Procedimientos para el Proceso de Pago a los Proveedores de la
Fiscalia General de Cuentas, a través del Fondo Rotativo y el Tesoro Nacional”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucién Politica de la Republica de Panama,
establece que la Contraloria General de la Republica es el ente encargado de fiscalizar y
regular, mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros
bienes publicos, a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11 (numeral 2) de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento
de su mision, la institucion fiscalizara, regulara y controlara todos los actos de manejo de
fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccién y segun lo
establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que la Contraloria General de la Republica, dictara
reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que
manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las normas legales
pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 2000, establece que los decretos, resoluciones y demas
actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general, solo
seran aplicables desde su promulgaciéon en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento
respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que corresponde a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del
Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefar e
implementar a nivel del sector publico, manuales de procedimientos, guias e instructivos,
orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacién y control de la gestién publica de acuerdo a
preceptos constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general, de
acuerdo al Decreto Num.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por el cual se crea el
Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos en la Direccion de Métodos y
Sistemas de Contabilidad, de la Contraloria General de la Republica”, publicado en la Gaceta
Oficial Num.25861 de 22 de agosto de 2007 y Decreto Num.105-2014-DMySC de 10 de
abril de 2014, “Por el cual se actualiza y formaliza la Estructura Organica de la Direccién de
Metodos y Sistema de Contabilidad de la Contraloria General de la Reptiblica y se le otorga
el caracter de Direccion Nacional”, publicado en la Gaceta Oficial NUm.27547 de 2 de junio
de 2014.

Que mediante Nota FGC-AL/260-16, la Fiscalia General de Cuentas, solicitd el apoyo en la
revision de manuales para ajustarlos a la realidad actual y a las innovaciones tecnoldgicas.

Que una vez aprobado este Decreto, debera oficializarse y se establecera la fecha para su
aplicacion por la dependencia estatal respectiva, que sera de obligatorio cumplimiento para
los servidores publicos.
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DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar los “Procedimientos para el Proceso de Pago a los
Proveedores de la Fiscalia General de Cuentas, a través del Fondo Rotativo y el Tesoro
Nacional”.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento aplica para las unidades administrativas
involucradas en los procesos de pago a los proveedores de la Fiscalia General de Cuentas.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL.: Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politica de la Republica
de Panama, Articulo 11 (numeral 2) y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por
la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General. Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de
julio de 2000. Decreto Num.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007 publicado en Gaceta
Oficial Num.25861 de 22 de agosto de 2007 y Decreto Nim.105-2014-DMySC de 10 de
abril de 2014, publicado en Gaceta Oficial NUm.27547 de 2 de junio de 2014.

Dado en la ciudad de Panama, el 24 de julio de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

%——

FEDERICO A. HUMBERT
Contralor General

CARLOS 4. GARCIA MOLINO
Secretario General
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Republica de Panama
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccidn Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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Fiscalia General
de Cuentas

PROCEDIMIENTOS PARA EL PROCESO DE PAGO A LOS PROVEEDORES DE LA
FISCALIA GENERAL DE CUENTAS, A TRAVES DEL FONDO ROTATIVO Y EL TESORO
NACIONAL

FISCALIA GENERAL DE CUENTAS

Julio de 2018
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la RepUblica, a través de la Direccidén Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, en coordinacion con la Fiscalia General de Cuentas (FGC), ha desarrollado el
documento denominado “PROCEDIMIENTOS PARA EL PROCESO DE PAGOS A LOS
PROVEEDORES DE LA FISCALIA GENERAL DE CUENTAS, A TRAVES DEL FONDO ROTATIVO Y
EL TESORO NACIONAL”.

El presente documento comprende de tres capitulos. El primer capitulo, se refiere a las
Generalidades, en él se incluyen los temas inherentes al Objetivo del Documento, la Base Legal,
que corresponde a los conceptos normativos en los cuales se orientan los controles y
procedimientos, asi como el Ambito de Aplicacion. El segundo capitulo, trata sobre los Controles
Internos aplicables a los procesos de adquisiciones que se llevan a cabo en la Fiscalia General de
Cuentas. El tercer capitulo, desarrolla los procedimientos, con sus respectivos mapas de proceso y,
por altimo, el Régimen de Formularios y los Anexos.

No obstante, como practica establecida en nuestra Direccion, estos procedimientos no pretenden
fijar pautas inflexibles, pueden ser modificados producto de los cambios que constantemente
demanda el quehacer gubernamental o disposiciones legales; por consiguiente, estamos anuentes
a considerar las recomendaciones que surjan de su aplicacion, las que pedimos tengan a bien
presentarlas a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria
General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y procedimientos administrativos para el proceso de pagos a los
proveedores de la Fiscalia General de Cuentas (FGC), a través del Fondo Rotativo y el
Tesoro Nacional.

B. Base Legal

e Constitucion Politica de la Republica de Panamd, “Que reforma la Constitucion
Politica de la Republica de Panama de 1972 reformada por los Actos Reformatorios de
1978, por el Acto Constitucional de 1983, los Actos Legislativos 1 de 1993 y 2 de 1994,
por el Acto Legislativo N°.1 de 27 de julio de 2004 y N°.2 de 26 de octubre de 2004”.
Articulos 279 y 280. Publicada en la Gaceta Oficial N0.17,210 de 24 de noviembre de
1972, Gaceta Oficial N0.25,176 del 15 de noviembre de 2004.

e Codigo Fiscal de la Republica de Panama, Ley 8 del 27 de enero de 1956.
Publicado en la Gaceta Oficial N0.12995 de 29 de junio de 1956. Texto Unico del
Cadigo Fiscal y sus modificaciones.

e Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Reptblica”. Publicada en la Gaceta Oficial N0.20188 de 20 de
noviembre de 1984 y sus modificaciones de la Ley 97 de 21 de diciembre de 1998, Ley
67 de 14 de noviembre de 2008. Articulo 36.

e Ley NUm.38 de 31 de julio de 2000, “Que apruecba el Estatuto Organico de la
Procuraduria de la Administracion, regula el Procedimientos Administrativo General y
dicta disposiciones especiales”. Gaceta Oficial No0.24109 de 2 de agosto de 2000.
Articulo 1.

e Texto Unico de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, que regula la contratacion publica,
ordenado por la ley 61 de 2017. Gaceta Oficial No. 28483-B.

e Ley NUmM.67 de 14 de noviembre de 2008, “Que desarrolla la Jurisdiccion de Cuentas
y reforma la Ley 32 de 1984, organica de la Contraloria General de la Republica”,
modificada por la Ley NUm.81 de 22 de octubre de 2013. Gaceta Oficial Digital
No0.26169 de 20 de noviembre de 2008, Articulo 1.

e Ley NUm.34 de junio de 2008, de Responsabilidad Social Fiscal. Gaceta Oficial
Digital No. 26056 de 6 de junio de 2008. Articulo 1.

e Ley Num.83 de 9 de noviembre de 2012, “Que regula el uso de medios electronicos
para los trdmites gubernamentales y modifica la Ley 65 de 2009, que crea la Autoridad
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Nacional para la Innovacion Gubernamental”. Gaceta Oficial Digital No.27160 de 9 de
noviembre de 2012. Articulo 1.

Ley Num. 61 que reforma la ley 22 de 2006, que regula la contratacion publica, y
dicta otras disposiciones de miércoles 27 de septiembre de 2017, publicada en Gaceta
Oficial N° 28376-A viernes 29 de septiembre de 2017.

Ley 56 de 17 de Septiembre de 2013 que Crea el Sistema Nacional de Tesoreria y la
Cuenta Unica del Tesoro Nacional, publicada en Gaceta Oficial Digital N0.27376 de 18
de septiembre de 2013. Articulo 1.

Ley de Presupuesto General del Estado del periodo fiscal vigente. Resolucion de
Gabinete N0.133 de octubre de 2017. Articulo Primero.

Decreto Ejecutivo Num.84 de 26 de agosto de 2005, “Por el cual se reglamenta el
impuesto de transferencia de bienes corporales muebles y la prestacion de servicios
(ITBMS). Publicada en Gaceta Oficial N0.25373 de 29 de agosto de 2005. Articulo
Primero.

Decreto ejecutivo No. 40 de 10 de abril de 2018, que reglamenta la Ley 22 de 2006,
que regula la Contratacion Publica.

Decreto NUm.234 de 22 de diciembre de 1997, “Por el cual se adoptan las Normas
de Contabilidad Gubernamental”. Publicada en Gaceta Oficial No.23451 de 2 de enero
de 1998. Articulo Primero.

Decreto N°214-DGA de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Reptblica de Panama”. Publicado en la Gaceta
Oficial Digital N0.23946 de 14 de diciembre de 1999. Articulo 1.

Decreto N0.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por el cual se crea el
Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos en la Direccion de
Métodos y Sistemas de Contabilidad”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.25861
de 22 de agosto de 2007.

Decreto Numero 105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, “Por el cual se actualiza
y formaliza la Estructura Organica de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
Contabilidad de la Contraloria General de la RepuUblica y se le otorga el carécter de
Direccion Nacional”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N0.27547 de 2 de junio de
2014.

Decreto NUm.220-2014- DMySC de 25 de julio de 2014 “Por el cual se adoptan las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico en la Reptblica de Panama”,
Publicada en Gaceta Oficial Digital N0.27646 de 20 de octubre de 2014. Articulo
Primero.
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e Decreto NUm. 01-2017-DMySC de 3 de enero de 2017, “Por el cual se aprueba el
Manual General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Publico (NICPS)-Version 117, publicado en Gaceta Oficial
Digital, No. 28349-A de miércoles 23 de agosto de 2017

e Circular Nam. 03-2012 DMySC de 7 de agosto de 2012 “Guia para el Uso de la
Gestion de Cobro Version II”. Publicada en Gaceta Oficial NUm.27247 de 18 de marzo
de 2013. (Anexo 2).

e Circular NUm. 004-2016-DT de 23 dqdiciembre de 2016, “Ordenamiento de Pago de
las Entidades Adscritas a la Cuenta Unica del Tesoro. publicado en Gaceta Oficial
Digital No. 28216-B, viernes 10 de febrero de 2017.

C. Ambito de Aplicacion

Aplica para las unidades administrativas involucradas en los procesos de pagos.
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I1. CONTROLES INTERNOS

El presente manual es de uso y aplicacién para todos los servidores publicos de la FGC
responsables. La Contraloria General de la Republica, efectuara la fiscalizacién de este
proceso Y el respectivo refrendo segun su competencia.

Las autoridades de la FGC no actuaran con desviacion de poder y ejerceran su competencia
exclusivamente para los fines previstos en la Ley.

Le corresponde al Fiscal General de Cuentas, a través de la Secretaria de Administraciony
Finanzas y aguellas otras unidades administrativas vinculadas al proceso de pago, velar por
el cumplimiento del presente manual, en caso de incumplimiento de esta herramienta de
control, deberan instruir para que se apliquen las medidas correctivas y disciplinarias.

Los servidores publicos del Departamento de Tesoreria de la FGC, responsables en el
proceso de pago, incluyendo la indicacion del fondo que se utilizara para realizar los
pagos, deben verificar que los proveedores de la FGC, estén Paz Salvo con la DGI y CSS.

Los formularios de uso y aplicacion utilizados en los procesos de pagos de la FGC, deben
estar disponibles de manera fisica para las instancias o autoridades que asi lo demanden
(Oficina de Fiscalizacidon, Oficina de Auditoria Interna y cualquiera otra unidad o autoridad
que los requieran).

Todo proveedor que le factura a la FGC, deben tener sus cuentas bancarias actualizadas con
el Convenio ACH (Direccion Nacional de Tesoreria).

Todo registro contable debe estar sustentado con su respectiva documentacion que
evidencie la transaccion.

Para velar que la documentacion sustentadora esté completa, debe contar con los siguientes
parametros:

e Cuente con todos los elementos necesarios para respaldar las transacciones (ver
guias de fiscalizacion y listado verificador).

e Los documentos deben ser originales, estar debidamente autorizados, reflejar la
naturaleza de las operaciones y los correspondientes montos.

e Los documentos originales que respaldan las transacciones, deben cumplir con las
disposiciones fiscales vigentes, estar registrados y archivados en forma ordenada e
identificable, de acuerdo con los sistemas de archivos utilizados.

Corresponde al d6rgano de administracién financiera de la entidad, establecer los
procedimientos que aseguren la existencia de un archivo adecuado para la conservacion y
custodia de la documentacion sustentadora, durante el periodo de tiempo que fijan las
disposiciones legales vigentes.
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Una vez agotado el tramite del pago los documentos sustentadores, deben ser marcados
con un sello indicando su pago, procediéndose luego a su archivo.

Todo proveedor debe presentar como documentos sustentadores: factura original, orden
de compra, contrato, paz y salvo del Ministerio de Economia y Finanzas y de la CSS
los cuales deben estar vigentes al momento de recibir el pago, y cualquier otro requisito
que la Ley disponga, acompafiados de la Gestion de Cobros para solicitar pago (sustento
legal-Anexo NUm.3), como requerimiento para transacciones con el Estado panamefio.

El Departamento de Tesoreria, debe imprimir: el nimero de consecutivo, recibo de
recepcion de factura y entregarlo inmediatamente como constancia al proveedor. Con
este nimero los proveedores inscritos en “CONSULTAMEF”, podran observar el estatus
actual de su gestion de cobro y la cantidad de dias que lleva en cada Departamento.

En caso de cesiones de crédito se debe enviar al Director General de Tesoreria del,
Ministerio de Economia y Finanzas nota firmada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas o a quien delegue dirigida, solicitando el pago, se adjunta, la gestion de cobro.
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I1l. PROCEDIMIENTOS
A. Pago de Gestion de Cobro a traves del Fondo Rotativo o Mediante el Tesoro Nacional

1. Proveedor o Contratista

Entrega en el Departamento de Tesoreria, la Gestion de Cobro (Formulario Nim.1),
factura, orden de compra o contrato, paz y salvo y los documentos sustentadores (ver
control interno No.11), de acuerdo al listado verificador.

Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Nam.1) con los documentos sustentadores, accede
al Sistema Tecnologico Vigente. Cuando se trate de una Gestion Cobro (Formulario
NUm.1) contra una orden de compra y contrato de bienes o activos fijos, verifica que el
Departamento de Contabilidad, haya efectuado previamente el registro de la factura. Genera
el documento Recibo de Recepcion de Factura (Formulario Num. 2), el cual es entregado
al proveedor con su nimero de consecutivo. El jefe o a quien delegue, verifica que la Gestion
de Cobro (Formulario Num.1) cumplié con todas las formalidades, de no existir
inconsistencias, sella, firma y le entrega copia de ambos formularios al proveedor.

Para las oOrdenes de compra y contratos de servicios, contratos de obras, alquiler u
honorarios, la factura debera registrase en el Sistema Tecnoldgico Vigente, después de que
el proveedor presente su gestion de cobro en la ventanilla y se le entregue el nimero de
consecutivo.

Departamento de Presupuesto

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Nam.1), revisa que los documentos sustentadores
sean los correctos y coloca la partida presupuestaria en el formulario de Gestion de Cobro
(Formulario Nom.1), actualiza el estado del documento en el Sistema Tecnol6gico
Vigente. El jefe o quien delegue firma, sella y remite la Gestion de Cobro (Formulario
NuUm.1) al Departamento de Contabilidad.

Departamento de Contabilidad

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Num.1) y los documentos sustentadores, verifica
que el desglose de los montos esté de acuerdo al registro devengado y actualiza el estatus
del documento en el Sistema Tecnoldgico Vigente.

Cuando se trate de Gestion de Cobro (Formulario NUm.1) contra servicio, se procede al
registro de la factura en el Sistema Tecnoldgico Vigente, remite la Gestién de Cobro
(Formulario Nim.1) al Departamento de Tesoreria.
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5. Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Nim.1), actualiza los datos de pagos, de acuerdo
con el fondo que corresponde, en el Sistema Tecnologico Vigente.

En el caso de los servicios, se imprime el documento Recibo de Recepcion de Factura
(Formulario Num. 2). El jefe o quien delegue, remite la Gestion de Cobro (Formulario
NuUm.1) a la Secretaria de Administracion y Finanzas.

6. Secretaria de Administracion y Finanzas

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Nim.1) y los documentos sustentadores, el jefe
0 a quien delegue, aprueba en el Sistema Tecnoldgico Vigente, firma y sella la Gestion de
Cobro (Formulario Nim.1) y envia la documentacion a la Oficina de Fiscalizacién de la
Contraloria General de la Republica.

7. Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria General de la Republica

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Nim.1) y demés documentos sustentadores.
Revisa y aplica el proceso de fiscalizacion basados en las guias para tal fin, en caso de
requerir subsanacién, envia a la Secretaria de Administracion y Finanzas, si el expediente
cumple con los requisitos establecidos en las normas, se refrenda la Gestion de Cobro
(Formulario Num.1) y en el Sistema Tecnoldgico Vigente, firma y sella, remite a la
Secretaria de Administracion y Finanzas.

Nota: Segun el monto de la delegacion de refrendo, se remite la Gestion de Cobro con el
expediente a la Coordinacion de Fiscalizacion General de la CGR o al edificio Sede
de la Contraloria General.

8. Secretaria de Administracion y Finanzas

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Nim.1), con los documentos sustentadores en
caso que se requiera subsanacién, canaliza y distribuye a la unidad administrativa
correspondiente, si la Gestion de Cobro, fue refrendada envia al Departamento de Tesoreria.

Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Nim.1), con los documentos sustentadores,
accede al sistema de registro aprobado por el Ministerio de Economia y Finanzas, genera el
reporte de Ordenacidn de Pago en el sistema, imprime y verifica que el documento fisico
coincida con la informacién en el sistema. El jefe o a quien delegue, firma y sella el reporte
de Ordenacion de Pago. Los pagos que se realicen mediante el Fondo Rotativo y el reporte
de Ordenacion de Pago, se registraran en el libro de banco del Fondo Rotativo y en el sistema
de registro bancario de la institucion.

Nota: En caso de cesion de crédito, se debera cumplir las disposiciones que emitan el
Ministerio de Economia y Finanzas y la Contraloria General.
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10. Secretaria de Administracion y Finanzas

Recibe el reporte de Ordenacién de Pago y demas documentos sustentadores, autoriza a
través de su firma y sello que se proceda con el tramite, remite al Departamento de
Tesoreria.

11. Departamento de Tesoreria

Recibe el reporte de Ordenacion de Pago y demas documentos sustentadores, accede al
sistema aprobado por el Ministerio de Economia y Finanzas, cuando el pago es a través del
Fondo Rotativo, se cierra la ordenacion de pago, se digitaliza y se envia por correo
electronico a mefpagoscut@mef.gob.pa, solicitando se proceda con la orden de
transferencia electrénica de fondos a los proveedores y se archiva en el expediente fisico,
para posterior solicitud del reembolso.

Cuando el pago se efectle a través del Tesoro Nacional, se debe enviar a la Direccion
General de Tesoreria del Ministerio de Economia Finanzas, el documento fisico del reporte
de Ordenacion de Pago y su expediente, para que procedan con el cierre en el sistema
vigente y las transferencias de fondos a los proveedores.
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MAPA DE PROCESO

PAGO DE GESTION DE COBRO A TRAVES DEL FONDOROTATIVO O MEDIANTE EL TESORO NACIONAL

FISCALIA GENERAL DE CUENTAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS o
PROVEEDOR O DELA CONTRALORIA
CONTRATISTA DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE A;;fﬁlim'agﬁ v GENERAL DE LA
TESORERIA PRESUPUESTO CONTABILIDAD FINANZES REPUBLICA

O— Q) ® &

o ® o
®

DESCRIPCION DE PROCESOS

& © e & © ©

ENTREGA EN EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA, LA GESTION DE COBRO FACTURA, ORDEN DE RECIBE LA GESTION DE COBRO, Y DEMAS DOCUMENTOS SUSTENTADORES. REVISA Y
COMPRA O CONTRATO, PAZ Y SALVO Y LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES (VER CONTROL APLICA EL PROCESO DE FISCALIZACION ENVIA A LA SECRETARIA DE
INTERNO NO.11), DE ACUERDO AL LISTADO VERIFICADOR. @ ADMINISTRACION Y FINANZAS, SI EL EXPEDIENTE CUMPLE CON LOS REQUISITOS

X ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS SE REFRENDA LA GESTION DE COBRO Y EN EL
RECIBE LA GESTION DE COBRO CON LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES, ACCEDE AL SISTEMA,,

SISTEMA, FIRMA Y SELLA, REMITE A LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y

GENERA EL DOCUMENTO “RECIBO DE RECEPCION DE FACTURA”, ENTREGA AL PROVEEDOR CON FINANZAS.

SU NUMERO DE CONSECUTIVO. EL JEFE O A QUIEN DELEGUE VERIFICA QUE LA GESTION DE
COBRO, SELLA'Y FIRMA'Y ENTREGA AL PROVEEDOR COPIA DE AMBOS FORMULARIOS. PARA LAS
ORDENES DE COMPRAS Y CONTRATOS DE SERVICIOS, CONTRATOS DE OBRAS, ALQUILER U
HONORARIOS, LA FACTURA DEBERA REGISTRASE EN EL SISTEMA TECNOLOGICO VIGENTE,
DESPUES DE QUE EL PROVEEDOR PRESENTE SU GESTION DE COBRO EN LA VENTANILLA Y SE LE
ENTREGUE EL NUMERO DE CONSECUTIVO.

RECIBE LA GESTION DE COBRO, CON DOCUMENTOS SUSTENTADORES EN CASO QUE
SE REQUIERA SUBSANACION, CANALIZA Y DISTRIBUYE A LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, S| LA GESTION DE COBRO, FUE REFRENDADA
ENVIA AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

RECIBE LA GESTION DE COBRO, CON DOCUMENTOS SUSTENTADORES, ACCEDE AL
SISTEMA, GENERA EL REPORTE DE ORDENACION DE PAGO EN EL SISTEMA, IMPRIME
Y VERIFICA QUE EL DOCUMENTO FISICO. EL JEFE FIRMA Y SELLA EL REPORTE DE
ORDENACION DE PAGO. LOS PAGOS QUE SE REALICEN MEDIANTE EL FONDO
ROTATIVO Y EL REPORTE DE ORDENACION DE PAGO SE REGISTRARAN EN EL LIBRO
DE BANCO DEL FONDO ROTATIVO Y EN EL SISTEMA DE REGISTRO BANCARIO DE LA
INSTITUCION.

RECIBE LA GESTION DE COBROS REVISA QUE LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES SEAN LOS
CORRECTOS Y COLOCA LA PARTIDA PRESUPUESTARIA EN EL FORMULARIO DE GESTION DE
COBRO, ACTUALIZA EL ESTADO DEL DOCUMENTO EN EL. EL JEFE O QUIEN DELEGUE FIRMA,
SELLA Y REMITE LA GESTION DE COBRO AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

RECIBE LA GESTION DE COBRO Y DOCUMENTOS SUSTENTADORES, VERIFICA EL DESGLOSE DE
LOS MONTOS ESTE DE ACUERDO AL REGISTRO DEVENGADO Y ACTUALIZA EL ESTATUS DEL
DOCUMENTO EN EL SISTEMA. CUANDO SE TRATE DE GESTION DE COBRO, CONTRA SERVICIO SE
PROCEDE AL REGISTRO DE LA FACTURA EN EL, REMITE A GESTION DE COBRO, AL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

RECIBE EL REPORTE DE ORDENACION DE PAGO Y DEMAS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, AUTORIZA A TRAVES DE SU FIRMA Y SELLO QUE SE PROCEDA CON
EL TRAMITE, REMITE AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

® &

RECIBE LA GESTION DE COBRO, ACTUALIZA LOS DATOS DE PAGOS, DE ACUERDO CON EL
FONDO QUE CORRESPONDE, EN EL SISTEMA TECNOLOGICO VIGENTE. EN EL CASO DE LOS
SERVICIOS SE IMPRIME EL DOCUMENTO “RECIBO DE RECEPCION DE FACTURA”. EL JEFE O
QUIEN DELEGUE, REMITE LA GESTION DE COBRO A LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y

RECIBE EL REPORTE DE ORDENACION DE PAGO Y DEMAS DOCUMENTOS, ACCEDE AL
SISTEMA, CIERRA LA ORDENACION DE PAGO SE DIGITALIZA Y SE ENVIA POR CORREQ

ELECTRONICO A mefpagoscut@mef.gob.pa SOLICITANDO SE PROCEDA CON LA ORDEN
FINANZAS. DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS A LOS PROVEEDORES, CUANDO EL
PAGO SE EFECTUE A TRAVES DEL TESORO NACIONAL, ENVIA A LA DIRECCION
RECIBE LA GESTION DE COBRO, Y DOCUMENTOS SUSTENTADORES, EL JEFE O A QUIEN GENERAL DE TESORERIA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA FINANZAS, EL DOCUMENTO
DELEGUE APRUEBA EN EL SISTEMA, FIRMA Y SELLA LA GESTION DE COBRO Y ENVIA LA FISICO DEL REPORTE DE ORDENACION DE PAGO Y SU EXPEDIENTE PARA QUE
DOCUMENTACION A LA OFICINA DE FISCALIZACION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA PROCEDAN CON EL CIERRE EN EL SISTEMA VIGENTE Y LAS TRANSFERENCIAS DE

REPUBLICA. FONDOS A LOS PROVEEDORES.
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B. Pago de Cuentas Directas a Proveedores a través del Fondo Rotativo o Mediante el
Tesoro Nacional

1. Proveedor o Contratista

Entrega en el Departamento de Tesoreria, la Gestion de Cobro (Formulario NUum.1),
factura o recibo, paz y salvo y los documentos sustentadores, de acuerdo al listado
verificador.

Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Num.1), verifica que se ha presentado de forma
correcta con los documentos sustentadores requeridos y adjunta copia del Acta de
Aceptacion de Servicios, genera el documento Recibo de Recepcion de Factura
(Formulario Nam.2), el cual es entregado al proveedor con su nimero de consecutivo.
Firmay sella la Gestidn de Cobro (Formulario Num.1) el jefe 0 a quien delegue.

Remite al Departamento de Presupuesto.
Departamento de Presupuesto

Recibe y actualiza la Gestion de Cobro (Formulario Nim.1), en el Sistema Tecnoldgico
Vigente. Revisa que los documentos sustentadores sean los correctos y coloca la partida
presupuestaria en el formulario de Gestion de Cobro.

Accede al Sistema Tecnol6gico Vigente aprobado por el Ministerio de Economia y
Finanzas, conforme al tipo de gasto, selecciona la partida presupuestaria, verifica el saldo,
de no contar con saldo suficiente, realiza los tramites presupuestarios requeridos; de lo
contrario, procede con la asignacion de la partida y realiza el registro del bloqueo o reserva,
aprueba en el Sistema Tecnol6gico Vigente, genera e imprime el formulario registro de
Blogueo o Reserva (Anexo Num.1), Coloca en la parte posterior de la Gestién de Cobro
(Formulario Nim.1), el sello de registro donde anota el namero del expediente contable
(CONTAB) y firma.

Realiza la revision de la Gestion de Cobro (Formulario Nam.1), el jefe o a quien delegue,
sellay firma.

Remite al Departamento de Contabilidad.
Departamento de Contabilidad

Recibe y actualiza la Gestion de Cobros (Formulario Nam.1), en el Sistema Tecnoldgico
Vigente. Revisa que los documentos sustentadores sean los correctos. Accede al Sistema
Tecnoldgico Vigente aprobado por el Ministerio de Economia y Finanzas, coloca el nimero
del expediente (CONTAB) del blogueo o reserva y selecciona el tipo de documento a
tramitar y el proveedor. Registra en el Sistema Tecnoldgico Vigente, el comprometido o
devengado Ref Blogqueo, que imprime, firma y lo anexa a la Gestion de Cobro (Formulario
Num.1). Coloca en el sello de registro el namero de expediente contable y lo firma.
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Realiza la revision de la Gestion de Cobro (Formulario Nam.1), el jefe o a quien delegue,
sella 'y firma.

Remite al Departamento de Tesoreria.

Departamento de Tesoreria
Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Num.1) con los documentos sustentadores,
ingresa al Sistema Tecnoldgico Vigente, modifica los datos de pago correctamente; elige el

banco y el ID de cuenta.

Remite a Secretaria de Administracion y Finanzas.

. Secretaria de Administracion y Finanzas

Recibe y actualiza la Gestién de Cobro (Formulario Num.1), en el Sistema Tecnoldgico
Vigente. Revisa y verifica, que los documentos sustentadores sean los correctos. El jefe 0 a
quien delegue, firma y sella autorizando la Gestion de Cobro (Formulario NUm.1) y envia
fisicamente a la Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria General de la Republica para su
refrendo.

Nota: Una vez se obtenga el acuse de recibo de la Gestion de Cobro (Formulario
Num.1) de la Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria General de la Republica, en
sus manos, se accede al Sistema Tecnolégico Vigente, y realiza la accién de
aprobar/enviar a fiscalizacion.

. Contraloria General de la Republica Oficina de Fiscalizacion

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Nim.1) y deméas documentos.

Revisa y aplica el proceso de fiscalizacién, basados en las guias para tal fin, cumpliendo con
los requisitos establecidos en las normas. Refrenda la Gestion de Cobro (Formulario
Num.1) y coloca sello.

Envia a la Secretaria de Administracion y finanzas.
Nota: Segun el monto de la delegacién de refrendo, se remite la Gestion de Cobro

(Formulario Nim.1) con el expediente, a la Coordinacion de Fiscalizacién General
de la CGR o al edificio Sede de la Contraloria General.

. Secretaria de Administracion y Finanzas

Recibe refrendada la Gestion de Cobro (Formulario NUum.1l) con los documentos
sustentadores y la remite al Departamento de Tesoreria. En caso que se requiera subsanacion,
canaliza y distribuye a la unidad administrativa correspondiente.
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Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Num.1) con los documentos sustentadores, accede
al Sistema Tecnoldgico Vigente, genera el reporte de Ordenacion de Pago, imprime y
verifica que el documento fisico coincida con la informacion en el sistema. El jefe 0 a quien
delegue, firmay sella el reporte de Ordenacion de Pago. Los pagos que se realicen mediante
el Fondo Rotativo y el reporte de Ordenacion de Pago, deben ser registrados en el libro de
banco del Fondo Rotativo y en el Sistema de Registro Bancario de la Institucion.

Remite a la Secretaria de Administracion y Finanzas.
Secretaria de Administracion y Finanzas

Verifica y autoriza la Ordenacion de Pago, a traves de su firma o a quien delegue, sella 'y
remite al Departamento de Tesoreria.

Departamento de Tesoreria

Recibe el expediente, cierra la ordenacion de pago en el Sistema Tecnoldgico Vigente
aprobado por el Ministerio de Economia y Finanzas, envia por correo electronico
mefpagoscut@mef.gob.pa, solicitando se proceda con la orden de transferencia electronica
de fondos a los proveedores mediante el Fondo Rotativo.

Cuando el pago se haga efectivo a través del Tesoro Nacional, se debe enviar fisicamente el
expediente a la Direccion General de Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas y
estos a su vez procederdan con el cierre en el Sistema Tecnoldgico Vigente y las
transferencias de los fondos a los proveedores. Digitaliza, imprime y archiva el expediente
de la Ordenacion de Pago, para posteriores auditorias y consultas.
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FORMULARIO NUM.1

REPUBLICA DE PANAMA
GESTION DE COBRO

. (Para uso Oficialy
Institucion N Numero
S Fecha
D Tesoro Nacional Hora
:] Fondo Institucional
- (Membeda fendger
A FAVOR DE
Mombre Céodigo de Proveedor
Cédulae RUC Fecha de elaboracion
Firma del representante
legal o su equivalente Cédula Teléfono
Endosar a nombre de Fecha del endoso
Cedula o RUC del Firma del que cede los
adjudicatario del endoso derechos al adjudicatario
DETALLE SUSTENTADOR DEL COBRO VALORES EN BALBOAS
(Descripcitn de bien o senicio brindado)
Contrate Nam.,
Addenda Num. Valor Bruto
Convenic MUm. Menos
Retencidn x Garantia ( )
Resalucién Nam, Anticipo | %)
Orden de Compra NOm. TBMS e
SUME 911
Impuesto Selectiva al Consumo
Factura(s) Numero: Menos
Retencidn de( %) del ITBMS
Valor Total a Cobrar Valor Total en
en letras numero
FIRMAS ¥ SELLOS POR REGISTROS ¥ AUTORIZACION INSTITUCIONAL
TESORERIA AUTORIZACION
Fecha de Erﬂrﬁﬂal |
Fecha de salida I
Nam. Cheque o transterencia I Fecha de enfrada ]_I Fecha dezdida l
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
REFRENDO o FIRMA
Mombre:
DIRECCION DE TESORERIA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS (s6lo para pagos
NOm. Chegue o transferencia |

2\il*F FORMULARIO GRATUITO /| DEBE LLENARSE PREFERIELEMENTE EN COMPUTADORA / NO SERA ACEPTADO
CON BORRONES O TACHONES NI CON ALTERACIONES A SU ESTRUCTURA ESTANDARIZADA
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FORMULARIO NUM.1

GESTION DE COBRO

Presentar el proveedor a la institucidn, la gestion de cobro del bien
entregado y/o servicio realizado para el pago correspondiente.

Presentar las cuentas por bienes entregados o servicios realizados.

A FAVOR DE
Nombre Nombre de la persona natural o razon social del propietario inicial
del crédito. ]
Cédulao RUC Cédula de identidad personal o numero de Registro Unico del

Contribuyente, del titular del crédito.

Firma del Representante
Legal o su equivalente

Rdbrica del titular del crédito o del responsable institucional de la
emision de la GC.

Cédula

Cédula de identidad personal del Representante Legal.

Endosar a nombre de

Opcional, Nombre o razén social del adjudicatario del crédito.

Cédula o RUC del
adjudicatario del endoso

Opcional, Numero de cédula de identidad personal o de Registro
Unico del Contribuyente, de la persona natural o juridica que se le
confirié el endoso.

Cadigo de proveedor

Uso Oficial, Numeros o digitos asignados al proveedor, contenidos
en el Catalogo de proveedores de la Direccion de Tesoreria que
coloca la entidad receptora del bien.

Fecha de elaboracion

Fecha de confeccién de la GC.

Teléfono

Numero telefénico de la persona natural o razén social del propietario
inicial del crédito.

Fecha del endoso

Opcional, Fecha en la cual se autoriza el endoso, del cedente al
adjudicatario.

Firma del que cede los
derechos al adjudicatario

Opcional, Rubrica del que cede los derechos de la Gestion de Cobro
al adjudicatario.

NOMBRE DEL CAMPO

DESCRIPCION DEL CAMPO

Institucién

Nombre de la institucion a la que se presenta la Gestion de Cobro
(GC).

NuUmero Uso Oficial Nimero secuencial colocado por la entidad receptora
de la GC.

Fecha Uso Oficial Fecha de recepcion de la GC en la entidad.

Hora Uso Oficial Hora de recepcién de la GC en la entidad.

Tesoro Nacional (TN)

Uso Oficial Opcional, marque con una “X” cuando el pago sera por
el Tesoro Nacional (TN).
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Fondo Institucional (FI)

Uso Oficial Opcional, marque con una “X” cuando el pago sera por
un Fondo Institucional (FI).

Nombre del Fondo

Uso Oficial Opcional, coloque el nombre del Fondo Institucional
por el que se efectuard el pago.

DETALLE SUSTENTADOR DEL COBRO

Contrato NUm.

Opcional, Numero de contrato, si el acto contractual se sustenta en este
documento.

Addenda NUm.

Opcional, Numero de addenda, si el contrato ha sido modificado en
alguna de sus partes.

Convenio Num.

Opcional, Numero de convenio, si el acto contractual se sustenta en este
documento.

Resolucién Nim.

Opcional, Numero de resolucion, si el acto contractual esta respaldado
por este documento.

Orden de Compra
Num.

Opcional, Nimero de orden de compra, si el acto contractual se sustenta
en este documento.

Descripcion del bien o
servicio brindado

Redaccion descriptiva con la que se define clara y brevemente el bien o
servicio brindado y el periodo al gue corresponde el cobro.

Nota 1: Cuando se trate de GC para la CSS, debera incorporarse ademas
el siguiente texto: “Numero de Informe de Recepcion

Nota 2: Cuando se trate de las siguientes situaciones, las mismas deberan
ser tratadas como se detalla a continuacion:

1. GC para viaticos de funcionarios a misiones oficiales: se debe
indicar aunado a dicha descripcion, el lugar de destino, la mision
oficial a desarrollar y las fechas en que se ejecutara la mision
oficial y la frase “VER DOCUMENTACION ADJUNTA”.

2. GC para el pago de combustible a Diputados de la Asamblea
Legislativa: se debe indicar aunado a la pertinente descripcion la
frase “VER DOCUMENTACION ADJUNTA”, producto de lo
cual se debera adjuntar a la GC el listado con los datos pertinentes
a nombre, cédula, partida presupuestaria, monto que corresponda.

3. GC para Solicitudes de Reembolsos de Cajas Menudas: se debe
indicar aunado a la pertinente descripcion la frase “VER
DOCUMENTACION ADJUNTA”, producto de lo cual se debera
adjuntar a la GC el listado con las partidas presupuestarias y
montos que les correspondan.

4. GC por Servicios Profesionales o Consultorias brindadas por
nacionales: debera colocarse aunado a la descripcion del servicio
brindado y el periodo correspondiente, 1o que determine la Ley
orgénica de la Caja de Seguro Social y la siguiente informacion:

Valor Bruto Inicial
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(menos) Seguro Social
(igual) Valor bruto

5. Cuando se trate de Servicios Profesionales o Consultorias
brindadas por_extranjeros, deberd colocarse aunado a la
descripcion del servicio brindado y el periodo correspondiente, lo
que determine la Ley orgénica de la Caja del Seguro Social y lo
que establezca el Codigo Fiscal, en materia de tributos y la
siguiente informacion, como se detalla a continuacién segun sea el
caso.

Valor Bruto Inicial

(menos) Seguro Social

(menos) Seguro Educativo
(menos) Impuesto Sobre la Renta
(igual) Valor bruto

VALORES EN BALBOAS

Valor Bruto

Valor en Balboas sobre el cual se ejecutaran célculos y se sumarén y
restaran diversos valores segun el tipo de bien o servicio brindado en GC
presentadas por proveedores de bienes y servicios.

1. Cuando se trate de GC _por_Servicios Profesionales o
Consultorias brindadas por nacionales en este campo debera
colocarse la cantidad que resulte de restar del Valor Bruto Inicial
lo pertinente al Seguro Social, (cuando corresponda, véase la
descripcion del bien o servicio brindado).

2. Cuando se trate de GC por _Servicios Profesionales o
Consultorias brindadas por _extranjeros en este campo debera
colocarse la cantidad que resulte de restar del Valor Bruto Inicial
lo correspondiente al Seguro Social y el Impuesto Sobre la Renta.

Retencién X garantia
(%)

Opcional, sélo para Obras. Incluya cifra porcentual consignada en el
documento contractual para la retencidn por garantia y coloque la cantidad
resultante de multiplicar el Valor Bruto por dicho porcentaje.

Anticipo (%)

Opcional sélo _para Obras. Incluya la cantidad si este rubro esta
considerado en el pliego de cargos y en las especificaciones técnicas de la
licitacion. Multiplique el % fijo consignado en el documento contractual
por el Valor Bruto o el valor proporcional que corresponda segun cada GC
presentada.

Incluya la cantidad resultante de multiplicar el Valor Bruto “sin ninguna

ITBMS deduccién” por el porcentaje de ITMBS gue se encuentre vigente.
Incluya la cantidad resultante de multiplicar el Valor Bruto por 1%, (sélo
Sume 911 cuando se trate de empresas prestadoras de servicios de telefonia

basica local, mdvil y/o de trasmision y conmutacién de datos e
Internet, o lo que se estipule en la Ley vigente sobre tal tasa
impositiva).
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Impuesto Selectivo al
Consumo

Opcional s6lo para adquisiciones vinculadas con: Licores, servicio de
teléfonos por contratos, cable, fabricantes de joyas, bienes muebles de lujo
(yates, helicopteros, etc.).

Retencién de (%)
del ITBMS

1. Cuando se trate de GC de proveedores nacionales de bienes o
servicios, deberd retenerse el 50% del ITBMS, siempre y cuando
el documento contractual sea mayor a B/.20,000.00 y si los
ingresos del afio anterior hubiesen sido mayores a B/.36,000.00, (es
decir, si es contribuyente del ITBMS).

2. Cuando se trate de GC por Servicios Profesionales o Consultorias
brindadas por extranjeros debera_retenerse el 100% del ITBMS.

Monto Total a Cobrar
en Letras

Frase que describe el monto final a cobrar a través de la GC. Dicho
valor debe ser equivalente a lo indicado en el campo Valor Total en
Numero.

1. Cuando se trate de GC presentadas por proveedores de bienes y
servicios (que no sean consultorias), debera aplicarse segun
corresponda las instrucciones de suma y resta que muestra el
formulario de GC.

2. Cuando se trate de GC por_Servicios Profesionales o
Consultorias brindadas por nacionales no contribuyentes del
ITBMS debera colocarse la cantidad que resulte de sumar al Valor
Bruto el ITBMS.

3. Cuando se trate de GC por_Servicios Profesionales o
Consultorias _brindadas por_nacionales contribuyentes del
ITBMS debera colocarse la cantidad que resulte de restar del
Valor Bruto el 50% del ITBMS.

4, Cuando se trate de GC_por Servicios Profesionales o
Consultorias brindadas por extranjeros: debera colocarse la
cantidad que resulte de restar del Valor Bruto el 100% del
ITBMS.

Valor Total en NUmero

Valor en simbolos numéricos que representa el monto final a cobrar a
través de la GC. Dicho valor debe ser equivalente a lo indicado en el
campo Monto Total a Cobrar en Letras.

FIRMAS Y SELLOS POR REGISTROS Y AUTORIZACION

INSTITUCIONAL

Tesoreria

Firma del responsable o delegado y fecha de entrada y salida de la
unidad de tesoreria institucional.

Uso Oficial Opcional: nimero de cheque o transferencia cuando el
pago sea por el FI.

Fecha de entrada
y salida en Tesoreria

Fecha de entrada: dia en que se recibe la GC, en la Unidad de
Tesoreria Institucional.
Opcional: Fecha de salida
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1. Para pagos por el Fondo Institucional, dia de entrega del
cheque o constancia de transferencia al proveedor.

2. Para pagos por el Tesoro Nacional, dia en que se remite la
transaccion, la GC y la documentacion sustentadora a la
Direccion de Tesoreria.

Sello de Presupuesto

Sello, fecha, firma y partida(s) presupuestaria(s) (sélo_cuando se
trate de cuentas directas).

Sello de Contabilidad

Sello, fecha y firma.

Autorizacién

Firma del responsable institucional o del funcionario delegado por éste
para aprobar GC y las fechas en que se recibe y da salida a la GC de
la Unidad Administrativa Autorizadora.

Sello de Unidad de
Transporte, Control de
Combustible o su
equivalente

Uso Oficial Opcional: Solo para GC relacionadas con el pago por
suministro de combustible, a través del
Convenio Marco de Suministro de
Combustible a Entidades del Estado.
Sello, fecha vy firma al reverso

Sello por registro
presupuestario efectuado
por personal de la CGR

Uso Oficial Opcional: Sélo para Entidades Descentralizadas, cuyos
registros presupuestarios son efectuados por
la Contraloria General, a través del Sistema de
Registro Presupuestario de Gastos (SRPG).

Sello, fecha y firma al reverso

Sello del Responsable del
Programa Comunitario,
Municipio y Consejo
Provincial

Uso Oficial Opcional: Soélo para GC relacionadas con el pago a favor
de Programa Comunitarios, Municipios Yy
Consejos Provinciales. Sello, fecha y firma al
reverso.

Sellos por contabilizacion
de cuentas financieras de
la CSS.

Uso Oficial Opcional: Sélo para GC relacionadas con la existencia
de multiplicidad de partidas presupuestarias
y/o la contabilizacion de maltiples cuentas
financieras.

Sello(s), fecha(s) y firma(s) al reverso

DOCUMENTACION ADJUNTA

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS - DIRECCION DE TESORERIA - (Sélo

para pagos por el TN)

Sello de Contabilizado

Sello, firma y fecha.

Sello de Digitalizado

Sello, firma y fecha.

Sello de Gestion de

Sello, firma y fecha.
Opcional: ndmero de cheque o transferencia automatica de fondos

Pagos (ACH).
ACRONIMO EQUIVALENCIA
GC Gestion de Cobro
CSS Caja de Seguro Social
SIAFPA Sistema integrado de Administracion Financiera de Panama
SRPG Sistema de Registro Presupuestario de Gastos
ITBMS Impuesto de Transferencia de Bienes Muebles y Servicios
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1.

Documentacion (Listado)
con nombres, nimeros de
cédulas, partidas
presupuestarias, fechas,
cheques, documentos
fuente y montos

Uso Oficial Opcional: adjunte a la GC la segunda pagina que
se genere desde SIAFPA (o el Sistema de Administracion
Financiera Gubernamental vigente) o en su defecto los listados
pertinentes contentivos de la correspondiente informacion
pormenorizada, en los cuales debera incorporarse también la
numeracion y fecha de la GC pertinente; cuando se trate de GC
relacionadas con el pago de:

Combustible de Diputados de la Asamblea Legislativa
Viéaticos por misiones oficiales a funcionarios
Reembolsos de Fondos Rotativos

Reembolsos de Cajas Menudas

NOTA: Cuando producto del registro de la documentacién en
el SIAFPA (o el Sistema de Administracion Financiera
Gubernamental vigente) se genere el detalle correspondiente
(segunda pagina), la misma debera ser impresa y anexada
como parte de la documentacion adjunta a la GC.

Uso Oficial Opcional: cuando se trate de informacion
pormenorizada, pertinente a documentacion de la CSS, también
deberd considerarse la utilizacion de documentos adjuntos
como sustento de la GC, en los cuales debera incorporarse la
numeracion y fecha de la GC pertinente.

Sistema Unico de Manejo de Emergencias 911 creado para la
planificacion, direccion y supervision de las acciones para la atencion

SUME 911 integral y oportuna de emergencias...

Tasa impositiva aplicada a empresas prestadoras de servicios de
telefonia basica local, movil y/o de transmision y conmutacién de datos

e Internet, o lo que se estipule en la Ley vigente sobre tal tasa impositiva.
TN Tesoro Nacional
Fl Fondo Institucional
RUC Registro Unico de Contribuyente

D. DISTRIBUCION:

Original: Tesoreria
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FORMULARIO NUM.2

Ficcalia CGoneral
de Cucntas

REPUBLICA DE PANAMA
RECIBO DE RECEPCION DE FACTURAS

Panama: Recibo No.
Acreedor

Se ha recibido en

Las facturas en:

# NUmero Fecha Pos. Ped. Doc. Importe

Factura Factura Compras Contable

Importe a Pagar

Firma del Receptor




A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:
Panama:
Acreedor:

Se ha recibido en:

Las facturas en:

#

Recibo No.
NUmero Factura:
Fecha Factura:
Pos.

Ped. Compras:
Doc. Contable:
Importe:

Importe a Pagar:

Firma del Receptor:

Gaceta Oficial Digital, jueves 09 de agosto de 2018

FORMULARIO NUM.2

RECIBO DE RECEPCION DE FACTURAS

Emitir un recibo para la recepcion de las facturas
presentada por el proveedor.

Gestion de Cobro presentada por el proveedor.

Fecha del recibo de la factura.
Numero que identifica al acreedor o proveedor.
Descripcion del acreedor.

Especifica la ubicacidn del recibo de la(s) factura(s)
recibidas.

Numero de renglon.

NuUmero consecutivo de recibo
Numero de factura.

Fecha de emision de la factura.
Posicion del registro.

Pedido o compra.

Documento de afectacion contable.
Importe por renglén.

Importe total del reglén de importe.

Firma de la persona a quien recibe el documento.
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ANEXOS
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REPUBLICA DE PANAMA

FISCALIA GENERAL DE CUENTAS

BO - Bloqueo 0 Reserva

N° de expediente

ANEXO NUM.1

Fecha de Solicitud:
N° Transaccion:
N° Documento:

Centro Posicién
Gestor Presupuestaria Descripcién Acreedor Proyecto Importe
Total
Funcionario Fecha de Aprobacion
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ANEXO NUM.2

REPUBLICA DE PANAMA
FISCALIA GENERAL DE CUENTAS

Al- Comprometido — Devengado Ref Bloqueo

N° de expediente

Fecha de Solicitud:
N° Transaccion:
N° Documento:

Centro Posicidn
Gestor Presupuestaria Descripcion Acreedor Proyecto Importe

Total

Funcionario Fecha de Aprobacion
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Anexo 3
Republica de Panama
"MEF Gobierno Central
ooy AN Fiscalia de Cuentas

Reporte de Pagos Autorizados u Ordenados

Fecha de Ord.
Hora:
Fecha de Ejecucion

Preparado por: Recibido en el Depto. Op. y Autorizado Por Control Interno de
Prog. Financiera por Fiscalizacion
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Fecha de Ord.
Hora:
Fecha de Ejecucion

Gaceta Oficial Digital, jueves 09 de agosto de 2018

Republica de Panama
Gobierno Central
Fiscalia de Cuentas
Reporte de Pagos Autorizados u Ordenados

Anexo 4
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Preparado por:

Autorizado Por

Control Interno de
Fiscalizacion
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Shmaemet. 7 de agosto do 2012

madiven Gomerad”
.%;i"zmc‘. S g T
i - —
Circular NOm_03-2012-DhySC
FARA; Minisiros de Estado, Tiuiares de la Asamblea Nacional, Tiutares del Organo

Judicial v del Ministerio Pablico, Magistrados del Tribunal Electoral,
Magistradoz dal Tribunal cde Cusntzs, Fiscalia de Cusntas, Directores,
Administradores y Gerentes de Entidades Descentralzadas y Empresas
Publicas, Alcaldes, Ractores de Universidades Estatales, Superintendents de
Saguros v Reaseguros, Defensor del Puzblo, Goharmadores, Presidentes de
los Consejos Provinciales, Municipales v de las Juntas Comunales

< Lh)p T

GE: Gioconda Tamres de Elanchir!i
Contralara General

nk Ce Lima
Ministro de Economia v Finanzas

ASUNTO:  BegundaVersion del Formulario Gestign do Cobro

Fara su conocimiento vy aplicacidn, se adjunta el documenlo denominada: "Guia para el
Usa de la Gestion de Cobro, Seguonda Version', La misma esta sustentada en ia
delimitacion de cinco metas: primera, garaniizar el cumplimiznto de los objetivos definidos
gn la primera version: sequnda, optimizar el uso del campe "Desaripeion de Bien o Servicio
Brindade”; lercema, incorpurar el campo pertinente al impuesto SUME 911, cuarla, anardir el
componente descriptivo “Documentacion Agjunta” y quinta, propiciar 3 inclusidn en el uso
de 1a Gestion de Cobro, en io nterno de las dependencias de la Caje de Sequin Sorial, asi
comeo todes sus proveedores.

La nueva version digital de la Gestidn dz Cobro como la Guia para su uso, podrd ser
accedida en |a pagina Web de la Direccion General de Confrataciones Publicag v dal
Ministerio do Economia y Finanzas, per lo gue se solicila a todas las aulodidades
institucionales hacer cumpllr 10s INearmientos INSiruidos en la presente Circularn, ya gue la
Gestion de Cobro debera ser utiizada de manara obligatona a nivel nacionat

Adjunto; Lo indicado,

“Lider en Gestion Fiscalizadora, Responsable y Transpareals 1 5%
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AVISOS

AVISO. De acuerdo con lo que establece el Articulo 777 del Codigo de
Comercio, anuncio al publico que vendi el establecimiento comercial
denominado SUPERMERCADO FUENTE DE AGUA, ubicado en La
Chorrera, entrada del Espino, corregimiento de Feuillet, a la sefiora DIASY M.
AVILA H., con cédula de identidad 10-4-1133. Atentamente, AIDA R.
RODRIGUEZ A. DE AVILA. Cédula: 8-187-97. L. 202-103361434. Segunda
Publicacién.

AVISO. Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 777 del Cédigo
de Comercio, se avisa al puablico que el negocio DISTRIBUIDORA PABLO,
del aviso 4-727-1920-2016-493163, de representante legal ELVIA ROSA
RIOS GONZALEZ, con cédula 4-727-1920, ubicado en Via Panamericana,
Tocumen, local No. 3, traspasa al Sr. YUNZHONG LUO, con cédula E-8-
90013, el dia 6 de agosto de 2018. Elvia Rosa Rios Gonzalez. L. 202-
103467470. Primera publicacion.
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SOLICITUD

HONORABLES SENORES DE LA GACETA OFICIAL DE PANAMA, E.S.D.:

Quien suscribe, Licenciado RENE ABDIEL RODRIGUEZ, vardn, panamefio,
mayor de edad, abogado en ejercicio, con cédula de identidad personal No. 8-326-
3, e idoneidad # 12005, con despacho forense ubicado en Bella Vista, Calle 50,
PH. F & F Tower, piso 37, oficina 37 D, Ciudad de Panam3, lugar en donde recibo
notificaciones personales y legales, con teléfono No. 6467-5808 y correo
electrénico: rene_rodriguez2618@hotmail.com, por este medio comparezco ante
su despacho, en virtud del Poder Especial y Amplio que antecede la presente
solicitud, a fin de solicitar que se publique la Disolucién de la Sociedad
Anonima PANAMA BRIGADES LOGISTICS, S.A., sociedad constituida bajo las
leyes de la Replblica de Panama, debidamente inscrita a Ficha 729132,
Documento 1936575, de la Seccién Mercantil del Registro Publico, con fecha de
inicio de operaciones 01 de mayo de 2011.

Panama, a la fecha de su presentacion,

L G Ll Kihiees,

LICENCIADO: RENE ABDIEL RbDRIGUEZ.
CED: 8-326-3
IDONEIDAD # 12005.

GACETA OFICIAL
Liquidacién W;‘/ﬂj%&jﬂé
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EDICTOS

REPUBLICADEPANAMA
MUNICIPIO DE ARRAIJAN

PROVINCIA DE PANAMA

DISTRITO DE ARRAIJAN EDICTONo. —gxrgg
ADJUDICACION DE TIERRAS. i
TELEFONO. 51-8815. ARRAUAN, 20 de Agosto de199 g

MIRNA MALENA MURILLO DEERNANDEZ

Que—kgttceﬂa—ﬂemandaﬂr-t;em—— portador (a) de Ia cédula de identidad personal Ne
—8-317-348 . con domicilio en _pa3amanca—arratian

ha solicitado a este despacho la Adjudlcamén a Titulo de COMPRA Y VENTA, de un lote de terreno que forma parte

8-325-878

de la Finca___ 4378 , inscrita al Tomo _99 , Folio _442 —_ ,depropiedad de este
MUNICIPIO, ubicado en — Talamanca Arraijan
, con un &rea de 428, 768-mbta< , Y dentro de los siguientes linderos y
medidas: ' '
9RTE Y MIDE
—Hernesto Garcia- et ldwmtys
Su.~ Vereds Y MIDE: 23 45mbs- d
ESTE Calle La Loma Y MIDE: 24 . 45més< ,
OESTE: gitavioc Boniche YMIDE:____418.23m¢s.

Para que dentro del término de dos (2) dias siguientes a la Gltima publicacién se hagan valer los derechos a que haya

lugar.

En atencién a lo que dispone el Articulo Séptimo del Acuerdo N239 del 22 de octubre de 1990, se ordena la
publicacién del presente EDICTO, por tres (3) dias consecutivos en un periédico de circulacién nacional y por diez

{1n) dias en la Secretaria General de esie despacho copias del mismo se entregaran al interesado para tal efecto

FIJESE Y PUBLIQUESE

sy

ALCALDE MUNICIPAL
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I/
AITERIDAD NACICIMAL BT ADR MISTRAC 10M T TICREAS

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD NACIONAL DE
ADMINISTRACION DE TIERRAS
DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
PROVINCIA DE COCLE

EDICTO No. 116-18
EL SUSCRITO FUNCIONARIO SUSTANCIADOR DE LA AUTORIDAD
NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION DE TIERRA PROVINCIA
DE COCLE,
HACE SABER QUE:

Que_ENIS MARIETA CARLES IBARRA  vecino (a) de LA REFORMA,
Corregimiento EL._VALLE, del Distrito de ANTON, portador (a) de la cedula

N°. 2-707-1211, ha solicitado a la Direccién Nacional de N°.202-05-14149, adjudicacién a
titulo oneroso de una parcela de tierra estatal patrimonial que sera segregado de la finca N°
1770, Tomo 217, Folio 312 PROPIEDAD DEL Ministerio de Desarrollo Agropecuario
(M.ID.A), Con una superficie total de 0 HAS + 0560.27 M2 Ubicada en la localidad de
LA REFORMA, Corregimiento de EL VALLE, Distrito de ANTON, Provincia de

COCLE, comprendidos dentro de los siguientes linderos:

NORTE: RESTO DE LA FINCA No: 1770, TOMO 217, FOLIO 312 PROPIEDAD DEL
M.LD.A. OCUPADO POR ESTIMENIO RODRIGUEZ — QUEBRADA SIN
NOMBRE

SUR: SERVIDUMBRE DE 3.00 M2 A CALLE DE ASFALTO (A LA PINTADA A
CALLE A LA REFORMA)

ESTE: RESTO DE LA FINCA No: 1770, TOMO 217, FOLIO 312 PROPIEDAD

DEL M.LD.A. OCUPADO POR: ESTIMENIO RODRIGUEZ — RESTO DE
LA FINCA No. 19023, CODIGO 2105 PROPIEDAD DE IRMA DAMARIS
ODA RODRIGUEZ (PLANO No. 21-3107) - RESTO DE LA FINCA No:
1770, TOMO 217, FOLIO 312 PROPIEDAD DEL M.LD.A. OCUPADO POR:
DELFIN ARQUINEZ

OESTE: QUEBRADA SIN NOMBRE

Para los efectos legales, se fija el presente edicto en lugar visible de la Direccién Nacional
de Titulacién y Regularizacién de Tierra en la Provincia de Coclé y en la Casa de Justicia
por Jueces de Paz del EL VALLE. Copia del mismo se hara publicar en el 6rgano de
publicidad correspondiente tal como lo ordena el Articulo 108 del Codigo Agrario.

Este edicto tendrd una vigencia de 15 dias a partir de su Gltima publicacién.

DADO EN LA CIUDAD DE PENONOME, HOY 02 DE JULIO DE 2018.

\

LICDA. YASELIZ CORREA
SECRETARIA AD-HOC

ICDO. JORGE A. CASTILLERG #\°
DIRECTOR REGIONAL :
ANATI - COCLE

GA CE"

I'A OFICIAL
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/aANATI

AU USILAL DAL IOMAL L AUBIINGS THALIOMN UL | leKas

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD NACIONAL DE
ADMINISTRACION DE TIERRAS
DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
PROVINCIA DE COCLE

EDICTO No.122-18
EL SUSCRITO FUNCIONARIO SUSTANCIADOR DE LA AUTORIDAD
NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION DE TIERRA PROVINCIA
DE COCLE,
HACE SABER QUE:

Que_MANUEL GONZALEZ MACIAS vecino (a) de CHURUBE Corregimiento EL
CANO , del Distrito de NATA, portador (a) de la cedula  N°. 2-92-366, ha solicitado a la

Direcciéon Nacional de Titulacion y Regularizacién mediante solicitud  N°.2-2138-08
seglin plano aprobado N°.020403-38281, adjudicacion a titulo oneroso de una parcela de
tierra baldia Con una superficie total de 1 HAS + 7721.41 M2, Ubicada en la localidad de
CHURUBE ARRIBA, Corregimiento de EL_CANO, Distrito de NATA, Provincia de

COCLE, comprendidos dentro de los siguientes linderos:
NORTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR GABRIEL CASTILLO

SUR: FINCA No. 13267, ROLLO 1853, DOCUMENTO 7, PLANO No. 23-3318
PROPIEDAD DE MANUEL GONZALEZ MACIAS — FINCA No. 24860,
CODIGO 2303 PROPIEDAD DE EUCLIDES SANTILLANA QUEZADA

ESTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR CATALINO GONZALEZ
MACIAS

OESTE: FINCA No. 20242, CODIGO 2303 PROPIEDAD DE FERNANDO MURILLO
GONZALEZ

Para los efectos legales, se fija el presente edicto en lugar visible de la Direccion Nacional
de Titulacién y Regularizacion de Tierra en la Provincia de Coclé y en la Casa de Justicia
por Jueces de Paz de EL_CANO. Copia del mismo se hara publicar en el 6rgano de
publicidad correspondiente tal como lo ordena el Articulo 108 del Cédigo Agrario.

Este edicto tendrd una vigencia de 15 dias a partir de su Gltima publicacion.

DADO EN LA CIUDAD DE PENONOME, HOY 16 DE JULIO DE 2018.

A

2 |LJCDA. YASFLIZ CORREA
/&/SECRETARIA AD-HOC

Cooiits &~

ICDO. JORGE A. CASTILLERO P.
DIRECTOR REGIONAL
ANATI - COCLE

o, 2027162487720
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a2 ININLAT |

AUTORIDAL NACIONAL DE ADMINIS TRACION DE TIEFRIRAS

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS
DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
ANATI, CHIRIQUI

EDICTO N° 050 -2018

El Suscrito Director Regional de la Autoridad Nacional de Administracion de Tierras, en la provincia
de Chiriqui al publico.

HACE CONSTAR:

Que el (los) Sefior (a) ARACELLY DEL ROSARIO SANTAMARIA JIRON Vecino (a) de
Corregimiento de PARQUE LEFEBRE del Distrito de PANAMA provincia de PANAMA Portador de
la cédula de identidad personal N° 4-219-65 ha solicitado a la Autoridad Nacional de
Administracion de Tierras mediante solicitud N°4-0779 segln plano aprobado 405-13-24987 |a
adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de Tierra Baldia Nacional adjudicable con una
superficie total de OHAS+351.82M2.

El terreno esta ubicado en la localidad de EL MAMEY Corregimiento de EL BONGO Distrito de
BUGABA Provincia de CHIRIQUI comprendida dentro de los siguientes linderos:

NORTE: TERRENOS NACIONALES OCUPADQOS POR: PAULINO VASQUEZ.
SUR: CAMINO SIN NOMBRE DE TIERRA DE 15.00M HACIA LA CUCHILLA HACIA EL BONGO,

ESTE: FINCA N° 348822 CDIGO DE UBICACION 4418 DOCUMENTO REDY N° 1998678 ASIENTO
N°1 PROPIEDAD DE ARACELLY DEL ROSARIO SANTAMARIA JIRON PLANO N° 405-13-22252.

OESTE: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: PAULINO VASQUEZ, TERRENOS NACIONALES

OCUPADOS POR: CATALINO NUNEZ.

Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia
del Distrito de BUGABA o en la Corregiduria de_EL BONGO copias del mismo se le entregara al
interesado para que los haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes, tal como lo
ordena la ley 37 de 1962. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la Gltima
publicacion.

Dado en DAVID a los _10 dias del mes de ABRIL de _2018

Firma: /// ‘7 Firma: Z,W;d E Lhlavieots

Nombre: LICDO. CESAR A. VIDAL Nombre: LICDO. CAMILO E. CANDANEDO
Director Regional Secretario Ad-Hoc
Anati-Chiriqui

i 202-1034 116U
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HamaININLAT I

AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS
DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
ANATI, CHIRIQUI

EDICTO N° 106 -2018

El Suscrito Director Regional de la Autoridad Nacional de Administracién de Tierras, en la provincia
de Chiriqui al publico.

HACE CONSTAR:

Que el (los) Sefior (a) ROBERTO AVENDANO CABALLERO Vecino (a) de_ALTO BOQUETE
Corregimiento de ALTO BOQUETE del Distrito de BOQUETE provincia de CHIRIQUI Portador de
la cédula de identidad personal N° 4-104-1259 ha solicitado a la Autoridad Nacional de
Administracion de Tierras mediante solicitud N°4-0827 segun plano aprobado 407-03-25031 |a
adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de Tierra Baldia Nacional adjudicable con una
superficie total de OHAS+4,046.24M2.

El terreno estad ubicado en la localidad de LAS CANAS Corregimiento de LOS ALGARROBOS
Distrito de DOLEGA Provincia de CHIRIQUI comprendida dentro de los siguientes linderos:

NORTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: GRACIELA MONTEZUMA PINEDA, TERRENO
NACIONAL OCUPADO POR: TEOFILO ESPINOSA RIVERA.

SUR: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: JERONIMO ESPINOSA RIVERA, TERRENO NACIONAL
OCUPADOQ POR: CRISTIN SALDANA ESPINOSA.

ESTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: MARGARITA ESPINOSA MIRANDA, CAMINO DE 15.00M
A LAS CANAS ABAJO- A LA ESCUELA, TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: JERONIMO
ESPINOSA RIVERA.

OESTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: CRISTIN SALDANA ESPINOSA, TERRENO NACIONAL
OCUPADOQ POR: GRACIELA MONTEZUMA PINEDA.

Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia
del Distrito de DOLEGA o en el despacho del Juez de Paz de LOS ALGARROBOS copias del mismo
se le entregara al interesado para que los haga publicar en los drganos de publicidad
correspondientes, tal como lo ordena la ley 37 de 1962. Este Edicto tendra una vigencia de quince
(15) dias a partir de la Gltima publicacion.

Dado en DAVID a los _VENTIOCHO dias del mes de JUNIO de 2018

Firma: ’//V// . & Firma: @fw/éf % éiza@mﬁo

Nombre: LICDO. CESAR A. VIDAL Nombre: LICDO. CAMILO E. CANDANEDO
Director Regional Secretario Ad-Hoc
Anati-Chiriqui

(A DT A N1 ¥
JACEC LA QOFICT 1

gr.i(.xljf?a;k-;iazl:.zﬁ /23 7[”2(/520
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EDICTO NO.031-18

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE CHITRE, POR ESTE MEDIO
AL PUBLICO HACE SABER:

Que BENITO MARTIN LUNA BATISTA: varén, panamefio, mayor de edad,
casado, con cédula de identidad personal nimero 6-56-1089, Ingeniero en
Informatica, con residencia en Saltillos, Monterrey, México y BETZY DOMINGA
LUNA BATISTA: mujer, panameifia, mayor de edad casada, con cédula de
identidad personal niumero 6-53:2083, Asistente de Finanzas en ARAP, con
residencia en Altos de Cerro Viento, ciudad de Panama.

Han solicitado a éste Despacho de la Alcaldia Municipal, se le extienda titulo
de propiedad por compra y de manera definitiva sobre un lote de terreno
Municipal, adjudicable, ubicado dentro del drea del Corregimiento de La
Arena, Distrito de Chitré, con una superficie de 0 Has. + 603.75 y se encuentra
dentro de los siguientes linderos:

- NORTE: JORGE BERNARDINO BAULE GARRIDO
SUR: PASEO ENRIQUE GEENZIER
ESTE:-  DAYRA IBETTE MURILLO BURGOS y OTRO
OESTE: MARCELINA BATISTA DE POVEDA

Y para que sirva de formal notificacion, a fin de que todos los que se consideren
perjudicados con la presente solicitud hagan valer sus derechos en tiempo
oportuno, se fija el presente Edicto en lugar visible de éste Despacho por el -
término de Ley, ademas se entregan sendas copias al intefesado para que haga
publicar por una sola vez en la Gaceta Oficial y por tres veces consecutivas en
un periédico de circulacién nacional, tal como lo determina la Ley.
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Licdo. Olmedo AIJnso I\Xadrigales CeC|I|a E: Rodrlgjez V.
Alcalde Municipal de Chitré Secretaria Judicial

CPAtre 28 de junio de 2018.

T,

CERTIFICO QUE TORO LO ANTERSOR 7 '9 i-’;
ES FLEL COPIA DE SU ORIGINAL /&

Penbia: ax , ww() de 2/
. 5 ( ]

ey




No. 28587 Gaceta Oficial Digital, jueves 09 de agosto de 2018

EDICTO No. 84

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA - SECCION DE
CATASTRO

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENOR (A): JESUS REYES SOTO, varon, panamefio, mayor de edad. Soltero.

portador de la cédula de identidad personal No. 8-519-1666. residente en la Barriada Las Palmitas
Casa No. 32, Celular No. 6784-9478:

En su propio nombre y en representacion de  su _propia__persona

Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en concepto de
venta de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado CALLE
ESMERALDA, de la Barriada _LAS PALMITAS , Corregimiento __ BARRIO BALBOA
donde _ HAY UNA CONSTRUCCION, distingue con el numero __........ e ___ Y CUYO lmderos
y medidas son los siguiente:

RESTO DE LA FINCA 6028, TOMO 194, FOLIO 104,

NORTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 25.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028, TOMO 194, FOLIO 104,

SUR:  PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 25.00 MTS

ESTE: CALLE ESMERALDA CON: 20.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028, TOMO 194, FOLIO 104,

OESTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 20.00 MTS

AREA TOTAL DE TERRENO: QUINIENTOS METROS CUADRADOS (500.00 MTS.2).------
Con base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de
1969, se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el termino de
DIEZ (10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s) que se encuentran
afectadas.

Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacion por una sola vez
en un periddico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, _14 de junio de __dos mil dieciocho. -
ALCALDE ENCARGADO: (FDO.) DR. ABDIEL O. MEDINA MORAN
JEFA DE LA SECCION DE CATASTRO: (FDO.) LICDA. IRISCELYS DIAZ G.

Es fiel copia de su original.
La Chorrera, catorce (14) de junio de
dos mil dieciocho.-
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AANATI

AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS

AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISIRACION DE TIERRAS
DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
DIRECCION ADMINISTRATIVA REGIONAL DE PANAMA OESTE

EDICTO N° 186
El suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Administrativa Regional de Panama Oeste
HACE SABER:
Que OSBALDO DE SALAS RODRIGUEZ con nimero de identidad personal 8-523-601, ha solicitado la adjudicacion

de un terreno baldio nacional ubicado en la provinciade PANAMA OESTE, distrito de LA CHORRERA, corregimiento
de HURTADO, lugar LLANITO VERDE, dentro de los siguientes linderos:

Norte: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: IGNACIO ROMERO VILLAREAL.

Sur: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: AGUSTIN GONZALEZ.

Este: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: YAMILETH DE SALAS CASTRO, TERRENOS
NACIONALES OCUPADOS POR: CAROLINA DE SALAS CASTRO, TERRENOS NACIONALES OCUPADOS
POR: MIGDALIA DE SALAS CASTRO, TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: EDUARDO DE SALAS
CASTRO TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: BENITO TORRES CORONADO, TERRENOS
NACIONALES OCUPADOS POR: SEBASTIAN GARCIA, CARRETERA DE ASFALTO DE 30.00 MTS. HACIA
CERRO CAMA, HACIA SANTA RITA, TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR:

Oeste: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: JUAN
BAUTISTA GONZALEZ, QUEBRADA LA SONADORA.

Con una superficie de 3 hectareas, mas 9847 metros cuadrados, con 94 decimetros cuadrados.
El expediente lleva el nimero de identificacion: 8-5-316-2014 de 10 de ABRIL del afio 2014.

Para efectos legales, el presente edicto se fijara por quince (15) dias habiles en la Direccion Regional y en la Alcaldia
o Corregiduria o Casa de Justicia Comunitaria de Paz; se publicara por tres (3) dias consecutivos en un periodico
de circulacion nacional, y un (1) dia en la Gaceta Oficial; para que cualquier persona que sienta que la solicitud de
adjudicacion le afecte, podra anunciar ante la ANATI su oposicion a la misma, hasta quince (15) dias habiles después
de efectuada la tltima publicacion.

FUNDAMENTO JURIDICO: articulos 108, 131y 133 de la Ley 37 de 1962.

Dado en la Provincia de PANAMA OESTE a los (15) dias del mes de JUNIO del dfio 4018

Firma: W de faon Firma:
Nombre: ELBADE JAEN ¢ Nombre: MARTAAPARICI
SECRETARIA(O) AD HOC FUNCIONARIOgTSUSTANCIADOR(A)
FIJADO HOY: 1o DESFIJADO HOY:

Dia Mes Ao " | Dia Mes Aio
A las: \ A“ias:
Firma: A P, { Firma:
Nombre: o=~ Nombre:

SECRETARIO ANATI e L SECRETARIO ANATI

anidacion, 202710 3 HpSYAY
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