No. 28788-B Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019 1

.5 GACETA OFICIAL

. PANAMA == DIGITAL

Afio CXI11 Panama, R. de Panama martes 04 dejunio de 2019 N° 28788-B

CONTENIDO

MINISTERIO DE AMBIENTE

Decreto Ejecutivo N° 34
(De viernes 24 de mayo de 2019)

QUE APRUEBA LA ESTRATEGIA NACIONAL DE CAMBIO CLIMATICO 2050

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Decreto Ejecutivo N° 50
(Delunes 03 de junio de 2019)

QUE MODIFICA EL ARTICULO 8 DEL DECRETO EJECUTIVO NO. 362 DEL 29 DE NOVIEMBRE DE 2018 QUE
REGLAMENTA EL MECANISMO DE RETENCION DEL IMPUESTO DE INMUEBLES, DEL CUAL SEAN OBJETO LOS
BIENES INMUEBLES Y SUS MEJORAS, QUE HAYAN SIDO FINANCIADOS A TRAVES DE PRESTAMOS O CREDITOS
HIPOTECARIOS O QUE SEAN GARANTIZADOS POR FIDEICOMISOS DE GARANTIAS Y DE EMISION DE VALORES

Decreto Ejecutivo N° 52
(De lunes 03 de junio de 2019)

QUE REGLAMENTA LA LEY 34 DE 2008, DE RESPONSABILIDAD SOCIAL FISCAL

MINISTERIO PUBLICO/ PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Decreto de Personal N° 500-A
(De jueves 30 de mayo de 2019)

POR MEDIO DEL CUAL SE HACE UN NOMBRAMIENTO AD-HONOREM.

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Decreto N° 81
(De jueves 02 de mayo de 2019)

POR EL CUAL SE CONCEDE LA CONDECORACION NACIONAL DE LA ORDEN "VASCO NUNEZ DE BALBOA",
CREADA MEDIANTE LEY NUMERO 94, DE 1° DE JULIO DE 1941

Decreto N° 104
(Delunes 03 de junio de 2019)

POR EL CUAL SE CONCEDE LA CONDECORACION NACIONAL DE LA ORDEN "VASCO NUNEZ DE BALBOA",
CREADA POR LA LEY NUMERO 94 DE 1 DE JULIO DE 1941

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA



No. 28788-B Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019 2

Decreto N° 44-2019-DNMySC
(De miércoles 15 de mayo de 2019)

POR EL CUAL SE APRUEBAN LOS “PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION Y PAGO DE BIENES Y SERVICIOS’
DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS.

Decreto N° 46-2019-DNMySC
(De martes 21 de mayo de 2019)

POR EL CUAL SE APRUEBA EL “INSTRUCTIVO PARA LA FORMALIZACION DEL FORMULARIO DE TRASLADO DE
BIENES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA”




No. 28788-B Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE AMBIENTE

DECRETO EJECUTIVO No. 3"1'

De Y de Mmrcr de 2019

Que aprueba la Estrategia Nacional de Cambio Climatico 2050

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,

en uso de sus facultades constitucionales y legales,
CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de la Repablica de Panam4 establece que es deber fundamental del
Estado garantizar que la poblacion viva en un ambiente sano y libre de contaminacion, en donde
el aire, el agua y los alimentos satisfagan los requerimientos del desarrollo adecuado de la vida
humana, asimismo, tiene a su cargo la reglamentacién, fiscalizacion y aplicacion oportuna de las
medidas necesarias para garantizar que la utilizacién y el aprovechamiento de la fauna terrestre,
fluvial y marina, asi como de los bosques, tierras y aguas, se lleven a cabo racionalmente, de

manera que se evite su depredacion y se asegure su preservacion, renovacion y permanencia;

Que Panama ha ratificado y es Estado Parte de la Convencién Marco de las Naciones Unidades
sobre Cambio Climatico y su Protocolo de Kioto, del Acuerdo de Paris, de la Convencion Marco
de las Naciones Unidas sobre Diversidad Bioldgica, de la Convencion Marco de las Naciones
Unidas sobre la Lucha Contra la Desertificacion y la Organizacion Internacional de Maderas

Tropicales, entre otras;

Que cntre los objetivos de la citada Ley, estd proteger, conservar € incrementar los recursos
forestales existentes en el pais y promover su manejo y aprovechamiento racional y sostenible e

incentivar y ejecutar proyectos forestales para mitigar el cambio climatico;

Que el Texto Unico de la Ley 41 de 1 de julio de 1998, General de Ambiente de la Republica de
Panama, sefiala que la administracion del ambiente es una obligacién del Estado; por tanto, dicha
Ley establece los principios y normas basicas para la proteccion, conservacion y recuperacion
del ambiente, promoviendo el uso sostenible de los recursos naturales. Ademis, ordena la gestién
ambiental y la integra a los objetivos sociales y econdmicos, a efecto de lograr el desarrollo

humano sostenible en ¢l pais;
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Que entre los principios y lincamientos de la Politica Nacional de Ambiente establecidos en €l
Texto Unico de la Ley 41 de 1998, se encuentra la incorporacion de la dimensién ambiental en
las decisiones, acciones y estrategias econdmicas, sociales y culturales del Estado, asi como

integrar la Politica Nacional de Ambiente al conjunto de politicas publicas del Estado;

Que Ia referida Ley dispone que los recursos naturales son de dominio puablico y de interés
social, sin perjuicio de los derechos legitimamente adquiridos por los particulares, en ese sentido,
las normas sobre‘ recursos naturales tienen el objetivo de incorporar el concepto de sostenibilidad
y el de racionalidad en el aprovechamiento de los recursos naturales, asi como asegurar que la
proteccion del ambiente sea un componente permanente en la politica y administracion de tales

recursos:

Qué, asimismo, la Ley 1 de 3 de febrero de 1994 reconoce como servicio ambiental del bosque la
captura de carbono, en virtud de lo cual establecerd los mecanismos para captar recursos
financieros y economicos, mediante programas de implementacion conjunta, internacionalmente

acordados incluyendo el Mecanismo REDD+;

Que mediante la Ley 8 de 25 de marzo de 2015 se crea MiAMBIENTE, como la entidad rectora
del Estado en materia de protcecion, conservacion, preservacion y restauracion del ambiente y el
uso sostenible de los recursos naturales para asegurar el cumplimiento y aplicacion de las leyes,

los reglamentos y 1a Politica Nacional de Ambiente;

Que conforme a lo dispuesto en la referida Ley, MiAMBIENTE tiene entre sus atribuciones, la
formulacién, aprobacion y cjecucion, en el drea de su competencia, la Politica Nacional de
Ambiente y del uso sostenible de los recursos naturales, terrestres ¢ hidrobioldgicos, consona con
los planes del desarrollo del Estado y emitir las normas técnicas y administrativas para la
ejecucion de la Politica Nacional de Ambiente y la proteccion de dichos recursos, en el drea de

su competencia;

Que mediante la Ley 44 de 4 de octubre de 2016 se aprueba el Acuerdo Constitutivo del Centro
Internacional para la Implementacion de Reduccion de Emisiones por Deforestacion y
Degradacion de los Bosques (ICIREDD), propuesta por Panami, como presidente de la
Coalicién de Paises con Bosques Tropicales, durante la pasada Cumbre de Cambio Climético,
que busca promover de forma eficaz, justa y transparente la cooperacion internacional, la
colaboracion y el comercio a fin de implementar actividades REDD-PLUS dentro del contiexto
de la Convencion Marco de las Naciones Unidas sobre el Cambio Climatico, tomando en cuenta

la base cientifica del Panel Intergubernamental sobre el Cambio Climatico;
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Que en la Cumbre del Clima de la Asamblea General de las Naciones Unidas de 2014, una gran
coalicion de gobiernos, corporaciones, organizaciones indigenas, y organizaciones no
gubernamentales firmaron la Declaracion de Nueva York sobre los Bosques, que busca frenar,
detener y revertir la pérdida mundial de bosques, y al mismo tiempo contribuir al crecimiento
econémico, la reduccion de la pobreza, la seguridad alimentaria, la reduccion de las emisiones
provenientes de la deforestacion, la conservacion de la biodiversidad y el aumento de la

restauracion forestal;

Que en las dltimas décadas, Panama ha disminuido la tasa de deforestacién de los bosques
naturales, reduciendo las emisiones de diéxido de carbono y por otro lado, ha aumentado su
capacidad de captura de carbono a través de la reforestacién, para convertir a Panama en un pais
con una economia baja en emisiones de carbono, ademas de otros beneficios sociales,
ambientales y econémicos que generan estas acciones de mitigacién y adaptacién al cambio

climatico.

Que en la 70* Asamblea General de las Naciones Unidas, durante la Cumbre de Desarrollo
Sostenible, que tuvo lugar del 25 al 27 de septiembre del 2015 en Nueva York, se aprueba la
Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible, que establece una visién transformadora hacia la
sostenibilidad econémica, social y ambiental de los 193 Estados Miembros que la suscribieron e
incluye un conjunto de 17 Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) para poner fin a la pobreza,

luchar contra la desigualdad y la injusticia, y hacer frente al cambio climatico:

Que el Objetivo 15: Vida de Ecosistemas Terrestres, plantea la gestion sostenible de los bosques,
la lucha contra la desertificacion, la detencién y transformacion de la degradacion de las tierras y
pérdida de biodiversidad y especificamente la Meta 15.2 dispone que para 2020, los Estados
Miembros deberdn promover la puesta en practica de la gestién sostenible de todos los tipos de
bosques, detener la deforestacion, recuperar los bosques degradados y aumentar

considerablemente la reforestacion a nivel mundial;
Que mediante el Decreto Ejecutivo No. 393 de 17 de septiembre de 2015, la Repiblica de
Panama adopta los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), como una pauta para los esfuerzos

de desarrollo del Gobierno de la Republica de Panama;

Que por todo lo anterior, es necesario contar con una Estrategia Nacional de Cambio Climatico

que abarque todas las iniciativas dirigidas por el Ministerio de Ambiente relacionadas con las
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Que en aras de promover y asegurar la participacion ciudadana y la aplicacion de las leyes y sus
reglamentos, en la formulacién y cjecucién de politicas, estrategias y programas ambientales.
MIAMBIENTE lideré un proceso para la formulacién de la Estrategia Nacional de Cambio
Climatico 2050, mediante la realizacion de una Investigacién de Accién Politica, que tiene por
objetivo promover el cambio, suministrar informacién a los tomadores de decisién, generar
informacion, alcanzar una mejor comprensién de todos los sectores de la sociedad, identificar
temas claves para desafiarlos, involucrar los actores de forma activa, propiciar un ambiente de

confianza entre los actores, asesorar para el cambio y planear estrategias;

Que en ese sentido, se realizaron 34 entrevistas personalizadas (individuales) con actores claves
del sector forestal (publico, privado y socicdad civil en general), entre agosto a noviembre de
2018, y en abril 2019. Dichas entrevistas se realizaron tanto en la capital como en las provincias
y la Comarca Ngiibe Buglé, pero la mayoria se concentraron en la ciudad puesto que alli se

agrupan la mayoria de las oficinas de las entidades vinculadas al cambio climatico;

Que es oportuno resaltar que Investigacion de Accion Politica facilité y asegurd la participacion
de actores claves de alto perfil de gran influencia en los sectores productivos del pais, esto
implica una metodologia particular denominada “entrevistas a la elite” quienes son
personajes/ciudadanos con gran influencia-poder en un sector y que cuenian con agendas

complejas; no pudiendo asi, generalmente, participar en talleres;

Qug¢, asimismo, MiAMBIENTE puso a disposicion del piblico en general la propuesta, mediante
el mecanismo de consulta publica, en la pagina web de la entidad por un periodo 20 dias héabiles

(http://www.miambiente.gob.pa/index.php/informacion/avisos-y-eventos/publicaciones/151 | -

aviso-de-consulta-publica-estrategia-nacional-cambio-climatico-2050), alcanzdndose un poco de

mas de 1500 visitas, sin embargo, sélo se recibieron seis (6) opiniones / recomendaciones /

sugerencias, las cuales ayudaron a mejorar la estrategia;

Que el 30% de la superficie terrestre estd cubierta por bosques y estos, ademas de proporcionar
seguridad alimentaria y refugio, son fundamentales para combatir ¢l cambio climético, pues
protegen la diversidad bioldgica y las viviendas de la poblacion indigena, razon por la cual el
pais requiere la adopcion de una Estrategia Nacional de Cambio Climatico que abarque todas las
iniciativas que lleva a cabo MiAMBIENTE, en el marco de sus cinco lineas de accion, que
comprende actividades de mitigacion y adaptacion al cambio climdtico que contribuya a la
reduccion de las emisiones y aumente la capacidad de secuestro de carbono para reducir el

calentamiento global;

DECRETA:
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Articulo 1. Aprobar la Estrategia Nacional de Cambio Climatico 2050, la cual debera contar con
un Plan de Accion para su implementacion a nivel nacional que incluya los objetivos de las
contribuciones nacionalmente determinadas, sus metas estratégicas y lineas de inversion
previstas, que se ejecutaran fundamentadas en ¢l constante monitoreo y cevaluacién, para
mantener a la vanguardia la dinamica que se debe ejecutar en un momento preciso, y cuyo ancxo

forma parte integral del presente Decreto Ejecutivo.

Articulo 2. Adoptar como vision de la Estrategia Nacional de Cambio Climatico 2050 la

siguiente:

Vision: El sector productivo panamefio genera empleos verdes, contribuye al bienestar socio-
ecolégico y econémico, nacional y mundial, mediante la produccion de bienes y servicios

ecosistémicos, la oferta de bienes y servicios ambientales, y la lucha contra el cambio climatico.

Articulo 3. Adoptar como objetivos de la Estrategia Nacional de Cambio Climético 2050, los

siguientes:

1. Promover el uso de combustibles bajos en carbono.

2. Incrementar las inversiones en energias alternativas tales como la solar, edlica y los bio-

combustibles.

3. Ascgurar la proteccién y la restauracion de las zonas riberenas, zonas de recarga hidrica,

areas protegidas, sus zonas de amortiguamiento, y los corredores biolégicos.

4. Integrar los sistemas de transporte multimodal y construir infraestructuras para usuarios

no motorizados.

5. Disefiar el sistema operativo del esquema de comercio de emisiones y definir las
metodologias aplicables y validadas por MiAMBIENTE y el ente regulador del mercado

nacional de emisiones.

6. Identificar y reducir la huclla de carbono del sector gubernamental a través del Plan de

Gestion Energética Gubernamental,
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Articulo 4. Adoptar como parte de la Estrategia Nacional de Cambio Climatico 2050, las
actividades, componentes, modalidades que se generen de acuerdo a las lineas estratégicas

establecidas en esta estrategia.

Articulo 5. La Estrategia Nacional de Cambio Climdtico 2050 sera ejecutada por el Ministerio
de Ambiente a través de la Direccion de Cambio Climatico. Ademas, se hara participe a actores
claves del sector ambiental, incluyendo instituciones publicas, empresas, organizaciones no

gubernamentales, academia, grupos comunitarios y otros vinculados.

Articulo 6. Cada entidad gubernamental participante es responsable de velar por incorporar
dentro de su respectivo plan operativo anual y presupuesto, las actividades que correspondan

para cumplir con la Estrategia Nacional de Cambio Climatico 2050.

Articulo 7. La Estrategia Nacional de Cambio Climético 2050 tendr4 vigencia hasta el afio 2050,

no obstante, debera ser revisada, evaluada y adaptada cada cinco (5) afios.
Articulo 8. El presente Decreto Ejecutivo comenzard a regir el dia siguiente a su promulgacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Constitucion Politica de la Repuiblica de Panam4, Ley 1 de
3 de febrero de 1994, Texto Unico de la Ley 41 de 1 de julio de 1998, Ley 8 de 25 de marzo de
2015, Ley 44 de 4 de octubre de 2016, Decreto Ejecutivo No. 393 de 17 de septiembre de 2015;

y demis normas concordantes y complementarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Panama, a losma‘u,,,’)i{ ) dias del mes de Mayzﬂ— de dos mil

diecinueve (2019).

= .

JUAN CARLOS VARELA RODRIGUEZ

Presidente de la Repiblica

EMILIO SEMPRIS
Ministro de Ambiente
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REPUBLICA DE PAENAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DECRETO EJECUTIVO N> 50
Ded de |uni0 de 2019

Que modifica el articulo 8 del Decreto Ejecutivo N.°362 del 29 de noviembre de 2018 que
reglamenta el mecanismo de retencion del impuesto de inmuebles, del cual sean objeto los

bienes inmuebles y sus mejoras, que hayan sido financiados a través de préstamos o

.créditos hipotecarios o que sean garantizados por fideicomisos de garantias y de emision de

valores

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante la Ley 66 del 17 de octubre de 2017, se modificaron articulos del Codigo
Fiscal, dando lugar a la retencion del Impuesto de Inmuebles, sobre aquellos bienes

inmuebles, que no constituyan patrimonio familiar tributario o la vivienda principal;

Que mediante el Decreto Ejecutivo N.°362 del 29 de noviembre de 2018 se reglamenta el
mecanismo de retenciéon del impuesto de inmuebles, del cual sean objeto los bienes
inmuebles y sus mcjoras, que hayan sido financiados a través de préstamos o créditos

hipotecarios o que sean garantizados por fideicomisos de garantias y de emision de valores;

Que el Decreto Ejecutivo N.°362 de 2018 fue modificado por el Decreto Ejecutivo N.° 47
de 27 de mayo de 2019;

Que el articulo 8 del Decreto Ejecutivo N.°362 de 2018, modificado por el Decreto
Ejecutivo N.” 47 de 2019; seiiala los mecanismos de retencion del impuesto de inmuebles
para los agentes de retencion, incluyendo el calendario el cual deben cumplir las entidades

reguladas por la Superintendencia de Bancos de Panamd;

Que el Decreto de Gabinete 109 de 7 de mayo de 1970, en su articulo 6, le otorga
facultadas al Director General de Ingresos, para impartir, por medio de resoluciones,
normas generales obligatorias para regular las relaciones formales de los contribuyentes

con el Fisco;
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Que con base en lo antes expuesto, se hace necesario modificar ¢l articulo § del Decreto
Ejecutivo N.°362 de 2018, modificado por el Decreto Ejecutivo N.° 47 de 2019, de modo
que el calendario concerniente al mecanismo de retencion del impuesto de inmuebles, sea
dictado en atencion a las facultades de la Direccion General de Ingresos, con miras a

facilitar el recaudo y gestion de este impuesto,

DECRETA:

Articulo 1. El articulo 8 del Decreto Ejecutivo N.°362 de 2018, queda asi:

Articulo 8. Mecanismo de retencion del impuesto de inmuebles para los
bancos de licencia general que actiien como agentes de retencion. Las
entidades reguladas por la Superintendencia de Bancos designadas como
agentes de retencion del impuesto de inmuebles, quedan autorizadas, a
practicar las retenciones de este impuesto, mediante débitos sobre los saldos
disponibles en cuentas de ahorros o cuentas corrientes, nucvas o cxistentes,
mantenidas y designadas, por el responsable del pago, como cuentas para la

retencién del impuesto de inmuebles.

Solo podran ser objeto de la retencion del impuesto de inmuebles, los saldos
que resulten de la aplicacion de las tasas para la determinacion del impuesto
causado, a partir de la entrada en vigencia de la Ley 66 del 2017. Las
retenciones de dicho impuesto se realizaran cuatrimestralmente por parte de
las instituciones reguladas por la Superintendencia de Bancos cumpliendo con
cl calendario que cstablezca la Direccion General de Ingresos a través de

Resolucidn.

No podran ser objeto de la retencion de este impuesto, los saldos causados

antes de la entrada en vigencia de la Ley 66 del 2017.

Articulo 2. El presente decreto ejecutivo modifica el articulo 8 del Decreto Ejecutivo

N.°362 de 2018.

Articulo 3. Vigencia. El presente Decreto Ejecutivo comenzara a regir al dia siguiente de

su promulgacion.

10
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FUNDAMENTO DE DERECHO: Numeral 14 del articulo 184 de la Constitucion
Politica, Decreto de Gabinete 109 de 7 de mayo de 1970, Ley 66 de 17 de octubre de 2017
y Decreto Ejecutivo N.°362 de 29 de noviembre de 2018.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Panama, el dia T}‘\w (% ) del mes deﬁmb de dos mil
diecinueve (2019).

e

JUAN CARLOS VARELA RODRIGUEZ

Presidente de la Republica de Panama

EYDA VARELA DE CHINCHILLA
Ministra de Economia y Finanzas

11
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DECRETO EJECUTIVO No. S &
De 3 de;)unio de 2019

Que reglamenta la Ley 34 de 2008, de Responsabilidad Social Fiscal

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales.

CONSIDERANDO:

Que conforme a lo consagrado en el numeral 14 del articulo 184 de la Constitucion Politica,
es facultad del Presidente de la Reptiblica, con la participacion del Ministro respectivo,
reglamentar las leyes que asi lo requicran, para su mejor cumplimiento, sin apartarse en
ningtin caso ni de su texto ni de su espiritu;

Que la Ley 34 de 5 de junio de 2008, de Responsabilidad Social Fiscal, establece normas,
principios y metodologias para consolidar la disciplina fiscal en la gestién financiera del
Sector Piiblico, condicién necesaria para la estabilidad y el crecimiento econdmico
sostenible;

Que la Ley 34 de 2008 ha sido reformada y adicionada por la Ley 32 de 26 de junio de 2009,
la Ley 31 de 5 de abril de 2011, la Ley 72 de 27 de septiembre de 2011, la Ley 38 de 5 de
junio de 2012, la Ley 25 de 28 de octubre de 2014, la Ley 51 de 10 de octubre de 2018 y la
Ley 68 de 26 de diciembre de 2018;

Que ante los cambios que ha sido objeto la Ley 34 de 2008, se hace necesario expedir un
nuevo reglamento que sea cénsono con esta legislacién y facilite su aplicacion;

Que de conformidad con lo establecido en el numeral 14 del articulo 184 de la Constitucion
Politica de la Repiblica de Panamd, es atribuci6n del Presidente de la Repiiblica con la
participacién del ministro respectivo, reglamentar las leyes que lo requieran para su mejor
cumplimiento, sin apartarse en ningdn caso de su texto ni de su espiritu;

Que el articulo 30 de la Ley 34 de 2008 faculta al Organo Ejecutivo a reglamentar todo lo
relativo a la Ley 34 de 2008,

DECRETA:

Capitulo I
Disposiciones Generales y Principios

Articulo 1. Objeto. Este reglamento tiene por objeto desarrollar los principios y la
metodologia que se requiere para el afianzamiento de la disciplina fiscal, a través de normas
de cumplimiento y realizacién de la Responsabilidad Social Fiscal establecidas en la Ley 34
de 2008.

Articulo 2. Ambito de aplicacién. Las disposiciones de este reglamento se aplicardn a las
entidades del sector publico en todo el territorio de la Repuiblica.

Para fines de informacién y rendicién de cuentas, la Ley 34 de 2008, como también este
reglamento se aplicaran a todas las entidades del Sector Puiblico, que incluye al Sector
Piblico No Financiero, al Aeropuerto Internacional de Tocumen, S.A., a la Empresa de
Trasmisién Eléctrica, S.A., a la Empresa Nacional de Autopistas, S.A., a la Autoridad del
Canal de Panamd y a las Empresas Piblicas Financieras captadoras de depdsitos.

12
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Para efectos de la medicién del Balance Fiscal Consolidado, el dmbito de aplicacion de la
Ley 34 de 2008, al igual que este reglamento abarca el Sector Publico No Financiero,
constituido por el Gobierno General (Gobierno Central, Caja de Seguro Social y las Agencias
Consolidadas), Empresas Piiblicas No Financieras excluidas el Aeropuerto Internacional de
Tocumen, S.A., la Empresa de Trasmisién Eléctrica, S.A., la Empresa Nacional de
Autopistas, S.A., y las instituciones o entidades descentralizadas, entre las que se incluye a
los gobiernos locales o0 municipios.

La Ley 34 de 2008 y este reglamento se aplicarin igualmente a los Fondos Especiales del
Sector Piiblico No Financiero (fideicomisos y otros) que son aquellos que se crean para fines
especificos y cuyos recursos estdn consolidados en las cuentas fiscales. Dentro del informe
del Balance Fiscal del Sector Piblico No Financiero se detallard la informacién financiera de
estos fondos.

Articulo 3. Siglas de referencia. Para efectos del contenido de este reglamento se reconoce
el uso de las siguientes siglas:

ACND: Acuerdos de la Concertacién Nacional para el Desarrollo
ACP: Autoridad del Canal de Panama

AITSA: Aeropuerto Internacional de Tocumen, S.A.
BNP: Banco Nacional de Panama

CGR: Contraloria General de la Repiiblica

CNO: Certificado de No Objecion

CPP: Cuentas de Pago Parcial

CSS: Caja de Seguro Social

ENA: Empresa Nacional de Autopistas, S.A.

ETESA: Empresa de Trasmision Eléctrica, S.A.

FAP: Fondo de Ahorro de Panama

Ley: Ley 34 de 2008, de Responsabilidad Social Fiscal
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

MEMP: Marco Fiscal de Mediano Plazo

PEG: Plan Estratégico de Gobierno

PGE: Presupuesto General del Estado

PIB: Producto Interno Bruto

Reglamento: Reglamento de la Ley 34 de 2008
SINIP: Sistema Nacional de Inversiones Ptiblicas

SP: Sector Publico
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SPNF: Sector Publico No Financiero

Articulo 4. Principios orientadores para la gestion de las finanzas piiblicas. Para efectos de
la aplicacién de este reglamento se deberdn respetar los principios fundamentales para la
gestién de las finanzas pablicas a que hace referencia el articulo 1 de la Ley. La gestion de
las finanzas ptiblicas se regird por los principios de transparencia, responsabilidad y rendicion
de cuentas.

Articulo 5. Principio de transparencia. El principio de transparencia establece que se deberdn
seguir los procedimientos que la Ley sefiale para divulgar la informacion relacionada con las
actuaciones publicas, para que la ciudadania tenga acceso a la informacién fidedigna,
completa, comprensible y comparable, y para que el desempeiio de las finanzas publicas, en
cuanto a la libertad y acceso a la informaci6n, sea piblico, oportuno y de facil acceso,
conforme lo establece la Ley 6 de 22 de enero de 2002 que dicta normas de transparencia en
la gesti6n piblica.

Articulo 6. Principio de responsabilidad. Los servidores piiblicos deberdn observar, camplir
y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la Ley y este reglamento.

El principio de responsabilidad se basa en incrementar el ahorro corriente del Sector Piblico
No Financiero para financiar inversiones y que, dentro de lo posible, se disminuya la
dependencia del uso de instrumentos de la deuda, estableciendo limites al crecimiento de
esta.

El principio de responsabilidad de la funcién piblica implica que los servidores publicos
actuardn conforme a los procedimientos legales cstablecidos en la Ley para las funciones
publicas y a los senalados en este reglamento.

Articulo 7. Principio de rendicién de cuentas. El principio de rendicién de cuentas es aquel
que permite el escrutinio de la ciudadania de manera sistemética y comprensible, como el
examen y comprobacidn de los resultados alcanzados en la gestion de las finanzas piblicas
respecto de los compromisos asumidos en materia de politica fiscal y a través de indicadores
financieros, econémicos y sociales que permitan medir ¢l desempeiio y alcance de las metas.

Articulo 8. Principios generales de disciplina fiscal en la gestién financiera del Sector
Piblico. Los principios generales de disciplina fiscal en la gestién financiera del SP
establecidos en el articulo 5 de la Ley se fundamentan en el principio de la responsabilidad
social fiscal, y presuponen un proceso de célculo previo de gastos y su evaluacién respectiva
y nos indican que el PGE debe ser coherente con las metas establecidas en el PEG a que s¢
refiere el articulo 18 de la Ley, contemplando las restricciones, limites y metas de los recursos
fiscales establecidos en los articulos 10 al 12 de la Ley.

Capitulo 11
Conceptos, Definiciones y Metodologia

Articulo 9. Gasto tributario. otras deducciones y ajustcs. Se considerardn gastos tributarios
a la disminucién de los ingresos tributarios que el Estado deja de percibir al otorgar a una
persona natural o juridica la reduccién o eliminacién de la base gravable o tasa impositiva
dentro de un sector econdémico o regién, con relacién a un contribuyente con caracteristicas
similares que no las recibe.

Para efecto del cumplimiento de las disposiciones del articulo 5 de la Ley se considerarin
gastos tributarios a los documentos o créditos tributarios reconocidos por el MEF que pueden
ser utilizados para cumplir con obligaciones tributarias. El MEF prcparard un ancxo al
proyecto de ley del PGE de los gastos tributarios segtin lo define la Ley.
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Comenzando con la vigencia fiscal 2010, todo proyecto de ley que conceda beneficios
fiscales deberd contener una estimacién del impacto sobre los ingresos del SP, la renta
sustituta y los objetivos que se requieran obtener, de forma tal que facilite su evaluacion.

Articulo 10. Pasivos contingentes, garantias e indemnizaciones judiciales. Todas las
entidades piblicas que sean sujetas de pasivos contingentes, fallos o laudos judiciales estardn
obligadas a comunicarlos oportunamente al MEF para su correspondiente registro en el PGE.

El MEF serd el responsable de efectuar estimaciones de los pasivos contingentes, garantias ¢
indemnizaciones judiciales falladas, asi como un registro de aquellas que estan en proceso,
informacién que se incluird en un anexo de Riesgos Fiscales en el proyecto de ley del PGE.
Dicha informacién deberd incluir las metodologias de cdlculo utilizadas y andlisis del posible
impacto que la materializacién de los pasivos contingentes, garantias e indemnizaciones
pendientes pueda tener sobre la sostenibilidad de las finanzas pdblicas. Con base en esta
informacién, el proyecto de ley del PGE incorporard a partir de la vigencia fiscal 2011 una
partida presupuestaria de contingencia general a ser utilizada para hacer [rente al pago de
indemnizaciones judiciales, asi como a los pasivos contingentes y garantias que se
materialicen en la vigencia fiscal. Si al 31 de diciembre de la vigencia fiscal correspondiente
no se hubiere comprometido la totalidad de la reserva de contingencia, los fondos excedentes
revertirdn al Tesoro Nacional.

En el caso de los proyectos de asociacién piblico-privada, dicha obligacién serd
reglamentada.

La CSS suministrari al MEF lo concerniente a los pasivos actuariales del régimen de
pensiones conjuntamente con la metodologia de célculo.

Articulo 11. Unidad de caja. Para mantener informacién actualizada en lo que respecta a la
unidad de caja, las organizaciones beneficiarias de ingresos con destino especifico creados
por leyes especiales deberdn presentar informes mensuales al MEF y a la CGR, dentro de los
primeros diez dfas hdbiles del mes siguiente. Este informe deberd contener la informacién
sobre los montos, el origen de los fondos recibidos y los usos de esos fondos. En el caso de
fondos de cuentas especificas, dicho informe incluird el saldo de activos liquidos disponibles
y de patrimonio en el caso de los fideicomisos.

El proyecto de ley del PGE incluird informacién sobre el monto de los ingresos con destino
especifico y requisitos de gastos establecidos en leyes especiales, y/o en el proyecto de ley
del PGE, desagregado por clasificacién de gasto, origen de la vinculacién o requisito del
gasto, montos totales absolutos, asi como en relacion con los ingresos tributarios y al PIB
nominal, explicitindose la creacién de nuevos fideicomisos y fondos.

Articulo 12. Metodologia para la determinacién del Balance Fiscal Consolidado del SPNF.
Para calcular el Balance Fiscal Consolidado del SPNF se requieren eliminar las transacciones
entre el Gobierno Central y el resto de las entidades consolidadas del SPNF.

Por el lado del financiamiento se compensardn las operaciones de deuda entre el Gobierno
Central y el resto de las entidades consolidadas del SPNF.

El Balance Fiscal Consolidado del SPNF debera incluir las cuentas por pagar del SPNF, que
se obtendrin del MEF.

El informe de evaluacion trimestral al que se refiere el articulo 26 de la Ley, al igual que el
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El Balance Fiscal Consolidado deberd ajustarse por la acumulacién de depdsitos en las
entidades del SPNF resultantes de asignaciones presupuestarias para los cuales no se hayan
constituido reservas de caja por cuentas por pagar al 31 de diciembre. El Balance Fiscal
Consolidado de la vigencia fiscal anterior se ajustard por el pago efectuado de las cuentas por
pagar en el periodo enero-abril de la vigencia fiscal siguiente. El Balance Fiscal Consolidado
de la vigencia fiscal corriente incluird las reservas de caja por cuentas por pagar al 31 de
diciembre.

El financiamiento del Balance Fiscal Consolidado de la vigencia fiscal corriente se ajustard
en el periodo enero-abril por el uso de reservas de caja por cuentas por pagar constituidas
con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal anterior y al cierre fiscal por la constitucion de
reservas de caja por cuentas por pagar al 31 de diciembre. Un uso de las reservas de caja se
registrard con signo negativo (-) y una constitucién de reservas de caja se registrard con signo
positivo (+).

A partir de la vigencia fiscal 2015, el financiamiento del Balance Fiscal Consolidado del
SPNF deberd incluir el aumento de los activos del FAP con signo negativo (-) y un uso de
los depdsitos del FAP con signo positivo (+).

A partir de la vigencia fiscal 2019, a efectos del cumplimiento con la regla fiscal del Balance
Fiscal Consolidado del SPNF, se contabilizard como ingresos del GC la contribucién de la
ACP menos el aporte al FAP que se realice en la vigencia fiscal de acuerdo con la Ley del
FAP modificada por la Ley 51 de 2018.

El Balance Fiscal deberd ajustarse por diferencias que resulten de las operaciones de los
fideicomisos, en la eventualidad de que las transferencias realizadas por el Gobierno Central
excedan o sean menores a los gastos efectuados directamente por los fideicomisos, en la
vigencia fiscal correspondiente.

Las instituciones publicas al cierre de una vigencia fiscal, deberdn registrar sus cuentas por
pagar debidamente facturadas con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal corriente; las
cuentas por pagar que no lleguen a ser pagadas al 31 de diciembre, constituiran la reserva de
caja para ser pagadas a mds tardar al 30 de abril del siguiente aiio.

Los excedentes de caja resultantes de asignaciones presupuestarias para las cuales no se
hayan constituido reservas de caja al 31 de diciembre revertirin al Tesoro en los primeros
quince dias de la vigencia fiscal siguiente y no podrén ser utilizados para financiar gastos
adicionales no incluidos en el presupuesto de la vigencia fiscal siguiente.

Para el célculo de las cuentas fiscales del SPNF no se considerarin las cuentas individuales
del régimen voluntario de cotizantes a la CSS.

La medicién del cumplimiento del Balance Fiscal Consolidado del SPNF serd
responsabilidad del MEF.

Dec darse una discrepancia cstadistica entre el Balance Fiscal Consolidado del SPNF y el
financiamiento del Balance Fiscal Consolidado del SPNF, se utilizar4 el financiamiento para
efectos de determinar el cumplimiento de los limites financieros establecidos en el articulo
10 de la Ley.

Capitulo III
Limites Financieros

Articulo 13. Balance Fiscal del Sector Piiblico No Financiero. En cumplimiento del articulo
10 de la Ley, los proyectos de ley del PGE contendrdn ademds de la estimacién de los
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entidades del SPNF, una estimacion por grupos institucionales del SPNF del médximo de los
gastos corrientes y de capital que pueden ejecutarse para cumplir con los limites impuestos
en el articulo 10 de la Ley para la vigencia fiscal respectiva.

Informardn asimismo sobre los Ifmites presupuestarios indicativos para cada una de las
entidades del SPNF consistentes con la meta de un monto absoluto del déficit equivalente al
2.0% del PIB para 2018 y 2019, de 1.75% para 2020 y 2021, y de 1.5% a partir del aiio fiscal
2022; del cumplimiento con el limite del articulo 10-A de la Ley para la vigencia fiscal
respectiva; de ahorro corriente positivo como lo establece el articulo 14 de la Ley y de un
superdvit primario en linea con el nivel de deuda/PIB e intereses/ingresos corrientes del
SPNF y acordes con el limite de endeudamiento piiblico como lo establece el articulo 13 de
la Ley.

La aprobacidn de compromisos a contraerse respecto a gastos de inversién a efectuarse bajo
las modalidades de proyectos llave en mano y de proyectos de pago diferido en una vigencia
fiscal no podrd exceder al 20% del total de gastos de inversién del SPNF en la vigencia fiscal
respectiva de acuerdo con las proyecciones macrofiscales de mediano plazo preparadas de
acuerdo al articulo 18 de la Ley. Para efectos del cilculo del sublimite del 20% en el caso de
los proyectos de pago diferido, que se sefiala en el paragrafo del articulo 10 de la Ley, se
contabilizaran solamente aquellos pagos que se realicen en vigencias fiscales futuras,
posteriores a la entrega de la obra.

El MEF estard encargado de preparar la informaci6n sobre proyectos llave en mano y de pago
diferido del SPNF y de AITSA, ETESA y ENA, para un horizonte temporal de cinco aiios,
de que trata el articulo 10 de la Ley, y cada afio, antes de enviar el proyecto de ley del PGE
a la Asamblea Nacional, deberd ser revisada y actualizada la proyeccién de un (1) afio
adicional en el horizonte de cinco afos para la preparacién del MEMP. De ser necesario, por
cambios en los compromisos adquiridos por proyectos llave en mano y/o de pago diferido
por las entidades del SPNF y por AITSA, ETESA y ENA, dicha informacién deberd ser
revisada para incorporar los cambios, siempre dentro del horizonte de cinco afos.

El MEF estard encargado de preparar informacién respecto a los anticipos refrendados por
proyectos llave en mano en forma de CPP y CNO para un horizonte temporal de cinco anos,
y antes del 30 de abril de cada afo deberi revisarse y actualizarse la proyeccién de un (1)
ano adicional en el horizonte de cinco afios para la preparacién del MFMP.

El MEF dard seguimiento al cumplimiento de los limitcs indicativos de las instituciones del
SPNF y los tomard en cuenta para autorizar créditos presupuestarios adicionales, cambios en
asignaciones mensuales y modificaciones presupuestarias entre instituciones, incluyendo a
los gobiernos locales 0 municipales, asi como al elaborar planes de contencidn y/o reduccién
de gastos, si los ingresos disponibles fuesen inferiores a los proyectados en el PGE.

El MEF tomard en cuenta el cumplimiento de los limites de las entidades del SPNF al
autorizar y gestionar operaciones de crédito, incluyendo a los gobiernos locales o
municipales.

Las instituciones ptiblicas remitirdn al MEF, a la CGR y a la Comisi6n de Presupuesto de la
Asamblea Nacional, dentro de los primeros veintitin dias de cada mes anterior y de forma
acumulada, un informe que muestre la ejecucién presupuestaria con la informacién referente
a sus ingresos, gastos, inversiones, deuda publica, flujo de caja y otros detalles que le sean
solicitados. En adicién a lo anterior, dentro de los primeros veintilin dias posteriores al
vencimiento de cada trimestre presentardn a cslas instituciones una copia de sus estados
financieros.

Con base a lo anterior, el MEF con la colaboracién de la CGR elaborard el informe de
evaluacion trimestral a que se refiere el articulo 26 de la Ley, dentro de los treinta dias
siguientes a la terminacién del trimestre correspondiente.

17



No. 28788-B

Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019

A mds tardar cuarenta y cinco dias calendario, luego de finalizado cada trimestre, el
Ministerio de Economia y Finanzas publicard un informe sobre el Balance Fiscal
Consolidado del Sector Piiblico No Financicro y del Gobierno Central y su relacién con las
metas programadas para €l afio, que servirdn de indicativo del desempeiio fiscal, incluyendo
un informe de las cuentas por pagar del Gobierno Central. La informacién necesaria para
elaborar el informe debe ser remitida al Ministerio de Economia y Finanzas, por las
instituciones, a mas tardar veintitin dias calendario después del cierre de cada mes.

Articulo 14. Medidas preventivas y correctivas. Si en cualquier época del aiio el MEF
considera fundadamente, que cl total de los ingresos disponibles puede ser inferior al total de
gastos contemplados en el PGE que permiten cumplir con el limite del articulo 10 de la Ley
para la vigencia fiscal respectiva o que los pagos estimados exceden los pagos contemplados
en el presupuesto que permiten cumplir con el Iimite del articulo 10 para la vigencia fiscal
respectiva, elaborard un plan de contencién del gasto publico por un monto equivalente a los
desvios, el cual presentard al Consejo de Gabinete para su aprobacién y comunicacién
posterior a las instituciones publicas.

El MEF presentard al Organo Ejecutivo un plan de reduccién de gasto piblico cuando
considere que los ingresos recaudados son inferiores a los establecidos en el PGE y no exista
prevision para solventar tal condicion, tomando en consideracién lo senalado en el articulo
275 de la Constituci6n Politica y en las normas presupuestarias correspondientes. Este plan
serd sometido a la aprobacién del Consejo de Gabinete y de la Comisién de Presupuesto de
la Asamblea Nacional, para la correspondiente modificacién del PGE.

Articulo 15. Meta de reduccién de la deuda neta del SPNF. El Plan Estratégico de Gobierno
incluird metas indicativas anuales de reduccién de la deuda en relacién con el PIB que serzn
incorporadas en la programacion financiera quinquenal, asi como en las leyes del PGE que
sean consistentes con los limites dispuestos en el articulo 12 de la Ley. Asimismo, la
programacién financiera quinquenal incluird metas indicativas para la relacién
intereses/ingresos corrientes del SPNF que serdn incorporadas en los presupuestos anuales
respectivos.

Las metas indicativas se traducirdn en Ifmites indicativos respecto al monto de
endeudamiento que las entidades que conforman el SPNF pueden contratar y que se
especificardn en los estimados de asignaciones mensuales de ingresos, gastos base devengada
y flujos de caja aprobados por el MEF.

La deuda total consolidada del SPNF, corregida por la diferencia atribuible a variaciones en
las cotizaciones entre el délar y otras monedas, no podré incrementarse mds alld del tope
miéximo del déficit establecido por la Ley, corregido por la variacién de las tenencias de
efectivo y depésitos de las entidades del SPNF y por la variacién de las inversiones
financieras de dichas entidades, excluidos los depdsitos por operaciones de pre fondeo.

Para efecto del cumplimiento de los limites establecidos por la Ley, las operaciones de pre
fondeo no serén consideradas en el afio en que se efectiian, sino en la vigencia fiscal en que
se utiliza el financiamiento, descontindose del incremento de deuda el monto del pre fondeo,
con los recursos obtenidos a través de estas operaciones constando en los dep6sitos bancarios
de las entidades del SPNF al 31 de diciembre de la vigencia fiscal en que se realizan.

Los recursos provenientes de los créditos externos e internos que contraten las instituciones
del SPNF, y AITSA, ETESA y ENA, con o sin garantia de] Gobierno Central, o las emisiones
de titulos valores de estas instituciones para su colocacién en el mercado internacional y
nacional, con o sin garantia del Gobierno Central, no podrin destinarse a financiar el gasto
corriente. Se exceptian la emision de Letras del Tesoro a menos de trescicntos sesenta dias
y la utilizacién de lineas de crédito. Las lineas de crédito deberdn cancelarse dentro de la
vigencia fiscal correspondiente.
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Se prohibe la titularizacién de ingresos por parte de las entidades del SPNF, incluyendo los
gobiernos municipales.

Si al final de un ejercicio fiscal las entidades del SPNF mantienen saldos bancarios que no
constituyan reservas por cuentas por pagar, deberdn reintegrarlos a la Cuenta General del
Tesoro, en los primeros quince dias de la vigencia fiscal siguiente.

Una vez se refrenden los contratos de deuda pdblica deberdn registrarse en el MEF.
Asimismo, las entidades publicas deberdn comunicar al MEF las operaciones de servicio de
deuda para fines de seguimiento y preparacion del Estado Consolidado de la Deuda Piblica,
treinta dias después de terminado el mes.

Las entidades publicas de financiamiento que otorgan facilidades de crédito a instituciones
piblicas del SPNF suministrarin al MEF, a la CGR y a la Comisién de Presupuesto de la
Asamblea Nacional, dentro de los primeros diez dias de cada mes, un informe que refleje el
estado del crédito concedido a estas entidades.

El MEF elaborard y publicard hasta treinta dias calendario después de finalizado cada
trimestre, un estado consolidado de la deuda del SPNF desagregado por acreedor, deudor e
institucion ejecutora, incluyendo los gobiernos municipales; y los cronogramas de pagos de
intereses y otros costos financieros y de amortizaciones trimestrales con el mismo desglose
del saldo de la deuda correspondiente. Este informe servird de base para calcular la relacién
deuda/PIB segtin lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley, asi como la relacién del pago de
intereses a ingresos corrientes.

Al 31 de marzo de cada ejercicio fiscal el MEF deber4 presentar a la Asamblea Nacional un
Informe Anual del Endeudamiento Publico que formard parte del Informe de la Cuenta del
Tesoro.

Articulo 16. Concesidn de créditos y garantias. E1 Gobierno Central no otorgard garantias a
ninguna entidad del SPNF sin previo andlisis de solvencia econdémica y financiera de la
entidad solicitante y sin el fundamento socioeconémico de la inversion.

El MEF evaluard el impacto en los niveles de deuda que cada aval o garantia otorgada
tendrian con relacién a la deuda total. Por lo que el MEF se reserva el derecho a recomendar
o no la garantia.

Cuando el Gobierno Central honre una deuda de otra entidad del SPNF en razén de una
garantia, puede condicionar transferencias al pago de esa deuda. Ademds, la entidad no tendri

acceso a nuevos créditos o financiamiento hasta que liquide totalmente esa deuda.

Para las instituciones descentralizadas y empresas piiblicas no financieras las operaciones de
crédito de anticipacion de ingresos deben cumplir con las siguientes condiciones:

1. Pueden realizarse solo a partir del segundo mes de inicio de la vigencia fiscal;

2. Deben ser liquidadas incluyendo pagos de intereses y otros encargos financieros antes
del 15 de diciembre de cada afio;

3. Estédn prohibidas mds de una operaci6n de deuda pendiente de la misma naturaleza; y,

4. En afio de clecciones generales estas operaciones de crédito deberdn liquidarse antes del
30 de junio.

Articulo 17. Programacion financiera y presupuesto correspondiente al afio de elecciones
generales. Para la programacion financiera y presupuestaria correspondiente al afio de
elecciones generales, el gobierno debera tomar en consideracién los siguientes aspectos:
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En el presupuesto anual, no se autorizardn redistribuciones de partidas que puedan afectar la
composicion equitativa de los recursos asignados para los dos semestres de la vi gencia fiscal
en que se realizan las elecciones y la toma de posesién del Presidente entrante, a fin de
mantener la proporcionalidad de no mds del 50% del primer semestre.

Los programas y proyectos de inversién con fondos asignados en el presupuesto se
desarrollardn de acuerdo con el cronograma de ejecucién previsto y no se verdn afectados
por la proporcionalidad del gasto de operaciones. Es decir, sobre los gastos de inversién no
se tendrd que mantener la proporcionalidad de no mas del 50% del primer semestre.

Las restricciones de proporcionalidad no se aplicardn a las negociaciones de la deuda ni al
servicio de la deuda.

Las operaciones de crédito por anticipacion de ingresos estardn permitidas en afios electorales
siempre que sean compatibles con mantener la proporcionalidad de los compromisos del
presupuesto anual de gastos de operaciones de no mds del 50% del primer semestre, y se
cancelen antes del 30 de junio. EI MEF mantendré un sistema de seguimiento y control de
los saldos de este tipo de créditos.

Capitulo IV
Programacion Financiera Plurianual

Articulo 18. Plan Estratégico de Gobierno. El Plan Estratégico de Gobierno, el cual serd
elaborado por el MEF, estard constituido por los siguientes documentos: una estrategia
econémica y social, una programacién financiera a cinco afios y un plan de inversiones
indicativo a cinco afios. La estrategia econémica y social deberd partir con el diagndstico
actualizado de las principales brechas sociales y econ6micas a partir de los Acuerdos de Ia
Concertacién Nacional para el Desarrollo, a fin de poder operacionalizar el conjunto de
medidas que el Gobierno General adoptar4, sin caricter limitativo, los proyeclos, programas,
politicas, modificaciones normativas y organizativas, y otras iniciativas de ingreso, gasto y
financiamiento priblico, necesarias para alcanzar efectivamente los objetivos y metas que
surgen de la Concertacién Nacional y del propio compromiso electoral de la administracién
entrante en sus funciones de estabilizacién, de provisién de bienes y servicios y de
reduccién de la pobreza.

Dicho conjunto de medidas deberd contar con sus respectivos indicadores que puedan ser
objetivamente verificables para su seguimiento, evaluacién y rendicién de cuentas. Estas
medidas se estructurardn a través de una programacién financiera y un plan de inversiones a
cinco afios, considerando en primer lugar los proyectos de continuidad.

Los requerimientos de ingresos y gastos totales de este conjunto de estrategias, proyecciones
y medidas deberdn ser compatibles con el cumplimiento de los limites financieros
establecidos en la Ley, y cada afio, antes de enviarse el proyecto de ley del PGE a la Asamblea
Nacional, deberd revisarse y actualizarse la proyeccién de un afio adicional en el horizonte
de cinco anos.

Para todos los afios, los pardmetros del PEG y del Marco Fiscal de Mediano Plazo serdn a su
vez consistentes con las asignaciones de recursos contenidas en el proyecto de ley de PGE
base para la vigencia fiscal para la cual se formula.

Articulo 19. Modificaciones al Plan Estratégico de Gobierno. Las revisiones periédicas de
la programaci6n financiera y de inversiones a que se refiere el articulo 17 de la Ley deberdn
realizarse anualmente con un horizonte temporal de cinco aifios, es decir, que cada afio se
deberd tener un PEG actualizado a cinco afios. De ser necesario, ya sca por desvios o por
suspension de la aplicacién de los Ifmites financieros, la programacién financiera y el pl:
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indicativo de inversiones deberdn ser revisados para incorporar las modificaciones, siempre
dentro del horizonte de cinco afios.

Articulo 20. Marco Fiscal de Mediano Plazo. El Marco Fiscal de Mediano Plazo deberé
cubrir cinco arios, el afio para el cual se estd elaborando el PGE y los cuatro afos siguientes,
e incluird el conjunto de supuestos macrocconémicos y macro fiscales de mediano plazo.
Ademds, deberd dar una explicacién de los supuestos, procedimiento, y metodologias
utilizados para elaborar las proyecciones.

El MFMP seri elaborado por el MEF antes del 15 de junio de cada afio y presentado al
Consejo de Gabinete para su aprobacién mediante Decreto de Gabinete y publicado en la
Gaceta Oficial y en la pdgina de Internet del MEF antes del 30 de junio de cada afio.

Las estimaciones sobre las principales variables macroeconémicas a que se refiere el numeral
1(a) del articulo 18 de la Ley, y el andlisis de sostenibilidad de la deuda ptiblica a que se
refiere el numeral 2(e) del mismo articulo, incluirdn un anlisis de sensibilidad al cambio de
las principales variables que incidan sobre la deuda total como la tasa de interés, indice de
precios al consumidor, periodo de pago a capital entre otras que sean relevantes. Igualmente
se considerardn también los gastos corrientes derivados de nuevas inversiones, incluyendo
los proyectos de asociacién puiblico-privada.

El MEMP explicard las diferencias entre los principales agregados presupuestarios del
periodo correspondiente y aquellos contemplados previamente en el MFMP para ese afio.
Esta explicacion formard parte de la exposicidn de motivos del proyecto de ley del PGE.

Con respecto a las metas anuales de gasto piiblico y ahorro corriente referidas en ¢l numeral
2(c) del articulo 18 de la Ley, se explicard el impacto presupuestario de las principales
modificaciones de la politica de ingresos y de las modificaciones importantes al gasto
ptiblico.

EI MFMP, asf como el proyecto de ley del PGE deberdn incluir acdpites sobre sostenibilidad
de deuda, gastos tributarios, riesgos fiscales, incluyendo pasivos contingentes, garantias e
indemnizaciones judiciales, cuentas por pagar, actividades cuasi fiscales de las empresas
publicas no financieras y financieras y del sector privado bancario, pasivos actuariales, asi
como la metodologia utilizada para estimarlos y proyectarlos. Asimismo, deberd incluir
informacidn sobre los flujos de pagos comprometidos en los proyectos de asociacién puiblico-
privada, incluidos los gobiernos municipales, desagregados por proyecto y tipo de pagos,
incluyendo una estimacién del valor presente en montos absolutos y en relacién con los
ingresos de la entidad piblica mandante del proyecto.

Articulo 21. Presupuesto de la Caja del Seguro Social. En atencién al contenido del articulo
19 de la Ley, la CSS preparard y presentard mensualmente al MEF un informe sobre el estado
de las reservas y por separado, un flujo de caja y devengado del subsistema mixto.
Igualmente, ¢l presupuesto que la CSS remita para ser integrado en el PGE debera tener
identificado las partidas de ingresos y gastos devengados de las cuentas individuales.

Para efectos de cumplir con el requisito establecido en el numeral 2 del articulo 19 de la Ley,
la CSS se encargard de la preparacién de un informe que estime las reservas necesarias para
el pago de las jubilaciones y pensiones de toda la poblacién asegurada, informacién que
deberd incorporarse en el proyecto de ley del PGE a partir de la vigencia fiscal 2020.

Articulo 22. Seguimiento y evaluacién. Los procesos de seguimiento y evaluacién del
cumplimiento de los lfmites y metas fiscales de la Ley corresponderin al MEF y su
fiscalizacion a la CGR. El BNP en cumplimiento de su ley orgdnica reportar4 diariamente el
estado de las cuentas de las entidades piblicas a la CGR y al MEF.
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EI MEF desarrollard un sistema de seguimiento y evaluacién que le permita el cumplimiento
del articulo 21 de la Ley. El sistema de seguimiento deber4 dar informacién respecto de la
incidencia del presupuesto en el cumplimiento de los Iimites financicros que establece la Ley.

El MEF tomard las medidas para disefiar, desarrollar y aplicar un sistema de seguimiento y
evaluacién ex post de los presupuestos ejecutados que incluya indicadores cuantitativos y
cualitativos.

Articulo 23. Deuda piblica. Las instituciones publicas del SPNF y AITSA, ETESA y ENA,
solicitardn bajo su responsabilidad la autorizacién del MEF antes de gestionar cualquier
programa o proyecto de inversién ptblica a ser financiado con crédito piblico.

El MEF coordinari la verificacién de que se haya registrado el proyecto en el Banco de
Proyectos, y si no se ha hecho, solicitard que el proyecto sea registrado para dar cumplimiento
a ese requisito.

Ninguna institucién del SPNF y AITSA, ETESA y ENA, podri iniciar trdmite alguno para
contraer endeudamiento si el mismo no estd dentro de los limites de endeudamiento previstos
en el PGE en el aiio fiscal que se perfecciona o con ¢l plan de reduccidn de deuda.

Capitulo V
Inversiones Piiblicas

Articulo 24. Inversiones Piblicas. Se entenderd por inversién piiblica toda asignacién de
recursos de origen piblico y que se administre bajo la responsabilidad de cualquicr entidad
publica destinada a mantener, mejorar o incrementar las existencias de capital fisico o
humano, con el objeto de expandir las posibilidades de prestacién de servicios y produccién
de bicnes del pais. Las inversiones publicas se regirdn bajo los principios de eficiencia
socioecondmica y transparencia durante todas las fases del ciclo de vida de los proyectos, de
tal forma de lograr una adecuada asignacion y eficiente ejecucion de estos, maximizando asi
la rentabilidad socioeconémica de los recursos asignados.

Articulo 25. Estudios de factibilidad. Para las vigencias fiscales del 2018 al 2019, podran
asignarse recursos en el PGE a los proyectos que cumplan con el registro en el Banco de
Proyectos y cuenten con los dictdmenes de elegibilidad y técnico, favorables por parte de la
Direccién de Programaci6n de Inversiones-STNIP-MEF.

Este procedimiento se seguird de manera transitoria hasta que se culmine la capacitacién del
recurso humano y se incorpore la tecnologia requerida a cada una de las instituciones del
SPNF y AITSA, ETESA y ENA, lo cual permitiré el cumplimiento de lo normado en el
articulo 24 de la Ley.

Capitulo VI
Transparencia de la Informaci6n

Articulo 26. Mecanismos de Transparencia y Acceso Ciudadano a la Informacién. Toda la
informacién que resulte de los temas tratados de la presente Ley serd publicada en forma
periddica y oportuna en el sitio web del MEF.

Capitulo VII
Consejo Fiscal
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Articulo 27. Objetivo del Conscjo Fiscal. El Consejo Fiscal tiene como objetivo contribuir
con la transparencia del manejo de las finanzas publicas, a través del andlisis técnico
independiente de la politica macrofiscal, mediante la emisién de informes, que son
documentos que recogen la opinién colegiada de los miembros del Consejo Fiscal sobre la
razonabilidad de las metodologias y supuestos utilizados en las proyecciones
macroeconomicas contempladas en el MFMP, asi como sobre la modificacion y el
cumplimiento de las reglas fiscales previstas cn la Ley.

Para el desempeifio de sus funciones, el Consejo Fiscal podri disponer de informacién
proporcionada por el MEF y de todas las entidades piiblicas bajo el ambito de la Ley, asi
como del uso de otras fuentes de informaci6n que considere relevantes.

Las opiniones emitidas por el Consejo Fiscal no son vinculantes para ¢l MEF; no obstante,
en caso de opinién divergente y de considerarlo necesario este podrd sustentar técnicamente
su posicién.

Articulo 28. Constitucién del Consejo Fiscal. El Consejo Fiscal deberd estar constituido
cuarenta y cinco (45) dfas, después del nombramiento de los miembros.

Articulo 29. Funciones del Consejo Fiscal. De conformidad con el articulo 29-A y 29-B de

la Ley 68 de 2018, las funciones del Consejo Fiscal son las siguientes:

1. Evaluar la politica macro fiscal en forma independiente, mediante la emisién de informes
sobre: modificacién y cumplimiento de las reglas fiscales: proyecciones fiscales previstas
en el marco fiscal de mediano plazo, incluyendo los supuestos macroeconémicos
utilizados en las proyecciones; seguimiento del presupuesto a lo largo del ciclo
presupuestario; evaluacion trimestral, anual y de mediano plazo de las finanzas publicas;
suspension temporal de limites financieros en caso de desastres naturales y/o
desaceleracion econdmica; principales riesgos fiscales y pasivos contingentes que puedan
afectar la situacién financiera y la metodologia utilizada para cuantificarlos y la
sostenibilidad de la deuda piiblica.

2. Promover la discusi6n piblica de la politica fiscal y del Presupuesto General del Estado
en el marco fiscal establecido por esta Ley.

3. Emitir opinién sobre la viabilidad financiera y presupuestaria de proyectos de ley que
impacten los ingresos o gastos del Sector Piblico No Financiero.

4. Recomendar al Ministerio de Economia y Finanzas el nombramicnto y remocién del
secretario técnico del Consejo Fiscal, designar su reemplazo en caso de ausencias
temporales, recomendar su salario, asi como el del resto del personal técnico y
administrativo que compone la Sccretaria Técnica.

5. Dictar su reglamento interno.

Articulo 30. Autonomfa e independencia técnica. El Consejo Fiscal actuar, en el desarrollo
de su actividad y para el cumplimiento de sus fines, con plena autonomia e independencia
lécnica.

La dependencia administrativa del Consejo Fiscal al MEF en ningtin caso afectard su
autonomia e independencia técnica.

El Consejo Fiscal establecerd anualmente su programa de trabajo, el cual podréd incluir el
desarrollo de estudios o proyecciones, de manera directa o a través de terceros, que considere
atil para el camplimiento de sus funciones.

Articulo 31. Composicién del Consejo Fiscal. El Consejo Fiscal estard integrado por tres
miembros nombrados por ¢l Organo Ejecutivo, a través de un decreto ejecutivo que seri
firmado por ¢l Presidente de la Repiiblica y el ministro de Economia y Finanzas.

Uno de los miembros del Consejo Fiscal, seri nombrado por sus miembros como cl
presidente y otro como vicepresidente.
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Los miembros del Consejo Fiscal recibirin una dieta por cada reuni6n ordinaria del Consejo
Fiscal a la que asistan. El Consejo Fiscal se reunird al menos una vez al mes o cuando exista
alguna otra necesidad en el marco de sus funciones establecidas por la Ley. Los miembros
del Consejo Fiscal percibirdn como maximo dos dietas al mes, aun cuando asistan a un
nimero mayor de sesiones.

El MEF, mediante resolucién ministerial, determinard el monto de la dieta 2 los miembros
del Consejo Fiscal.

Los egresos que genere la aplicacién de lo seiialado en los parrafos precedentes serdn
atendidos con cargo al presupuesto del MEF.

Articulo 32. Nombramiento de los miembros del Consejo Fiscal. Para efecto del
nombramiento de los miembros del Consejo Fiscal, el ministro de Economia y Finanzas
remitird al Presidente de la Repiiblica los candidatos propuestos para integrar el Consejo
Fiscal, o el candidato a reemplazar a un miembro saliente, adjuntando el proyecto de decreto
ejecutivo correspondiente.

Cuando corresponda la sustitucién de algiin miembro del Consejo Fiscal, este permanecerd
en el cargo hasta que se designe a su reemplazante mediante decreto ejecutivo, con
excepeion de los casos de renuncia y de falta grave sefialados en el articulo 33 de este
Reglamento, y sin exceder los plazos de permanencia establecidos en la Ley. Los miembros
reemplazantes cumplirdn sus funciones a partir de la fecha de publicacién del decreto
ejecutivo que los designe.

Articulo 33. Cese en el cargo. El cargo de miembro del Consejo Fiscal cesa por vencimiento
del plazo de designacién, por renuncia, o por la comisién de falta grave debidamente
comprobada, debiendo emitirse para tal efecto el decreto ejecutivo correspondiente.

Se considerardn faltas graves las siguientes:

1. No reunir los requisitos requeridos por la Ley para ser miembro del Consejo Fiscal.

2. Incurrir en cualquier forma de falsedad en los procedimientos en que participe con
ocasion de su funcién como miembro del Consejo Fiscal.

3. Haber utilizado en su beneficio o en beneficio de un tercero, la informacién a la que
tenga acceso por razdn de sus funciones.

4. Haber sido condenado por autoridad competente de la Reptiblica de Panama u otro pais
por la comisi6n de delito doloso de cualquier tipo, asi como haber sido condenado por
la comision de delitos culposos contra el patrimonio econémico, contra el orden
econ6émico, contra la Administracién Piblica, contra la fe piblica o contra la seguridad
colectiva.

5. Haber sido declarado en estado de insolvencia.

En los casos en los que las faltas graves correspondan a delitos, se interpondrin las
denuncias correspondientes.

El nuevo miembro del Consejo Fiscal seri designado teniendo en cuenta lo sefialado en el
articulo 32 y completard el periodo del miembro saliente.

Articulo 34. Reglamento interno del Consejo Fiscal. El Consejo Fiscal adoptard un
reglamento interno de acuerdo con las disposiciones del articulo 29-B de la Ley. Dicho
reglamento deberd ser publicado en la pdgina web del Consejo Fiscal por la Secretaria
Técnica.

Dicho reglamento deberi ser adoptado cuarenta y cinco dias calendario, despucs del
nombramiento del Secretario Técnico del Consejo Fiscal.
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Articulo 35. Secretaria Técnica. El Consejo Fiscal contard con una oficina ejecutiva
denominada Secretaria Técnica que brindard apoyo técnico y administrativo a tiempo
completo al mencionado Consejo, de acuerdo con el articulo 29-E de la Ley.

La Secretaria Técnica estard integrada por un Secretario Técnico, tres profesionales en la
materia, un abogado y un personal administrativo. El Consejo Fiscal podrd ampliar o crear
cargos, cuando la necesidad del servicio asf lo requiera.

Con la finalidad de que el Consejo Fiscal pueda constituirse y ponerse en marcha, el personal
que conformard la primera Secretarfa Técnica serd nombrado temporalmente por un periodo
de seis meses, hasta que se realice el proceso de seleccidn abierto, que se indica en el articulo
29-E de la Ley.

Los funcionarios de la Secretaria Técnica y miembros el Consejo Fiscal estardn obligados a
guardar estricta reserva y a no utilizar en su beneficio o en beneficio de un tercero, la
informacién a la que tengan acceso por razdn de sus funciones. Por lo antes expuesto, deberin
firmar un acuerdo de confidencialidad, al momento de tomar posesién del cargo.

Articulo 36. Selecci6n del personal de la Secretarfa Técnica. El Consejo Fiscal se encargard
del proceso de seleccién del Secretario Técnico que se cjecutard a través de un proceso de
seleccion abierto, en funcién del mérito y capacidad y remunerados, conforme a la legislacién
vigente y mejores précticas de mercado.

Articulo 37. Presupuesto anual del Consejo Fiscal. La implementacién y funcionamiento del
Consejo Fiscal se financiard con cargo al presupuesto del MEF. El Organo Ejecutivo incluir4
en el presupuesto del MEF los recursos necesarios para el funcionamiento del Consejo Fiscal,
considerando las partidas presupuestarias que permitan el cumplimicento de sus funciones.

El MEF también proporcionar el espacio fisico y el apoyo administrativo necesario para
garantizar ¢l funcionamiento efectivo, en caso de requerirse.

El Presupuesto debe incluir como mfnimo los siguientes elementos:

I. Servicios personales que incluyen las dietas de los miembros del Consejo Fiscal y los
pagos al personal de la Secretaria Técnica, incluyendo las contribuciones patronales del
Estado a la seguridad social.

Consultorias, viajes y vidticos.

Servicios especiales como la creacién y mantenimiento de un sitio web del Consejo
Fiscal, recopilacién de informacién, publicacién de los informes y otros que sean
requeridos.

4. Servicios no personales que abarcan los gastos por concepto de servicio de cardcter no
personal y por el uso de bienes muebles e inmuebles.

Materiales y suministros.

Magquinaria y equipo.

Cualquier otro elemento que se requiera para el buen funcionamiento del Consejo Fiscal.

W

oy

Capitulo VIII
Disposiciones Finales

Articulo 38. Este Decreto Ejecutivo deroga el Decreto Ejecutivo No. 50 de 2009, el Decreto
Ejecutivo No. 13 de 2010 y el Decreto Ejecutivo No. 464 de 2012; los articulos 35, 36 y 37
del Decreto Ejecutivo No. 1068 de 2012, el Decreto Ejecutivo No, 71 de 2013, los articulos
1,3, 4y5 del Decreto Ejecutivo No. 241 de 2018 y el Decreto Ejecutivo No. 293 de 2018.

Articulo 39. Este Decreto Ejecutivo comenzari a regir el dia siguiente de su promulgacién.
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FUNDAMENTO DE DERECHO: Numeral 14 del articulo 184 de la Constitucién Politica
de la Reptiblica y la Ley 34 de 5 de junio de 2008 y sus reformas.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Panami a los 3 dias del mes d\J{mb de dos mil diecinueve
(2019)

r

JUAN CARLOS VARELA RODRIGUEZ
Presidente de la Republica

EYDA VARELA DE CHINCHILLA
Ministra de Economia y Finanzas
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DECRETO DE PERSONAL N°500-A
(Del 30 de mayo de 2019)

Por medio del cual se hace un nombramientc ad-honorem.

La Procuradora General de la Nacion,
en uso de sus facultades Constitucionales y Legales.

CONSIDERANDO:

Que la suscrita, Procuradora General de la Nacion, ha sido autorizada para ausentarse
a partir del 03 al 05 de junio de 2019.

Que se ha designado a la licenciada ZULEYKA JOHANA MOORE GOULDBOURNE,
para que asuma el cargo como Procuradora General de la Nacién, Encargada,
mientras dure mi ausencia.

Que por razén de servicio y funcionamiento se hace necesario nombrar de manera
ad-honorem, en dicha posicion.

DECRETA:
ARTICULO UNICO: Némbrese de manera ad-honorem a:
ZULEYKA JOHANA MOORE GOULDBOURNE, con cédula de identidad personal
N°8-373-912, seguro social N"345-6902, como PROCURADORA GENERAL DE LA
NACION, ENCARGADA, en la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION,
posicién N°4, cédigo de cargo N°8015070, vigente a partir del 03 al 05 de junio de
2019.
FUNDAMENTO LEGAL.: Articulo 348, numeral 7, del Cédigo Judicial.
Dado en la ciudad de Panama, a los treinta (30) dias del mes de mayo de 2019.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
La Procuradora General de la Nacion,

%jmm.’/jr

KENIA 1.

NS | Eris PUBLICU
TR

ROCURALURIA GENERAL DE LA NAT' i
DIRECCION DE BECURSOS HUMANOS

I8 FIEL COPA DE/SLLORIGINAL
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ACTA DE TOMA DE POSESION'

En la ciudad de Panama, a las ocho de la maiiana (8:00 a.m.) del dia de hoy 30 de
mayo de 2019, comparecié al Despacho de la sefiora Procuradora General de la
Nacion, la licenciada ZULEYKA JOHANA MOORE GOULDBOURNE, con cédula de
identidad personal N° 8-373-912 y seguro social N°345-6902, con el fin de tomar
posesion del cargo de PROCURADORA GENERAL DE LA NACION, ENCARGADA,
en la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, posicién N°1, cédigo de cargo
N°8015070, para el cual fue designada mediante Decreto de Personal N°500-A del 30
de mayo de 2019, vigente a partir del 03 al 05 de junio de 2019.

Acto seguido, la sefiora Procuradora General de la Nacién, con cédula de identidad
personal N° 6-59-942, juramenté a la posesionada tal como lo dispone el articulo 17
del Cédigo Judicial y el 771 del Cadigo Administrativo, quien acepté el cargo y jurd
cumplir con la Constitucién, Leyes y funciones inherentes al cargo discernido.

Para mayor constancia se extiende y firma la presente Acta por todos los que en ella
han intervenido.

La Procuradora Ge

neral de la Nacién,
O/W -

KENIA I. PORCELL D.

La Posesionada,

zum@m MOORE G@ULDBOURNE

El'Secretario General,

WINISTERIU PUBLICL
onmy

PROCURALURIA GENERAL DE LA 371,

) DIRECCION DE RECURSOS HUMANGS
ZS FIEL COP1 |

U ORIGINAT
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DECRETO NUMERO 3'

(de ... de \mma@‘ de 2019)

Por el cual se concede la C w_nlecoracidn Nucional de la Orden
“1’4SCO NUNEZ DE BALBOA",
ereada mediante Ley Niimero 94, de 1° de julio de 1941.

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,
En uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

PRIMERO: Que Su Excelencia RAM ON SANTOS MARTINEZ, Embajador
Extraordinario y Plenipotenciario del Reino de Espaiia, presento sus
Cartas Credenciales ante el Gobierno de la Repiiblica de Panamd, ¢l
26 de marzo de 2015;

SEGUNDO: Que Su Excelencia RAMON SANTOS MARTINEZ, es licenciado
en Derecho, en Ciencias Politicas y en Sociologia, Master en
Derecho Constitucional y Ciencia Politica, ¢ ingresé en 1986 a la
Carrera Diplomidtica del Servicio Exterior de Espaiia. Ha estado
destinado en las representaciones diplomdticas espaiiolas en
Ecuador, ante la Unién Europea y en Estados Unidos de América.
Ha sido Subdirector general de Cooperacién con México, América
Central y EI Caribe, Jefe del Gabinete Técnico de la Agencia
Espaiiola de Cooperacién Internacional, Subdirector general de
paises del Mercosur y Chile y Subdirector general de Paises Andinos.
En octubre de 2008 fue designado Embajador de Espaiia ante el
Estado Plurinacional de Bolivia y en 2013, Embajador en mision
especial para las Cumbres Iberoamericanas y Asuntos Mudtilaterales
de Iberoamérica;

TERCERO: Que Su Excelencia RAMON SANTOS MARTINEZ, durante el
cumplimiento de su mision diplomdtica en Panamd, contribuyo al
fortalecimiento de las relaciones de amistad y cooperacion entre
Espaiia y Panamd, dando a conocer las Jortalezas de Espaiia en
aspectos como la arquitectura, el arte, la cultura, la gastronomia,
{urismo y otros aspectos presentes del vivir cotidiano panameno.

CUARTO: Que Su Excelencia RAMON SANTOS MARTINEZ, durante su

mision oficial contribuyé a que las relaciones entre ambos paises,
SN {
)gééb ))c)

continuaran con el dinamismo y fortalezas, lo que ha favorecido la
confianza en importantes proyectos de inversion.
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DECRETA:

ARTICULO UNICO: Conceder la Condecoracion Nacional de la Orden “VASCO
NUNEZ DE BA LBOA”, en el Grado de “GRAN CRUZ”, a
Su Excelencia. RAMON SANTOS MARTINEZ, por su
contribucion al fortalecimiento de los lazos de amistad y
cooperacion entre ambos paises.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE:

Dado en la Ciudad de Panamd, a los J__dias del mes dehlagriel afio Dos mil Diecinueve.(2019)

t/

JUAN CARLOS VARELA RODRIGUEZ
Presidente de la Repiiblica

ISAB?ZE AINT MALO DE ALVARADO

Vicepresidenta de la Repiiblica y
Ministra de Relaciones Exteriores
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por el cual se concede la Condecoracion Nacional de la Orden
“VASCO NUNEZ DE BALBOA",
creada por la Ley Ntuimero 94 de 1 de julio de 1941

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

PRIMERO: Que el Honorable Seitor RICARDO GAGO SALINERO, nacio el
16 de abril de 1955, en la Cindad de Panama, hijo del hogar
Jormado por Ldzaro Gago Ldpez (q.e.p.d.), y Rosario Salinero de
Guago.

SEGUNDO: Que el Honorable Seiior RICARDO GAGO SALINERO, hizo sus
estudios primarios y primer ciclo en el Colegio San Agustin,
Panama y el segundo ciclo en el Colegio Mayor Nebrija, en
Salamanca, Espaiia. Obtuvo el titulo de Licenciado en
Administracion de Empresas en el Husson College, Bangor-
Maine, Estados Unidos de América, Curso estudios de Alta
Gerencia en el Instituto Centroamericano de Administracion de
Empresas (INCAE), Nicaragua;

TERCERO: Que el Honorable Seiior RICARDO GAGO SALINERO, al
Sinalizar sus estudios forma parte del consorcio familiar formado
por Supermercados Gago y sus afiliadas, ocupando diversos
cargos, entre ellos; Director de Publicidad, Mercadeo, Director
Relaciones con los Clientes, Subgerente de Distribuidora Gago y
Gerente General del Mercado Artesanal Gago, impulsando el
Jolklore y la artesania nacional. Entre los aiios 1983 y 1984,
ocupé los cargos de Primer Vicepresidente y Presidente,
respectivamente, de los Supermercado Gago hasta 1995. Desde
1996, ocupa la presidencia de [a empresa familiar Importadora y
Exportadora Hermanos Gago;

CUARTO: Que el Honorable Seiior RICARDO GAGO SALINERO, formo
parte de directiva de la Cdmara de Comercio, Industrias y
Agricultura de Panama (1985). Fue miembro del Club Rotario
Panamd-Nordeste y ocupd la presidencia del mismo en el periodo
1986-1987. En 2013, ingresa como miembro del Club Rotario de
Panamai, siendo nombrado “ Novato del Afio” periodo 2013-2014.
En el periodo 2014-20135, fue nombrado “Rotario del Aiio”

QUINTO: Que el Honorable Sefior RICARDO GAGO SALINERO, es un
gran impulsor de la cultura nacional, colaborando a su desarrollo
vy fortalecimiento. Entre 1980 y 1984, organizé la Semana de la
Cultura, evento en la cual se convocd a todos los artesanos de la
Repiiblica y artistus en general, cuyo éxito merecio el
reconocimiento nacional. En 1986, fue nombrado Presidente de la
Junta del Carnaval Diamante en la capital panameiia, actividad
cultural exitosa. Ha hecho aportes personales y patrimoniales a
eventos culturales de gran Trascendencia nacional, tales como las
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exposiciones “Vision de un coleccionista del Siglo XXT” (2006), la
exhibicion “Pasajes Panameiios” (2009), en el Instituto
Smithsonian de Washington, visitadas por muis de 400,000
personas;

Que el Honorable Seiior RICARDO GAGO SALINERO, por su
gran contribucion al desarrollo y fortalecimiento a la cultura
nacional, ha merecido innumerables reconocimientos, entre ellos:
Orden Vasco Nitiiez de Balboa en el Grado de Comendador (1986),
Pergamino como Huésped del Aiio, conferido por la Alcaldia de
Panamd, Medalla al Mérito, otorgada por la Fundacién de San
Felipe (2008), Pergamino de Reconocimiento, otorgado por el
Museo del Canal Interocednico de Panamd, (2010), por su
generosa donacion de mds de mil objetos, Orden “Belisario
Porras, en el Grado de “Gran Oficial”, (2012), por sus aportes
culturales a la patria como coleccionista, Pergamino de
Reconocimiento, conferido por el Instituto Nacional de Cultura
(INAC), por su mérito y aporte al engrandecimiento cultural de
Panamd (2012, Designacién “Hijo Meritorio y Padrino”, por el
Corregimiento de San Felipe (2015), Entrega de las “Llaves de la
Ciudad”, por el Municipio de Panamd (2018), Titulo de
“Ciudadano Notable 2018" y Medalla “José Chong Hon-Yee”,
otorgado por la Comision Pro Valores Civicos y Morales (2018),
entre otros reconocimientos conferidos;

DECRETA:

Conceder la Condecoracién Nacional de la Orden “VASCO
NUNEZ DE BALBOA” en el “Grado de Gran Oficial”, al
Honorable Seiior RICARDO GAGO SALINERQO, por sus grandes
virtudes ciudadanas, su conciencia altruista, su aporte intelectual
y material al desarrollo y fortalecimiento de la cultura nacional,

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE:

Dado en la cindad de Panamd, a los 5 dias del mes de Jumb de dos mil

diecinueve (2019)

IBABEL DE SAINT MALO DE ALVARADO

Vicepresidenta de la Repiiblica y
Ministra de Relaciones Exteriores

k—

JUAN CARLOS VARELA RODRIGUEZ
Presidente de la Repiiblica
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{de 15 de mayo de 2019)

Servicios” del Ministerio de Obras Publicas.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En usc de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDQ:

Que el Articulo 280 (numeral 2}, de la Constitucion Politica de la Republica de Panama,
establece que la Contraloria General de la Republica es el ente encargado de fiscalizar y
regular, mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros
bienes publicos, a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11 (numeral 2) de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se
adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Replblica, establece que para el
cumplimiento de su misién, la institucion fiscalizara, regulara y controlara todos los actos de
manejo de fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccion y
segun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que la Contraloria General de la Repdblica,
dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las
personas que manejen fondos o bienes piblicos, sujetandose a lo que establezcan las
normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decrelos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquelios que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que de acuerdo al Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, publicado
en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018, corresponde a la
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de
Regulacion de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar implementar a nivel del sector
publico, manuales de procedimientos, guias e instructivos, orientados a asegurar la
regulacion, fiscalizacion y control de la gestion publica de acuerdo a precepios
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general.

Que mediante nota DAF-134-2018 de 7 de marzo de 2018, el director de Administracion y
Finanzas del Ministerio de Obras Piblicas (MOP), solicité apoyo en la elaboracion de los
“Manuales de Procedimientos Administrativos” de esa entidad.

Que una vez oficializado este Decreto, se establecera la fecha para su aplicacion por la

dependencia estatal respectiva y serd de obligatorio cumplimiento para los servidores
publicos encargados de aplicarlo.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar los “Procedimientos para la Adquisicion y Pago de Bienes
y Servicios” del Ministerio de Obras Publicas.

33



No. 28788-B

Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019

Pagina Numero 2
Decreto Numero 44-2019-DNMySC
de 15 de mayo de 2019

FiRa USG OFICIAL

ARTICULO SEGUNDO: Este documento aplica para todos los servidores publicos del
Ministerio de Obras Publicas, responsables de las acciones relativas al proceso de
adquisiciones y pago de bienes y servicios, y personal de la Contraloria General de la
Republica, en cuanto a su funcion fiscalizadora.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTQ LEGAL: Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politica de la Republica
de Panama, Articulo 11 (numeral 2) y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984,
por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General. Articulo 46 de la Ley 38 de
31 de julio de 2000. Decreto Ntimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, publicado
en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Dado en la ciudad de Panamé, el 15 de mayo de 2019,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ERICO A. HUMBERT
ContralorGeneral

CARLOS A. cjnciA MOLINO

Secretario General

Contratoria General de la Repiiblica
Direccion Superior

COPIA AUTENTICA DE SU ORIGINAL

7 & May 208

hnmmwm 5.
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, y en coordinacién con las diferentes unidades administrativas del Ministerio de
Obras Publicas, han desarrollado el documento titulado “Procedimientos para la Adquisicion y
Pago de Bienes y Servicios”, con el proposito de establecer los mecanismos necesarios para la
administracion, operacion y control en la adquisicion y pago de los bienes y servicios a través de
las unidades administrativas de la institucion que intervienen en los procesos.

Este documento constituye una herramienta de apoyo en la regulacion de los procedimientos
administrativos que conlleva las adquisiciones y pago de bienes y servicios.

El presente documento comprende tres capitulos y un apéndice referente a informe y anexo que
deben ser de uso obligatorio para la tramitacion de las adquisiciones y pago de bienes y servicios.
El Capitulo 1, se refiere a los Aspectos Generales, se incluyen los temas inherentes al Objetivo
del Documento, el Alcance y su Base Legal. EI Capitulo II, trata sobre los Controles Internos
aplicables a los procedimientos de que trata el documento. EI Capitulo Ill, describe los
Procedimientos para la adquisicion y pago de los bienes y servicios y, por ultimo, el Régimen de
Formularios y los Anexos.

Los procedimientos contenidos en este documento no pretenden fijar reglas inflexibles; por
consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que conlleven a las
modificaciones y fortalecimiento de este manual, siempre y cuando no contravengan las
disposiciones legales que regulan esta materia.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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ASPECTOS GENERALES

A. Objetivo del Documento

B.

Establecer una herramienta de instruccion para la adquisicién y pago de bienes y servicios que
se realizan en el Ministerio de Obras Publicas en adelante MOP.

Base Legal

Texto Unico de la Constitucion Politica de la Reptblica de Panama. Publicada en Gaceta
Oficial N°25176 del 15 de noviembre de 2004.

Ley NUm.35 de 30 de junio de 1978, “Por la cual se reorganiza el Ministerio de Obras
Publicas.” Publicada en la Gaceta Oficial N0.18631 de 31 de julio de 1978.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica”. Publicada en la Gaceta Oficial Nim.20188 de 20 de
noviembre de 1984 y sus modificaciones de la Ley 97 del 21 de diciembre de 1998.
Publicada en la Gaceta Oficial N0.23698 de 23 de diciembre de 1998 y la Ley 67 de 14 de
noviembre de 2008.

Ley NUm.6 de 22 de enero de 2002, "Que dicta normas para la transparencia en la gestion
publica, establece la accion de Habeas Data y dicta otras disposiciones"”. Publicado en la
Gaceta Oficial NUm.24476 de 23 de enero de 2002.

Ley NUm.11 de 27 de abril de 2006, “Que reforma la Ley de 1978, que reorganiza el
Ministerio de Obras Publicas, y la Ley 94 de 1973, sobre contribucion por valorizacion y
dicta otra disposicion”. Publicada en la Gaceta Oficial N° 25535 de 2 de mayo de 2006.

Texto Unico de la Ley Num.22 de 27 de junio de 2006, “Que regula la Contratacion
Publica, ordenados por la Ley 61 de 2017. Publicado en la Gaceta Oficial Digital NUmero
28483-B de 14 de marzo de 2018.

Decreto Ejecutivo NUm.35 de 4 de marzo de 2008, “Por el cual se aprueba la Estructura
Organizativa del Ministerio de Obras Publicas”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
NUm.26004 de 25 de marzo de 2008.

Decreto Ejecutivo NUm.40 de 10 de abril de 2018, “Por el cual se reglamenta la Ley 22 de
27 de junio de 2006, que regula la Contratacion Publica”. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital N0.28502-B de 11 de abril de 2018.

Decreto NUm.214-DGA de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las Normas de

Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama”. Publicado en la Gaceta

Oficial NUm.23946 de 14 de diciembre de 1999.
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Decreto NUm.220-2014-DMySC de 25 de julio de 2014, “Por el cual se adoptan las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico en la Reptblica de Panama”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital Nim.27646 de 20 de octubre de 2014.

Decreto NUm.513-DFG de 9 de diciembre de 2015, “Por el cual se aprueba el texto de las
Guias de Fiscalizacion que aplicaran los servidores pablicos de la Direccién de Fiscalizacion
General de esta institucion, en el proceso de fiscalizacion de los actos de manejo de fondos y
otros bienes publicos”. Publicado en la Gaceta Oficial NUm.27931-A de 18 de diciembre de
2015.

Decreto Nim.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017, “Por el cual se aprueba el Manual
General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico (NICSP) — VERSION I1. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital NUm.28198-A de 17 de enero de 2017.

Decreto NUm.60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, “Por el cual se actualiza la
Estructura Organizativa de la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica y se aprueba el Manual de Organizacién y Funciones de
esa Direccion”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital NUm.28652-A de 12 de noviembre de
2018.

Decreto NUm.10-2019-DNMySC de 18 de febrero de 2019, “Por el cual se modifica en
algunas de sus partes, el documento titulado “Manual de Procedimientos para uso y manejo
de las cajas menudas en las entidades publicas, Quinta version”, oficializado mediante
Decreto Nm.455-2010-DMySC de 14 de diciembre de 2010 y modificado mediante Decreto
NUm.791-2011-DMySC de 20 de diciembre de 2011, Decreto Numero 344-2014-DMySC de
12 de diciembre de 2014, Decreto NUmero 05-2019 de 7 de febrero de 2019. Publicado en la
Gaceta Oficial Digital N0.28722-A de 26 de febrero de 2019.

Ley de Presupuesto General del Estado del periodo fiscal vigente.

C. Alcance

El presente manual es de uso y aplicacion para todos los servidores publicos del
Ministerio de Obras Publicas, responsables de las acciones relativas al proceso de
adquisiciones y pago de bienes y servicios y personal de la Contraloria General de la
Republica en cuanto a su funcion fiscalizadora.
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CONTROLES INTERNOS

El Despacho Superior, no actuard con desviacion o abuso de poder y ejercerd su
competencia exclusivamente para los fines establecidos en la Ley, ademas se les esta
prohibido eludir procedimientos de seleccion y demas requisitos previstos en la Ley.

Le corresponde al Despacho Superior, a través de la Direccion de Administracion y
Finanzas, velar por el cumplimiento del presente Manual de Procedimientos y aplicar las
medidas correctivas y disciplinarias, en caso de incumplimiento del presente documento,
segun lo establecido en el Reglamento Interno del Ministerio de Obras Publicas, en
adelante MOP.

El servidor publico del MOP es responsable segin delegacion, de la firma que se plasme
en cada formulario de este documento, como consecuencia de lo actuado.

La maxima autoridad o a quien este delegue, sera el que autorice, por parte del MOP, los
documentos contractuales (orden de compra, contrato y cheques).

La Contraloria General de la Republica, ejercera el control previo a través de sus
fiscalizadores, mediante el refrendo. De ser el monto superior a lo autorizado para su
refrendo, se debera remitir a la oficina que corresponda para esa labor.

Las adquisiciones de bienes y servicios que se realicen en el MOP, estaran sujetas a las
auditorias sorpresivas y frecuentes, de parte del personal de la Oficina de Auditoria
Interna, sin perjuicio de las que realice la Contraloria General de la Republica.

La Oficina de Auditoria Interna debe presentar a la Direccion de Administracion y
Finanzas informe de todas las auditorias realizadas y de existir algin tipo de hallazgo le
corresponde a la Direccién de Administracion y Finanzas instruir para que se proceda con
las medidas que correspondan (administrativas, judiciales, patrimoniales o fiscales).

Los manejos administrativos que realice el MOP para la adquisicion y pago de bienes y
servicios, a través de orden de compra o contrato, se tramitaran en la sede.

La Contraloria General de la Republica, a traves de sus fiscalizadores, realizara el control
previo a los documentos de afectacion presupuestaria y, el control posterior, a través de
los auditores de la Direccion Nacional de Auditoria General o segun sea el caso, a través
de la Direccién Nacional de Investigacion y Auditoria Forense.

El director de Administracion y Finanzas establecera los procedimientos que aseguren que
las operaciones y actos administrativos, cuenten con la documentacién sustentadora que
los respalde; al igual que establecera los procedimientos para la existencia de un archivo
adecuado para la conservacién y custodia de la documentacién sustentadora, para
acciones de verificacion o auditorias posteriores.

Todas las unidades administrativas del MOP, formalizaran sus requerimientos de bienes o
servicios a través de la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Num.1). El jefe o
encargado de la unidad administrativa es responsable que el formulario contenga toda la
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informacion concerniente al bien y/o servicio requerido y sea autorizado a través de su
firma.

Corresponde al director de Administracion y Finanzas, firmar la Solicitud de Bienes y
Servicios (Formulario NUm.1) como responsable de autorizar las adquisiciones en el
MOP o a través de quien se delegue.

La Gestion de Cobro (Anexo NUm.5) que presente el proveedor o contratista, debe estar
acompafada de la documentacion sustentadora (originales de la orden de compra, factura
copia de la Recepcion de Bienes o Servicios o Contrato y, de ser necesario, Nota de
Recibo de Conforme o Acta de Aceptacion de Bienes (Formulario NUm.6) debidamente
firmada y sellada por los servidores publicos autorizados en el MOP, que reciben el bien o
servicio.

Para efecto del cobro por parte de los proveedores, éste debe haber formalizado el
“Convenio de Servicio de Pago por ACH”, a través del formulario denominado
Proveedores del Estado (Anexo Num.1), con los documentos sustentadores, antes de
presentar la Gestion de Cobro (Anexo Nam.5).

Una vez agotado el tramite de pago, los documentos sustentadores deben ser marcados
con el sello “PAGADO”, que indique en forma visible su condicion de documento
pagado.

Los precios estimados de cada renglon de la Solicitud de Bienes y Servicios
(Formulario Num.1), deben ser cdnsonos con el precio o valor del mercado, basados en
el archivo historico de compras.

La unidad administrativa que utilice documentos de uso autorizado, deberan completar los
mismos y presentar de forma clara y legible, sin borrones, tachones, alteraciones y contar
con las firmas de las personas autorizadas. Ademas, el mismo debe contener preimpresa,
una secuencia numérica (para el caso que el documento lo requiera).

Los formularios que sustentan los procesos de adquisicion, efectuados en el MOP,
estaran disponibles de manera fisica para las instancias o autoridades que asi lo demanden
(Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria General en la institucion, Oficina de Auditoria
Interna y cualquiera otra unidad o autoridad que lo requiera), en atencion a la Ley NUm.23
de enero 1957, Articulo Octavo, literal b, que establece la obligacion de las dependencias
del Estado, a mantener en su seno programas de manejo de documentos y de archivos.

El Departamento de Almacén y Abastecimiento, a través de la Seccion de Almacén, debe
darle entrada a todos los bienes que adquiera la institucion mediante la Recepcion de
Almacén aun cuando la naturaleza fisica de los mismos requiera su ubicacion directa en el
lugar o dependencia que lo solicita.

Hay bienes que por sus caracteristicas especiales tienen que ser almacenados en otras
instalaciones o enviados directamente a los encargados de su utilizacion. En estos casos, el
encargado de Almacén, tendra que efectuar la verificacion directa y la tramitacion de la
documentacion correspondiente.
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Cuando se trate de servicios u obra referente a plomeria, electricidad, informaética,
electrdnica, refrigeracion, carpinteria, techo, ebanisteria, barnizado, pintura, plomeria, aire
acondicionado, soldadura, etc.; sera responsable de dicha recepcién el personal
especializado del Departamento de Mantenimiento e Infraestructura, utilizando el Acta de
Recibido Conforme.

Cuando se realicen adquisiciones a través de drdenes de compra o contrato, se debe
solicitar una Carta de Garantia del bien y, si es servicio, una Fianza de Cumplimiento al
proveedor, de ser necesario.

El Acta de Aceptacion de Bienes (Formulario NUm.6), se utilizara cuando el contratista
entregue en el MOP, los bienes donde medie un Contrato u Orden de Compra entre las
partes, la misma debe contar con las firmas y sellos respectivos.

El jefe del Departamento de Presupuesto, es el responsable de implementar los controles
internos que aseguren la validez en la ejecucidn presupuestaria.

El jefe del Departamento de Contabilidad, velara por la correcta tramitacion de las cuentas
por pagar y asignard un responsable dentro del Departamento para monitorear el registro
del pago a través del sistema informatico vigente.

El jefe del Departamento de Contabilidad, es responsable de mantener su sistema contable
dentro de los pardmetros sefialados por la normatividad aplicable, el cual debe disefiarse
para satisfacer las necesidades de informacion financiera de los distintos niveles de la
administracion, asi como para proporcionar, en forma oportuna, estados financieros o
informacion financiera que se requieran para tomar decisiones sustentadas en el
conocimiento real de sus operaciones.

El jefe de Compras es el responsable por el cumplimiento de las politicas, lineamientos y
las directrices que sean establecidos por la Direccién de Contrataciones Publicas en la
Ley.

El jefe del Departamento de Tesoreria o quien se delegue, seré el responsable, por parte de
esta unidad administrativa, de sellar y firmar la Gestion de Cobro (Anexo NUm.5),
pagar de acuerdo a las instrucciones impartidas por el Departamento de Contabilidad.

Los desembolsos a los proveedores solo se ejecutaran con la debida Ordenacion de Pago
mediante el Reporte de Pagos Autorizados u Ordenado (Anexo NUm.2), previo
refrendo de la Contraloria General de la Republica.

Corresponde a la Oficina de Auditoria Interna del MOP, la revision y evaluacion de la
estructura del control interno, en los términos del presente documento, sin perjuicio de las
atribuciones que la Constitucion y la Ley le confiere a la Contraloria General de la
Republica en esta materia.

La Oficina de Fiscalizacion, debera realizar la revision conforme a lo que disponga la
Ley, la Guia de Fiscalizacion vigente y las Normas aplicables al tramite que corresponda.
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PROCEDIMIENTOS

A. Adquisicion de bienes al crédito

1.

UNIDAD SOLICITANTE
Completa la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Nam.1).

Revisa y firma, el jefe del Departamento (Unidad Ejecutora), la Solicitud de Bienes y
Servicios (Formulario Num.1).

Envia la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Nim.1) a la Direccién de
Administracion y Finanzas.

2. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Recibe la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Num.1), la cual debe ser firmada por
director.

Remite la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Nim.1) a la Seccién de Almacén,
mediante correo electrénico, a fin de determinar si tienen en existencia. Espera la respuesta,
via correo electronico, de la existencia o no de los hienes.

3. SECCION DE ALMACEN

Recibe a través de correo electronico la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario
NUum.1).

Informa, via correo electronico, a la Direccion de Administracion y Finanzas, la no existencia
del bien.

4. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Recibe, via correo electrénico, la informacidn de no existencia del bien.

Remite fisicamente la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Nim.1) al Departamento
de Compras y Combustible para su tramite.

5. DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y COMBUSTIBLE

Recibe la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Nim.1). Realiza los procedimientos
correspondientes, segun lo estipulado en el Texto Unico de Contrataciones Publicas, Ley 22
de 27 de junio de 2006.
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Prepara el Cuadro de Anélisis de Cotizaciones (Formulario Num.7), firma el formulario
el cotizador y firma el jefe.

Remite los documentos para consideracion del Despacho Superior (ministro), una vez
aprobado, se envian al Departamento de Presupuesto.

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Recibe la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Num.1l) y los documentos
sustentadores.

Accede al sistema informatico vigente, verifica el saldo de la partida presupuestaria, a la cual
se le imputara el gasto; de tener disponibilidad presupuestaria, procede con el blogueo del
monto requerido, anota las partidas en el formulario.

Remite documentos al Departamento de Compras y Combustible.

Nota: De no existir partidas presupuestarias, se realizaran las gestiones correspondientes
para la consecucion de los recursos solicitados.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y COMBUSTIBLE

Recibe los documentos y realiza el registro de la adjudicacion, a través del sistema
“PanamaCompra”, sistema informatico vigente, imprime la Resolucion de Adjudicacion del
Acto Publico, Declaracion de “PanamaCompra” y completa la Orden de Compra a
Creédito (Formulario Nim.3) en caso que no supere los B/.50.000.00, actualiza y genera la
afectacion presupuestaria, detalla el pedido, imprime y prepara el expediente.

Entrega al jefe los documentos para su firma.

Remite al Departamento de Presupuesto.

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Recibe el expediente completo, verifica que la Orden de Compra a Crédito (Formulario
NuUm.3), incluya los siguientes datos requeridos:

NUmero de la Orden de Compra

Nombre del proveedor

Numero de teléfono y direccion

Forma de pago

Tipo de fondo

Firma del jefe del Departamento de Compras

Valores horizontales y verticales

Tipos de materiales, equipos, bienes o servicios que se va a adquirir
Obijeto del gasto correspondiente

ASANE NN NN NENEN
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Entrega al jefe la Orden de Compra a Crédito (Formulario Nim.3) para su firma.

Remite los documentos al Departamento de Contabilidad.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Recibe el original de la Orden de Compra a Crédito (Formulario Nim.3) y los
documentos sustentadores.

Accede al ISTMO o el sistema informatico vigente, consulta que la transaccion realizada a
la Orden de Compra a Crédito (Formulario NUm.3), sea la correcta.

Remite los documentos a la Direccion de Administracion y Finanzas.

10. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

11.

12.

Recibe la Orden de Compra a Crédito (Formulario Nim.3). Revisa los documentos,
verifica que todo esté conforme a los procedimientos vigentes y procede a firmar.

Remite los documentos al Despacho Superior.

DESPACHO SUPERIOR

Recibe la Orden de Compra a Crédito (Formulario NUm.3) con los documentos, revisa
que todo esté conforme a los procedimientos vigentes, firma y remite al Departamento de
Compras y Combustible.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y COMBUSTIBLE

Recibe la Orden de Compra a Crédito (Formulario NUm.3) y revisa los documentos, se
asegura que el mismo cuente con las firmas autorizadas correspondientes y que cuente con
toda la documentacion de respaldo.

Accede al sistema informatico vigente y lo envia electronicamente a la Oficina de
Fiscalizacion de la CGR.

Remite fisicamente los documentos a la Oficina de Fiscalizacién de la CGR.

13. OFICINA DE FISCALIZACION DE LA CGR

Recibe Orden de Compra a Crédito (Formulario Num.3), con los documentos de respaldo
y registra en sistema de seguimiento vigente.

Realiza el examen previo de fiscalizacion; de estar todo correcto, refrenda la Orden de
Compra a Crédito, registra la salida del expediente en el sistema de correspondencia vigente.
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Remite los documentos al Departamento de Compras y Combustible.

Nota: Segln el monto de las delegaciones de refrendo, se remite la Orden de
Compra a Crédito (Formulario NUm.3) con el expediente a la
Coordinacion de Fiscalizacion General correspondiente o al edificio sede de
la Contraloria General de la Republica para su refrendo.

En caso de se requiera subsanacion se devolveran los documentos a la entidad
(Direccion de Administraciéon y Finanzas), con el detalle de las observaciones,
para que sean atendidas.

14. DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y COMBUSTIBLE

Recibe los documentos y sube en el portal de “PanamaCompra” la Orden de Compra a
Crédito (Formulario Nam.3), refrendada para su publicacion.

Notifica via telefénica o por correo al proveedor, para la entrega del bien y/o prestacion del
servicio.
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MAPA DE PROCESO

ADQUISICION DE BIENES AL CREDITO

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO | DEPARTANMENTO e Flséiﬁigtor\
SOLICITANTE | S MAGN | DEcovmmasy | o | pmecror | SUPERIOR DE LA CGR
COMEBUSTIBLE PRESUFUESTD | CONTABILIDAD

@ RECIEE ViA COBRRED LA INFORMACION Y REMITE
FISICAMENTE LA SOLICITUD DE BIENES ¥ SERVICIOS AL

T—— D
S— ©

NTREGA AL JEFE LA ORDEN DE COMPRA A CREDITO PARA
SU FIRMA.

ACCEDE AL SISTEMA Y CONSULTA LA TRANSACCION, IMFRIME
COMPROBANTE DE DIARIO. JEFE FIRMA Y SELLA EL
"OMPROBANTE DE DIARIO.

COMPLETA LA SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS.
EL JEFE FIRMA LA SOLICITUD.

RECIBE Y FIPMA LA SOLICTIUD DE BIENES.

RECIBE CORREO ELECTRONICO ¥ REVISA LA SOLICITUD DE
BIENES ¥ SERVICIOS: DE NO EXISTIR LOS BIENES INFORMAN Via | i , T
CORREQ ELECTRONICO A LA DIRECCION DE ADMON ¥ FINANZAS. MALA ORDEN DE COMPRA A CREDITO

IRMA LA ORDEN DE COMPRA A CREDITD.
BEREO: T COMPRAS T COMBEETIBEE CEE Y REVISA LOS DOCUMENTOS Y REMITE A LA OFICINA
E FISCALIZACION DE LA COR.

EALIZA FISCALIZACION, REFRENDA LA ORDEN LE
'OMPRA A CREDITO.

ECIBE EXPEDIENTE Y SUBE AL PORTAL DE “PANAMA
OMPRA’. NOTIFICA AL PROVEEDOR PARA LA ENTREGA DEL
IEN O PRESTACION DEL SERVICIO.

EEALIZA 1OS FROCEDIMIENTOS COERESPONDIENTES DE
CONTEATACION, RECIBE PROPUESTAS DE LOS PROVEDORES.

REGISTRA EN EL SISTEMA, BILOQUEA LAS PARTIDAS ¥
ANOTA LAS PARTIDAS EN EL FORMULARIO

REGISTRA LA ADJUDICACION . IMPRIME LOS DOCUMENTOS. EL
JEFE FIRMA LOS DOCUMENTOS.
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B. Contrato por suministro de servicios
1. UNIDAD SOLICITANTE

Completa la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Nam.1), firma el jefe o en
quien delegue.

Remite la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Num.1) a la Direccion de
Administracion y Finanzas.

2. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Recibe la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Num.1).

Analiza y corrobora la necesidad del servicio, el Director de Administracion y Finanzas o
en quien delegue firma el formulario autorizando la adquisicion del servicio.

Remite la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Num.1) al Departamento de
Mantenimiento de Infraestructura.

Nota: De pertenecer la unidad solicitante a alguna Direccion Regional,
deberd remitir la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario
NUm.1) a través de fax o valija a la Direccion de Administracion y
Finanzas en la sede.

3. DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

Recibe la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Num.1), verifica las firmas y sellos
respectivos.

Confecciona informe indicando las razones por la cual no puede realizar los servicios
solicitados.

Remite los documentos (Solicitud de Bienes y Servicios e Informe) al Departamento de
Compras y Combustible.

4. DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
Recibe la Solicitud de Bienes y Servicios (Formulario Nam.1) procede con el bloqueo del
monto requerido en el sistema informatico vigente, emite Nota de Certificacion de
Partida (Anexo Num.7), el jefe aprueba el bloqueo presupuestario.

Envia los documentos al Departamento de Compras y Combustible.

Nota: De no existir partidas presupuestarias, hara las gestiones correspondientes para la
consecucion de los recursos solicitados.
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DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y COMBUSTIBLE

Recibe los documentos adjuntando el informe, indicando las razones por la cual no puede
ejecutar los servicios solicitados, abre el expediente e inicia el tramite para la contratacion
del servicio, segun las normativas vigentes de Contratacion Publica.

Selecciona el proveedor y envia documentos a la Oficina de Oficina de Asesoria Legal.

6. OFICINA DE ASESORIA LEGAL

Recibe los documentos y prepara el contrato. Gestiona la firma del contratista y del
ministro.

Remite los documentos al Departamento de Presupuesto.

7. DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Recibe el expediente con el contrato, realiza el compromiso presupuestario en el sistema
aprobado por el Ministerio de Economia y Finanzas.

Envia los documentos al Departamento de Compras y Combustible.

8. DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y COMBUSTIBLE

Recibe los documentos y registra el contrato en el sistema informético vigente.

Genera, en el sistema informatico vigente, la solicitud de contrato, sella y firma el jefe del
Departamento.

Envia los documentos al Departamento de Presupuesto.

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Recibe los documentos y revisa en el sistema informatico vigente que el compromiso
presupuestario sea el correcto, el jefe del Departamento firma y sella la solicitud de
contrato.

Envia los documentos, Solicitud de Bienes y Servicios, Contrato y Solicitud de Contrato
que genera el sistema informatico vigente, al Departamento de Contabilidad.
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10. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Recibe y revisa los documentos que el registro financiero sea el correcto. Coloca sello en
el contrato.

Envia los documentos a la Direccién de Administracién y Finanzas.

11. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Recibe los documentos y firma la solicitud de contrato en el sistema informatico vigente.
Remite los documentos a la Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria General de la
Republica.

12. OFICINA DE FISCALIZACION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA
Recibe los documentos, revisa segln sus procedimientos, refrenda el Contrato en atencion
a los montos para refrendos autorizados por el contralor general de la Republica y remite
a la Direccion de Administracion y Finanzas.
Nota: En caso de que se requiera subsanacion, devuelve la documentacion a la

Direccién de Administracion y Finanzas con un detalle de los motivos.

13. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Recibe los documentos y revisa que el contrato cuente con todas las firmas y documentos
sustentadores.

Envia los documentos a la Oficina de Asesoria Legal.

14. OFICINA DE ASESORIA LEGAL
Recibe los documentos y remite los documentos a la Secretaria General para la
autenticacion del contrato refrendado. Una vez autenticado envia el contrato con
documentos sustentadores al Departamento de Compras y Combustible.
Comunica al contratista mediante nota y remite los documentos al Departamento de
Compras y Combustible para su custodia.

15. DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y COMBUSTIBLE
Recibe el contrato refrendado con la documentacion sustentadora, lo publica en el sistema

electrénico de contrataciones publicas vigente. En caso de modificacion al contrato
refrendado, se publicara la adenda que aplica al contrato.
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MAPA DE PROCESO

CONTRATO POR SUMINISTRO DE SERVICIOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS OFICTNA DE OFICTNA DE
UNIDAD - - B :
DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO e N
SOLICITANTE | DEPARTAMENTO DE DE covprasy |DEPARTAMENION oecrror AEEE?E?AII{_M FISI(}Z;II:E%%I; *
PRESUPUESTO | MANTENIMENTODE | COMBUSTIBLE | . . :
INFRAESTRUCTURA DONTARILIDAD
fg"\
e 1 @

o

a»

™I VERIFICA FIRMAS Y SELLOS. CONFECCIONA INFORME CON
LAS RATONES LA CUAL ND PUEDE REALIZAR LOS SERVICIOS
SOLICITADOS.

PROCEDE AL BLOQUEC DEL MONTO Y EMITE CERTIFICACION
DE PARTIDA JEFE APRUEBA EL BLOQUEO.
EL  EXPEDIENTE,
CONTEATACION, SELECCIONA PROVEEDOE.
PREPARA EL CONTEATO, GESTIONA ILAS FIRMAS DEL
CONTRATISTA Y MINISTRO.

REALIZA COMPROMISC PRESUPUESTARIO

) aBrE

COMPLETA LA SOLICTIUD DE BIENES O SERVICIOS.
EL JEFE FIRMA LA SOLICITUD.
BECIBE LA SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS: EL DIRECTOR O
QUIEN DELEGUE FIRMA LA SOLICITUD.

INICIA

EEGISTRA EL CONTRATO. GENERA LA SOLICITUD DE
CONTRATO. SELLA Y FIRMA EL JEFE DEL DEPARTAMENTO.

PROCESOQ DE

CONTEATO.

RECIBE EL EXPEDIENIE Y
CONTRATO, NOTIFICA AL CONTRATISTA.

REVISA EL REGISTRO FINANCIERO.

FIRMA LA SOLICITUD DE CONTRATO.

RECIEE EXPEDIENTE Y LO PUBLICA EN
ELECTRONICO DE CONTRATACIONES PUBLICAS VIGENTE.
EN CAS0 DE MODIFICACION AL CONTRATO REFRENDADO,
SE PUBLICARA LA ADENDA QUE APLICA AL CONTRATO.

EEVISA EN EL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE QUE EL
COMPROMISO PRESUPUESTARIO SEA EL CORRECTOD, EL JEFE
DEL DEFARTAMENTO FIRMA Y SELLA LA SOLICTIUD DE

PEALIZA FISCALIZACION, FEFRENDA EL CONTRATO.

RECIBE Y VERIFICA QUE CUENTE CON TODAS LAS FIRMAS
Y DOCUMENTOS SUSTENTADORES.

AUTENTICA LA COPIA DEL

EL SISTEMA
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C. Pago por la adquisicion de bienes y servicios al crédito

1. DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recibe del proveedor la Gestion de Cobro (Anexo NUm.5) y los demas documentos
requeridos.

Firma y sella la copia de la Gestion de Cobro (Anexo NUm.5) y entrega al proveedor.

Verifica la existencia de sancion pecuniaria y en tal caso notifica al proveedor para su
cancelacion.

Entrega la Gestion de Cobro (Anexo Num.5) y los documentos sustentadores al jefe para
su firma.

Envia los documentos al Departamento de Contabilidad.

Nota: El proveedor entrega la Gestion de Cobro (Anexo Num.5), con los
siguientes documentos: la factura original, Acta de Recibido Conforme
(Formulario Num.4) o Acta de Aceptacion de Bienes (Formulario
NUm.6), segun sea el caso y la Orden de Compra a Crédito (Formulario
Num.3) original, Paz y Salvo del MEF y CSS de requerirlos.

2. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
Recibe la Gestidén de Cobro (Anexo NUm.5) y los documentos sustentadores, valida que el
desglose de los montos esté de acuerdo al registro devengado y actualiza el estatus del
documento en el Sistema Tecnoldgico Vigente. Cuando se trate de Gestion de Cobro
(Anexo NUm.5) contra servicio, se procede al registro de la factura en el Sistema
Tecnoldgico Vigente.

Firma y sella la Gestion de Cobro (Anexo NUm.5).

Envia los documentos al Departamento de Tesoreria.

3. DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recibe los documentos e ingresa en el sistema informatico vigente, realiza el cambio de via
de pago en la cuenta del MOP, firma la Gestion de Cobro (Anexo NUm.5).

Remite los documentos al Departamento de Presupuesto.

4. DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Recibe los documentos, firma y sella la Gestion de Cobro (Anexo NUm.5).
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Remite los documentos al Despacho Superior.

. DESPACHO SUPERIOR

Recibe los documentos, verifica que todo esté correcto y firma la Gestion de Cobro (Anexo
NUm.5).

Remite los documentos al Departamento de Tesoreria.

. DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recibe el expediente, anota en su libro control la llegada y envia a la Oficina de
Fiscalizacion de la Contraloria General de la Republica.

. OFICINA DE FISCALIZACION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA

REPUBLICA
Recibe los documentos y registra en el sistema de seguimiento de correspondencia vigente.
Realiza el examen previo de fiscalizacion; de estar todo correcto, refrenda la Gestion de
Cobro (Anexo Num.5) registra la salida del expediente en el sistema de seguimiento de
correspondencia vigente.
Remite los documentos al Departamento de Tesoreria.

Nota: Segun el monto de las delegaciones de refrendo, se remite la Gestién de

Cobro (Anexo Num.5) con el expediente a la Coordinacién de Fiscalizacion
General de la CGR correspondiente o al edificio Sede, para su refrendo.

. DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recibe la Gestion de Cobro (Anexo NUum.5) refrendada y demés documentos sustentadores,
realiza la validacién de la Ordenacidn de Pago, en el sistema informatico vigente, el jefe del
departamento firma la Ordenacion de Pago.

Escanea la Ordenacion de Pago y la envia por correo electronico a la Cuenta Unica del
Tesoro (CUT) del Ministerio de Economia y Finanzas, incluyendo la Gestion de Cobro
original, cumplido los controles y refrendo correspondiente (firma y sello por el jefe de
Tesoreria en la Ordenacion de Pago), cuando se trate de pagos menores de B/.1,000.00. Los
pagos mayores a B/.1,000.00 se haran efectivo a través del Tesoro Nacional y se debera
enviar fisicamente el expediente a la Direccion General de Tesoreria del Ministerio de
Economia y Finanzas y éstos a su vez, procederan con el cierre en el sistema vigente y las
transferencias de los fondos a los proveedores.
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Nota: Una vez se implemente en el Ministerio de Obras Publica la funcionalidad
descrita en la Circular MEF-2018-50746 (Anexo NUm.6), se dejara de remitir
las Gestiones de Cobro fisicamente a la Direccion General de Tesoreria.

58



No. 28788-B

Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019

MAPA DE PROCESO

PAGO POR LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS AL CREDITO

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS OFICINA DE
i _ DESPACHO FISCALIZACION
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO || SUPERIOR DE LA CGR
DE CONTAEILIDAD PRESUPUESTO
:“ 4 ‘, »{ 5

®

(I_?)

G-

RECIBE DEL PROVEEDOR LA GESTION DE COBRO Y LOS
DOCUMENTOS SUSTENTADORES, FIRMA Y SELLA LA COPIA DE
LA GESTION DE COBRO Y ENTREGA AL PROVEEDOR. EL JEFE
FIRMA LA GESTION DE COBRO.

RECIBE Y VALIDA LOS REGISTROS CONTABLES, FIRMA Y SELLA
LA GESTION DE COBRO. CUANDO SE TRATE DE SERVICIO, SE
PROCEDE AL REGISTRO DE LA FACTURA EN EL SISTEMA

| INGRESA EN EL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE, REALIZA EL
CAMBIO DE VIA DE PAGO EN LA CUENTA DEL MOP.

| VERFICA QUE TODO ESTE CORRECTO, FIRMA Y SELLA
LA GESTION DE COBRO.

VERIFICA LOS DOCUMENTOS Y FIRMA LA GESTION DE
COBRO.

00

RECIBE LOS DOCUMENTOS Y ENVIA ALA OFICINA DE
FISCALIZACION.

REALIZA EL EXAMEN PREVIO DE FISCALIZACION REFRENDA
LA GESTION DE COBRO Y REMITE AL DEPARTAMENTO DE
TESORERIA.

REALIZA LA ORDENACION, VALIDACION Y CIERRE DE PAGO EN
EL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE, EL JEFE DEL
DEPARTAMENTO FIRMA LA ORDENACION DE PAGO. ESCANEA
LA ORDENACION DE PAGO Y ENVIA POR CORRERO ALA CUT.
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Multa a los proveedores por incumplimiento en el plazo de entrega

1. PROVEEDOR

Presenta la Gestion de Cobro (Anexo NUm.5) en el Departamento de Tesoreria con la
Orden de Compra a Creédito (Formulario Nam.3) original y la Factura Comercial con el
sello al reverso de “Entrega Tardia” que le colocé el almacenista al momento de la entrega.

2. DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recibe la Gestion de Cobro (Anexo NUm.5) y documentos sustentadores.

Remite los documentos, una vez verificado la entrega tardia, al Departamento de Compras y
Combustible para el célculo de la multa.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y COMBUSTIBLE

Recibe los documentos y completa la Liquidacion de Sancién Pecuniaria (Multa)
(Formulario Nim.5), en el que se establece la informacion completa de la orden de compra
y los célculos aplicados con base al plazo de entrega establecida, asi como la fecha efectiva

de entrega.

Entrega al jefe la Liquidacion de Sancion Pecuniaria (Multa) (Formulario NUm.5) para
su firma.

Remite los documentos al Departamento de Tesoreria.

DEPARTAMENTO DE TESORERIA
Recibe los documentos.

Emite la Boleta de Pago (Anexo NUm.3) de la Direccion General de Ingresos del Ministerio
de Economia y Finanzas, a través del Sistema Tecnoldgico Vigente.

Entrega al proveedor la Boleta de Pago (Anexo NUm.3) para que efectué el pago en el Banco
Nacional de Panama, junto con la Liquidacion de Sancion Pecuniaria (Multa) (Formulario
NUm.5).

PROVEEDOR

Recibe la Liquidacion de Sancién Pecuniaria (Multa) (Formulario NUm.5) y la Boleta de
Pago (Anexo NUm.3).
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Realiza el pago en el Banco Nacional de Panama de acuerdo a la Boleta de Pago (Anexo
Num.3) emitida por el Sistema Tecnol6gico Vigente.

Recibe la Boleta de Deposito (Anexo Num.4), con los sellos del banco y entrega al
Departamento de Tesoreria.

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recibe la Boleta de Deposito (Anexo NUm.4) y anexa al expediente.
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MAPA DE PROCESO

MULTAA LOS PROVEEDORES PORINCUMPLIMIENTO
ENEL PIAZO DE ENTREGA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROVEEDOR DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO
TESORERIA DE COMPRAS Y
COMBUSTIBLE
D - 3
- { 4 e
S

-®

BEALIZA EL PAGO EN EL BANCO NACIONAL DE PANAMA.
RECIBE LA BOLETA DE DEPOSITO, CON LOS SELLOS DEL
BANCO Y ENTREGA AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA

1 IPR_ESE_\.'T_JL LA ORDEN DE COMFRA EN EL DEPARTAMENTO DE
TESORERIA CON LA OFRDEN DE COMPRA ORIGINAL YLA
FACTURA COMERCIAL CON EL SELLO DE ENTREGA TARDIA.

@l RECIBE Y REMIIE LA GE,S_I'ION DE COBRO AL DEPARTAMENTO
DE COMPRAS PARA EL CALCULO DE LA MULTA.

RECIBE LA BOLETA DE DEPOSITO Y ANEXA AL
EXPEDIENTE.

COMPLETA EL FORMULARIO “LIQUIDACION DE SANCION
PECUNIARIA, EL JEFE FIRMA.

EMITE LA “BOLETA DE PAGO” DE LA DIRECCION GENERAL
DE INGRESOS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS,
ENTREGA AL PROVEEDOR L4 BOLETA DE PAGO PARA QUE
EFECTUE EL PAGO EN EL BANCO NACIONAL DE PANAMA,
JUNTO CON EL FORMULARIO DE “LIQUIDACION DE
SANCION PECUNIARIA”.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

FORMULARIO NUM.1

| Bienes | | Servicios | |
Fecha: Solicitud NUum.
Unidad solicitante:
Renglén | Cantidad | Unidad Descripcion 'Importe
Unitario | Total

Observacion:

Solicitado por

Recibido en Compras por:

Fecha:

Partida Presupuestaria:

Aprobado por

Sello de Almacén
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A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:
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FORMULARIO NUM.1

SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

C. CONTENIDO:

1.

2.

8.

9.

Bienes/ Servicios:

Fecha:

. Solicitud Nam.:

. Unidad Solicitante:
. Rengloén:

. Cantidad:

. Unidad:

Descripcion:

Importe:

10. Observaciones:

11. Solicitado por:

12. Aprobado por:

13. Recibido en Compras por:

14. Fecha:

15. Partida Presupuestaria:

16. Sello de Almacén:

Realizar las adquisiciones de bienes o de servicios.

Unidad administrativa solicitante.

Elegir con un gancho o una (X), la opcion requerida.

Colocar el dia, mes y afio cuando se confecciona el
formulario.

Secuencia numérica de control de la solicitud.
Unidad que solicita el bien.

Indica la linea que le corresponde al bien solicitado.
Cantidad de bien solicitado.

Indicar la unidad de medida (c/u, docenas, etc.). En
el caso de servicios no tiene medicion.

Detalle del bien o servicio solicitado.
Costo unitario y total del bien o servicio.

Comentarios adicionales o complementarios a la
solicitud.

Firma del jefe de la unidad administrativa solicitante.
Firma del director de Administracion y Finanzas.
Firma del servidor pablico autorizado para tal fin.

Colocar el dia, mes y afio cuando se recibe el
documento.

Numeracion de control de presupuesto.

Sello de la Seccién de Almacén.
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D. DISTRIBUCION:

Original:
Copia:
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Departamento de Compras y Combustible
Unidad solicitante
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FORMULARIO NUM.2

& REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

RECEPCION DE ALMACEN

Numero de Transaccién: Fecha de Recepcion:
Numero de Recepcion: Orden de Compra:

Numero de Contrato: Fondo:

Nombre de Proveedor: Cadigo de Proveedor:
Almacén: Cadigo de Almacén:
NUmero de Factura: Numero de Control Interno:

Unidad Solicitante:

item | C&d. de | Cta. Fin. | UM Cant. P. Unitario | Desc | Subtotal | ITBMS | Total
Articulo Recibida

Observaciones:

Recibido por: Revisado por:

Preparado por:
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FORMULARIO NUM.2

RECEPCION DE ALMACEN

A. OBJETIVO: Registrar diariamente todas de las recepciones de los bienes en el

Almacén.

B. ORIGEN: Seccion de Almacén.

C. CONTENIDO:
1. Numero de Transaccion:
2. NUmero de Recepcion:

3. NUmero de Contrato:

4. Nombre de proveedor:

5. Almacén:

6. Numero de Factura:
7. Unidad Solicitante:
8. Fecha de Recepcidn:

9. Orden de Compra:

10. Fondo:

11. Cdédigo del Proveedor:

12. Codigo de Almacén:

13. NUmero de Control Interno:

14. Item:

15. Cod. de Articulo:

Numero de transaccion registrada en el sistema.
Numero secuencial prenumerada de la recepcion.

Numero del documento contractual para realizar la
compra.

Nombre de la persona o casa comercial que suple los
bienes.

Lugar en que estd ubicado el mismo.
Numero de la factura de compra.

Unidad administrativa que solicita el bien.
Dia, mes y afio en que se recibe el bien.

Numero de la orden de compra emitida por el
sistema.

Nombre de la cuenta institucional que se utiliza para
hacer la compra.

Numero de identificacion del proveedor.
Numero de identificacion del Almacén.

NUmero del registro de control interno de las
recepciones.

Ndmero secuencial de los bienes recibidos.

Numero de partida presupuestaria y codigo del
articulo en el sistema informético vigente.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

Cta. Fin.:

UM:

Cant. Recibida:
P.Unitario:
Desc.:
Subtotal:

ITBMS:

Total:
Observaciones:

Recibido por:

26. Revisado por:

27.

Preparado Por:

Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019

Numero de la cuenta financiera registrada en el
sistema contable utilizada acorde al tipo de compra.

Unidad de medida (docena, gruesa, etc.).
Cantidad de articulos recibidos.

Precio por unidad de articulo.

Descuento de la compra, si se obtiene.
Subtotal del precio por articulo.

Impuesto de transferencia de bienes muebles y
servicios.

Total del precio por articulo.
Breve explicacion para ampliar informacion.

Firma de la persona que recibe en el Almacén
(almacenista).

Firma de la persona que revisa el Informe.
(Jefe de la Seccion de Almacén)

Usuario que registra en el sistema.
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FORMULARIO NUM.3

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
Panam4, Republica de Panama

Orden de Compra a Crédito

N° Resolucion Fecha de la O/Compra
N° Requisicion N° de la O/Compra
N° Transaccion N° de Expediente

Datos del Proveedor

Codigo DV

Nombre Ruc/Céd

Direccion Teléfono
Representante Correo Electronico

Datos de la Entrega

Unidad Solicitante:

Proceso de Compras: Pago
Plazo de Entrega: Fecha de Vencimiento

Tipo de Fondo:
Monto Original:

Item Cad. Descripcion Cant | UM | P/U | ITBMS | Ajustes | ISC Port | TOTAL
Material

Subtotal de la Orden

Total de la Orden

Detalle de Partidas
N° de Partida Cadigo de Partida Monto

Multas:

Lugar de Entrega:
Forma de Entrega
Forma de Pago:
Otros:
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Departamento de Compras: | Direccion de Presupuesto:
Administracion y Finanzas:

Fecha: Fecha: Fecha:

Tesoreria: Almacén: Fiscalizacion:

Fecha: Fecha: Fecha:

Proveedor:

Fecha:
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A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

1.

2.

9.

N° Resolucion:

N° Requisicion:

. N°de Transaccion:

. Fecha de la O/Compra:
. N° de la Compra:

. N° de Expediente:

. Cadigo:

. Nombre:

Direccion:

10. Representante:

11. DV:

12. Ruc/Céd:

13. Teléfono:

14. Correo Electrénico:

15. Unidad Solicitante:

16. Proceso de Compras:

17. Plazo de Entrega:

Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019

FORMULARIO NUM.3

ORDEN DE COMPRA A CREDITO

Solicitar los bienes y/o servicios que las unidades
administrativas ~ requieran en  sus  operaciones 0
funcionamiento, para que sean suministrados a traves de los
inventarios del Almacén o por un proceso de adquisicion.

Unidad solicitante.

Colocar el nimero de la resolucion.
Colocar el nimero de la requisicion.
Colocar el nimero de la transaccion.
Dia, mes y afio de la compra.
NUmero de la orden de compra.
Numero del expediente de la compra.
Cadigo del vendedor.

Nombre del vendedor.

Direccion comercial del vendedor.
Nombre de representante legal de la empresa.
Digito Verificador de la empresa.

Registro Unico de Contribuyente o cédula de la
empresa o representante legal.

Teléfono de la empresa o vendedor.
Correo electrénico del vendedor.
Unidad administrativa quien solicita.
Indicar si es al contado o a crédito.

Tiempo de entrega de la mercancia.
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18.

19.

20.

21

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

DETALLE DE LA PARTIDAS

35.

36.

37.

38.

39.

Pago:

Fecha de VVencimiento:

Tipo de Fondo:

. Monto Original:

item:

Caod. Material:
Descripcion:
Cant:

UM:

P/U:

ITBMS:
Ajustes:

ISC:

Port:

Total:
Subtotal de la Orden:

Total de la Orden:

N° de la Partida:
Codigo de la Partida:
Monto:

Multas:
(Porcentaje).

Lugar de Entrega:

Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019

Forma de pago.
Periodo establecido para la entrega.
Establece el tipo de fondo de la compra.
Anotar el monto de la Orden de Compra.
Numero de renglon.
Cadigo del articulo.
Descripcion del articulo.
Cantidad de articulos por renglén.
Unidad de medida del articulo.
Precio unitario del articulo.
Impuesto de transacciones de bienes muebles.
Ajuste de precio por renglon.
Impuesto de servicio al cliente.
Impuesto de Sume 911.
Total del renglon.
Suma parcial de los renglones.

Suma total de toda la orden.

NUmero de la partida de la compra.
Codigo de la partida presupuestaria

Monto de la partida presupuestaria.

Monto de la multa en caso de incumplimiento.

Lugar de entrega de la mercancia.
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.
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Forma de Entrega:

Forma de Pago:

Otros:

Departamento de Compras:
Direccion de Administracion y
Finanzas:

Presupuesto:

Tesoreria:

Almacén:
Fiscalizacion:

Proveedor:

Establece como se realizara la entrega.
Establece la forma de pago de la mercancia.
Cualquier otra informacién que se requiera.

Firma por el Departamento de Compras.

Firma por la Direccion de Administracion y
Finanzas.

Firma por el Departamento de Presupuesto.

Firma por el Departamento de Tesoreria y la
fecha.

Firma por el Almacén y la fecha.
Firma de la Oficina de Fiscalizacion.

Firma y fecha del proveedor.
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ﬁ FORMULARIO NUM.4

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTA DE RECIBIDO CONFORME

A QUIEN CONCIERNE:

Yo del Area de . certifico
mediante la presente nota, que hoy de de 20 ___ he recibido en
perfectas condiciones el servicio, adquirido a través de la Orden de Compra o Contrato
Num. y Factura Comercial Nam.

DETALLE DEL SERVICIO RECIBIDO:

Valor Total de la Orden de Compra o Contrato:

Departamento de Mantenimiento e Infraestructura

Unidad Solicitante Proveedor o Contratista
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A

10.

11.

12.

D.
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FORMULARIO NUM.4

ACTA DE RECIBIDO CONFORME

OBJETIVO: Asegurar que los y servicios recibidos, cuentan con el recibido conforme de
los técnicos o especialistas de un area especifica.

ORIGEN: Departamento de Mantenimiento e Infraestructura o Direccion Regional.

CONTENIDO:

A quien Concierne:
Nam.:

Yo:

...del Area:

Que hoy _ de de

Orden de Compra o

Contrato NUm.:

Anotar el nombre del proveedor.

Numero secuencial de control del formulario.

Anotar el nombre del funcionario publico que verifica el bien.
Registrar el area técnica a la cual pertenece el funcionario publico.

Dia, mes y afio en que el funcionario del area técnica recibe
y verifica los bienes.

Anotar el niamero de la orden de compra o contrato.

Factura Comercial NUm.: Registrar el nimero de la factura comercial del proveedor.

Detalle del servicio
Recibido:

Valor Total de la
Orden de Compra:
Depto. Mantenimiento
e Infraestructura:

Unidad. Solicitante:

Proveedor Contratista:

DISTRIBUCION:

Original:

Registrar el bien que se recibe y verifica.

Anotar el valor total por el cual se gener6 la orden de compra o
contrato.

Rubrica del jefe o responsable de la unidad.
Rubrica del jefe o responsable de la unidad.

Rubrica del proveedor.

Departamento de Contabilidad
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1ra. copia:

2da. copia:
3ra. copia:
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Departamento de Mantenimiento e Infraestructura o las
Direcciones Regionales

Proveedor o casa comercial

Unidad de Bienes Patrimoniales (de ser necesario)
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o FORMULARIO NUM.5

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y COMBUSTIBLE

LIQUIDACION DE SANCION PECUNIARIA (MULTA)

Fecha: de de

1. ORDEN DE COMPRA No:

2. VALOR SUBTOTAL DE:

3. AFAVOR DE:

4. FECHA DE VENCIMIENTO:

5. FECHA QUE ENTREGA LA EMPRESA:

6. FORMULA:

Departamento de Compras y Combustible
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FORMULARIO NUM.5

LIQUIDACION DE SANCION PECUNIARIA (MULTA)

A. ORIGEN:

B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:

1. Fecha:

2. Orden de Compra No.:

3. Valor Sub total de:

4. A favor de:

5. Fecha de Vencimiento:

6. Fecha que entrega la

Empresa:

7. Formula:

8. Departamento de

Departamento de Compras y Combustible.

Sancionar al proveedor por entrega tardia a la fecha estipulada en la
orden de compra o contrato.

Dia, mes y afio en que se confecciona la liquidacion.

NUmero de la orden de compra o contrato.

Indicar el valor subtotal de la orden de compra o contrato.
Indicar el nombre del proveedor.

Indicar la fecha de vencimiento en la orden de compra o
contrato.

Fecha en que el Almacén recibe el o los articulos o el acta de
“recibido conforme”.

Es el célculo matematico que utiliza el Departamento de

Compras y Combustible para establecer el monto de la multa,
basados en la Ley de Contrataciones Publicas vigente.

Compras y Combustible: Rubrica del jefe de Compras y Combustible.
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FORMULARIO NUM.6

;j&; REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ACTA DE ACEPTACION DE BIENES
Nam.

Por la presente aceptamos a satisfaccion el bien

En los términos y condiciones establecidas en la Orden de Compra o el Contrato Num.

Contratista:

Nombre Firma

Técnico especialista MOP:

Nombre Firma

Dado en la ciudad de Panama a los dias del mes de de
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A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

1.

2.

Nam.:

...el bien...:

Contrato NUm.:

. Contratista:

Técnico especialista
MOP:

Dado en la ciudad de
Panama a los:

D. DISTRIBUCION:

Original:

1ra. copia:
2da. copia:
3ra. copia:
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FORMULARIO NUM.6

ACTA DE ACEPTACION DE BIENES

Asegurar que los bienes recibidos, cuentan con el recibido conforme
de los técnicos o especialistas de un area especifica.

Unidad Administrativa especialista.

Numero secuencial de control del acta.
Descripcion del bien recibido en el MOP.
Numero de control de la orden de compra o contrato.

Nombre y firma del contratista.

Nombre y firma del funcionario encargado del MOP.

Dia, mes y afio cuando se firma el documento.

Departamento de Contabilidad

Departamento de Servicios Generales o las Direcciones Regionales

Proveedor o contratista
Unidad de Bienes Patrimoniales (de ser necesario)
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Fecha: / / / /
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CUADRO DE ANALISIS DE COTIZACIONES

FORMULARIO NUM.7

Solicitud Nim.

Proveedor 1

Proveedor 2 Proveedor 3

. . . N Precio | Total | Precio | Total | Precio | Total
Renglén | Cantidad | Unidad Descripcion Unitario Unitario Unitario
Subtotal
ITBMS
Total
Observacion:

Cotizador

Jefe
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10.

11.

12.

13.

14.

OBJETIVO:

ORIGEN:

. CONTENIDO:

Fecha:

Solicitud Nam.
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FORMULARIO NUM.7

CUADRO DE ANALISIS DE COTIZACIONES

Cotizar los precios del bien/servicio con los diferentes proveedores o
contratistas.

Departamento de Compras y Combustible.

Dia, mes y afio cuando se confecciona el formulario.

Numero secuencial de control del formulario.

Renglon.: Linea del bien o servicio que se desea adquirir.

Cantidad: Numero de articulos que se desean adquirir.

Unidad: NUmero de articulos en (docenas, decenas, galones, cajas, litros, entre
otros).

Descripcion: Detalle del bien o servicio que se desea adquirir.

Proveedor: Agente econémico que participa en la cotizacion.

Precio Unitario (Proveedor 1, 2, 3): Costo por unidad del bien.

Total: Costo multiplicada entre el precio unitario y la cantidad.

Subtotal: Sumatoria del total de cada proveedor.

ITBMS: El impuesto de traslado de bienes materiales y servicios.

Total: Sumatoria del subtotal y el ITBMS.

Cotizador: Nombre del responsable de la confeccion de la cotizaciéon.

Jefe: Firma del responsable del Departamento de Compras y Combustible.
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ANEXOS
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ANEXO NUM.1

. Anexo ¥1 ~9
( ‘ PROVEEDORES DEL ESTADO
4
(= b
Circular: Direccién de Tesoreria
Ministerio de Economia y Finanzas
(m Proveedores de! Gobiemo Central
Estimados Seflores:

E] Ministeno de Economia y Finanzas, iniciard ol pago de sus obligaciones a través del sistema ACH, el
cual le permitirs a su Empresa contar con su pago de forma directa en su cuenta bancaria.

Por elio, necesitamos la siguiente informacion:
Nombre do la Empresa.

Numero de RUC:

Nombre del Banco:

Namero de Cuenta de ks Empresa:
Seleccione el tipo de cuenta: ] Cuenta Corriente [[) Cuenta de Ahorro

Persona de Contacto en la Empr
NGmero de Teléfono:
Correo Electrénico:

Atentamente,

Disaduspu @ g
Broce

Por este medio deciaro beio gravedad de juramento, que of Representante Logal de la empress,

debidamente autorizado, ha suministrado en el presente formulario los datos correctos y compielos y que
comesponden exclusivamente a la informacion de la empresa y su nimero de cuenta bancaria dentro del
Banco.

Aprobado por Representante Legal:
(Nombre letra imprenta)

Cargo: (posicion dentro de la empresa)
Firma:

Cothla B

(Adjuntar copia de cédula del Representante Legal de la compahia)

Este formulario debe ser entregado on su Banco o en Ia ventanilia de recepcion de la Direccion General de
I1a Tesoreria ubicada en la planta baja del Ministerio de Economia y Finanzas, Avenida Perd y para cualquier
consuita puede llamar al Departamento de Pagos al teléfono S07-7945.

N J
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ANEXO NUM.2

Pagina 1de 1 Repiiblica de Panami

Fecha de Ord. Reporte de Pagos Autorizados u Ordenados
Hora:

Fecha de Ejecucion:

Importe Retencisn | Neto Via | Beo, 1. Cuenta | Recept | Fij. | Recept

Ui | o | Arely | G | N Bruto Pago | Propio | Cuenta | Bancaria | After | Ind | Paso

Ced.| Descripeion

g4
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ANEXO NUM.3
BOLETA DE PAGO
m REPL’JBLIQA DE PANAMA BOLETA DE PAGO NUMERO.
E=Salll DIRECCION GENERAL DE FECHA:
INGRESOS ESTADO GENERADA

TIPO DE BOLETA

DATOS DE LA ENTIDAD

ENTIDAD: RUC: DV:

PROVINCIA: TIPO DE RECAUDO:

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

RUC: DV:

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
OBSERVCIONES:
PERIODO PARTIDA: IMPUESTO VALOR PAGADO

VALOR TOTAL DE LA BOLETA B/.0.00

USUARIO GENERADOR
CODIGO DE BARRA

1 H 23456?'890128'
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ANEXO NUM.4

BOLETA DE DEPOSITO

@2%  INGRESOS NO TRIBUTARIOS  IDCa

A A
o Para reclamos o consulta llamar al 800-5151

Sucursal: Balboa  Fecha: 01/10/17 Hora: 14:15:21 Caj: 679193  Sup: 06

0804/ INGRESOS NO TRIBUTARIOS N° SEQ: 000004665
DOCUMENTO: 2021016042 REFERENCIA: 01068456
TIPO:07

RUC: 8-NT-2-17612 DV: 82

Efectivo: Cheques: BNP Otros Bancos:

0.00 0.00 0.00

Total: B/. 0.00
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ANEXO NUM.5

REPUBLICA DE PANAMA
GESTION DE COBRO

{Parauso Oficial)
Institucion Nimero
{Para Uso Oficlal) Fecha
|:| Tesoro Nacional Hora
|:| Fondo Institucional
TNomBbTe a8l Fonao)
A FAVOR DE
Nomibre Cddigo de Proveedor
Cédulao RUC Fecha de elaboracion
Firma del representante
legal o su equivalente Cédula Teléfona
Endosar a nombre de Fechadel endosa
Cédulao RUC de Firma del que cede los
adjudicatario del endosc derechos al adjudicataria
DETALLE SUSTENTADOR DEL COBRO VALORES EN BALBOAS
{Deperipcion da bisn o sarvicis brindado)
Contrato Nam. Valor Bruto
Menos
Addenda NOm.
Retencicn x Garantia | %)
Convenio Nom. Anteipo | %)
Resolucion Niom. Mas
[TEME
Orden de Compra Nam. Sume 511
Impuesto Selectve al Consuma
Factura(s) Namero: Menos
Retencién del % de ITEMS
Valor Total a Cobrar Valor Total en
en letras numero
FIRMAS Y SELLOS PORREGISTROS Y AUTORIZACION INSTITUCIONAL
TESORERIA AUTOREACION
na de rada| |
Fecnadesan |

Mum. Cheque o fransferencia | Facha g2 enwada | | =EEE ]

CONTRALORIA GENERAL DELA REPUBLICA o UNIDAD DEFISCALIZACION INSTITUCIONAL
REFRENDO o FIRMA

Nombre:
DIRECCION DE TESORERIA DEL MINISTERID DE ECONOMIA Y FINANZA S (so/o para pagos por el Tesom Nacional)

Num. Cheque o transferencia

Nota: FoRmULARIO GRATUITO/ DEBE LLEN.ARSE PREFERIBLEMENTE EN COMPUTADORA / NO SERA ACEPTADO CON BORRONES NI ALTERACIONES A SU ESTRCUTRURA ESTANDRIZADA
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ANEXO NUM.6

] He S T A0 Od
ME ECONOMIA ¥ Rl AsdTAS
Riputriaa de Pandmd

Despacho da ka Ministra

CERCULAR i
MEF-201B-50T48 5

§ 1

Ministres de Eslédn, Ssambisa Hadonal, Magisiedes Prasidinies ded Svgano

Jugigal y Tripuna! Blzcioral. Procuradurla Genemal da ta Mackin, Procisador dea

& Aadmirrsirecidn, Fiscal General BElootoral, Flisosl da Cucnlas, hMagisiredo dal

i FLAs Triounal Agminssetyn Tobulsne y Trbunal de Cusnlas, Direclores,

Administraciones y Geanles Goanerslies de Enfdaces Descamraizadas,

Raciores ds las Universidados Oificales, Defonsor del Puabio, Alcaida y demas
l\us:jwm iha Enles Pinlicos,

N i

Rl Eyida YWarela de Chinchia
) MnRire, Encargads
FECHa: & de julio de 2018
ASLNTO: MEF-Z0i3-43146) Cudidda de las Gesllanes de Cabro ramiaaias a ba Dirsccidn
: Gersial da Tesamedrdis MEF

Dirsin Ejsculsen Mo, 55-l|:|IEl:I|:I-ul:|-:ul:rrl-|:|- 204, que ragiamantia @l Sistama Meconal da
Tasarerid y |8 Cusnla Uinica del Teaoro Maoional fcantanido an la Ley 56 g 17 da sepiemora
d& 2013, modEcada por s Ley 18 de 3 oo sepliembna de 2014), &n su Capdiulo Wi; "Aspecos
Coanlables vy Frasupuesisrios Raelaconoics con b SUT, adiculo 64, Cusiodia de dooumanios,

eslabiara lo siguiania;

“Coyresponds @ las wnidadas gecworas, o fas raspechivas irsiluciones, la
rasponsabiiidad dal manbansmisnie, cushoda y srchivo de fos documenios oo
afsctaciin fiscal, que saporfen fos pagoes e realice d DET por cusnids oy agueliss
Fa fal sentido, las unidades do acmemisiracian p nranras oe las [nsifueiones saka
reailivdr & M DGT, v Geslidn de Cobro ogel Tesoro Necionald, por mweoios
adfecirtnicos, fanfoTme 8 /o proceddanienios gue al efecic s& dalfinan.

£3 |:||;||:|_|-|:|d||1 de esls rl:-rmlh'-a.. eri -Idl.inw I.as ﬂi‘illﬂ-l‘hiri g Colia _I}EQEIH'IH- pour El Taﬁ:u'n
I‘-hilnl;rl.;l b ef 15 : . 3

Lus mirliCOoCnds 48 page collespovlonles a las gesiiones de cobro seran amibdas @ la
Dvaicion Gansyal de TesorerfaEF, deenicamenie, wiizanda al sistema ISTRO, a ravds de
ta fundonaidad Seguimiento de la Geskin de Cobm® Caba indicar, gua dicha lancionakdad
o o paike dia las herarmenias de abas) esQnadss por robss an &) Swsismsa |STRO,

B S0 Gl i m31a. murrRElivg Sera Corms s LM B e i P o o

dis i Hurscicanalidad
c&da Minlslerio o Entidad, na decir, ceda Minksiasa quE BMece & ulilmar ia ndonadiged, :Inpmnluul|1
g2 remilir las geslicnes do cobro Meicas & s DGT La inglsmeniaciin s o G [sdes
eckminisiradas por ks Direccitn Mastors de Consalilicsd s

FA b nlamends,
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ANEXO NUM.7

Ministerio de Obras Plblicas
Direccion de Planificacion y Presupuesto

Man sigrig de Obras Piblleas

=

Fecha: 28 de marzo de 2078

Yolante de Comunicacian T07-2018

Destinatario: Licda, Belinda Castroverde

Jefa de Compras y Combustible
Asunto: REQUISICION-DIRP-4-2019
Licenclada Castroverde;

En respuesta a Volanie de Comunicacién N* DCYC-042-2018 e adjuntamos el
CONTAB/2010/000007350, con e blogueo presupuestaro por  Materiales
Impresos que serdn utiizados por fa Direccion de Relaciones Fublicas an |a
Inauguracion del Stand del MOP para |a Feria de La Candelaria en el Distrito de
Bugaba Chiriqui,” solicitado por la Departamento de Relaciones Piblicas,
aprobado por &l Despacho Superior.

REQUISICION DIRP-4-2019. B/.2,310.00

G.000910103.001.120
Alantaments,

| LICDA. LINDAIGLESIAS U,
Directora da Planificacion y Presupussto

Copas Licda. Beriida Casiilo- SBubdiresiors de Plnilicacion ¥ Prespossio
Lipda, EsyBalarr Jila 0w Presupusss
Lioda’ FuAn Geagdiag. Aralisty da Fragipmeo
Ll Cesarfudntanar—  Anabsts g8 Presupusio

Sdfjunio Expadante;

-- uu-ﬁ-ﬁm
oF
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FARA LIS CrIGIAL DECRETO NUMERD 46-2019-DNMySC ‘nz‘i_v

{de 21 da mayo de 2019}

Par el cual se aprueba el “Instructivo para !a Formalizacion del Formulario de Traslado de
Bienes de la Conlralaria General de la Rapublica”.

EL CONTRALOR GENEHRAL DE LA REPLUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Asticulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politice de la Republica de Panama,
eslablace que la Contraloria Genaral de 1a Rapublica es &l ente ancargado dae fiscaiizar y
regular, madiante el coniral previa o posterior, todos los actos de mansjo de londas y ctros
bieneas piiblicos, a fin de que sa reaticen con corraccion, segun lv establecido en ja Lay.

Que al Articulo 11 {numeral 2) de |a Ley 32 del 8 de noviembra da 1984, por la cual sa
adopta la Ley Organica de [a Contralaria General de la Replblica, establece que para el
cumplimlento de su misidn, ia institucidn fiscalizard, regulard y contralard tados los actos da
manejo de londos y bienas publicos, a lin de que tales aclos s& realicen con correceidn y
segun lo astablecido en las normas juridicas respeclivas.

Que el Artfcuio 36 de la citada Ley dispone que Ia Contraloria General de la Republica,
dictarg regiamenios que contengan pautas que slrvan de base a la actuaclon de las
personas que manejen fondos o bienes pdblicos, sujeléndose a lo que eslablezcan las
normas legales pertinentes.

Qua el Articulo 46 de ia Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demsés aclos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecio genseral, solo serdn aplicables desdes su promulgacidn en la Gacela
Oliclal, saivo que el instrumenlo respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Cue de acuerdo al Decrato NGmero 80-2018-DNMySC de 19 de oclubre de 2018, publicado
en la Gacela Oficlal Digital No.268652-A de 12 de noviembre de 2018, corresponde & la
Diraecidn Nacional de Métodos v Sistemas de Contabllidad a iravés del Departamenio de
Regulacién de Fondos y Blanas Plblicos, analizar, disefiar @ implamentar a nivel del sector
publico, manuales de procaedimisntos, gulas e instruclivos, orientados & asagurar la
regulacion, liscalizacion y control de la gestion publica de acuerdo a praceplas
conslitucionales, legales y principios administrativos de aceplacion genearal.

Que wna vez olicializado este Decreio, s8 astablecara la jecha para su aplicacién por la
dependencia estalal respeciiva y serd da obligatario cumplimienta para los servidores
publicos encargados de aplicario.

DECRETA:
ARTICULO PRIMERQ: Aprueba al “Instruclivo para la Formalizacion del Fammulario de
Traslado de Bignes de la Contralorfa General de la Raptiblica®,
ARTICULO SEGUNDO: Esie documenta aplica a los samvidores publicos en fa Canlraiorfa

General de la Republica, especificamanle a los que forman parte de los Departamenios de
Sarvicies Administrativos y el Departamenio de Bianes Patrimaniales.,

Q 4
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Pagina Numero 2 m
Decrato Ntimero 46-2019-DNMySC I +,%,
de 21 de mayo de 2018 Q @ ,

RARANGO GFRAL )

'FQ PR et
bl L
\‘ R ophats

ARTICULO TERCERQ: Este Decrelo rige a pariir de su publicacién en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politica de la Reptiblica
de Panamd, Articufo 11 {numeral 2) y Articulo 36 de Ia Ley 32 de 8 de noviembre de 1984,
por la cual se adopla fa Ley Organica de la Contraloria General. Articulo 45 de la Ley 38 de
31 de julio de 2000. Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de oclubre de 2018, publicado
en |la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Dado en la ciudad de Panama, el 21 de mayo de 2019.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Jr—

FEDERICO A. HUMBERT
Contralor General

CARLOS A éAHCIA MOLINO

Secretario General

Conlrakona Gencral da 13 Repulthed
Qieecion Supeime

COPIA AUTENTICA OE SU CRIGINAL

29 Moy 08

[X]] umm%_ npx, o Ia
)i
5EcRE?fur.iiﬂ :
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Reptiblica de Panama
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccién Nacional de Métodos vy Sistemas de Contabilidad

INSTRUCTIVC PARA LA FORMAL[ZAC_ION DEL FORMULARIO DE TRASLADO DE
BIENES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Muyo de 2019
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REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALOR{A GENERAL DE LA REPUBLICA
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FEDERICO A. HUMBERT
Contralor General

NITZIAR. DE VILLARREAL
Subcontralora General

CARLOS A. GARCIA MOLINO
Secretario General
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DEPARTAMENTO DE REGULACION DE FONDQS Y BIENES PUBLICOS
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiblica, a través del Departamento de Regulacion de Fondos y
Bienes Piiblicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con la Direccidn Nucional de Administracion y Finanzas, en uso de las atribuciones conferidas por
la ley, han desarrollado el documento denominado “INSTRUCTIVO PARA LA
FORMALIZA(‘;ION DELL. FORMULARIO DE TRASLADO DE BIENES DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA”,

Este documento tiene como objetivo, contribuir ul establecimiento del traslado de bienes en la
Contraloria General de la Repiiblica.

El presente documento estd compuesto por tres capitulos, los que se describen de la siguiente
forma: en su Primer Capitulo, las Generalidades del mismo: Objetivo del Documento, Base Legal
y Ambito de Aplicacién; en su Segundo Capitulo, se establecen las Medidas de Control; en el
Tercer Capitulo, presenta el Formulario de Traslado de Bienes con su respectivo descriptivo.

No obstante, el permanente cambio en el quehacer gubernamental, obliga a que los diferentes
entes tengan la responsabilidad de mantenerse en constantes ajustes, con base en las normas y
procedimientos que regulan la gestion gubernamental; por consiguiente, valoramos ¢l interés de
los usuirios, en presentar a la Direccidn Nacional de Métodos y Sisiemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica, recomendaciones, que luego de ser debidumente analizadas
y aprobadas, conlleven a modificaciones que lo fortalezcan,

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nucional de Métodos y Sistemus de Contabilidad

99



No. 28788-B

Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019

I. GENERALIDADES

A, Objetivo del Documento

Establecer como uso nico el Formulario de Traslado de Bienes, para todos aquellos
bienes en la Contraloria General de la Repuiblica, susceptibles de ser transportado de un
sitio a otro sin menoscabo de su capacidad de uso, incluso por descarte o desuso de los
mismos.

B. Base Legal

o7

o

Texto Unico de la Constitucidn Politica de la Repiiblica de Panamd. Publicada en
Gaceta Oficial N°25176 del 15 de noviembre de 2004.

Ley Num.32 de 8 de noviembre de 1984, "Por la cual se adopta la Ley Orginica de la
Contraloria General de la Repiiblica”. Publicada en Guceta Oficial No.20188 de 20 de
noviembre de 1984 y sus modificaciones de la Ley 97 del 21 de diciembre de 1998.
Publicado en Gaceta Oficial No. 23698 de 23 de diciembre de 1998 y [a Ley 67 del 14
de noviembre de 2008. Publicada en Gaceta Oficial No. 26169 de 20 de noviembre de
2008.

Texto Unico de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, "Que regula Ja contratacidn piblica”.
Publicado en Gaceta Oficial No.28483-B de 14 de marzo de 2018, ordenado por la Ley
61 de 27 de septiembre 2017. Publicada en Gaceta Oficial No. 28376-A de 29 de
Septiembre de 2017.

Decreto Ejecutivo No.40 de 10 de abril de 2018, “Que reglamenta la Ley 22 2006, que
regula la Contratacién Pdblica™. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28502-B de
Il de abril de 2018.

Decreto N°214-DGA de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las Normas de

Control Interno Gubernamental para la Repiiblica de Panamd”. Publicado en la Gaceta
Oficial Nim. 23946 de 14 de noviembre de 1999.

Decreto N°55-2(007-DDRH de 8 de febrero de 2007, “Por ¢! cual se establece que la
Direccidn de Fiscalizacién General de la Contraloria General de Ja Repiiblica, fiscalizara
e intervendrd en el ejercicio de las funciones de Control Previo de los Bienes
Patrimoniales del Estado; se hacen cambios en la estructura orgdnica y funcional de las
Direcciones de Fiscalizacion General y Auditoria General y se dictan otras
disposiciones”. Publicado en la Gacela Oficial Digital N°25773 de 18 de abril de 2007.

Decreto Nimero 71-2016-DMySC de 19 de febrero de 2016, “Por el cual se aprueba
¢l documento titulado “Instructivoe para la Formalizacion e Implementacion del
Formuiario de Asignacidén de Bienes de Activos Fijos de la Contraloria General de la
Repiblica, segunda versidn. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°27984-A de 8 de
marzo de 2016.
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s Decreto Niimero 32-2017-DMySC de 5 de mayo de 2017, “Por el cual se aprueba el
“Manual de Normas Generales y Procedimientos para la Administracién y Control de
los Bienes Patrimoniales (Activos Fijos ¢ [ntangibles y Bienes no Depreciables) en el
Sector Piblico, Tomo [ y [I”, Segunda Version. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
N° 28331-C de 27 de julio de 2017. Fe de Errata Publicado en la Gaceta Oficial Digital
N°28344-B de 16 de agosio de 2017,

¢  Decreto Nimero 36-2017-DMySC de 26 de mayo de 2017, “Por el cual se aprueba el
Codificador Financiero para el Registro de Activos Fijos, Intangibles y Bienes No
Amortizables en el Sector Piiblico”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N° 28335-B
de 2 de agosto de 2017.

¢ Decreto Niim.51-2017-DMySC de 3 de agosto de 2017, “Por el cual se actualiza y
formaliza la Estructura Orgdnica de la Direccién Nacional de Administracién y
Finanzas de la Contraloria General de la Repiiblica”. Publicado en Ia Gaceta Oficial
Digital N"28347 de 21 de agosto de 2017.

s Decrete Niim.60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2{18, “Por el cual se actualiza
fa Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Repiiblica y se aprueba el Manual de
Organizaciones y Funciones de esa Direccion”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
N°28652-A de 12 de noviembre de 2018 de 2017.

Ambito de Aplieacién

Aplica puara los servidores piiblicos en la Contraloria General de la Republica,
especificamente a los que formun parte de los Departamentos de Servicios Administrativos
y ¢l Departamento de Bienes Patrimoniales.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

El Departamento de Servicios Administrativos de cada Direccién Nacional de la
Contraloria General de la Republica, debe, a través del sistema informitico vigente de
activo fijo, llevar un registro y control actualizado de todos los movimientos del bien,
producto del traslado de los servidores publicos hacia otra direccion, departamento o
fuera de la sede principal, como también por descarte o por desuso de los mismos,
mediante el Formulario de Traslado de Bienes.

El Departamento de Servicios Administrativos de cada Direccidn Nucional, en caso de
dafio o pérdida de un bien, debe documeatar a través del Formulario de Traslado de
Bienes, el movimiento o traslado del mismo a efecto de facilitar el proceso de
resarcimiento y/o la aplicacion de medidas disciplinarias.

Cuando se trate de un bien de cardcter informdtico y se requiera proceder con la salida
del bien o traslado del mismo, se debe contar con la aprobacién de la Direccion Nacional
de Informdtica, para que el Departamento de Bienes Patrimoniales, a través del
Formulario de Traslado de Bienes ejecute la accidn.

El Departamento de Bienes Patrimoniales de la Contraloria General de la Republica,
debe verificar las firmas correspondientes de cada unidad administrativa, comprendidas
en el Formulario de Traslado de Bienes; posterior a la verificacidn, se procede con el
registro del formulario en el sistema informdtico vigente de registro de activo fijo, se
coloca el niimero del traslado del bien y firma el servidor publico que efectiia el traslado.

El Formulario de Traslado de Bienes, estari sujeto a las auditorfas o evaluaciones
correspondientes, por parte de la Direccidn Nacional de Auditoria Interna y la Direccion
Nacional de Auditoria General de la Contraloria General de la Republica, como medida
de control posterior.
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III. FORMULARIO DE TRASLADO DE BIENES

103

Contraloria General de la Repiblica de Panami

TRASLADO DE BIENES

Fecha:

TRASLADO DE BIEN N.:

Temporal

Permanente

" En Trénsito

|DESCRIPCION:

[No. INVENTARIO:

IMARCA:

SERIE:

[MODELO:

|[CENTRO ORIGEN:

[C.C. ORIGEN:

AREA ORIGEN:

TITULAR ORIGEN:

CENTRO DESTINO:

C.C. DESTING:

AREA DESTING:

TITULAR DESTINO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA CEDENTE

YERIFICADD UNIDAD DE ENLACE

[v'B° JEFE

AUTORIZADO POR EL DIRECTOR

|FIRMA:

[FIRMA:

FIRMA:

NOMBRE:

|[NOMBRE:

NOMBRE:

[UNIDAD ADMINISTRATIVA CEDENTE

[ENTREGADO POR:

RECIBIDO POR:

[FIRMIA:

FIRMA:

NOMBRE:

NOMBRE:

OBSERVACIONES:

Cidigo

Namhre

Marea f Mndelo

N, Serie

PATRIMONIO

[FECHA:

FIRMA:
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DESCRIPTIVO DEL FORMULARIO DE TRASLADO DE BIENES

A. OBJETIVO: Mantener el registro y el control de los traslados de los bienes actualizado en
las unidades administrativas de la Contraloria General de la Repiblica,

B. ORIGEN: Departamento de Servicios Administrativos de cada Direccién Nacional en Ja
Contraloria General de Ia Repiiblica.

C. CONTENIDO:

|. Fecha:

2. Traslado de Bienes N.:

3. Temporal:

4, Permanente :

5. En Trinsito:

6. Descripcidm:

7. No. Inventario:

8. Marca:
9. Serie:
10. Modelo:

L1. Centro de Origen:

Colocur el dia, mes y aiio en que se realiza el traslado.

Nimero secuencial que genera el sistema informdtico una
vez que se procesa la accion del traslado del bien.

Se refiere al cambio transitorio del bien, Marcar con una “X”
en el recuadro.

Se refiere al movimiento definitivo del bien. Marcar con una
“X" en el recuadro.

Se refiere cuando el bien estd en un lapso de tiempo corto
fuera de la Contraloria General. Marcar con una “X” en el

recuadro.

Indicar el tipo de bien que serd trasladado.

Colocar el mimero de placa o marbete asignada al bien.
Colocar el nombre de la marca del bien, en caso de los
cquipos o bienes que poseen marca.

Nimero alfanumérico (compuesto de letras y ntlimeros)
tnico que se utiliza para identificar el equipo y/o generado
por el fabricante.

Colocar el nimero del modelo del equipo.

Se refiere a la Contraloria General de la Repiblica.
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12. C. C. Origen:

13. Area Origen:

14. Titular Origen:

5. Centro Destino:

16. C.C. Destino:

17. Area Destino:

18. Titdar Destino:

19, Unidad Administrativa
Cedente- Verificado
Unidad de Enlace:

20. V° B” Jefe:

21. Autorizado por el
Director:

22. Unidad Administrativa

Cedente-Entregado por:

23, Unidad Administrativa
Recibido por:

24, Observaciones:

Niimero secuencial de la unidad administrativa de donde se
origina el traslado del bien a asignar.

Indicar el cédigo del drea de la unidad administrativa de
donde se origina el traslado del bien a asignar.

Colocar el nimero de cédula (cddigo) del servidor pablico
de donde se origina el traslado del bien.

Se refiere a la Contraloria General de la Repiiblica.

Numero secuencial de la vnidad administrativa a donde se
realizari el traslado del bien.

[ndicar el cédigo del drea de la unidad administrativa a donde
se realizard el traslado del bien.

Colocar el mimero de cédula (cddigo) del servidor piblico
de donde se origina ¢l traslado del bien.

Nombre y firma de verificado del jefe del Departamento de
Servicios Administrativos que se proceda con el traslado del
bien del origen al destino.

Nombre y firma del visto bueno del jefe de [a unidad
administrativa que se proceda con el traslado del bien del
origen al destino.

Nombre y firma de autorizado del director de la Unidad
Administrativa que se proceda con el traslado del bien del
origen al destino.

Nombre y firma del servidor responsuble gue entrega el bien
del origen al destino.

Nombre y firma del servidor responsable que recibe ¢l bien
del origen al destino.

Explicar con detalle el motivo del traslado del bien ¢ indicar
en el caso de que sea transitorio el periodo de uso del bien
(desde- hasta).

105



No. 28788-B

25. N°, Codigo, Nombre,
Marca/ Modelo y N°
Serie:

26, Patrimonio
Fecha:

Firma:

D. DISTRIBUCION:

Original:
Copia I:
Copia 2:
Copia 3:
Copia 4:

Gaceta Oficial Digital, martes 04 de junio de 2019

Indicar bienes que estin enlazados al bien original que serd
trasladado del origen al destino (cuando aplique).

Dia, mes y afio en que se efectiia el registro de la transaccidn
en el sistema informitico vigente del traslado del bien en el
Departamento de Bienes Patrimoniales,

Firma de quien registra la transaccidn en el sistema
informdtico vigente del traslado del bien en el Departamento
de Bienes Patrimoniales.

Depurtamento de Bienes Patrimoniales

Centro de QOrigen (Unidad Administrativa)

Centro de Destino (Unidad Administrativa)

Unidad de Enlace (Servicios Administrativos de cada Direccidn)
Direccién Nacional de Informatica {s6lo si es equipo informético)
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