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Por la cual se modifica la Estructura Organizativa de la Direccion Nacional de Fiscalizacié
General de la Contraloria General de la Republica y se actualiza el Manual de Organizacion
y Funciones de esa Direccion.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO QUE:

Los Articulos 279 y 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama vigente,
establecen las funciones de la Contraloria General de la Republica, como un organismo
estatal independiente.

De conformidad con el Articulo 6 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, el Contralor
General de la Republica esta facultado para establecer las subdivisiones de las distintas
dependencias de la Contraloria General, asi como para fusionar y suprimir dichas
subdivisiones fijandoles las atribuciones especificas que le correspondan a través del
Reglamento Interno.

El Articulo 60 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, sefiala que la Contraloria General de
la Republica se dividira en direcciones, cuya denominacion, organizaciéon interna y
atribuciones especificas, se estableceran en el Reglamento Interno de la Institucién, de
conformidad con la materia propia de su competencia.

El Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones y
demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto
general, solo seran aplicables desde su promulgacién en la Gaceta Oficial, salvo que el
instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

La Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General de la Republica,
mantiene su Manual de Organizacion y Funciones aprobado mediante Decreto Numero 07-
2019-DNMySC de 15 de febrero de 2019.

Mediante Resolucién No.690-2020-DNMySC de 18 de mayo de 2020, la Direccion Nacional
de Fiscalizacion General modificé su Estructura Organizativa.

La Resolucién Numero 1810-2020-DNMySC de 14 de diciembre de 2020, crea en la
Direccion Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General de la Republica, la
Subdireccion Nacional de Rendicidn de Cuentas y los Departamentos de Coordinacion de:
Implementacion de Rendicion de Cuentas, Participacion y Fiscalizacion Ciudadana,
Integridad y Transparencia, y Evaluacion Previa e Informes de Rendicion de Cuentas.

Mediante Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, se actualizé la
Estructura Organizativa y se aprobé el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion
Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad. Dentro de las funciones de esta
Direccion estan:

- Realizar estudios de distribucién de funciones, métodos de trabajo, sistemas vy
procedimientos, para el fortalecimiento de la Institucion.

- Atender todo lo relacionado a la organizacion, metodos y procesos institucionales de
la Contraloria General de la Republica.

- Asesorar en la implementacion de la estructura organizativa, funciones,
procedimientos, métodos y sistemas de trabajo que requiera la institucion y darle
seguimiento.
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: EI Departamento de Coordinacién de Fiscalizacion - Sede, pasa a
denominarse Departamento de Coordinacion Ejecutiva de Fiscalizacion; y el Departamento
de Coordinacion de Participacion y Fiscalizacion Ciudadana, a Departamento de
Coordinacion de Control Social.

ARTICULO SEGUNDO: Fusionar los Departamentos de Coordinacién de: Implementacion
de Rendicion de Cuentas con el de Evaluacién Previa e Informes de Rendicion de Cuentas;
dando lugar al Departamento de Coordinacion de Implementacion y Evaluacion Previa de
Rendicion de Cuentas.

ARTICULO TERCERO: Crear el Departamento de Coordinacion del Examen de Informes de
Rendicion de Cuentas.

ARTICULO CUARTO: La Direccién Nacional de Fiscalizacion General se organizara
estructuralmente de la siguiente manera:

NIVEL POLITICO Y DIRECTIVO

Direccién Nacional de Fiscalizacién General
Subdireccion Nacional de Fiscalizacion
Subdireccion Nacional de Rendicion de Cuentas

NIVEL COORDINADOR
Departamento de Coordinacién Ejecutiva de Fiscalizacién

NIVEL AUXILIAR DE APOYO
Unidad de Monitoreo y Control de Documentacién Gubernamental
Departamento de Informacién y Servicios Administrativos

NIVEL OPERATIVO
Departamento de Fiscalizacion de Personal y Planillas
Departamento de Fiscalizacién de Bienes Patrimoniales
Departamento de Investigacion y Certtificacion de Planillas
Departamento de Fiscalizacion Interna
Oficina de Placas del Estado
Departamento de Coordinacion de Implementacion y Evaluacion Previa de Rendicién
de Cuentas
Departamento de Coordinacion de Control Social
Departamento de Coordinacion de Integridad y Transparencia
Departamento de Coordinacién del Examen de Informes de Rendicién de Cuentas
Departamento de Fiscalizacion — Coordinacion Multisectorial

Oficina Provincial - Bocas del Toro

Oficina Provincial - Chiriqui

Oficina Provincial - Veraguas

Oficina Provincial - Herrera

Oficina Provincial - Los Santos

Oficina Provincial - Coclé

Oficina Provincial - Panama Oeste

Oficina Provincial - Coldn

Oficina Provincial — Darién

Departamento de Fiscalizacién — Coordinacion Plaza Edison
Departamento de Fiscalizacion — Coordinacion Casco Antiguo
Departamento de Fiscalizacién — Coordinacion Avenida Peru
Departamento de Fiscalizacién — Coordinacion Caja de Seguro Social
Departamento de Fiscalizacion — Coordinacion Curundu
Departamento de Fiscalizacion — Coordinacion Albrook
Departamento de Fiscalizacién — Coordinacion Via Espana
Departamento de Fiscalizacion — Coordinacion Tumba Muerto
Departamento de Fiscalizacion — Coordinacién Juan Diaz
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et

ARTICULO QUINTO: Actualizar el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion
Nacional de Fiscalizacion General, conforme a la nueva estructura organizativa.

ARTICULO SEXTO: Esta resolucién empezara a regir a partir de su promulgacién en la
Gaceta Oficial y deroga todas las disposiciones emitidas con anterioridad que. le sean
contrarias.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 279 y 280 de la Constitucion Politica de la Republica de
Panama; Articulos 6 y 60 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la
Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica; Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de
julio de 2000, que regula el Procedimiento Administrativo General; Decreto Numero 07-2019-
DNMySC de 15 de febrero de 2019; Resolucién Nimero 690-2020-DNMySC de 18 de mayo
de 2020; Resolucion Numero 1810-2020-DNMySC de 14 de diciembre de 2020 y Decreto
Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

GERARDO SOLIS
Contralof General

Contraloria General de la Republica
Direccion Superior

COPIA AUTENTICA DE SU ORIGINAL
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
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VERSION ACTUALIZADA
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INTRODUCCION

La Constitucién Politica de la Repiiblica de Panam4, en su Articulo 280, numeral 2, le otorga a
la Contraloria General de la Repiiblica, la responsabilidad de “Fiscalizar y regular, mediante el
control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de
que se realicen con correccion, segtn lo establecido en la Ley”. Dicha funcién est4 desarrollada
en la Ley 32 de 1984 a través de sus diferentes capitulos.

Para el desarrollo de esta importante funcidén fiscalizadora, la Contraloria General de la
Republica, cuenta en su estructura organizativa con la Direccién Nacional de Fiscalizacién
General, que es la encargada de realizar las funciones de control previo, mediante el examen y
refrendo de los actos de manejo de fondos y bienes piiblicos de las entidades; a través de una
amplia red de oficinas instaladas en las diferentes Instituciones, de conformidad con los que
establece el Articulo 5 de la Ley 32 de 1984. Aunado a lo anterior, esta Direccién coordina el
proceso de rendicién de cuentas con los empleados y agentes de manejo, sobre la actuacién
relacionada con los fondos y bienes que recibe, maneje, administre y custodie, en un periodo
determinado.

El presente Manual es un instrumento de consulta que detalla la organizacién de la Direccién
Nacional de Fiscalizacién General, contempla los objetivos y funciones de cada unidad gerencial,
de apoyo y operativa, atendiendo el marco juridico y normativo que delimita el ejercicio de la
fiscalizacién de fondos y bienes publicos.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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BASE LEGAL

. Constitucién Politica de 1a Republica de Panama.

. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria

General de la Republica”. Gaceta Oficial Nim.20188 de 20 de noviembre de 1984 y sus
modificaciones.

. Decreto Ejecutivo N° 124 de 27 de noviembre de 1996, “Por el cual se reglamenta el Decreto

de Gabinete No. 46 de 24 de febrero de 1972”. Gaceta Oficial N°23,176 de 3 de diciembre de
1996.

. Decreto Nimero 194 de 16 de septiembre de 1997, “Por el cual se modifica el Reglamento

Interno de la Contraloria General de la Repuiblica”. Gaceta Oficial N° 24340 del 09 de julio
de 2001.

. Decreto Nimero 69 de 31 de marzo de 1998, “Por el cual se modifica el Reglamento Interno

de la Contraloria General de la Reptiblica, adoptado mediante Decreto No.194 de 16 de
septiembre de 1997, vigente a partir del 1 de octubre de 1997”. Gaceta Oficial N° 24,341 de
10 de julio de 2001.

. Decreto No. 55-2007-DDRH de 8 de febrero de 2007, “Por el cual se establece que la

Direccién de Fiscalizacién General de la Contralorfa General de la Repuiblica, fiscalizara e
intervendrd en el ejercicio de las funciones de Control Previo de los Bienes Patrimoniales del
Estado; se hacen cambios en la estructura orgdnica y funcional de las Direcciones de
Fiscalizacién General y Auditoria General y se dictan otras disposiciones”. Gaceta Oficial N°
25,773 de 18 de abril de 2007.

. Decreto Nim.1-DFG de 3 de enero del 2011, “Por el cual se sustituyen los Departamentos

Sectoriales de Fiscalizacion de la Direccién de Fiscalizacion General de esta institucion, por
los Departamentos de Coordinacidn de Fiscalizacidn y se dictan otras disposiciones”. Gaceta
Oficial Digital No 26716-B de 04 de febrero de 2011.

. Decreto Numero 302-DDRH de 21 de octubre de 2014, “Por el cual se modifican los Articulos

9, 12, 13, 16, 21, 25, 26, 27, 28, 29, 32, 86, 91, y 136-A y se adiciona el Articulo 26-A al
Reglamento Interno de la Contraloria General de la Republica, adoptado mediante Decreto
No.194 de 16 septiembre de 1997”. Gaceta Oficial Digital No 27683-A del8 de diciembre de
2014.

. Decreto Niim.225-DDRH de 21 de abril de 2015, “Por el cual se elimina la Oficina de Placas,

Seguros y Riesgos de Bienes del Estado, adscrita al Despacho Superior y se distribuyen sus
funciones a las Direcciones Nacionales de Fiscalizacién General y Consular Comercial”.
Gaceta Oficial Digital No 27775-A de 7 de mayo de 2015.
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Decreto No.396-DFG de 12 de septiembre del 2016, “Por el cual se modifica la Estructura
Orgédnica‘ y Funcional de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General en el Nivel
Operativo”. Gaceta Oficial Digital No. 28119 de 16 de septiembre de 2016.

Decreto Nimero 10-2018-DNMySC de 23 de febrero 2018, “Por el cual se aprueba el Manual
de Organizacién y Funciones de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la
Contraloria General de la Republica”. Gaceta Oficial Digital No.28480-B de 09 de marzo de
2018.

Decreto Nimero 65-2018-DNMySC de 12 de noviembre de 2018, “Por el cual se crea la
Unidad de Monitoreo y Control de Documentacién Gubernamental, adscrita a la Direccién
Nacional de Fiscalizacién General y se deroga el Articulo Tercero del Decreto Niim.72-Leg.
de 5 de marzo de 2013”. Gaceta Oficial Digital No.28659-A de 21 de noviembre de 2018.

Decreto Numero 7-2019-DNMySC de 15 de febrero 2019, “Por el cual se modifica la
Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria
General de la Repriblica y se actualiza el Manual de Organizacion y Funciones de esa
Direccién”. Gaceta Oficial Digital No. 28720-A de 22 de febrero de 2019.

Resolucion Nimero 690-2020-DNMySC de 18 de mayo de 2020, “Por la cual se modifica la
Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria
General de la Repiiblica”. Gaceta Oficial Digital No. 29049 de 17 de junio de 2020.

Resolucién Numero 1810-2020-DNMySC de 14 de diciembre de 2020, “Por la cual se crea
en la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General de la Republica,
la Subdireccién Nacional de Rendicion de Cuentas y los Departamentos de Coordinacion de:
Implementacién de Rendiciéon de Cuentas, Participaciéon y Fiscalizacién Ciudadana,
Integridad y Transparencia, y Evaluacién Previa e Informes de Rendicién de Cuentas”. Gaceta
Oficial Digital No. 29186 de 29 de diciembre de 2020.
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MISION

Dirigir, supervisar y ejecutar el control previo, ademds de requerir los informes de rendicién de
cuentas de los empleados y agentes de manejo, fiscalizando que sus actos sobre los fondos y bienes
publicos, se realicen con correccién y en apego a las disposiciones legales vigentes, para contribuir
al logro de los objetivos de la gestién publica en beneficio de la sociedad panamefia.

VISION

Ser la unidad de fiscalizacién superior de excelencia, proveedora de servicios de calidad a
través de nuevas metodologfas de trabajo, que tengan impacto y valor agregado en los procesos
internos como en los servicios a los entes de gobiernos, contribuyendo a mejorar la calidad de
vida de los ciudadanos.
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_ ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL
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DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL

OBJETIVO

Fiscalizar los actos de manejo de fondos y bienes ptiblicos, a través del control previo y la rendicién
de cuentas de manera oportuna, eficiente y efectiva; a fin de que tales actos se realicen con
correccién, seguin la Constitucién, la ley y los reglamentos establecidos.

FUNCIONES

- Planear, dirigir y coordinar el proceso de fiscalizacién, aplicando el control previo a los actos
de manejo de fondos y bienes publicos a nivel nacional, a fin de que tales actos se realicen con
correccion y segun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

- Dirigir, planificar y coordinar la implementacién y ejecucién de las actividades relacionadas
con la rendicién de cuentas de los empleados y agentes de manejo.

- Planificar, organizar y dirigir el Plan Anual de fiscalizacién, con base en la Misién, Visidn,
Plan Estratégico Institucional y las disposiciones que rigen a la Direccién.

- Coordinar las acciones de fiscalizacién con las Direcciones relacionadas al control previo que
ejerce la institucion.

- Elaborar y divulgar normas y guias relacionadas con la labor de fiscalizacién de la Direccidn,
orientadas a los usuarios internos, para garantizar la unificacion de criterios y facilitar la labor
de administracién y uso correcto de los fondos y bienes puiblicos.

- Refrendar los documentos de afectacién fiscal, seglin el monto delegado por autorizacién
expresa del contralor general.

- Impulsar los principios y valores €ticos institucionales; integridad, independencia,
imparcialidad, transparencia, pertinencia, precision, coherencia, compatibilidad, accesibilidad,
oportunidad y puntualidad; para asegurar que el proceso de rendicién de cuentas se ajuste a las
normas establecidas para esta materia.

- Realizar tareas afines, segiin requerimientos del Despacho del Contralor, del Subcontralor y de
la Secretaria General.
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SUBDIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION

OBIJETIVO

Asistir y apoyar a la Direccién en todas las actividades relacionadas con la ejecucién del control
previo de las entidades del sector piblico; a fin de que los actos de manejo de fondos y bienes
publicos se realicen con correccion y seguin las normas juridicas establecidas para esta materia.

FUNCIONES

- Asistir a la Direccién en la planificacidn, direccién, coordinacién y supervision en la labor de
fiscalizacién y en los asuntos de su competencia.

- Atender consultas del Despacho del Contralor, del Subcontralor, de la Secretaria General, de
otros servidores de la institucion y de servidores puiblicos en general, relacionados a la materia
de su responsabilidad.

- Coordinar las actividades relacionadas con las labores de fiscalizacién de los diferentes
Departamentos de la Direccidn.

- Coordinar las acciones de fiscalizacién con las Direcciones relacionadas al control previo que
ejerce la institucion, segin autorizacion del director.

- Asistir al director en la coordinacidn y colaboracion en la modernizacién y el fortalecimiento
de las actividades indispensables, para el desarrollo efectivo de la labor de fiscalizacidn de las

instituciones del sector publico.

- Proponer cambios y mejoras a las herramientas y métodos de fiscalizacién; asi como darle el
seguimiento requerido a su implementacion.

- Llevar un control del registro de las adiciones y eliminaciones de firmas de los funcionarios
administrativos en las cuentas bancarias oficiales.

- Coordinar la expedicién de las notas de aprobacién de las solicitudes de verificacién de
probidad para el manejo de los fondos y bienes publicos.

- Orientar en materia de control previo al contralor general, subcontralor general, secretario(a)
general y sus asesores, en coordinacidn con el director.

- Preparar informes especiales relacionados con el ejercicio de control previo realizado por las
distintas unidades operativas, segin requerimientos de la Direccién.

- Realizar tareas afines, segtin requerimientos del Despacho de la Direccidn.
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SUBDIRECCION NACIONAL DE RENDICION DE CUENTAS

OBJETIVO

Asistir y apoyar a la Direccién en las actividades relacionadas con la rendicién de cuentas de los
empleados y agentes de manejo; a fin de efectuar una correcta fiscalizacién del manejo de los
fondos y bienes publicos, en cumplimiento de las normas juridicas establecidas para esta materia.

FUNCIONES

- Asistir a la Direccién en la planificacién, coordinacién, implementacién y ejecucioén de las
actividades relacionadas con la rendicién de cuentas de los empleados y agentes de manejo.

- Participar en la revisién y evaluaciéon de los planes anuales de los Departamentos de la
Subdireccidn; asi como dar seguimiento a su ejecucion, para el cumplimiento de los mismos.

- Coordinar y supervisar el proceso de implementacién de rendicién de cuenta de los empleados
y agentes de manejo.

- Coordinar y supervisar las actividades relacionadas con el desarrollo de los Programas de
Integridad y Transparencia de los empleados y agentes de manejo.

- Coordinar y supervisar lo relativo al control social en los programas y proyectos
gubernamentales.

- Orientar a los servidores publicos y a quienes lo requieran en temas relacionados a la rendicién
de cuentas.

- Asegurar la confidencialidad de la informacién contenida en los Informes de Rendicién de
Cuentas de los empleados y agentes de manejo.

- Impulsar los principios y valores éticos institucionales; integridad, independencia,
imparcialidad, transparencia, pertinencia, precisién, coherencia, compatibilidad, accesibilidad,
oportunidad y puntualidad; para asegurar que el proceso de rendicién de cuentas se ajuste a las
normas establecidas para esta materia.

- Orientar en materia de rendicién de cuentas, al contralor general, subcontralor general,
secretario(a) general y sus asesores, previa autorizacion del director.

- Preparar informes especiales relacionados con la rendicién de cuentas, seglin requerimientos
de la Direccion.

- Realizar tareas afines, segtn requerimientos del Despacho de la Direccidn.
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DEPARTAMENTO DE COORDINACION EJECUTIVA DE FISCALIZACION

OBJETIVO

Garantizar que los procesos de fiscalizacién relacionados con el control previo, se cumplan y se
realicen de manera oportuna, a través del seguimiento a los trdmites de los documentos que
ingresan a la Direccion; a fin de dar respuesta al Despacho de la Direccidn y sus Subdirecciones, y
al Despacho del Contralor, del Subcontralor y de la Secretaria General.

FUNCIONES

- Atender consultas del Despacho del Contralor en temas relacionados con las labores de
fiscalizacion de los diferentes Departamentos de la Direccién, segln instrucciones de la
Direccién.

- Mantener informado al director y a los subdirectores sobre los expedientes para refrendo que
se encuentran en tramite.

- Analizar en tiempo oportuno, los expedientes para refrendo que serdn presentados por la
Direccién, al Despacho del Contralor General, del Subcontralor General o a la Secretaria
General, segiin su competencia e instruccién del director o subdirectores.

- Participar en representacién de la Direccion segiin delegacién, en reuniones, mesas de trabajo,
comités ejecutivos y otros medios de trabajo en equipo, relacionados con los procesos de
fiscalizacidn que realiza la Direccidn.

- Elaborar informes de las labores ejecutadas, para su presentacion ante el director y
subdirectores.

- Realizar tareas afines, seglin requerimientos del Despacho de la Direccién o de las
Subdirecciones.
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UNIDAD DE MONITOREO Y CONTROL DE DOCUMENTACION GUBERNAMENTAL

OBIJETIVO

Administrar y controlar los procesos relacionados con la operacién y funcionamiento del Sistema
de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalizacién de Documentos (SCAFID), mediante la
determinacidn y aplicacién de criterios basados en las normas y procedimientos vigentes, a fin de
garantizar la efectividad y eficiencia de las operaciones que la Contraloria General de la Repiiblica
de Panamd ejerce en su labor fiscalizadora.

FUNCIONES

- Coadyuvar en los procedimientos para el uso del Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y
Fiscalizacién de Documentos (SCAFID), asi como brindar capacitaciones relacionadas con
el manejo adecuado de este sistema.

- Monitorear y analizar el flujo de la documentacién para garantizar la efectividad en los
tiempos de prestacién de los servicios de fiscalizacién que brinda la Contraloria General de
la Republica.

- Coadyuvar al mejoramiento de la capacidad operativa de cada unidad administrativa de la
Contraloria General de la Republica, con énfasis en las que realizan labores de fiscalizacién.

- Evaluar, disefiar, solicitar y coordinar la implantacién de las modificaciones o actualizaciones
al Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalizacién de Documentos (SCAFID).

- Apoyar el proceso de evaluacion técnica en entorno virtual, de los documentos de afectacién
fiscal para refrendo en la sede institucional, instalado en las Oficinas de Fiscalizacién

externas (digitalizacidn y tramitologia).

- Realizar tareas afines, segtin requerimientos del Despacho de la Direccién.

19



No. 29746

Gaceta Oficial Digital, jueves 23 de marzo de 2023

10

DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO

Brindar un servicio de apoyo logistico de manera eficiente y efectiva, para contribuir al
cumplimiento de las funciones y el logro de los objetivos de control previo que ejerce la Direccién
Nacional de Fiscalizacién General.

FUNCIONES

- Mantener un inventario actualizado de todos los recursos informéticos y bienes muebles de la
Direccién, a nivel nacional.

- Disponer de datos debidamente actualizados sobre el recurso humano de la Direccién para
proporcionar informacion veraz sobre vacaciones, licencias y otras acciones de personal, a las
instancias que lo soliciten.

- Coordinar con la Direccién Nacional de Informatica, la asignacién de claves de acceso,
permisos y demds acciones que permitan a los fiscalizadores, el uso de las aplicaciones

informéticas que apoyan el ejercicio de la fiscalizacién.

- Coordinar las reparaciones, mantenimiento y conservacién del mobiliario, equipo de oficina
¢ instalaciones fisicas de la Direccion, a nivel nacional.

- Elaborar el anteproyecto de presupuesto del Departamento, consolidar la informacién sobre
la ejecucion del presupuesto de la Direccién, presentar informes periédicos y recomendar
modificaciones cuando sean necesarias.

- Elaborar los informes requeridos por la Direccidn.

- Realizar tareas afines, segin requerimientos del Despacho de la Direccién.
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11

DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION DE PERSONAL Y PLANILLAS

OBIJETIVO

Vigilar la correcta ejecucion del presupuesto estatal en materia de remuneracion, mediante el
ejercicio del control previo y de acuerdo con las normas y procedimientos que regulan las acciones
de personal en las entidades ptiblicas.

FUNCIONES

- Planificar y organizar las labores de fiscalizacién y control relacionadas con los actos de manejo
que afecten las partidas presupuestarias en concepto de servicios personales.

- Fiscalizar, controlar y registrar todos los actos de manejo de las entidades de gobierno central
relacionadas con el pago por servicios personales, de conformidad con la Constitucién, leyes y
reglamentos.

- Realizar el tramite de las devoluciones de cuota de seguro social, impuesto sobre la renta y

seguro educativo, ademds de notificar a la Caja de Seguro Social los niimeros de seguro social
errados.

- Verificar la exclusién en la planilla por jubilacién o cese de labores.
- verificar el estatus del funcionario (dualidad) del Sector Publico.

- Realizar tareas afines, segiin requerimientos del Despacho de la Direccidn.
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DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION DE BIENES PATRIMONIALES

OBJETIVO

Garantizar la fiscalizacién de los bienes patrimoniales del Estado, a través del cumplimiento de las
entidades priblicas en el registro de sus bienes, muebles e inmuebles, que integran sus patrimonios
o que han sido confiadas a estas bajo custodia, cuidado o control de servidores publicos, en apego
a las normas establecidas para esta materia y que tales bienes se administren con correccion.

FUNCIONES

- Solicitar a las instituciones publicas, incluidas las entidades auténomas, semiauténomas y
empresas estatales, copia del inventario semestral de los bienes publicos, muebles e inmuebles
asignados a la entidad, segin lo dispone las normas establecidas por el Ministerio de
Economia y Finanzas (MEF) y la Contraloria General de la Republica.

- Velar que todas las instituciones publicas, como responsables de la administracién y manejo
de los bienes del Estado, elaboren y cumplan los planes y programas para su conservacion,
custodia, mantenimiento y disposicion de esos bienes, con el fin de garantizar su operatividad
y una vida qtil de acuerdo con la naturaleza de su destino.

- Recomendar a la Direccién Nacional de Fiscalizacién General, los aspectos de fiscalizacién
que se deben reforzar, con el fin de obtener un control previo eficiente sobre los bienes
patrimoniales del Estado.

- Participar en los programas de capacitacion para los funcionarios de las entidades publicas,
relacionados con el manejo y control de los bienes patrimoniales, utilizando para ello los

medios manuales y/o tecnolégicos que sean aplicables.

- Realizar tareas afines, segiin requerimientos del Despacho de la Direccion.
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DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y CERTIFICACION DE PLANILLAS

OBJETIVO

Garantizar la fiabilidad de las certificaciones de salarios que emite la Contraloria General de la
Republica, a servidores del gobierno central e instituciones descentralizadas que estén en el Sistema
Estructura, Planillas y Descuentos (EPD); asi como brindar informacién veraz, relativa a las
planillas que estén bajo custodia de la institucion.

FUNCIONES

- Brindar y mantener bajo custodia informacién sobre los salarios de funcionarios del gobierno
central ¢ instituciones descentralizadas que estén en el Sistema Estructura, Planilla y Descuento
(EPD), utilizando herramientas y procesos de conservacién documental (rollos microfilm y
planillas originales).

- Investigar y proporcionar datos fidedignos para la emision de certificaciones respecto a
informacidn solicitada a nivel interno y externo, relativa a las planillas que estén bajo custodia
de la Contraloria General de la Republica.

- Atender solicitudes de Certificaciones de Salarios a funcionarios del gobierno central e
instituciones descentralizadas que estén en el Sistema Estructura Planilla y Descuento (EPD).

- Realizar informes de gestion del Departamento.

- Realizar tareas afines, segtin requerimientos del Despacho de la Direccidn.
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DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION INTERNA

OBJETIVO

Fiscalizar mediante el control previo, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes ptiblicos
asignados a la Contraloria General de la Republica, a fin de que se realicen con correccién y de
conformidad con lo dispuesto en las normas legales vigentes.

FUNCIONES

- Efectuar el control previo a los actos de manejo de fondos y bienes puiblicos asignados a la
Contraloria General de la Republica, segin lo establecido en las disposiciones juridicas
vigentes.

- Fiscalizar los cheques por créditos pendientes de retencién por secuestro y embargos.

- Refrendar las érdenes de compras, gestiones de cobro, planillas adicionales y cheques de la
Contralaria General de la Republica, de acuerdo al monto delegado.

- Verificar las solicitudes de probidad de los servidores asignados como empleados de manejo
de la Contralorfa General de la Reptiblica.

- Participar en los actos de seleccion de contratista de la institucidn, por instrucciones de la
Direccién o Subdireccion.

- Rendir informes a requerimiento de la Direccién o Subdirecciones relacionados con las
actividades que se realizan en el Departamento.

- Realizar tareas afines, segin requerimientos del Despacho de la Direccién.

24



No. 29746 Gaceta Oficial Digital, jueves 23 de marzo de 2023

15

OFICINA DE PLACAS DEL ESTADO

OBIJETIVO
Garantizar el manejo y control de las placas oficiales de los vehiculos propiedad del Estado
(gobierno central, instituciones descentralizadas, auténomas, semiauténomas, empresas publicas y

municipios), bajo los procedimientos administrativos, normas legales y atribuciones conferidas, a
fin de facilitar la gestién operativa y administrativa a las entidades publicas.

FUNCIONES

- Coordinar permanentemente con la Autoridad del Transito y Transporte Terrestre (Direccién
de Registro Unico de Vehiculos Motorizados), todo lo relacionado al registro de los vehiculos
propiedad del Estado.

- Realizar anualmente los trdmites de renovacién de placa oficial de los vehiculos que son
propiedad del Estado, cuando las entidades asi lo soliciten, en cumplimiento de la Ley.

- Establecer normativas para el buen uso y manejo de los vehiculos del Estado.

- Coordinar y realizar operativos a vehiculos oficiales en carnaval, semana santa, fiestas patrias
y de manera sorpresiva en cualquier fecha que se estime pertinente.

- Elaborar informes de gestién de los tramites y actividades realizadas mensualmente en la
Oficina.

- Realizar tareas afines, segin requerimientos del Despacho de la Direccién.
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DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE IMPLEMENTACION Y EVALUACION
PREVIA DE RENDICION DE CUENTAS

‘OBJETIVO

Implementar procesos para una rendicién de cuentas eficiente y eficaz del manejo de los fondos y
bienes puiblicos en las instituciones del Estado y organizaciones no gubernamentales, atendiendo
las normas y procedimientos establecidos por la Contraloria General de la Republica para tal fin.

FUNCIONES

- Elaborar el plan anual de implementacién de la rendicién de cuentas de empleados y agentes
de manejo.

- Coordinar con empleados y agentes de manejo, el desarrollo de la implementacién de la
rendicién de cuentas, incluyendo los procesos de disefio de los informes y reportes por medio
de los cuales se define coémo se debe rendir cuentas.

- Coordinar y dar seguimiento, conjuntamente con las unidades de Auditorfa Interna de las
entidades del Sector Piiblico, la atencién expedita de las subsanaciones (de forma) realizadas
al Informe de Rendicién de Cuentas.

- Coordinar la rendicién de cuentas en Organizaciones no Gubernamentales (ONG), de cualquier
tipo, a las cuales se le consignan fondos en el Presupuesto General del Estado o a través de
programas o proyectos financiados conjuntamente con el Sector Privado.

- Verificar los Procesos de: ingresos, gastos, contratacion en el control previo, recepcion, registro
patrimonial, pagos, destino final y uso de bienes y servicios, adquiridos en el Sector Publico.

- Planificar la evaluacién de los Informes de Rendicién de Cuentas sobre la gestién
administrativa y uso de fondos y bienes publicos bajo responsabilidad de empleados y/o agentes

de manejo.

- Realizar tareas afines, segin requerimientos del Despacho de la Direccién o Subdireccion.
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DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE CONTROL SOCIAL

OBJETIVO

Desarrollar el Control Social como mecanismo de participacién ciudadana para que la sociedad
civil organizada y ciudadanos en general puedan actuar como vigilantes y monitorear el uso de los
fondos y bienes publicos asignados a las entidades gubernamentales.

FUNCIONES

- Elaborar la planificacion anual del Departamento, coordinando la creacién de espacios para
implementar modelos de control social (veedurfas sociales), como parte de la fiscalizacion de
los programas y proyectos del Estado.

- Desarrollar proyectos de fiscalizacién con la ciudadania o sociedad civil organizada para
ejercer el control social a los planes, programas, proyectos, servicios o contratos del Estado.

- Dar seguimiento, monitoreo y llevar el control de las veedurias que se realizan a los planes,
proyectos y programas gestionados con fondos publicos.

- Planificar y ejecutar la fiscalizacién de cumplimiento a los empleados y agentes de manejo, de
forma concurrente, autorizadas por el Despacho del Contralor y/o por iniciativa de la Direccién
o Subdirecciones.

- Realizar tareas afines, segiin requerimientos del Despacho de la Direccién o de la Subdireccion.
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DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE INTEGRIDAD Y TRANSPARENCIA

OBJETIVO

Fomentar en las entidades del Sector Publico la integridad y transparencia, a través del desarrollo
de planes y programas, impulsando una sélida cultura ética para la correcta rendicién de cuentas,
segin los procedimientos establecidos por la Contraloria General de la Republica.

FUNCIONES
- Elaborar el plan anual para los programas de integridad y transparencia.

- Coordinar y promover programas sobre integridad y transparencia institucional de los
empleados y agentes de manejo.

- Dar seguimiento en la Contraloria General, a los requisitos de integridad y transparencia
presentados por la Organizacion Latinoamericana y del Caribe de Entidades Fiscalizadoras
Superiores (OLACEFS) y organismos afines, para el incremento de la eficiencia de la gestién
de la administracién ptblica.

Orientar y asesorar a los servidores del sector gubernamental sobre cultura ética en el manejo
de los fondos y bienes publicos, reforzando los aspectos de las politicas de integridad y
transparencia para una rendicion de cuenta efectiva.

- Coordinar con la Organizacién Latinoamericana y del Caribe de Entidades Fiscalizadoras
Superiores (OLACEFS), la actualizacién continua de las gufas e instructivos relativos a la
forma, metodologia y responsabilidades de la integridad y transparencia como obligacién del
ejercicio de la funcién piblica y el manejo de recursos publicos por los agentes de manejo.

- Realizar tareas afines, segtin requerimientos del Despacho de la Direccién o de la Subdireccidn.
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DEPARTAMENTO DE COORDINACION DEL EXAMEN DE INFORMES DE RENDICION
DE CUENTAS
OBJETIVO

Comprobar el manejo de los fondos y bienes publicos, mediante la verificacidn de los Informes de
Rendicién de Cuentas y la documentacién que lo respaldan; a fin de que cumplan con las normas
juridicas aplicables.

FUNCIONES

- Elaborar la planificacién anual del Departamento, basado en los informes de rendicién de
cuentas recibidos de las entidades del Sector Publico, agentes o empleados de manejo, para su
posterior examen.

- Realizar el examen de cuentas a los informes rendidos por los empleados o agentes de manejo,
respecto a la gestidn institucional, la ejecucion de los planes, programas, proyectos, operaciones
o la utilizacién de los recursos publicos.

- Verificar que los requerimientos sobre los documentos de afectacién presupuestaria, financiera
y operacional presentados por los empleados o agentes de manejo, en los Informes de
Rendicién de Cuentas, cumplan con las leyes, normas y procedimientos establecidos para el
manejo de los fondos y bienes publicos.

- Analizar de forma sistemdtica la documentacién que respalda las operaciones relacionadas con
los recursos materiales, humanos, financieros, econémicos y tecnolégicos, ejecutados por los
agentes o empleados de manejo.

- Solicitar a los empleados y/o agentes de manejo, el aporte de informacién adicional a la
presentada en el Informe de Rendicién de Cuentas o la aclaracién de dudas, cuando en el

transcurso del examen de cuentas se presente la necesidad.

- Presentar al Despacho de la Subdireccién o Direccién el resultado del examen del Informe de
Rendicién de Cuentas.

- Realizar tareas afines, segiin requerimientos del Despacho de la Direccién o de la Subdireccion.
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DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION - COORDINACION MULTISECTORIAL

OBJETIVO

Facilitar la fiscalizacion de los actos de manejo de fondos y otros bienes puiblicos, a través del
control previo que ejerce la Contraloria General de la Republica en las Oficinas Provinciales y
Gobiernos Locales de Panam4 Centro.

FUNCIONES

- Coordinar con la Direccién y las Subdirecciones la ejecucién de los servicios de fiscalizacién
de los movimientos de fondos, recursos y bienes publicos, en los Gobiernos Locales de la
Provincia de Panamé y las Oficinas Provinciales.

- Organizar y coordinar el servicio de fiscalizacién de los movimientos de fondos, recursos y
bienes publicos que ejerce la Contraloria General de la Republica en los Gobiernos Locales de
la provincia de Panama y las Oficinas Provinciales.

- Revisar los informes de asistencia del personal, asi como tramitar la documentacién que llega
al Departamento; y la recepcién y distribucidn de las valijas de las Oficinas Provinciales.

- Refrendar los documentos de afectacién fiscal, segtin delegacion.

- Asistir a reuniones con entidades de Gobiernos Locales sobre temas de descentralizacién, por
designacion de la Direccion.

- Realizar tareas afines, segiin requerimientos del Despacho de la Direccion.
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OFICINAS PROVINCIALES

OBJETIVO

Ofrecer en las provincias, un servicio de fiscalizacién de los movimientos de fondos y bienes
publicos, a través del control previo, con apego a las normas legales establecidas, a fin de hacer
efectiva la gestién administrativa de las entidades del Sector Piiblico panamefio.

FUNCIONES

- Dirigir y coordinar el proceso de fiscalizacidn, aplicando el control previo a los actos de
manejo de fondos y bienes publicos a nivel provincial, a fin de que tales actos se realicen con
correccion y segun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

- Velar que se apliquen en el proceso del control previo las normas, procedimientos u otras
guias relacionadas a la labor de fiscalizacion, procurando el uso legal y correcto de los fondos
y bienes publicos.

- Colaborar en la modernizacién y el fortalecimiento de las actividades indispensables, para el
desarrollo efectivo del control interno de las instituciones del Sector Piblico.

- Realizar revisiones periédicas de los requerimientos de recursos humanos, materiales y
financieros en las Oficinas Provinciales.

- Realizar tareas afines, segiin requerimientos.
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DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION - COORDINACIONES

OBJETIVO

Facilitar la fiscalizacién de los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a través del
control previo que ejerce la Contraloria General de la Repiblica en la Provincia de Panamd, a fin
de que se realicen con correccidén conforme a las normas legales establecidas.

FUNCIONES

- Coordinar con la Direccién y las Subdirecciones de Fiscalizacidn, la ejecucion de los servicios
de fiscalizacién de los movimientos de fondos y bienes publicos, en las Oficinas de
Fiscalizacion de la Contraloria General de la Reptiblica, asignadas en las sedes institucionales
de la Provincia de Panam4.

- Organizar y coordinar el proceso de fiscalizacién de los actos de manejo de fondos y bienes
publicos a nivel de la Provincia de Panama.

- Dirigir y controlar la gestién administrativa del Departamento de Fiscalizacién -
Coordinaciones y Oficinas de Fiscalizacién adscritas a su drea, para mantener la prestacién
efectiva del servicio de control previo y cumplir las disposiciones institucionales establecidas.

- Refrendar los documentos de afectacién fiscal, segin delegacion.

- Coordinar, convocar y/o asistir a reuniones con autoridades institucionales de las entidades
fiscalizadas en su drea de responsabilidad, respecto a temas relativos al control de fondos y
bienes publicos, segin programas de trabajo y/o instrucciones del Despacho de la Direccién o

Subdirecciones.

- Apoyar en la formulacioén y disefio de politicas, normas y procedimientos aplicables a la
fiscalizacidn.

- Verificar en campo, cuando se planifique y sea autorizada por la Direccién o subdirecciones,
para dar seguimiento a las diversas contrataciones que ejecuten las entidades del Sector Piblico.

- Realizar tareas afines, segtin requerimientos.
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