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Decreto, N° 19 de 4 de noviembre de 2000,
el manejo del subsidio estatal electoral “. |

CONTENIDO

“ Por el cual se establece el procedimiento para

Republica de Panamd
| Tribunal Electoral

DECRETO No.18
(de 4 de diciembre de 2000)

"Por el cual se establece el procedimiento para el manejo del
subsidio estatal electoral"

Los Magistrados del Tribunal Electoral
en uso de sus facultades constitucionales y legales

Considerando

Que fa Constifucidn Politica de 1872, contempld la posibilidad de institucionalizar
subsidios directos a los partidos politicos en Panama. Esta disposicién se hace
efectiva de acuerdo a lo establecido en los articulos 161 al 164 de la Ley 22 de 14

de julio de 1997, por la cual se reforma el Codigo Electoral.

Que a partir de estas reformas, y con &l proposito de asegurar la igualdad de
oportunidades entre los part:dos politicos, el Estado contrlbuyo al financiamiento

para el fortalecimiento de los partidos politicos.

Que para ejecutar esas acciones y cumplir con dichas disposiciones y preceptos
constitucionales, el Tribunal Electoral ha reglamentado los articulos 161 a 164 del
Cédigo Electoral en materia del subsidio estatal. .

Que es necesario implementar reglas especificas en cuanto a mecanismos de
control y supervision del subsidio estatal.

Que de conformidad con el numeral 3 del articulo 137 de Ia_Cohstitucic’m Politica, es
competencia privativa de! Tribuna!l Electoral reglamentar la Ley Electoral.
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Capitulo |

Procedimiento para el pago del Subsidio Pre-Electoral a los
Partidos Politicos y Candidatos de Libre Postulacién

Articulo 1: Unidades participantes en el procedimiento

Las unidades administrativas que participan en el procedimiento para el page del
subsidio a los partidos politicos y candidatos de libre postulacién son:

a) Direccion Nacional de Organizacién Electoral: Unidad responsable de
recibir la solicitud de pago del subsidio.

b) Secretaria General: Responsable de suministrar a la Direccién de
Finanzas el facsimil de la firma del representante legal del partido o su
apoderado y de confirmar a dicha unidad administrativa {a cantidad de
adherentes inscritos por los candidatos de libre postulacion y también
autoriza la firma (B) del cheque para el pago del subsidio.

c) Direccidn de Finanzas: Unidad responsable de efectuar los tramites
relacionados con la gjecucidn financiera del mismo, previa comprobacién
de la correcta aplicacién del procedimiento.

d) Direccién Ejecutiva Institucional: Autoriza la firma (B) de_lvéhe”q;z_é para el
pago del subsidic.

e) Direccidn de “Auditoria Interna: Realiza la verificacién de los
comprobantes.

f) Despacho Superior. Autoriza la firma (A) del cheque para el pégo del
subsidio. '

Articulo 2: Flujograma para el pago del subsidio pre electoral a partidos politicos
y candidatos de Libre Postulacién (ver anexo 1). :
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a) Direccién Nacional de Organizacién Electoral:

El partido politico, a través de su Representante Legal o Apoderado, hace
la solicitud de pago de subsidio a la Direccién Nacional de Organizacion
Electoral, acompafiada por el presupuesto, comprobantes de pago o
facturas debidamente firmadas por el Representante Legai del partido
politico o por la persona autorizada para tal fin y en el Formulario de
Gestidn de Cobro, cuyo modelo se incluye en el anexo 2.

El candidato de libre postulacion hace la solicitud de pago de s’ubsidio ala
Cireccion Nacional de Qrganizacion Electoral, o a las respectiva Direccion
Provincial, a titulo personal o a través de su apoderado legat, acompanada
por el Formulario de Gestién de Cobro.

b) Direccidn de Finanzas:

1.

La Direccidon de Finanzas recibe de la Direccién Nacional de
Organizacion Electoral la solicitud, registra la entrada y coteja las
copias de las facturas con sus originales.

- Sila solicitud esta correcta pasa al Departamento de Tesoreria.

- Si la documentacidn estd incompleta o no cumple los requisitos
necesarios, se devuelve al partido politico sefalandole las
deficiencias, y se Je comunica a la Direcciébn Nacional de
QOrganizacidn Electoral, para su conocimiento.

El Departamento de Tesoreria recibe la gestion de cobro
acompanada del presupuesto y comprobante de gastos o facturas,
le asigna el numero a la gestién de cobro y lo pasa al Departamento
de Administracién Presupuestaria,

El Departamento de Administracién Presupuestaria le asigna la
partida, hace el descargo del presupuesto, registra el gasto
automaticamente y pasa los documentos sustentadores al
Departamento de Administracién Financiera.

El Departamento de Administracion Financiera registra la gestion de
cobro, confecciona el cheque, lo envia a través dei sistema a la
Direccion de Auditoria Interna, respaidadc por los documentos
sustentadores correspondientes.

c} Direccién de Auditoria Interna: El Departamento de Control Previo recibe
la Gestién de Cobro y todos los documentos requeridos, conjuntamente
con el cheque en el sistema y procede a realizar la auditoria,

Si todo esta correcto, se envian los documentos con viabilidad, de
la Direccion Auditoria Interna a la Direccidn de Finanzas.
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- Si no estan correctas las facturas o existen deficiencias en los
documentos sustentadores, se devuelven a la Direccion de
Finanzas (Departamento de Administracién Financiera), con un
formulario de discrepancias, en el cual se indicaran las deficiencias
y la fecha de devolucidn de la documentacidn, la cual sera
entregada al respectivo partido politico.

- Verifica que la informacién del cheque esté correcta vy si es asi, da
la viabilidad al cheque para la firma B. Si existe error en el cheque,
fo devuelve a la Direccidn a Finanzas, con las observaciones para
las correcciones pertinentes.

d) Secretaria General o Direccidon Ejecutiva: Recibe el cheque para ser
firmado por cualquiera de sus titulares y posteriormente lo envia al
Despacho Superior.

e) Despacho Superior: El cheque es recibido para la firma de alguno de los
Magistrados.

fy Direccidon de Finanzas: Imprime el cheque y, a través del personal de
ventanilla, procede al registro y entrega del mismo al partido respectivo,
previa notificacion al respecto. Remite a la Direcciébn Nacional de
QOrganizacion Electoral y a la Direccidn de Auditoria Interna, copia del
documento que certifica la entrega del cheque.

Capitulo Il

Procedimiento para el pago del subsidio estatal post electoral
a los partidos politicos y candidatos de libre postuiacién elegidos

Articulo 3: Del pago post electoral a los candidatos de libre postulacion
elegidos ' '

a. La suma final que tiene derecho a recibir cada candidato de
libre postulacidn, que haya sido elegido, sera entregada en
su totalidad cuando el beneficiario haya entregado a la
Direccion Nacional de Organizaciéon Electoral, el Formulario
de Gestion de Cobro, con la certificacion, por parte de la
Secretaria General del Tribunal Electoral, de la cantidad de
votos validos obtenidos.

Articulo 4: Unidades del Tribunal Electoral que particican en el proceso del
pago post electoral a los partidos politicos:

a. Sala de Acuerdos

- Aprueba el Anteproyecto de Presupuesto
- Aprueba los traslados de obieto de gastos, si se confirma su

S
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b. Direccién Naciona!l de Organizacién Electoral

+ Departamento de Subsidio Estatal:

- Coordina con los partidos politicos la entrega de los
anteproyectos de presupuestos.

- Recibe, revisa, analiza y tramita los anteproyectos de
presupuestos presentados por los partidos politicos.

- Discute y analiza con los enlaces de ics partidos politicos, el
respectivo anteproyecto de presupuesto. i

- Recibe, revisa y verifica los documentos presentados por los
partidos politicos, que sustentan fas erogaciones realizadas por
medio del fondo del subsidio estatal. '

- Recibe y tramita las solicitudes de traslades y verifica si existe |a
viabilidad para las mismas. De ser aprobadas, por la Sala de
Acuerdos, le da el tramite correspondiente, notifica a los partidos
politicos para su ejecucion y archiva la documentacion.

- - Recibe las conciliaciones bancarias y las remite a la Direccidn
de Finanzas.

- Recibe, verifica y confirma las gestiones de cobro presentadas
por los partidos politicos y las remite a la Direccién de Finanzas.

c. Direccidn de Finanzas
+ Departamento de Presupuesto

- Gestiona la provision de los fondos del subsidio a partidos
politicos ante la Contraloria General de la Republica y ante el
Ministerio de Economia y Finanzas.

- Capta los montos del presupuesto asignado en nuestros
registros auxiliares a cada partido politico.

- Registra la ejecucidn presupuestaria de la partida de Subsidio
Estatal a partidos politicos.

- Registra los traslados de partidas aprobados por Sala de

Acuerdos,
- Emite los informes de los registros auxiliares al Despacho

Superior y a los partidos politicos.

- Elabora el informe de eiecucién presupuestaria del subsidio
estatal de los partidos politicos. Este informe se presenta al
‘Consejo Nacional de Partidos Politicos y a la Contraloria
General de la Republica.

- Es el custodio de los documentos sustentadores del informe de

gastos de los partidos politicos.

Departamento de Administracion Financiera

- Confecciona el cheque por el monto del subsidio, establecido

por Sala de Acuerdos.
- Lleva el control del libro de banco deI fondo de SUbSIdiO esfatal a

partides politicos.
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ch. Direccidn de Auditoria Interna

¢ Post - Auditoria

- Confirma que los partideos poiiticos hayan cumplido con la apertura
de una cuenta bancaria en un banco de |la Republica de Panama.

- Verifica la gjecucion presupuestaria.

- Verifica que se cumpla con las disposiciones legales, normas vy
procedimientos vigentes para ia custodia y manejo de! fondo.

- Revisa los registros y saidos de los libros de registros contables.

- Verifica los documentos sustentadores de las Frogaciones
reatizadas del fonde del subsidio estatal.

- Evalua los procedimientos financieros y presupuestarios utilizados.

- Examina ics informes financieros y de ejecucidn presupuestaria,
trimestrales y anuales, presentados por los partidos politicos.

= ¢ OQOtras que le asigne la Sala de Acuerdos

Auditoria de la Contraloria (Control Fiscat)

L

- Verifica los documentos sustentadores para comprobar la veracidad
de los gastos.
- Estarevisidn la realizara en el momento que estime oportuno.

~ticulo 5: Presentacion y Ejecucion del Presupuesto:

a. Los partidos politicos deben aplicar procedimientos transparentes en las
diferentes areas relacionadas con los sistemas de administracién
financiera, dentro de una oOptica que posibilite la integracién de los
controles internos vy 1a infarmacidn necesaria para las siguientes éreas:

- Presupuesto
- Desembolsos
- Contabilidad

b. Presentacién del Anteproyecto de Presupuesto.

Las normas de presentacion del Anteproyecto de Presupuesto tienen por
objeta la correcta preparacidn y uniformidad en la confeccidn del
documento presupuestario, facilitando asi su andlisis, discusion vy
aprobacion. La presentacidon del Anteproyecto de Presupuesto se
entregara a iravés de los formularios que se encuentran en los anexos 5y

C.

1. Concepto de Gastos Autorizados:

1 a  Oficina del Partido:

Son los gastos en los que hayan incurrido los partidos paliticos,
para abrir y mantener una oficina en cada provincia, comarca,
distrito y corregimiento. Entre estos gastos estédn:.
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Salarios y servicios profesionales: Se refiere al pago de

servicios prestados por el persanal contratado por el partido

politico. Incluye salarios y toda otra remuneracién en efectivo

para gastos de funcionamiento.

- Salarios: Correspande a salarios basicos en puestos fijos,
permanentes o eventuales.

- Servicios profesionales: Se refiere al pago de servicios
personales prestados ocasionalmente, sobre la base de un

“ contrato, par profesionales o técnicos que no son empleados

) del partido politico.

Prestaciones Sociales: Son los aportes de seguridad social y
otros que, sobre los salarios, pague cada partido pofitico.

l

Alquileres: Son gastos por concepto de alquiler de servicios y
bienes muebles o inmuebles.

Servicios basicos: Comprende e! pago de los servicios de
agua, teléfono y electricidad, entre otros. -

Movilizacion: Se refiere a gastos dentro y fuera del pais, tales
como transporte, gastos de viaje y viaticos.

- (astos de Transporte: en el territorio nacional se reconocera
hasta un maximo de B/.55.00 diarios. Fuera del Pais: se
reconocera de la siguiente manera: Europa, Asia, Africa y
Oceania, hasta un maximo de B/.350.00 diarios. Estados
Unidos, Canada, Argentina, Brasil y Chile, hasta un maximo
de B/.250.00 diarios. Mexico, Centroamérica, el Caribe y
Resto de América Latina, hasta un maximo de B/.175.00

diarios.

Mobiliario y Equipo: Incluye la adquisicién de automdviles,
motos, bicicletas, motores fuera de borda, lanchas, equipo en
general, mobiliarics, accesorios y aditamentos. La identificagidn
de los automoviles, serad con la siguiente descripciéon : De un
rotulo en ambas puertas delanteras que diga: Subsidio Estatal,
Nombre del Partido. Descripcion del rotulo: Ancho: 15 cm (8
pulgadas), Alto 15 cm (6 pulgadas). Bicicletas, motores, motor
fuera de borda deben ser pintados el nimero de inventario o
colocada su placa de control de inventario.

Mantenimiento y reparaciones: Incluye mano de obra, piezas
para los mobiliarios y equipo de oficing, vehiculos, edmuos
locales y otros;

Materiales y suministros de oficina: Adquisiciones de
materiales y bienes en general tales como: materiales de oficina,
utiles de aseo y limpieza.
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Publicidad: Avisos y propagandas, anuncios, comerciales o de

- promocion en diarios, revistas, notificaciones de compras,

espacios de tiempo alquilado a radicemiscras o televisoras y
agencias de publicidad para los anuncios y campafas de
publicidad del Partido Politico.

Combustibles, Filtros y Lubricantes: Adquisicion de diesel,
gasolina, aceite ligero como carburantes, guerosene, aceite,
lubricantes y gas;

Amortizacion: Pago a capital e intereses de hipolecas o
prestamos para la adquisicidon de edificios, casas, locales y otras
edificaciones ya construidas, Varios: Gastos no contemp‘ados '
en las cuentas anteriores tales como: cemisiones y Gastos
Bancarios, Gastos de Seguros (incluyen los gastos por primas
de seguros contra todo tipo de Riesgos), y compra de periddicos.

Capacitacion Politica:

Lcs partidos politicos deberan destinar el 25% de su partida
anual a capacitacién y entregar un programa de las actividades
de capacitacion gue desarrollen. Se reconocen como gastos [os
siguientes: '

Equipo y Materiales Didacticos: Alquiler de servicios y bienes
muebles o inmuebles utilizados para la capacitacion politica;

Alquileres: Arrendamiento de automéviles, otros equipos

maritimos y locales;

Honorarios: Servicios personales o {écnicos no permanentes.
En este caso [os honorarios pagados a los profesionales que
dictan la capacitacién;

Gastos de Organizacién: Desarrollo de cursos, seminarios y

" conferencias (Educacion Civico-Politica) a los adherentes y/o

ciudadanos:

Gastos de participacion en cursos y conferencias dictados
por terceros: Comprende todos los gastos de movilizacién
dentro y fuera del pals, tales como transporte y gastos de viajes
y viaticos.

- Qastos de Transporte: Desembolsos de pasajes dentro y
fuera del pais.

- QGastos de viajes y viaticos: Gastos por concepto de
hospedaje, alimentacion y en general, gastos de subsistencia
para asistir a cursos y conferencias dictados por terceros
dentro o fuera def pals.

La tabla que se utiliza en este objetc de gasto es la que se
aplica en el rubro oficina del partido, objeto de gasto de
movilizacion. :
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| 1.c. Celebracion de Elecciones Internas:

Son todos los gastos incurridos en las elecciones internas del
partido politico, hasta un 15% de su partida anual.

1.d- Otros:
Ahorros:

Es un porcentaje no mayor del 10% de la partida anual, que se
podra utilizar cuando los partidos politicos lo soliciten, per medio
de un traslado de partida, aprobado previamente por el Tribunal
Electoral.

c. El partido polfitico que no se cifia a los objetos de gastos contemplados en
el Manual de Procedimiento para el Manejo del Subsidio e incurran en
otros distintos, tendra que reemboisar (o gastado al Fondo del Subsidio
Estatal.

d. Ejecucidn Presupuestaria:

Los partidos politicos deben entregar un Informe de Ejecucion
Presupuestaria a través de! formularic que se encuentra en el Anexo 7.

La Ejecucidn presupuestaria debe cumplir con las disposiciones
siguientes:

1. La ejecucion del presupuesto debe efectuarse en observancia de
la ley y las normas de administracién presupuestaria, de acuerdo
a los objetivos establecidos en el plan con la Administracion de
Recursos, tanto en el aspecto financiero, como en las metas
fisicas.

2. Cada partido politico debe presentar al Tribunal Electoral.un
informe trimestral de gastos y comprobar Ios gastos en que han
incurrido en el afio anterior,

3. Definir los procedimientos de control interno aplicados para la
gjecucién presupuestaria del gasto, a fin de asegurar la
disponibilidad de fondos en las asignaciones presupuestarias
aprobadas.

4. La ejecucidn presupuestaria debe mostrar las variaciones
ocurridas en las partidas autorizadas inicialmente, su incidencia
en la orientacion del gasto y el grado de relacion entre los

: ob;etwos y metas aprobadas. De igual - manera, debe
sustentarsé en las disposiciones legales’ due respaldan ‘tales
variaciones (transferencias de partidas de objeto de gasto) que
corresponden a ios niveles de autarizacidn pertinentes,
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Los partides politicos deben pricrizar, de acuerdo a la
programacion de la ejecucién presupuestaria de los gastos, en

funcién de las metas a cumplir durante dicho periodo,

manteniendo el debido control respecto a las obligaciones que
queden pendientes de pago.

Los partidos politicos deben asegurar su correcta aplicacion en
las partidas presupuestarias, relativas a las metas propuestas y
mantener informacion  actualizada sobre los  saldos
presupuestarios y financieros.

La persona responsable de la administracién financiera de cada
partido potitico, debe revisar y verificar que la transaccién que se
compromete, corresponde a la naturaleza del gasto previsto en
el programa, actividad o proyecto del presupuesto autorizado.
lgualimente, debe verificar que la autorizacion de dicho gasto,
emana del nivel pertinente y que existe disponibilidad
presupuestaria suficiente para cubrir el monto requerido.

Los montos comprometidos no deben exceder el limite de la
programacidn del gasto establecido y aprobado en 1a asignacion
presupuestaria. Deben identificar y precisar {as desviaciones en
el presupuesto, posibilitando su correccién oportuna.

Las cuentas, en principio, seran presentadas en el
Departamento de Subsidio Estatal, de la Direccién Nacional de
Organizacion Electoral.

10.Aqui se encargaran de realizar la verificaciéon con base en las

M.

facturas presentadas, de tal manera que cada factura
corresponda & los gastos que han sido aprobados en el
Anteproyecto de Presupuesto,

El partido poiitico hara entrega al Departamento de Subsidio
Estatal, de las facturas en originai y una copia. Este
Departamento tendrd la responsabilidad de confrontar las
facturas originales con las copias y calocar un sello indicando
que son fiel copia de su original. Luego, el Departamento de
Subsidio Estatal procederd a remitir las copias selladas a la
Direccion de Finanzas para su archivo. Los originales seran
devueltes ai partide politico respectivo.

12.Las cuentas deben ser entregadas con los sustentadores, una

vez finalice el periodo trimestral.

13.La entrega de la partida del siguiente trimestre estara sUjeté ala

entrega de los Informes de Ejecucidén Presupuestaria de los
trimestres anteriores.
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14 Los partidos politicos tendran |a responsabilidad, al memenic ce
hacer entrega del Informe de Ejecucion Presupuestana ae
presentar el Formuiario de Gestion de Cobro, igual al cue se
encuentra en el anexo 2, al Departamento de Subsidio Estatal
de la Direccion Nacional de Organizacidn Electoral.

15. Los partidos polfticos deben identificar los activos adquiridos, por
medio de placa con ndmero consecutivo e informar a la
Direccion Nacional de Organizacién Electoral, el detalle de
numero de serie, modelo, numere de inventario, descripcion
general, valor, etc.

16. Los saldos de las partidas que no hayan sido ejecutados al 31
de diciembre de cada afio, es decir al finalizar e} periodo fiscal,
podran ser utilizados en los mismos rubros, en el siguiente
periodo presupuestario o bien podra el partido politico solicitar
traslado de objeto de gasto. Esto se aplica a los afios corrientes,
con excepcién del periodo de las elecciones generales, ya que
de no utilizarios al 30 de junio de diche ano, no podran trasladar
a otro periodo, aunque lo soliciten. Con excepcidn del Rubro de
Capacitacién Politica, no se permite realizar traslados a objetos
de gasto gue no estén clasificados bajo el rubro ante
mencionado.

e. Traslados de objeto de gastos:

1. Los traslados de partidas deben solicitarse al Tribunal
Electoral por medio del Departamento de Subsidio Electoral
con la debida justificacion y sdlo se ejecutara el gasto si han
recibido previamente [a autorizacidn y comunicacién por
parte del Tribunal Electoral.

2. El Departamento de Subsidio Estatal recibe la solicitud y
procede a verificar la viabilidad financiera.

3. Esta solicitud es enviada a Sala de Acuerdos para su
aprobacién o rechazo.

4. De ser aprobada en Sala de Acuerdos, se le notifica al
Departamento de Subsidio Estatal para que la remita a la
Direccidn de Finanzas, para los respectivos ajustes. .

5. El Departamento de Subsidio Estatal comunicara al partido
po[mco la aprobacién o el rechazo de la solicitud.

6._~De ios montos asignados al rubro de Capacntacnon no
< puedén hacerse traslados, sclamente movimientos en el
ambito interno.
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7. La presentacidn de los traslados de partida a nivel del objeto
de gasto, se entregara a traves del formulario que se
encuentra en el anexo 3.

Articulo 6: Control Interno a aplicar:

a. La administrarcién del partido politico debe establecer un sistema de

contabilidad que esté de acuerdo a los principios y normas de
contabilidad generalmente aceptados, para el registro de las
operaciones, la preparacion y presentacién trimestral y anual de
informes financieros y presupuestarios. De igual manera, estan
obligados a llevar los registros contables correspondientep y el fiel
cumplimiento de esta tarea es responsabilidad de [as personas
comprometidas con la funcion financiera.

1- E! sistema de contabilidad utilizado debe comprender un
cddigo de cuentas y procedimientos contables, libros,
registros y archivos de los documentos sustentadores de las
operaciones realizadas durante el periodo correspondiente.

2- Las operaciones deben ser clasificadas, registradas y
presentadas oportunamente a las instancias de decisidn
pertinentes. '

3- Los partidos politicos deben preparar y presentar los
informes financieros y presupuestarios de acuerdo con las
.politicas y practicas contables establecidas y declaradas por
cada uno de ellos y las que se produzcan por las
necesidades gerenciales. Estos informes deben entregarse al
Tribunal Electoral trimestral y anualmente.

5. Los partidos politicos deben abrir una cuenta bancaria en un banco de

la Republica de Panama, la cual se dedicard exclusivamente para el
manejo del subsidio y que se denominard “Subsidio Estatal - Nombre
del Partido”. '

Los saldos de la cuenta del Banco, deben ser conciliados con los
estados de cuentas bancarios dentro de los primeros quince dias de
cada mes, para verificar su conformidad y determinar las operaciones
pendientes de registro en uno u otro lado.

La conciliacién bancaria debe ser confeccionada por una persona no
vinculada con la recepcién de fondos, giro y. custodia de cheques, y
registros de operaciones. Corresponde a la administracion, designar a
la persona responsable de la revisidon de las conciliaciones bancarias
efectuadas. Copia de [a misma sera entregada al Departamento de
Subsidio Estatal. ‘

1- La administracion de cada partido politico debe establecer
procedimientos que eviten el retiro de montos importantes de
efectivo de las cuentas bancarias de los partidos politicos sin
una adecuada justificacion.
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ch.

2- Los partidos politicos, que decidan realizar ahorro hasta el 10%,

abriran una cuenta bancaria que se denominard “"Subsidio

Estatal - Ahorro — Nombre del Partido” e informara al

Departamento de Subsidio Estatal, de la Direccién Nacional de
Organizacién Electoral del Tribunal Electoral. El uso de este
ahorro se ejecutara por medio de traslado de objeto de gasto
correspondiente como se indica en el articulo 5, acapite e.

Los partidos politicos deben efaborar los procedimienté;s sobre la
distribucion racional de los fondos, en funcién a las prioridades

del gasto.

Deben elaborar un flujo de caja con el objeto de optimizar el
movimiento de efectivo en corto plazo, que permita hacer
compatibles los requerimientos presupuestarios, y la
disponibilidad real de fondos y priorizar su atencion.  La
informacion debe mantenerse actualizada mensualmente y cada
trimestre deben presentar un informe técnico al Departamento de
Seguimiento del Subsidio a Partidos Politicos, de acuerdo con

‘las necesidades. ‘

Los partidos politicos deben aplicar medidas de seguridad
adecuadas para la emisién de cheques, para la custodia de
fondos y otros valores. '

1- Los chegues deben girarse en orden progresivo y
cronoldgico, evitando reservar cheques en blanco para
operaciones futuras.

2- Uso de sellos protectores o cinta adhesiva sobre la cantidad,
de manera que impidan la alteracidén de los mismos montos
consignados.

Uso de muebles con cerraduras adecuadas para guardar {os
cheques en cartera y los cheques no utilizados.

(4]
i

Establecer medios de registrc de cheques en cartera y
cheques anulados, gue faciliten la practica de arqueos vy la

4

5- Uso del sello "ANULADO" en los cheq'ues emitidos y que por
algun motivo deben anularse o perforarse.

-—

'
e
»

Los pariidos politicos deben aplicar el uso adecuado de
formularios para el movimiento de fondos:

'\\ revision de las conciliaciones. O
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1- Los formularios establecidos para los egresos de fondos,
deben reflejar el membrete del partido politico y estar
enumerados progresivamente para reducir el riesgo de un
uso inadecuado, en caso de pérdida o sustraccion de
formularios en blanco (sustitucion y usc indiscriminado),
obligando ademas a un mayor cuidado en su custodia y
deben ser utilizados en orden progresivo.

2- Los formularios utilizados incorrectamente deberl anularse y
archivar el original y todas las copias correspondientes, como
evidencia de su anulacion.

f. Cuando se utilicen los fondos para la adquisiciéh de bienes vy

servicios relacionados con los objetos de gastos aplicables, debe
exigirse que las facturas o recibos se giren a nombre del partido
politico, a fin de evitar situaciones de riesgos en el manejo de
fondos.

1- Las facturas y recibos deben detallar con claridad la

adquisicién o el servicio recibide y estos documentos deben .

ser originales. Debe reflejarse en los documentos, el nombre
de la persona o empresa y el nimero de cédula o R.U.C. del
proveedor, ya sea una persona natural o juridica.

2- La persona que recibe el bien o servicio, debe firmar la-
factura o recibo como constancia de gque los ha recibido
satisfactoriamente.

3- Los comprobantes de pago se emiten para cada operacion
de gasto o salida de fondos y deben estar respaidados por su
respectivo documento fuente, y deben llevar el sello
restrictivo “pagado”, con el objeto de evitar errores ©
duplicidades en su utilizacion. : -

4- Los partidos politicos que por razones de necesidad y
eficiencia establezcan el fondo de caja menuda para pagos
en efectivo o para atender los gastos urgentes, que por su
naturaleza no ameriten el giro de cheques, deben aplicar las
normas contempladas en el Manual de Procedimientos para
la Reglamentacion Apertura y Manejo de Caja Menuda, de
fa Direccién de Sistemas y Procedimientos de-la Contraloria
General de la Republica. Correspondera a la administracion
velar por su cumplimiento.

g) Flujograma para el pago del subsidio pcst"'elec'tdr'a!' a.'pértidos
politicos y candidatos elegidos por Libre Postulacion (ver anexo 4).
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Articuloz::  Se incluye a continuacion del presente decreto, los anexos descnptlvos
numerados del uno (1) al siete (7).

Articulo&: Este decreto rige a partir de su publicacidon en e! Bolstin Electoral.

Dado en la ciudad de Panama, a los cuatro (4) dias del mes de dici?mbre de dos mil
(2000).

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

o Pinilla C.
Magistrado Presidente

Eduardo Valdés >Escoﬁ'ery Dennis Allen Frias
Magistrad;{licepresident ~ Magistrado Vocal

OMGC(Y\

Yara lvette Campo B.
Directora Ejecutiva lnstltucmnal
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Flujograma para e! pago del subsidio pre electoral a
partidos politicos y candidatos de Libre Postulacion

Solicitud del subaidio
Esiatal pre electornl

Departamento de |-
Subsidio Estatal

Mot

El Departamento de
Tescreria saigne e}
ndmero de gestién
de cobro.

v

'El Departamento de

Administraclén
Financiers asigns la

Ne

Verifica la

pestibn de cobro

Extd correcto

4

Se corrige el error y
93 confecciona
nusvamente el

Firma A
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;
REPUBLICA DE PANAMA

GESTION DE COBRO AL TRIBUNAL EI FCTORAL No.
— __ AFNORDE
Nty
Cedin - 2 - o Feca |
Erma _#'L
- : — ‘—j i
Srwsayn | J Fecra | !
Zeada o Ruc i‘_ T Fimma |
- CONCEPTO DEL PAGO VALOR B

{Hacer refererxda a No. de Docurmento, Contrate, Orden de Cormpra, Resdudiones u ofros.)

VALOR TOTAL
{Enletras:)

REGISTRO DEL TRIBONAL ELECTORAL '

Ttada =

e
[Fecra | | I |

Aprobado por

Firma Oficial de Registro Ewada] [ Sdida]  Finma del Despacho Supericr

f L) ==

Cortrdoria General dela Repdblica

Nota: Este formLianio debe llenarse a méquina o con letra impreria. No efectuar modificaciones, perfaraciones o
atferaciones. Todos Jos saffos deben ser ubicados & reverso daf documerfo. Este formulario es de uso obigatario parala

presentacion de las cuertas por pagar a Jos proveedares.
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TRIBUNAL ELECTORAL
DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL
DEPARTAMENTO DE SUSIDIO ESTATAL
SOLICITUD DE TRASLADOS DE OBJETO DE GASTOS

PARTIDO POLITICO : ]

PROGRAMA : SUBSIDIO ESTATAL TRASLADO Ne®
VIGENCIA : DESDE: HASTA:

| OBJETO DE GASTO AUMENTO DISMINUCION |
ENLACE DEL PARTIDO POLITICO ‘ FECHA

ANTE EL TRIBUNAL ELECTORAL

JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

PARA USQO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION
ELECTORAL (DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE SUBSIDIO ESTATAL)

FIRMA DEL DIRECTOR NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL:

RECHAZADQ POR: Fecha

MOTIVO DE RECHAZO:
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Flujograma para el pago del subsidio post electoral a
partidos politicos y candidatos de Libre Postulacion

Libre chtulacién M M M
Entrega Gestién de Verifica la Gestién de Compromete la Verifica documentacidén y
Cobros ) Cobros partida y confecclona | firma cheque
cheque
v \ 4 \{
. . Compromete la
Partidos Politicos Recibe la solicltud del | Verdficacion y asignacion trimestral
1"Hace entregn del anteproyecto de aprobacion del .
snceproyecto de presupuesto. presupuesto,
presupucsto. Confecclona el cheque
Es analizzdo, Justificado y pagn.
¥ discutido con los
representantes de los
partidos politicos en
materia de subsidios.
Y
M Revislon y verificaclon % +
2* Entrega de las cuentas | de que los mismos se Verifica el Informe de | Verifica documentos
de ejecucion ajusten a lo Ejecuclén. sustentadores pars
Una (1) original presupuestado Y Documentos comtprobar que, en efecto,
Una (1) copia aprobado en el sustenitadores, los gastoa se reallzan.
Con su vezpective presupuesto para un tramitaclon de la Esta revisién se reslizari
Informe de Gestién de control de calidad. Gestion de Cobro. en cudlquier momento
Recibe ¥ verifica Gestitn Archiva. pertinente.

Cobros.

de Cobros.

v

3° Envian solicitudes de
traslados de Objetos del
Gasto.

v

Recibe, verifica, revisa,
¥ realiza la constlia
para la viabilidad
iinanciera para aceptar
In solicitud.

v

Para su aprobacién o
rechazo.

‘De ser rechazada,

v

Realiza los regisiros,
ajustes Yy controles
respectivos.

!

v

Es notificado de la Se recibe de Finanzas
aprobaclén por parte del | aprobacién de registros
Departamento de y s¢ comunlica de la
Subaidlo Estatal aprobacion a los
partidos politicos.

v v
Se envia nota La propuesia sc envia
comunlcando el rechszo | con nota al Partido
de la solicitud Politico con el fin de que

s¢ realicen los ajustes
pertinentes.

v

Se conmunica al
Departamento de
Subsidlo Eatstal sobre
el registro de la

documentaclin.
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- TRIBUNAL ELECTORAL
DIRECCION NACIONAL DE ORGANIZACION ELECTORAL
DEPARTAMENTO DE SUBSIDKY ESTATAL
mOﬂzE%O DE ﬂﬂmmm—ﬁqbﬂg DE ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO, GASTOS FIJOS -
———— AS— il e — ——
DETALLE {er. TRIMESTRE 2do. TRIMESTRE Jer. TRIMESTRE 4lo. TRRMESTRE TOTAL
JUNIO JUIO | AGOSTO| SEPT. OCT. NOV. DiC, ENERO cER. MARZO | ABRIL MAYO
SALARIOS
PRESTACIONES SOCIALES
QUALER
LLZ ¥ ENERGIA
TELEFONO
T OJAGUAY TASA DE ASEQ
TOTAL MENSUAL
TOTAL TRIMESTRAL
[TOTAL
j
! Auerizado por:
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